MINISTERUL EDUCATIEI §1
CERCETARII STIINTIFECE$ CABINET MINISTRU

ORDIN

privind aprobarea criteriilor de stabilire a indemnizatiilor de conducere
specifice, a criteriilor de stabilire a structurilor funct,'ionale §i a criteriilor de
normare pentru personalul din sistemul national de invatamant preuniversitar
de stat

in conformitate cu prevederile art. 6 alineatul (2) din Legea nr. 284/2010
privind salarizarea unitara a personalului platit din fonduri publice, cu
modificarile si completarile ulterioare,

Avand in vedere prevederile Legii nr. 186/2014, legea bugetului de stat pe
anul 2015, anexele nr. 5 si 6,

Avand in vedere art. 4 si Anexa nr. 4 punctele 2 si 3 din Legea nr. 63/2011
privind incadrarea §1 salarizarea in anul 2011 a personalulu1 didactic si didactic
auxiliar din invatamant, cu modificarile si completarile ulterioare,

Avand in vedere punctelor 14 si 39 din Legea nr. 273/2006 privind finantele
publice locale, cu modificarile si completarlle ulterioare,

Avand in vederile prevederile punctelor 9, 16 si 29 din Legea nr. 270/2013
pentru modificarea Legii nr. 500/2002 privind finantele publice,

in temeiul Hotédrdrii Guvernului nr. 26/2015 privind organizarea si
- functionarea Ministerului Educatiei si Cercetarii Stiintifice

MINISTRUL EDUCATIEI SI CERCETARII STIINTIFICE
emite prezentul ordin:

Art. 1 - Se aproba criteriile de stabilire a indemnizatiilor de conducere
specifice pentru personalul din inspectoratele scolare, din unitatile de invatamant
preumverSItar de stat, din unitatile de invatamant special si din unitétile conexe,
prevazute in Anexele 1-4, care fac parte mtegranta din prezentul ordin.

Art. 2 - Se aproba criteriile de stabilire a structurilor functionale pentru
personalul de conducere si criteriile de normare pentru personalul didactic
auxiliar si nedidactic din umta;lle de invatamant preumverSItar de stat, din
unitatile de invatamant special si din umtatlle conexe, prevazute in Anexa nr. 5,
care face parte integranta din prezentul ordin.

Art.3 - Normativele de personal prevazute in Anexa nr. 5, la prezentul
ordln, sunt maximale iar lnspectoratele scolare si unitatile de invatamant
urmaresc incadrarea in bugetul alocat si in numirul maxim de posturi aprobat
pentru judetul/municipiul Bucuresti.
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Art. 4 - Prezentul ordin intra in vigoare incepand cu data de 1 octombrie
2015.

Art. 5 - La data intrarii in vigoare a prezentului ordin, orice alte dispozitii
contrare se abroga.

_ Art. 6 - Directia Generala Management si Refea Scolara, Directia Generala
Invatamant Preuniversitar din cadrul Ministerului Educatiei si Cercetarii
Stiintifice, inspectoratele scolare, unitatile de invatamant preuniversitar de stat,
unitatile de invatamant special si unitatile conexe vor duce la indeplinire
prevederile prezentului ordin.

Art. 7 - Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I.
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Anexanr. 1

Criterii de stabilire a indemnizatiilor de conducere pentru personalul didactic din unititile
de inviitimint preuniversitar de stat si din unititile conexe

Indemnizatia de conducere in
procente din salariul de
fncadrare
INSTITUTIA %
director director
adjunct*
Gridinita cu program normal :
8-12 grupe, dar nu mai putin de 150 de prescolari 15
este 12 grupe 20
Gridinita cu program prelungit/siptiimanal :
8-12 grupe, dar nu mai putin de 150 de prescolari 20
peste 12 grupe 25
Scoali gimnaziali
4-19 clase/clase si grupe, dar nu mai putin de 300 de
elevi/elevi si prescolari,  cu exceptia unititilor de invitimant 25
organizate conform art. 19 alin (2) din Legea nr.1/2011
20-35 clase/clase si grupe 28 20
36-50 clase/clase i grupe 31 23
peste 50 clase/clase si grupe 35 25
Colegii, licee, scoli postliceale i
12-17 clase/clase si grupe, dar nu mai putin de 300 de 26
elevi/elevi si prescolari
18-35 clase/clase si grupe 29 21
36-50 clase/clase si grupe 32 23
peste 50 clase/clase si grupe 35 25
Cluburi sportive scolare
30-40 grupe 26
41-50 grupe 28
peste 50 grupe 30 25
Palate ale copiilor si elevilor 30 25
Cluburi ale copiilor si elevilor ' 25 20

*) Cu respectarea Regulamentului de organizare si functionare a unititilor de invitimant
preuniversitar

Nota:
1) La stabilirea indemnizatiei de conducere se vor lua in calcul toate nivelurile de
invitimént din cadrul unititii de invitimint de stat cu personalitate juridici (clase/grupe,
respectiv elevi/prescolari).

2) Numiirul de clase/grupe, respectiv elevi/prescolari, luat in considerare
indemnizatiilor de conducere este cel calculat la data de 1 octombrie a fiecirui an scolf




Anexa nr. 2

Criterii de stabilire a indemnizatiilor de conducere pentru personalul didactic din unititile de
invitimant special 5i Centrul Judetean de Resurse si Asistentii Educationalii/ Centrul
Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistenti Educationali

Indemnizatia de
conducere in procente
din salariul de
INSTITUTIA incadrare
%
director | 9irector-
adjunct
Gridinite speciale 25
Scoli speciale 25
cu cel putin 16 clase si internat semestrial 30 23
cu cel putin 25 clase fird internat sau cu internat sfiptiméanal 35 25
cu cel putin 24 clase si internat semestrial 30 23
cu peste 30 clase si cu internat sdptimanal 35 25
cu peste 24 de clase si cel putin doui forme de scolarizare 35 25
Licee speciale, centre scolare speciale, scoli profesionale speciale 25
cu cel putin 16 clase si internat : 30 23
cu cel putin 24 clase si fird internat 35 25
cu cel putin 32 clase si internat 35 25
cu internat la care functioneazi doui sau mai multe forme de 35 25
invatimant
Centrul Judetean de Resurse si Asistenti Educationalii/ 30 25
Centrul Municipal de Resurse si Asistentii Educationalii Bucuresti
Centrul Scolar pentru Educatie Incluzivi 30 25
Nota:

1) La stabilirea indemnizatiei de conducere se vor lua in calcul toate nivelurile de
invitimént din cadrul unititii de invitimant special de stat cu personalitate juridici(clase/grupe).

2) Numirul de clase/grupe luat in considerare la stabilirea indemnizatiilor de conducere
este cel calculat la data de 1 octombrie a fieciirui an scolar.




Anexa nr. 3

Indemnizatii de conducere si indemnizatii de indrumare si control pentru personalul de conducere, indrumare si
control din inspectoratele scolare si casele corpului didactic

a) Indemnizatii de conducere specifice.
Indemnizatia de
conducere in procente
FUNCTIA INSTITUTIA din salariul de
incadrare

%

Inspector Scolar General Inspectorat scolar judetean/al 55
municipiului Bucuresti

Inspector Scolar General Adjunct Inspectorat scolar judetean/al 45
municipiului Bucuresti

Director Casa Corpului Didactic Casa Corpului Didactic 45

Director Economic* Insp§c.t or atu_l Scolar al. 45
municipiului Bucuresti

Contabil — sef* Inspectorat scolar judetean 40

Sef — serviciu* Inspectorat scolar judetean/al 30
municipiului Bucuresti

Sef — birou* Inspectorat scolar judetean/al 25
municipiului Bucuresti

*) Inspectoratele scolare stabilesc structurile functionale si activititile din coordonarea acestora

b) Indemnizatii de indrumare si control.
Indemnizatia de
indrumare si control
FUNCTIA INSTITUTIA in procente din
salariul de incadrare
%
Inspector Scolar Inspectorat scolar judetean/al 30
municipiului Bucuresti
c) Inspectoratele scolare i vor stabili structurile functionale, astfel incit numirul

total al functiilor de conducere sii fie de maxim 12% din numiirul total al posturilor
aprobate.




Anexa nr. 4

Criterii de stabilire a indemnizatiilor de conducere pentru personalul didactic auxiliar din
unititile de invitimant preuniversitar de stat, din unititile de inviitimant special, cu personalitate
juridica si din unititile conexe

Indemnizatia de conducere

FUNCTIA* INSTITUTIA in procente din salariul de

fncadrare
%
Unititi de invitimaint preuniversitar de stat

800 - 900 de elevi/prescolari 15
901 - 1099 de elevi/prescolari 18
Secretar — gef** | Peste 1100 de elevi/prescolari 20
Unitati de invitamant special 10
CJRAE/CMBRAE 10

Unititi de invitimant preuniversitar de stat cu un
numir de elevi/prescolar intre 800 si 1099 — fara 15

internat/cantina

Unititi de invatimant preuniversitar de stat cu un

numir de elevi/prescolar intre 800 si 1099 — cu 20

internat/cantini

Contz.ub.il gef** Unitati de invatimint preuniversitar de stat cu un
(administrator - |y 05r de minimum 1100 de elevi/prescolari — 18

financiar) firi internat/cantini
Unititi de invitimént preuniversitar de stat cu un
numir de minimum 1100 de elevi/prescolari — cu 22
internat/cantini
Unititi si institutii de invitimant special 15
CJRAE/CMBRAE 15

*) Functiile de conducere se pot aproba dacd sunt indeplinite conditiile de normare din
Anexanr. 5 la prezentul ordin

**) Unitdtile de invatimant stabilesc structurile functionale si activititile din coordonarea
acestora

Nota:

1) La stabilirea indemnizatiei de conducere se vor lua in calcul toate nivelurile de
invitimint din cadrul unititii de inviitimant de stat cu personalitate juridici (clase/
respectiv elevi/prescolari). ‘

2) Numiirul de clase/grupe, respectiv elevi/prescolari, luat in considerare/ig

indemnizatiilor de conducere este cel calculat Ia data de 1 octombrie a fiecirui




Anexa nr. 5

Criterii de stabilire a structurilor functionale pentru personalul de conducere si criterii de normare pentru
personalul didactic auxiliar de conducere, personalul didactic auxiliar si personalul nedidactic din unititile
de invitimint preuniversitar de stat, din unititile de invatimant special, din unititile conexe

Art. 1 (1) Unitétilé conexe aflate in subordinea inspectoratelor scolare, unitiile de invatadmant preuniversitar de stat
si unitatile si institutiile de invitdmant special isi stabilesc structurile functionale, astfel incat numirul total al
functiilor de conducere pentru personalul didactic auxiliar si nedidactic din cadrul fiecarei institutii publice si fie de
maximum 12% din numdrul total al posturilor aprobate pentru personalul didactic auxiliar si nedidactic si cu
respectarea criteriilor de normare previzute de prezenta Anexa.

(2) Structura functionali a inspectoratelor scolare se constituie cu respectarea urmétoarelor cerinte:

a) pentru constituirea unui serviciu este necesar un numir de minimum 7 posturi de executie in subordine;

b) pentru constituirea unui birou este necesar un numir de minimum 5 posturi de executie in subordine;

¢) compartiment neconditionat de un numar minim de posturi; |

(3) Structura functionald a unitatilor de invatimant previzute la alin. (1) se constituie in compartimente,
neconditionate de un numar minim de posturi;
(4) Structurile functionale previzute la alin. (2) se constituie numai daci se indeplinesc criteriile de normare pentru
personalul de conducere;
(5) Institutiile si unitatile previzute la alin. (1) stabilesc structurile functionale cu respectarea reglementirilor legale

in vigoare.

Art. 2 Indemnizatiile de conducere se vor calcula, in functie de structura functionald constituits, prin aplicarea

procentului stabilit de conducerea institutiei/unititii angajatoare la salariul de incadrare al functiei de executie.

Art. 3 La Casa Corpului Didactic se poate norma 0,5 post de administrator financiar (contabil) si 0,5 post de

secretar.

Art. 4 La unitéile de invitimant de stat cu un numar de pana la 100 elevi/elevi si prescolari si organizate conform
art. 19 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificirile si completirile ulterioare, se poate norma

0,25 post de administrator financiar (contabil) si 0,25 post secretar.

Art. 5 (1) La unititile de invatimant de stat cu un numir de elevi/elevi si prescolari de la 101 la 499 si organizate,
dupd caz, conform art. 19 alin. (2) din Legea educaliei nationale nr.1/2011, cu modificarile si completirile

ulterioare, se poate norma 0,50 post de administrator financiar (contabil),




(2) La unitétile de invitamant de stat cu un numir de elevi/elevi si prescolari de la 101 la 399 si organizate,
dupd caz, conform art. 19 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificirile si completirile
ulterioare, se poate norma 0,50 post de secretar.

(3) La unitaile de invitimant prescolar de stat cu program normal cu un numir de peste 150 prescolari se
poate norma 0,25 post de administrator-financiar (contabil).

(4) La unitatile de invatimant prescolar de stat cu program prelungit/siptimanal cu un numir intre 150 si 199
de prescolari se poate norma 0,50 post de administrator-financiar (contabil), 0,25 post de secretar si 0,5 post de
administrator patrimoniu.

(5) La unitétile de invéatimént prescolar de stat cu program prelungit/siptimanal cu un numir de minimum
200 de pregcolari se poate norma 1(unu) post de administrator financiar, 0,5 post de secretar si 1 (unu) post de

administrator patrimoniu.

Art. 6 (1) La unititile de invifiimant preuniversitar de stat cu un numar de la 500 la 799 elevi/elevi si prescolari se
poate norma 1(unu) post de administrator financiar (contabil).
(2) La unitatile de invatimant preuniversitar de stat cu un numir de la 400 la 799 elevi/elevi si prescolari

se poate norma 1(unu) post de secretar.

Art. 7 (1) La unititile de invatimant preuniversitar de stat cu un numir de la 800 la 1099 de elevi/elevi si prescolari
se poate norma suplimentar 0,5 post de secretar. La unititile de invitimant preuniversitar de stat cu un numir de la
800 la 1099 de elevi/elevi si prescolari care functioneazi si cu structuri reprezentand gradinite cu program prelungit
sau siptiménal se poate norma suplimentar si 0,5 post de administrator financiar (contabil).

(2) La unititile de invatimant preuniversitar de stat cu un numdr de la 1100 la 1899 elevi/elevi si prescolari
se poate norma suplimentar incé 0,5 post de administrator financiar si 0,5 post de secretar.

(3) La unititile de invatdméant preuniversitar de stat care functioneazi cu peste 1900 de elevi/elevi si

prescolari se poate norma suplimentar inc# 0,5 post de secretar.

Art. 8 (1) La unitétile de invatimént cu numir de la 300 la 699 de elevi/elevi si prescolari se poate norma 0,5 post
de administrator patrimoniu.
(2) La unititile de invdtimant cu numir de minimum 700 de elevi/elevi si prescolari se poate norma 1(unu)

post de administrator - patrimoniu.

Art. 9 La unititile de invatimant special de stat posturile didactice auxiliare de conducere se normeazi in
conformitate cu prevederile Hotérarii de Guvern nr. 1251/13.10.2005, privind unele mésuri de imbunititire a
activitatii de invafare, instruire, compensare, recuperare si protectie speciali a copiilor/elevilor/tinerilor cu cerinte
educative speciale din cadrul sistemului de invifimant special si special integrat cu modificarile st ¢

ulterioare i in conformitate cu structurile functionale previzute la art. 1 alin. (1) si alin. (3)




Art. 10 (1) La Palatele Copiilor si Elevilor se poate norma 1 (unu) post de administrator financiar, 1 (unu) post de
secretar si 1 (unu) post de administrator patrimoniu.
(2) Cluburile copiilor si elevilor functioneaza ca structura fird personalitate juridica in cadrul Palatelor
Copiilor din judetul respectiv.
(3) Prin exceptie de la prevederile alin. (2), in cazul in care cluburile copiilor si elevilor functioneazi intr-o
altd localitate decat cea in care functioneaza Palatul copiilor si elevilor si au peste 50 de grupe de elevi si peste 800
de elevi, pot functiona cu personalitate juridica (cod fiscal, buget propriu si situatie financiari proprie).
(4) La Cluburile Copiilor si Elevilor cu personalitate Juridicd constituite conform alin.(3) se poate norma
0,5 post de administrator financiar (contabil), 0,5 post de secretar §i 0,5 post de administrator patrimoniu.
(5) La Cluburile Sportive Scolare cu personalitate juridicd cu numir de la 400 la 799 de elevi se poate
norma 0,5 post de administrator financiar (contabil), 0,5 post de secretar si 0,5 post de administrator patrimoniu.
(6) La Cluburile Sportive Scolare cu personalitate Jjuridicd cu numir de minimum 800 de elevi se poate
norma suplimentar 0,5 post de administrator financiar (contabil), 0,5 post de secretar si 0,5 post de administrator

patrimoniu.

Art. 11 (1) La nivelul fiecirui judet/municipiului Bucuresti, posturile didactic auxiliare (inclusiv posturile de
conducere) si posturile nedidactice din cadrul unitdtilor de invitimant preuniversitar de stat se normeazi avand in
vedere o medie de 1/65 elevi/elevi si prescolari pentru personalul nedidactic si o medie de 1/163 elevi/elevi si
prescolari pentru personalul didactic auxiliar, cu incadrarea in
bugetul alocat pentru cheltuielile cu salariile, sporurile, indemnizatiile si alte drepturi salariale in bani, calculat pe
baza costului standard per elev/préscolar si alte reglementiri legale in vigoare, precum si cu incadrarea in numirul
maxim de posturi aprobat judetului/Municipiului Bucuresti.

(2) Normarea personalului didactic auxiliar si a personalului nedidactic se stabileste in comisia paritari de
la nivelul inspectoratului scolar, pentru fiecare unitate de invitimant cu personalitate juridici, avand in vedere
specificul fiecdrui nivel de invaimant, cu respectarea prevederilor alin.(1).

(3) In normativele prevézute la alin. (1) se vor incadra si posturile a ciror reglementare este previzuti

expres in aceste norme (administrator financiar, secretar, administrator patrimoniu).

Art. 12 In situatia in care, prin aplicarea prevederilor art. 1 din prezentul ordin, nu sunt indeplinite conditiile
prevazute pentru o functie de conducere, functia de conducere de contabil sef sau secretar sef, dupi caz, acolo unde
existd, se desfiinteazi jar postul persoanei se transformi intr-o functie de executie corespunzitoare studiilor gi
conditiilor de vechime ale acesteia. Salarizarea se va face conform postului de executie pe care este incadrati

persoana.

Art. 13 Responsabilitatea normirii personalului didactic auxiliar si personalului nedidactic din unititile de

invatamant de stat si unititile de invitimant special de stat revine inspectoratelor scolare si ordgn




credite( directorii unititilor de invitimant), cu incadrarea in bugetul alocat si in numarul maxim de posturi aprobat

Jjudetului /Municipiului Bucuresti.

Art. 14 (1) Pentru normarea personalului didactic auxiliar de conducere, personalului didactic auxiliar si
personalului nedidactic din unititile de invatimant de stat cu personalitate juridicd se vor lua in calcul toate
nivelurile de invitdmant din cadrul unititii de invatimant cu personalitate juridica.

(2) Numirul de elevi/prescolari luat in considerare este cel calculat la data de 1 octombrie a fiecirui an
scolar.

(3) Compartimentul financiar-contabil, definit conform ART. I, pct. 9 din Legea nr. 270/2013, si ART. 2,

pct. 14 din Legea nr. 273/2006 este in subordinea directi a ordonatorului de credite.




