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1. SCOPUL PROCEDURII:

I1.1.

1.2.

1.3.
1.4.

2.1.

Asigura punerea in aplicare a prevederilor O.M.E. nr. 6.170/ 22.08.2024 pentru aprobarea
Metodologiei de organizare si desfasurare a concursurilor/testarilor de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului scolar in unitatile de invatamant
preuniversitar de stat din judetul Dambovita.

Stabileste cadrul organizatoric si metodologic pentru organizarea si desfasurarea
concursurilor/ testarilor de ocupare posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza pe
parcursul anului scolar in unitdtile de invatdmant preuniversitar de stat din judetul Ddmbovita
si sprijind conducerea unitatii de invatamant in aplicarea prevederilor ANEXEI la O.M.E. nr.
6.170/22.08.2024.

Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

Stabilileste instrumente specifice in vederea organizarii si desfasurarii eficiente a
concursurilor/ testarilor de ocupare posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza pe
parcursul anului scolar in unitdtile de Invatdmant preuniversitar de stat din judetul
Dambovita.

DOMENIUL DE APLICARE

Activitatea la care se referd procedura operationali

Dispozitiile prezentei procedurii se aplica in toate unitatile de Tnvatdmant preuniversitar din
judetul Dambovita in care se vacanteaza posturi didactice/catedre pe parcursul anului scolar,
care nu pot fi ocupate conform prevederilor art. 3 din Metodologia de organizare si
desfasurare a concursurilor/testarilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se
vacanteaza pe parcursul anului scolar in unitatile de invatdmant preuniversitar de stat,
aprobata prin O.M.E. nr. 6.170/ 22.08.2024. Procedura se comunica prin postare pe site-ul
ISJ Dambovita.
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3. DOCUMENTE DE REFERINTA SI REGLEMENTARI APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURATE

2.2. Delimitarea explicitd a activititii procedurale in cadrul portofoliului de activitati
desfasurate de entitatile implicate
Activitatea procedurata se desfasoara in cadrul activitatii de management, in colaborare cu
compartimentul resurse umane si conducerea unitatilor de Tnvatamant.

2.3. Principalele activitati de care depind si/sau care depind de activitatea procedurald

- Informarea ISJ DB, departamentul MRU, in format letric si electronic la adresa de e-mail
mru.isjdb@yahoo.com cu privire la organizarea concursului/testarii de ocupare a posturilor

didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului scolar.

- Solicitarea, de catre unitatea de Invatamant, a desemnarii unui reprezentant al ISJ DB care
sd facd parte din comisia de organizare a concursului/testarii de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului scolar, cu cel putin o sdptamana

inainte de desfagurarea probei scrise.

- Anuntarea concursului/testarii de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se

vacanteaza pe parcursul anului scolar 1n unitatea scolara.
- Depunerea si Inregistrarea dosarelor candidatilor.

- Constituirea comisiei de organizare si desfasurare a concursului/testarii, comisiei de
elaborare a subiectelor, a baremelor de evaluare si de evaluare a lucrarilor scrise, comisiei de

solutionare a contestatiilor, comisiei de monitorizare a concursului.
- Verificarea dosarelor de candidatura inregistrate la unitatea de invatdmant.

- Organizarea probelor concursului/testarii de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care

se vacanteaza pe parcursul anului scolar.
- Afisarea rezultatelor concursului/testarii de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care
se vacanteaza pe parcursul anului scolar.
- Inaintarea catre ISJ DB a tabelelor nominale cuprinzand candidatii prezenti la concurs/
testare, cu rezultatele concursului/ testarii.

2.4. Domeniile furnizoare de date si/sau beneficiare ale rezultatelor activititii procedurali
- conducerea ISJ DB;
- inspectorii scolari pentru managementul resurselor umane;
- compartimentul normare, salarizare;
- inspectorii scolari din domeniul Curriculum si inspectie scolara;
- unitatatile de invatdmant.

Legea invatamantului preuniversitar nr.198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare
Legea nr. 141/2025 privind unele masuri fiscal-bugetare, cu modificarile ulterioare

Legea nr. 544/ 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si

completarile ulterioare;
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Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare in anul scolar curent,

aprobata prin ordin de ministru;

Ordinul M.E. nr. 6.170/ 22.08.2024 pentru aprobarea Metodologiei de organizare si desfasurare
a concursurilor/testarilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza pe

parcursul anului scolar in unitatile de invatamant preuniversitar de stat.

Ordinul M.E. nr. 5.726/06.08.2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare
Ordinul MECTS nr. 5530/2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare

a inspectoratelor scolare, cu modificarile si completarile ulterioare

4. DEFINITII SI ABREVIERI
4.1. Definitii ale termenilor

Nr. e .
ert Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
Prezentarea in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati (pentru
- . . | organizarea si desfdsurarea concursurilor/testirilor de ocupare a
1. | Procedura operationala : S y .
posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului
scolar in unitatile de invatamant preuniversitar de stat)
3 Editie a unei proceduri | Forma initiala sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
| operationale operationale, aprobata si difuzata.
o .| Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
Revizia in cadrul unei - . : C e
4. ditii dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
editii .. ) . .
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

4.2. Abrevieri ale termenilor

z: Abrevierea Termenul abreviat
1 PO Procedura operationala
2 E Elaborare
3 Av Avizare
4 Ap Aprobare
5 Apl. Aplicare
6 Ah. Arhivare
7 OME Ordinul Ministerului Educatiei
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8 OMEC Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii

9 ISJ DB Inspectoratul Scolar Judetean Dambovita

10 MRU Managementul resurselor umane

11 CIMC Comisia judeteana de monitorizare a concursului

5. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

5.1. Dispozitii generale si responsabilitati institutionale
Art.1. (1) ISJ DB si unitétile de invatamant preuniversitar in care se vacanteaza posturi didactice/catedre
pe parcursul anului scolar au urmatoarele responsabilitdti preliminare:

| Aspect || Detalii/Reglementare || Sursa |
. 9 . . . Art. 1
Coordonar§ 9 Asiguratd de Ministerul Educatiei si Cercetarii. 1t
Metodologica T (D)
Asigurd consiliere si asistentd unitatilor de Tnvatamant, gestioneaza si
Responsabilitati  ISJ|[publica baza de date a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate||Art. 1
DB si a cadrelor didactice calificate nerepartizate. 2)
Monitorizeaza concursurile/ testarile.
Comisia Judeteand de|[Se constituie la nivelul ISJ DB, prin decizie a inspectorului scolar{|Art. 1
Monitorizare general. 3)
Presedinte: un inspector scolar general adjunct;
< .. M i: 6-12 i tori lari/i tori lari ialitate;
Componenti Comisic embr1' 2 inspectori sco ari/inspectori scolari de specialitate; At 1
. Secretari: 1-6 inspectori scolari pentru managementul resursele umane;
de monitorizare . . . ’ . . 3)
informatician/analist ~ programator/ajutor  analist ~ programator;
consilierul juridic al inspectoratului scolar.
Consiliile de administratie ale unitatilor organizeaza concursuri/testari
Decizia de organizare ||[daca posturile/ catedrele se vacanteaza pe o duratd mai mare de 60 de(|Art. 3
zile (pentru calificati) sau mai mare de 30 de zile (pentru necalificati).
Forma de organizare “Individual, in consortii scolare sau in asocieri temporare la nivel local. ||Art. 3
Atributii stabilite def|Comisia de monitorizare stabileste atributiile membrilor din comisiile Art
comisia de|/de organizare si desfasurare a concursului si pentru organizarea 10 '
monitorizare inspectiilor/probelor practice/orale.

5.2. Anuntarea concursului/testarii

Art. 2. (1) ISJ DB si departamentul MRU asigurd gestionarea, reactualizarea si publicarea bazei de date

privind posturile didactice/catedrele vacante/rezervate prin afisare pe site-ul https://isj-db.ro/.
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(2) Perioadele de organizare si desfasurare a concursului/testarii si datele probelor se fac publice
prin afisare la ISJ DB si la unitatile de Tnvatamant care organizeaza concursul/testarea.

5.3. Constituirea comisiilor la nivelul unitatii/consortiului

5.3.1. Comisia de organizare si desfasurare a concursului/testirii

Art. 3.(1) Unitatile de Tnvatamant preuniversitar in care se vacanteaza posturi didactice/catedre pe
parcursul anului scolar constituie Comisia de organizare §i desfasurare a concursului/testarii, cu
respectarea ANEXEI la O.M.E. nr. 6.170/ 22.08.2024.

| Criteriu || Unitate de invatimant || Consortiu scolar/Asociere temporara

Directorul  unitatii, prin||Directorul unitatii care coordoneaza/este centru de

Cine numeste e . ..
decizie. concurs, prin decizie.

Consiliul de Administratie

Validare/Aprobare (CA) Fiecare CA al unitatilor din consortiu/asociere.
Presedinte Directorul adjunct sau un cadru|[Un director sau un director adjunct al unei unitati
’ didactic, membru al CA. din cadrul consortiului/asocierii.

Profesori, de regula titulari,||Directori, directori adjuncti, profesori ai unitatilor

Membri care au dobandit definitivarea||din  consortiu/asociere care au dobandit

in Invatamant. definitivarea in Tnvatamant.
Un reprezentant al [SJ. Un reprezentant al ISJ.
|Secretar ||Un cadru didactic. ||Un cadru didactic.

(2) Atributiile membrilor din comisiile de organizare si desfasurare a concursului si pentru organizarea
inspectiilor la clasa/probelor practice/orale sunt stabilite de comisia de monitorizare a concursului/
testdrii constituitd la nivelul ISJ DB.

(3) Comisia pentru testarea personalului fara studii corespunzatoare postului are urmatoarele atributii:
a) elaboreaza subiectele atat pentru lucrarea scrisa, cat si pentru interviu, pe baza programei specifice
elaborate de catre Ministerul Educatieisi Cercetarii;

b) decide, in cazuri deosebite, folosirea subiectelor de rezerva;

¢) numeste supraveghetorii, i1 instruieste si controleaza modul in care se desfasoara testarea;

d) numeste profesorii pentru rezolvarea contestatiilor, alti 2 profesori de specialitate decat cei care au
evaluat initial lucrarile scrise.

5.3.2. Comisia de elaborare a subiectelor, a baremelor de evaluare si de evaluare a lucrdrilor scrise -
concurs

Art. 4 (1) Unitatile de Tnvatamant preuniversitar in care se vacanteazd posturi didactice/catedre pe
parcursul anului scolar constituie Comisia de elaborare a subiectelor, a baremelor, de evaluare si de
evaluare a lucrarilor scrise, cu respectarea ANEXEI la O.M.E. nr. 6.170/ 22.08.2024.
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Consortiu scolar/Asociere

Criteriu Unitate de Inviatamant 9
’ temporara
Presedintele comisiei de organizare si|[Presedintele comisiei de organizare si
Cine numeste desfasurare a concursului/testarii, prin||desfasurare a concursului/testarii, prin
decizie. decizie.

Propusd si validatda de CA-urile

Validare/Aprobare ||CA, la propunerea directorului. unitatilor cu posturi publicate.

Directorul adjunct sau un cadru didactic||{Un director sau un director adjunct al

Presedinte . S e 1 ) .
’ titular, membru al CA. unei unitdti din consortiu/asociere.
Pentru fiecare disciplind, cate 2 profesori|[Pentru fiecare disciplind, cate 2
Membri titulari de specialitate, care au dobandit||profesori de specialitate care au
definitivarea n invatamant. dobandit definitivarea in invatamant..
. Un cadru didactic cu competente in||1-3 cadre didactice cu competente in
Secretari ’ ’
tehnoredactare. tehnoredactare.
. In mod exceptional, ISI/MB asigura
Asigurarea . . .
. profesori  evaluatori la  solicitarea||Art. 12
Evaluatorilor

presedintelui comisiei de organizare.

(2) Pentru proba scrisa se stabilesc de catre comisia de elaborare a subiectelor si a baremelor de
evaluare si de evaluare a lucrarilor scrise minimum 3 (trei) variante de subiecte si baremele de
evaluare aferente.

(3) Subiectele si baremele de evaluare pentru proba scrisa sunt alcatuite de membriicomisiei in incinta
unitatii la care se desfasoara concursul, in ziua desfasurarii probei,intr-un spatiu special rezervat.

(4) Comisia de elaborare a subiectelor, baremelor de evaluare si de evaluare a lucrarilor scrise asigura,
la cererea candidatilor si traducerea acestora in limbile minoritatilor nationale.

(5) Membrii Comisiei de elaborare a subiectelor, a baremelor, de evaluare si de evaluare a lucrarilor
scrise declard in scris ca pastreaza secretul asupra subiectelor.

5.3.3. Comisia de solutionare a contestatiilor

Art. 5. (1) Comisia de solutionare a contestatiilor este formata, In intregime, din alte persoane decat
cele din comisia de elaborare/evaluare initiald si are o componenta similara cu Comisia de elaborare a
subiectelor si a baremelor de evaluare si de evaluare a lucrarilor scrise, iIn conformitate cu Art. 11 alin.
(1) si(2) din ANEXA la O.M.E. nr. 6.170/ 22.08.2024.

(2)Numirea comisiei se face prin decizie a presedintelui comisiei de organizare si desfasurare a
concursului.
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5.4. Conditiile de participare si incompatibilitati

5.4.1. Conditiile de participare

Art. 6 La concursul/ testarea pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor in unitatile de invatamant
preuniversitar de stat in care se vacanteaza posturi didactice/catedre pe parcursul anului scolar au dreptul
sa participe persoanele care indeplinesc urmatoarele conditii:

Concursul/Testarea || Cine poate participa || Conditii suplimentare ||Surs5|

Persoane care indeplinesc conditiile de
studii si pregatirea psihopedagogica

prevazute in metodologia-cadru. Trebuie sa posede
Concurs (personal didactic|| Absolventi cu diploma aiflatestatele/avizele necesare Art. 8
calificat) invatdmantului superior, postliceal sau|[pentru posturile care le||

mediu cu specializari corespunzatoare|[solicita.
postului, conform centralizatorului
privind disciplinele de invatamant.

Ocuparea se face numai
Persoane care au absolvit cel putinf{dacd posturile nu pot fi||Art.

liceul, cu diploma de bacalaureat. ocupate cu  personal||25, 24
didactic calificat.

Testare (personal didactic
fara studii corespunzatoare
postului)

5.4.2. Incompatibilitati
Art. 7. Sunt incompatibile pentru participarea la concurs/ testare persoanele care se afld in una dintre
urmatoarele situatii:

a) Nu prezintd un document medical emis de un medic specializat de medicina muncii sau de un
cabinet de medicina muncii, care atestd ca sunt apte pentru prestarea activitatii didactice.

b) Au fost condamnate penal definitiv pentru savarsirea cu intentie a unei infractiuni contra vietii,
integritatii corporale sau sanatatii, contra libertatii persoanei, rele tratamente aplicate minorului,
hértuire, trafic de minori, proxenetism, infractiuni contra libertatii si integritatii sexuale, luare si
dare de mita, trafic de influenta, fals si uz de fals, furt calificat, pentru care nu a intervenit
reabilitarea.

c) Au fost sanctionate, pe parcursul anului scolar curent sau in ultimii 6 (sase) ani scolari Incheiati,
cu desfacerea disciplinard a contractului individual de munca.

d) Au fost eliminate pentru fraudad sau tentativa de frauda in cadrul concursului national/judetean
de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate in Invatdmantul preuniversitar
pentru anul scolar curent.

5.5. Depunerea, inregistrarea si verificarea dosarelor
Art. 7. (1)Cererile de inscriere (conform Anexei nr. 1) se inregistreaza la secretariatul unitatii de
invatamant sau la centrul care organizeaza concursul.
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(2) Membrii comisiei de organizare si desfasurare a concursului/testarii au obligatia de a verifica
legalitatea documentelor anexate la cererea de inscriere.

(3) Documentele anexate in copie se certificd pentru ,,conformitate cu originalul” de cétre un
membru al comisiei.

(4) Daca documentele se transmit electronic, acestea vor fi scanate color, dupd documentele
originale, lizibil, la minimum 150 dpi.

(5) Dupa validarea dosarelor de concurs si afisarea listei candidatilor admisi pentru sustinerea
probelor de concurs, comisia de organizare si desfagurare a concursului afiseaza graficul de
desfasurare a probelor practice/orale si a inspectiilor speciale la clasa (daca este cazul).

(6) In cazuri exceptionale, daca un candidat nu prezinta certificatul de integritate comportamentala
la dosar in perioada de inscriere, acesta se depune obligatoriu la unitatea de invatamant, la data
prezentarii pentru incheierea noului contract individual de munca.

5.6. Probele concursului/testarii
5.6.1. Concurs (personal didactic calificat)

Art. 8. Probele concursului pentru personalul didactic calificat sunt proba practica/orald sau inspectie
speciala la clasa si proba scrisd din didactica specialitatii in profilul postului didactic/catedrei sustinute
potrivit programelor specifice pentru concurs 1n vigoare, aprobate prin ordin al ministrului educatiei si
cercetarii, conform prevederilor art. 181 alin. (4) si ale art. 248 alin. (6) si in temeiul art. 183 alin. (10)
din Legea invatamatului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare.

Proba Continut/Desfasurare Termen/Reguli Po.nc.lerve /Nota
Minima
Nota  minimda 5
- C g . fasoara  inl|(cinci). Cei sub 5
Proba In profilul postului didactic/catedrei, S::rioac(lizs :‘S;‘t?irl?té (112 (Zﬁfg éCellsu roI‘tl)g
Practica/orald |[conform  metodologiei-cadru.  Se perioa . particip p o
) . . . ... comisia de organizare.||scrisa. Pondere: 25%
sau inspectie|[sustine in fata unei comisii aprobate | .
- y Nu se admit||in media de
speciald la clasa||de CA. . . }
contestatii. repartizare (din
formula de calcul).
Din didactica specialittii in profilul
postului dldactlp/catedrel, potrivit Durata: 4 (patru) ore|Nota  minima 5
programelor specifice pentru concurs. . I e mco
Proba scrisa Se sustine pe baza subiectelor Se ste}bllesc minthum Scmc1). Pondere. 75%
§ , 3 variante de subiecte|[in media de
elaborate de comisia de elaborare a <i baremele aferente. |lrepartizare
subiectelor si a baremelor de evaluare||” ' p '
si de evaluare a lucrarilor scrise.
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Pondere/Nota

Proba Continut/Desfasurare Termen/Reguli AR
’ ’ Minima

Formula:

[(nota obtinuta Ia
Media de|[Se calculeazd dacd s-a obtinut|proba scrisa) x 3 +
repartizare minimum nota 5 la ambele probe. (nota obtinuta la proba
practica/inspectia
speciala la clasa)]/ 4.

Art. 9 (1) In situatia in care concursul se desfisoard la nivelul unei unititi de invitimant, proba
practicd/orala in profilul postului sau inspectia speciald la clasa se sustine in fata unei comisii, aprobata
de consiliul de administratie al unitatii de invatdmant, numita prin decizie a presedintelui comisiei de
organizare si desfasurare a concursului, alcatuita din:

a) presedinte - directorul unitatii de invatamant sau un cadru didactic, membru al consiliului de
administratie;

b) membri - cate 2 profesori de specialitate care au dobandit definitivarea in invatamant,cu specializarea
in profilul postului;

¢) secretar - un cadru didactic.

(2) In situatia in care concursul se desfasoara la nivelul consortiilor scolare/centrelor de concurs, proba
practicd/orala in profilul postului sau inspectia speciald la clasa se sustine in fata unei comisii, validata
de fiecare consiliu de administratie al unitatilor de invatamant, numitd prin decizie a presedintelui
comisiei de organizare si desfasurare a concursului, alcatuita din:

a) presedinte - directorul unei unitati de invatamant;

b) membri - cate 2 profesori de specialitate care au dobandit definitivarea in invatamant,cu specializarea
in profilul postului/responsabili ai comisiilor metodice cu specializarea inprofilul postului/metodisti ai
inspectoratului scolar;

¢) secretar - un cadru didactic.

5.6.2. Testare (personal fara studii corespunzdtoare postului)
Art.10. Probele testarii pentru personalul fard studii corespunzatoare postului sunt interviu si lucrare
scrisd in profilul postului didactic solicitat.

|Pr0ba ||Con‘,cinut/Desfé§urare ||Termen/Reguli ||P0ndere/N ota Minima |

Se sustine finaintea interviului. Nota  minimd de
Lucrare ||Subiecte elaborate de comisia de promovare 5 (cinci).
scrisd  |[testare pe baza programei specifice Pondere: doua treimi
MEC. din nota finala.

Se elaboreaza bilete cu intrebari de||Contestatiile privind|[Nota ~ minima  de
catre comisie, pe baza tematicii|lorganizarea si desfasurarealpromovare 5 (cinci).
specifice MEC. Candidatul extrage un||interviului se solutioneaza de||Pondere: o treime din
bilet si raspunde la intrebari. CA-ul unitatii de Invatamant.||nota finala.

Durata: 3 (trei) ore.

Interviu
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5.7. Desfasurarea probei scrise si evaluarea
Art.11. (1) In evaluarea probei/ lucrarii scrise, atat pentru personalul calificat, cat si pentru personalul
fara studii corespunzatoare postului se au in vedere urmatoarele aspecte

a) Fiecare lucrare este verificata independent de cei 2 membri ai comisiei.

b) Diferentele de notd mai mari de 1 punct dintre notele acordate de cei 2 evaluatori se
semnaleazad de catre presedintele comisiei de elaborare a subiectelor, a baremelor de
evaluare si deevaluare a lucrarilor. In aceasti situatie, cei doi evaluatori reverifica
impreuna lucrarea si acorda o noud notd (care trebuie sa fie cuprinsa intre notele initiale).

¢) In caz de divergente intre cei doi, lucrarea este recorectati de un al treilea profesor
evaluator numit la propunerea presedintelui comisiei de elaborare asubiectelor, a
baremelor de evaluare si de evaluare a lucrarilor scrise. Nota acestuia este definitiva si
va fi semnata de cei trei profesori evaluatori.

d) Nota finald este media aritmetica cu doud zecimale, fara rotunjire.

(2) Evaluarea lucrarilor si afisarea rezultatelor se realizeaza in termen de maximum 48 de ore de la
finalizarea probei scrise.

5.8. Contestatiile si solutionarea lor

Art.12. (1) Contestatiile se depun in maximum 24 de ore de la afisarea rezultatelor initiale.

(2) Solutionarea contestatiilor se face cel mult in 48 de ore de la finalizarea etapei de inregistrare a
contestatiilor.

(3) Reevaluarea lucrarii scrise:

a) se realizeazd de comisia de solutionare a contestatiilor.

b) daca diferenta dintre nota initiala si nota de contestatie este mai mare de 1,5 puncte (in
plus sau in minus), lucrarea este recorectata de alti doi profesori evaluatori (altii decat cei
care au evaluat/reevaluat initial).

c) Rezultatul acestei ultime recorectari este definitiv.

(4)Contestatiile la proba de interviu (necalificat) se solutioneaza de consiliul de administratie al unitatii
de invatamant care a fost stabilita centru de testare. Hotararile CA sunt definitive.

(5) Rezultatele definitive se pot ataca numai prin procedura contenciosului administrativ (contestatia
reprezentand plangerea prealabila).

(6)Contestatiile se pot realiza si electronic in sistem online. Informatiile privind modalitatea online se
posteazd pe site-ul institutiei de Invataméant si la avizier o datd cu publicarea posturilor
didactice/catedrelor.

5.9. Rezultatele finale si repartizarea

Art.13. (1) Dupa solutionarea contestatiilor, comisia intocmeste listele finale in ordinea descrescatoare
a mediilor de repartizare.
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(2) Listele finale sunt prezentate si validate de Consiliul/Consiliille de administratie al/ale
unitatii/unitatilor de invatamant.
(3) Comisia repartizeaza candidatii care au obtinut cel putin media 5 (cinci), in ordinea descrescatoare
a mediilor.
(4)Departajarea in caz de medii egale (calificat) se face in ordinea prevazuta de metodologia-cadru.
(5)Departajarea in caz de medii egale (necalificat) se realizeaza in ordinea corespunzatoare departajarii
candidatilor de la testarea organizata la nivel judetean, stabilitd de metodologia-cadru.
(6)Directorul unitatii de Invatamant emite decizia de numire si incheie contracte individuale de munca
pe perioada determinata.
a. Calificati: Pana la finalizarea anului scolar in curs sau pana la revenirea titularului pe
post/catedra.
b. Necalificati (absolventi invatdmant superior): Pana la 31 august a fiecarui an scolar sau
pana la venirea unui cadru didactic calificat/titular.
c. Necalificati (absolventi studii medii/postliceal): Pana la finalizarea cursurilor (conform
structurii anului scolar) sau pana la venirea unui cadru didactic calificat/titular.
d.
(7)Unitatile de invatamant care organizeaza concurs inainteaza IS] DB tabele nominale cuprinzand
candidatii prezenti la concurs, cu rezultatele concursului,conform anexei nr. 3, in termen de 3 (trei) zile
lucratoare de la finalizarea acestuia.

7
6. R(E)SPONSABILITATI

Nr. Compartimentul/actiunea (operatiunea) I (I, oar |I1v| v VI

crt.

l. Inspector scolar pentru managementul resurselor | E
umane

2. Inspector scolar - membru al CA al ISJ DB A%

3. Inspector scolar general adjunct Av.

4. Inspector scolar general Ap.

4. Directori ai unitdtilor de invatdmant in care se Apl.
organizeaza concursuri/testari de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul
anului scolar

5. Secretar al Comisiei SCIM Ah.
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7. FORMULARE

7.1. Formular evidenta modificari

Nr. | Editie | Data editiei | Revizie Data Nr. Descriere Semnatura
crt. reviziei pagind | modificare conducator
modifi compartiment
cata
1 2 3 4 5 6 7 8
l. 1 24.11.2025 - - - - -
7.2. Formular analiza procedura
Nr. Compartiment Nume si inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
o prenume de drept —— YR
conducitor T Semnitura Data Obs. | Semnéatura | Data
compartiment | gelegat
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1 |Departamentul Tica Dan - - 20.11.2025| - - -
Management Alexandru
2 |Consilier juridic Dumitrescu - - 19.11.2025| - - -
Tudor
7.3. Formular distribuire procedura
. Nume si Data < Data .. Data intrarii
Nr. Compartiment ... Semnatura retragerii 9 .
ok prenume | primirii o Semnitura| 1in vigoare
inlocuite
1 2 3 4 5 6 7 8
1 |Exemplarul nr. 1 (originalul) se pastreazd la Compartimentul Managementul resurselor
umane
Directorii - 24.11.2025| electronic 24.11.2025
unitatilor de
2 invatamant
(Exemplar nr.2 —
copie)
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8. ANEXE
Anexa 1 — Cerere de inscriere la concursul/testarea de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului scolar
NI e oveeveennn
Se certifica exactitatea datelor.
Presedintele comisiei de organizare si desfasurare a concursului/testarii,
........................................................................... (numele si prenumele)
Cerere de inscriere la concursul/testarea de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului scolar
Domnule presedinte, Subsemnatul(a) (cu initiala tatalui), .......c.cceeuenee. , humele anterior..........cccceveevveenenenn. ,
flul/fiica Tui oo Shutiirieereeeeteeeseeereeeereeereees , nascut(a) la data de (ziua, luna,
anul)....../........ [oveevenannn , legitimat(a) cu B.l./carte de identitate seria ...... 11) RUR , eliberat(a) la data de
................. de Politia..........eeeveeeeeeeee..,  cu domiciliul  in  localitatea  ........ccccceuveenneee... Strada

................................... nr. ..., bl ..., ap. ..., judetul(sectorul)..........cceccocevesuenneo..,  telefon
.................................... Cod numeric personal:

1) Studii finalizate cu examen de absolvire/licenta/bacalaureat:

a) universitatea, institutul, academia, I.P. 3 ani, colegiul, scoala postliceala, scoala demaistri, liceul pedagogic etc.

........................................ , Facultatea.........ccccocovveevieiciiciiicciece e eceeeieeeeieeenn, . nivelul  studiilor(medi,
postliceale, universitare de scurta durata, ciclul I de studii universitare delicenta, ciclul I de studii universitare de
masterat, universitare de lunga durata)..............cecceeieniiiiinienieseeee cu durata studiilor de.................... ani
(zi sau if., seral, f.f, fr., 1.d.),promotia........cccceeeeeveeneeneenenne. cu
specializarea/ speciahzarlle ...................................................... , cu media la examenul de stat(hcenta)/absolv1re
............................ , media de departajare.........c.ccvevveeveeieeieenieeeee e

b) universitatea, institutul, academia, [.P. 3 ani, colegiul, scoala postliceala, scoala demaistri, liceul pedagogic
BlC. it JFacultatea .......cccoeeenees nivelul studiilor (medii, postliceale,
universitare descurta durata, ciclul I de studii universitare de licenta, ciclul II de studii universitare demasterat,
universitare de lunga durata)............cccecveerieiienieniinieee e, cu durata studiilor de.............. ani (zi sau i.f.,
seral, f.f,, fr.,1.d.), promotia ..................... , cuspecializarea/specializarile .............cocueeee.. , cu media la examenul
de stat(licenta)/absolvire ............cccceeevveveennenne. , media de departajare.........c...coeeveenee. ;

c) universitatea, institutul, academia, I.P. 3 ani, colegiul, scoala postliceala, scoala demaistri, liceul pedagogic etc.
............................................................. JFacultatea .......coccoeevveeevieviecicieseeeeeeseenennnn. nivelul studiilor(medii,
postliceale, universitare de scurta durata, ciclul I de studii universitare delicenta, ciclul I de studii universitare de
masterat, universitare de lunga durata)............c.cccceeveicienieniieiiie e cu durata studiilor de........... ani (zi
sau i.f., seral, f.f., fr., i.d.), promotia .............. , cuspecializarea/specializarile ........................ , cu media la
examenul de stat(licenta)/absolvire ............ccccevveneene. , media de departajare..........cccceveeeveererennnnne.
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2) Dupa absolvirea cu diploma a studiilor universitare de lunga durata/de masterat amabsolvit cursuri
postuniversitare (studii aprofundate, studii academice postuniversitare,studii postuniversitare de specializare,
studii postuniversitare de masterat, un alt masteratin cadrul ciclului II de studii universitare) sau programe de
conversie profesionala, dupa cumurmeaza: a) institutia (universitatea, institutia, academia) ........c..cccccceeuenne.

cuspecializarea ..........ccoceeevercvernennne. , cu durata studiilor de .......... ani,promotia .............. , media de absolvire
.............. , media de departajare ...........; b) institutia (universitatea, institutul, academia) ................ cu
specializarea.........ccccceeveereeeenen. cu durata studiilor de .......... ani, promotia.............. , media de absolvire
.............. , media  de departajare o) c) institutia  (universitatea, institutul,
ACAACIMIA)....eeeeeieeieeie ettt CU SPECIAliZaATCa. ......ccveeeieriieiieciieeieete et cu durata
studiilor de .......... ani, promotia .............. , media de absolvire .............. , media de departajare.....................

3) Dupa absolvirea cu diploma de licenta a ciclului I de studii universitare de licenta amabsolvit studii
postuniversitare de specializare sau programe de conversie profesionala, dupacum urmeaza: a) institutia

(universitatea, institutul, academia) ..................... cu specializarea...........ccoe..... , cu durata studiilor de .......... ani,
promotia .............. , mediade absolvire .............. , media de departajare ..................... ; b) institutia (universitatea,
institutul, academia) ..........ccceeveevveerrrenennnn. cuspecializarea ..........cccocceevveecveecneerennnns , cu durata studiilor de ..........
ani,promotia .............. , media de absolvire .............. , media de departajare..................... ; C) institutia
(universitatea, institutul, academia)........................ cuspecializarea ...........ccocceereeierieenenns , cu durata studiilor de
.......... ani,promotia .............., media de absolvire .............., media de departajare.......................

4) Specialitatea/Modulul (instrument, modul de instrument, muzica vocala, canto/cantoclasic, folclor/canto
popular, muzica vocala traditionala romaneasca, pregatire sportiva despecialitate, pregatire-instruire practica)

5) La data depunerii dosarului am avut o vechime efectiva la catedra de .............. ani,.............. luni.

6) La data depunerii dosarului am definitivatul in invatamant cu media ............. ,obtinut in anul ............. , gradul
didactic II cu media ..................... , obtinut inanul .................... , gradul didactic I (doctorat echivalat cu gradul
didactic I) cumedia ..................... , obtinut in anul .....................

7) In anul scolar precedent am avut urmatorul statut in invatamant:

a) Titular(a) pe/la postul/catedra .........ccccovveiieiiniiniiiieeeeeeee de la unitatea/unitatile de invatamant
............................. localitatea.........................., judetul (sectorul) .............

b) Angajat(a) pe perioada viabilitatii postului pe/la postul/catedra..........cccccevierieeniieriervenrennn. , de la
unitatea/unitatile de invatamant..............ccccccceeeereeenennne. , localitatea ..........ccccoeevvveceiencnieenenn, Jjudetul (sectorul)
c) Angajat(a) pe perioada determinata/incadrat(a) pe/la postul/catedra...........ccccevvvervieriervenerennen. de la
unitatea/unitatile de Invatamant...............cccccoeeee cevvviinnnenen. , localitatea........cccceevevevennieiiiiiiii, , judetul
(sectorul).....cccvveereeecrieerieeieen,

d) Salariat(a) 1a .......ccceeveeveriennnnns , localitatea

..................................... , judetul (sectorul).........cecveeierieeiiieiieriesieieeiee e eeeeenes, CUL CATE @M contract demunca
pe durata nedeterminata/determinata .............ccccceereenieennnns ,avand functiade.......cccccoeeeviiininnnnnnn,

Va rog sa imi aprobati inscrierea la concurs/testare in vederea ocuparii unui post/unei catedre de
.......................................................................................... , pe perioada determinata,publicat (a)
vacant(a)/rezervat(a), urmand a sustine urmatoarele probe: proba PractiCa ..........cecceeeveeeuresieesieriieeseeeriesreeneeeneenns ;
proba  intensiv/bilingv ..o ; proba orala la limba de predare
.......................................... ; inspectia speciala la clasa .............ccceeveviesiesrienneenneenn.; lucrarea scrisa la disciplina

............................................. Va rog sa asigurati traducerea subiectului pentru proba scrisa in limba
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8) Mentionez ca am intrerupt activitatea in invatamant (sau in alt domeniu de activitate) pentru motivul

............................. prin Decizia Nr.........cccoeevevveviesiieriecieesieeseesiee e, conform art. .....................din Legea nr.
53/2003 - Codul muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

9) Prezint avizul/adeverinta medical(a) nr. ............... L vereereeereeereereenees ,emis(a) de un medic sau cabinet de
MEAICINA @ MUNCIL.ecuviieiiiierirerieeteeteseesteetesaeseeesesseesseesseessaesssesseesseesssessenns ,prin care rezulta ca sunt apt(a)

pentru a preda in invatamant conform art. 168 alin. (1) din Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu
modificarile si completarile ulterioare,si declar pe propria raspundere ca nu desfasor activitati incompatibile cu
demnitatea functieididactice, ca am capacitatea de exercitare deplina a drepturilor si o conduita morala conforma
deontologiei profesionale, ca nu am fost indepartat din invatamant pentru motive disciplinare sau printr-o hotarare
judecatoreasca definitiva de condamnare penala pentru infractiuni contra vietii, integritatii corporale sau sanatatii,
contra libertatii persoanei, rele tratamente aplicate minorului, hartuire, trafic de minori, proxenetism, infractiuni
contra libertatii si integritatii sexuale, luare si dare de mita, trafic de influenta, fals si uz de fals, furt calificat.
Declar pe propria raspundere ca datele prezentate mai sus sunt corecte si conforme cu realitatea. Raspund de
exactitatea datelor inscrise in prezenta cerere si declar ca voi suporta consecintele in cazul unor date eronate.
Data: .....cccoovvrienennn. Semnatura .........coccceveeeueene

Anexez, in urmatoarea ordine, actele in original, respectiv in copie:

1) copie de pe fila din buletinul de identitate sau cartea de identitate cu numele, prenumele si domiciliul;

2) copii de pe certificatele de nastere si casatorie (pentru solicitantii care si-auschimbat numele) sau de pe alte
acte doveditoare privind schimbarea numelui (daca este cazul);

3) copii de pe actele de studii, foile matricole si certificatele de calificare (ultimelepentru absolventii liceului
pedagogic/invatamantului postliceal), certificatele/adeverintelede absolvire a modulului psihopedagogic (daca
absolvirea acestuia nu reiese din foaiamatricola);

4) absolventii promotiei din anul scolar curent vor prezenta copia adeverintei de lainstitutia de invatamant
superior/postliceal/mediu din care sa rezulte ca au sustinut examenulde licenta/absolvire/bacalaureat, media de
absolvire a facultatii/scolii postliceale/liceuluipedagogic, specializarea dobandita, media anilor de studii si faptul
ca pe parcursulefectuarii studiilor s-a frecventat si promovat modulul psihopedagogic;

5) copii de pe certificatele de obtinere a gradelor didactice;

6) copie a acordului MEC, a deciziei inspectoratului scolar sau a intreprinderii deintrerupere a activitatii (daca
este cazul);

7) adeverinta din care sa rezulte vechimea efectiva la catedra (daca este cazul);

8) copia filei corespunzatoare din registrul general de evidenta a salariatilor sau copiede pe carnetul de munca
daca a mai fost angajat(a) anterior anului 2011 si ulterior nu a maiavut calitatea de angajat(a) (daca este cazul);
9) copii ale avizelor si atestatelor necesare ocuparii postului didactic/catedrei (dacaeste cazul);

10) avizul/adeverinta medical(a), emis(a) de un medic sau cabinet de medicina a muncii, dincare sa rezulte ca
sunt apt(a) pentru a preda in invatamant;

11) declaratie pe propria raspundere ca nu desfasor activitati incompatibile cu demnitatea functiei didactice, ca
nu am fost indepartat din invatamant pentru motive disciplinare sau printr-o hotarare judecatoreasca definitiva de
condamnare penala pentru infractiuni contravietii, integritatii corporale sau sanatatii, contra libertatii persoanei,
rele tratamente aplicate minorului, hartuire, trafic de minori, proxenetism, infractiuni contra libertatii si integritatii
sexuale, luare si dare de mita, trafic de influenta, fals si uz de fals, furtcalificat;

12) adeverinta eliberata de unitatea de invatamant privind sanctiunile disciplinare dinultimii 6 ani scolari incheiati
si de pe parcursul anului scolar in curs, pentru persoanelecare au desfasurat activitate didactica in anii precedenti
si/sau desfasoara activitatedidactica si in anul scolar in curs;
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13) cazier judiciar, din care reiese faptul ca nu am antecedente penale pentru infractiunicontra vietii, integritatii
corporale sau sanatatii, contra libertatii persoanei, reletratamente aplicate minorului, hartuire, trafic de minori,
proxenetism, infractiuni contralibertatii si integritatii sexuale, luare si dare de mita, trafic de influenta, fals si uz
defals, furt calificat; 14) certificatul/adeverinta de integritate comportamentala, in original.

Semnatura candidatului ...........cccoeevveeevieeiieecieeieeee.

SE COMPLETEAZA DUPA REPARTIZAREA PE POSTURI.

Subsemnatul(a), ......cccoceeeeverierieniieie e, , obtinand nota........... la concurs/testare, accept repartizarea
incepand cu data de..........cccuennen. pe postul/catedra obtinut(a): ........ccceveevriienienienne. Unitatea de invatamant:
................... Localitatea (Sectorul).........ccccceeevveecreiecieecveeeneeen.. Postul/Catedra: .....oooveeeeieeeciiiieieeceeeeee
Nr. ore/saptamana............coceeveennenns

Data: ..ccooeeeieeeeee Semnatura candidatului..........cccceceiireenene.

Verificat, Presedintele comisiei de organizare si desfasurare a concursului/testarii, ..........cceeeeeveereereeneeneeneneenn
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Unitatea PJ :

Nr. inreg.:

Catre

Inspectoratul Scolar Judetean Dambovita

Anexa 2 - Adresd instiintare 1SJ

LSS

Director,

Prin prezenta vi inaintim lista posturilor/catedrelor/orele pentru care se organizeazi CONCURS LA NIVELUL UNITATII - An scolar

Post pentru . . ey PRESEDINTE Unitatea PJ
Post pentru pent Necesita Unitatea la Data limita COMISIE : la care s-a
concurs concurs in DISCIPLINA e ot NR. care se de ORA NUME SI facut
. ) unitate: Localitate practical | ORE | opp | NivEL . inscriere | PROBA : OBSERVATII
tate : orala/ Trunchi t PRENUME asociere
in unitate : ; POSTULUI ; cDs. sustine Data prob PRENUME
. Unitatea avize/ | comun ' ; ata proba | SCRISA TELEFON dacs
Unitatea cu PJ _— atestate concursul scrisa “E-MAIL (dacae
- structura E-MAIL cazul)
Inscriere:
Proba 0:00
scrisa:
Inscriere:
Proba 0:00
scrisa:
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Anexa 3 - Tabele nominale cuprinzand candidatii prezenti la concurs/testare,

cu rezultatele concursului/testarii
Unitatea de inviatimant /Centrul de concurs

Nr. inreg.:

Citre
Inspectoratul Scolar al Judetului Dambovita
Tabele nominale cuprinzind candidatii prezenti la concurs, cu rezultatele concursului

Lista personalului didactic calificat repartizat
Numele si Nota obtinuta Rezultatul Nota
( la proba obtinut la . ;

prenumele " . L obtinuta | Media de : a s A . “ .

Nr.crt. candidatului pr?ﬁtl)c:)/fﬁzfla prcl)itr)gbc;rzlg la |5 proba | repartizare Unitatea de invatamant | Localitatea Post/ catedra Observatii
repartizat postului predare scrisa

Lista personalului didactic fara studii corespunzatoare postului repartizat
Numele si prenumele candidatului | Nt obtinuta Nota Media de , o sis A _ < .
Nr.crt. repartizat Iasgrrizga Oti)rt%ltr;l:wt/?ula repartizare Unitatea de invatamant | Localitatea Post/ catedra Observatii

Presedintele comisiei de organizare si desfasurare a concursului,

L.S.

(Numele

si prenumele)
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Anexa 4 — Anunt concurs

ANUNT

In conformitate cu prevederile Metodologiei de organizare si desfasurare a concursurilor de ocupare
a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteazd pe parcursul anului scolar in unitatile de Invatamant
preuniversitar de stat, aprobatd prin O.M.E. nr. 6170/2024, cu modificarile si completarile ulterioare,
(se precizeaza numele unitatii de invatamant) organizeaza concurs

pentru ocuparea postului / posturilor urmatoare:

Necesita proba
Nr Unitatea de Nr Statut post ractica/ orala
) e e A Postul/ catedra “| (vacant/ | Nivel | Viabilitate p )
crt. invatamant ore / avize /
’ rezervat)
atestate
Inscrierea candidatilor se face la secretariatul ..............................oo...l in perioada
................................. , Intre orele.
Proba scrisa va avea loc in data de ..................ol la sediul Scolii/Liceului

....................................... (se precizeaza adresa unitatii de invatdmant). Inspectiile la clasa / interviul
se vor desfasuraindatade ... .

Director, Secretar,
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Anexa 5 - Solicitare reprezentant al ISJ DB

ANTET UNITATE

Domnule inspector scolar general

In conformitate cu prevederile Metodologiei de organizare si desfasurare a concursurilor de ocupare
a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteazd pe parcursul anului scolar in unitatile de invatamant
preuniversitar de stat, aprobata prin O.M.E. nr. 6170/2024, cu modificarile si completarile ulterioare, va
rugdm sa desemnati un reprezentant al inspectoratului scolar in cadrul Comisiei de organizare si desfasurare
a concursului organizat la nivelul unitatii.

Director, Secretar,
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Anexa 6 — Fise atributii
UNITATEA DE INVATAMANT/ CENTRUL DE CONCURS:
Concurs/testare de ocupare posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului
scolar
FISA DE ATRIBUTII
PRESEDINTE

Presedintele comisiei de organizarea a concursului/ testirii din unitatea de invatamant/ centrul de
concurs are urmatoarele atributii:

= se prezintd in unitatea de invatamant/ centrul de concurs/testare la orele ..................

* nu poate avea sotul/sotia, rude sau afini pana la gradul al IV-lea inclusiv, printre candidatii care participa
la concurs/testare .

= Atributii conform Procedurii MEC — CNCE nr. 1242/30.06.2025:

Se asigura de pastrarea ordinii la unitatea de invatamant/ centrul de concurs/ testare.

Afiseaza lista persoanelor admise la concurs, semneaza toate documentele afisate in unitatea de invatamant/
centrul de concurs/ testare.

Verifica silile de concurs, incaperea in care se face multiplicarea subiectelor si echipamentele necesare
pentru desfasurarea optimd a concursului.

Afiseaza pe usile salilor de concurs/testare si la avizierul unitatii de invatamant/ centrului de concurs/ testare,
impreund cu secretarul si ceilalti membri ai comisiei, listele cu toti candidatii repartizati pe sali si disciplinele
la care sustin concursul/testarea.

Ia toate masurile necesare pentru inceperea concursului/testarii la ora fixata, identificand eventualii candidati
care nu s-au regasit pe liste si 11 indruma catre sala de concurs.

Intocmeste listele cu personalul didactic ce va asigura supravegherea candidatilor, verificarea identitatii
candidatilor si sigilarea lucrarilor scrise.

Numeste, prin tragere la sorti, pentru fiecare sala, 2 profesori asistenti, care au alta specialitate decat
candidatii din sala de concurs si care nu au printre candidati rude sau afini pani la gradul IV inclusiv. in
acest sens, profesorii asistenti depun o declaratie scrisa.

Conform Procedurii MEC nr. 28701/16.06.2025:

1. Presedintele comisiei din unitatea de invatamant/ centrul de concurs/ testare repartizeaza in sali profesorii
asistenti, luand in considerare cd acestia trebuie sa aibd specializdri diferite de cea a candidatilor din salile
de concurs.

2. Instruieste toti membrii comisiei de organizare si desfasurare a concursului din unitatea de invatdmant/
centrul de concurs/ testare cu privire la colectarea prezentei candidatilor, a candidatilor eliminati/retrasi de
la aceasta proba, respectiv a lucrarilor anulate la nivel de unitate de invatdmant/ centru de concurs/ testare.
3. Instruieste profesorii asistenti privind desfdsurarea probei scrise, sigilarea si securizarea lucrarilor scrise.
4. Asigura, impreuna cu secretarul si ceilal{i membri ai comisiei, multiplicarea subiectelor in numar egal
cu numarul de candidati si le introduc 1n plicuri sigilate pe care se aplica stampila unitatii de Invatdmant si
le distribuie, in deplind siguranta, alaturi de secretar, candidatilor repartizati pe sali.

5. Accesul candidatilor in centrele de concurs/testare este permis pana la ora ................ Transmiterea
plicurilor sigilate cu subiecte in sdlile de concurs se realizeaza de catre presedinte si secretarul comisiei din
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unitatea de invatamant/ centrul de concurs/ testare sau de membrii desemnati de presedintele comisiei din unitatea
de invatamant/ centrul de concurs/ testare, astfel incét la ora ..................... acestea sa fie desfacute in prezenta
candidatilor.

6. Dupa inmanarea subiectelor candidatilor, un membru al comisiei din unitatea de invatamant/ centrul de
concurs/ testare, insotit de presedintele sau secretarul acestei comisii, verifica daca toti candidatii au primit
subiectul corespunzator disciplinei de concurs la care s-au inscris, precum si prezenta candidatilor.

7. Profesorii asistenti care furnizeaza solutii ale subiectelor de concurs, falsifica lucrari, tolereaza actiuni
sau intentii de frauda ale candidatilor, pardsesc nejustificat sala de concurs sau manifestd neglijenta in
indeplinirea atributiilor, raspund disciplinar, civil sau penal, in functie de gravitatea faptei, cu aplicarea
legislatiei corespunzdtoare. Prevederile prezentului alineat se aplicd si presedintelui, secretarului,
informaticianului, responsabilului cu derularea si monitorizarea procesului de supraveghere audio-video,
precum si oricdrui membru al comisiei de concurs daca furnizeaza solutii ale subiectelor de concurs/ testare,
falsifica lucrari, tolereazd actiuni sau intentii de fraudd ale candidatilor sau manifestd neglijentd in
indeplinirea atributiilor.

8. Candidatii care in timpul desfasurarii probei scrise sunt surpringi copiind, transmitand solutii cu privire
la subiecte sau avand asupra lor materiale nepermise, chiar daca nu le utilizeaza in momentul in care sunt
depistati, sunt eliminati din concurs pentru tentativd de frauda, prin decizie motivati a presedintelui
comisiei din unitatea de inviatimant/ centrul de concurs/ testare, situatie in care profesorii asistenti care
asigura supravegherea sau membrii comisiei din unitatea de invatiméint/ centrul de concurs/ testare
incheie un proces-verbal. Aceeasi masurd se aplica si pentru orice altd tentativd de frauda. Candidatilor
eliminati din concurs pentru frauda sau tentativd de frauda li se aplica prevederile art. 73 alin. (4) din
Metodologia-cadru aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nr. 7495/2024.

9. Candidatii sigileaza lucrarile scrise, in_prezenta responsabilului de salia, dupa care presedintele
comisiei semneaza cu cerneald sau pix de culoare albastra.

10. Presedintele comisiei din unitatea de invatamant/ centrul de concurs/ testare, in urma constatarilor proprii
sau a sesizarii oricdrui membru din comisie, anuleaza lucrarile scrise 1n situatia in care:

a) redactarea lucrarii scrise nu respecta prevederile legale;

b) numerotarea paginilor lucrarii scrise nu respectd prevederile legale;

¢) pe lucrdrile scrise se regasesc semne distinctive vizibile, constatate la preluarea lucrarii.

11. In situatia in care se anuleazi lucriri scrise, se incheie un proces-verbal de constatare, semnat de
presedintele comisiei din unitatea de invatdmant/ centrul de concurs/ testare si de o parte a membrilor comisiei,
la care se anexeaza lucrarile scrise anulate.

12. Dupa iesirea tuturor candidatilor din sala 1n care s-a desfasurat proba scrisa:

a) Profesorii asistenti predau presedintelui comisiei din unitatea de invatamant/ centrul de concurs/ testare, pe
baza de proces-verbal tip:

c.1) lucrarile scrise;

c.2) lucrarile scrise anulate, insotite de procesele-verbale de anulare;

c.3) lucrdrile scrise ale candidatilor retrasi din motive personale/medicale, insotite de declaratiile
candidatilor, lucrarile scrise ale candidatilor retrasi din motive medicale sau eliminati, insotite de procesele-
verbale;

c.4) subiectele;
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c.5) ciornele;
¢.6) borderourile de predare a lucrarilor;
c.7) foile tipizate si etichetele neutilizate.
13. Lucrarile scrise si borderourile de predare a lucrarilor se introduc intr-un plic care se sigileaza. Pe
plicul sigilat de catre presedintele comisiei din unitatea de inviitamant/ centrul de concurs/ testare se scrie:
a) denumirea unitatii de invatamant/ centrului de concurs/ testare;
b) numarul salii de concurs;
¢) disciplina/disciplinele de concurs;
d) numarul lucrarilor scrise

14. Celelalte documente prevazute la pct. 12 se predau separat
15. Presedintele comisiei din unitatea de invatamant/ centrul de concurs/ testare in care se desfasoara proba
scrisd semneaza pe coltul sigilat pe toate foile de concurs tipizate sigilate.
16. Preia lucrarile pe baza de proces-verbal tip de la responsabilii de sald. Verifica dacad numarul lucrarilor
si numarul paginilor acestora, predate de candidati supraveghetorilor de sala, corespund inscrisurilor din
borderoul de predare a lucrarilor.
17. Plicurile sigilate sunt depozitate in conditii de securitate maxima, astfel incat o singura persoana,
actionand independent, sd nu poatd avea acces la acestea, pana la predarea acestora, cu proces-verbal, in
vederea arhivarii, dupd afisarea rezultatelor definitive.
18. Asigurd afisarea baremelor la unitatea de invatamant/ centrul de concurs/ testare, Tmpreund cu un
secretar/membru al comisiei.
19. Preda, pe bazd de proces-verbal, directorului unitatii de invatamant, lucrarile scrise ale candidatilor,
insotite de un borderou pe discipline de concurs, limba de redactare, mentionand numarul acestora si numarul
de pagini pentru fiecare lucrare scrisd, conform art. 6 alin. (28-30) din Procedura MEC nr.
28701/16.06.2025.
27. Afiseaza graficul si locul preluarii contestatiilor conform art. 5 alin. (1-2) din Procedura MEC nr.
28701/16.06.2025 privind desfasurarea probei scrise, sigilarea si securizarea lucrarilor scrise din cadrul
concursului national pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate in invatdmantul
preuniversitar, sesiunea 2025.
28. Raporteaza operativ toate datele care 1 se solicitd precum §i orice eveniment deosebit.
30. Raspunde, aldturi de intreaga comisie de organizarea si desfasurarea concursului/ testarii.
31. Comisia din unitatea de invatamant/ centrul de concurs/ testare afiseaza la avizierul unitdtii/centrului o nota
de informare a persoanelor carora li se prelucreaza datele cu caracter personal. Modelul notei de informare
este prezentat in anexa nr. 7. Procedura MEC nr. 28701/16.06.2025.

Am luat cunostinta,
Nume prenume: ....
TS 1111 - 101 ) TN

| ) 11 7 RPN

24



PROCEDURA OPERATIONALA

de organizare si desfasurare a Editia: I
QTR concursurilor/testarilor de ocupare a Nr. exemplare: 3
— W — posturilor didactice/catedrelor care se

vacanteaza pe parcursul anului scolar
in unititile de invatamant
preuniversitar de stat

Revizia: 0
Nr. exemplare -

Pag. 25/16
Cod: PO-MRU-07

Exemplar nr. 1

UNITATEA DE INVATAMANT/ CENTRUL DE CONCURS:
Concurs/testare de ocupare posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului
scolar

FISA DE ATRIBUTII
MEMBRU

Membrul in comisia de organizare si desfisurare a concursului/ testirii din unitatea de invitimant/
centrul de concurs/ testare are urmatoarele atributii:

1. Verifica, impreund cu secretarul comisiei, corectitudinea inscrierii candidatilor la concurs/testare,
documentele anexate necesare inscrierii si alcatuieste lista acestora pe discipline de concurs/testare, alaturi
de alti membri desemnati, cu atributii in acest sens si propun presedintelui comisiei deciziile corespunzatoare
in aceasta directie, in raport cu precizarile si ordinele MEC.

2. Verifica modul 1n care unitatea de invatdmant/ centrul de concurs/ testare este organizat pentru desfasurarea
concursului/testarii (ambientul din salile de concurs/testare, functionarea aparatelor de multiplicat,
telefonului, faxului, conexiunii la Internet, functionarea camerelor video-audio de supraveghere, asigurarea
asistentei medicale de specialitate, asigurarea cu materiale de concurs/testare si consumabile: foi tipizate,
toner, hartie, pixuri, capse, capsatoare etc.), sala de multiplicare a subiectelor si ia masurile necesare pentru
amenajarea/adaptarea corespunzatoare a acestora.

3. Asigura dirijarea candidatilor catre sdlile de concurs/testare stabilite in acest sens.

4. Realizeaza multiplicarea subiectelor in numar egal cu numarul de candidati, verifica concordanta dintre
subiecte i specializarea candidatilor si le introduc in plicuri sigilate pe care semneaza presedintele. Participa,
impreuna cu ceilalti membri, la instruirea profesorilor asistenti, stabilind atributiile acestora.

6. Participd, conform atributiilor desemnate de catre presedinte in acest sens, la distribuirea subiectelor in
salile de concurs/testare, astfel incat la ora .........ce..... acestea sa fie desigilate n prezenta candidatilor.

7. Verifica functionarea camerelor video de supraveghere pe perioada desfasurarii probei scrise.

8. Participa, alaturi de presedintele si secretarul comisiei de concurs/testare la verificarea primirii subiectelor
corespunzatoare disciplinei de concurs/testare de catre toti candidatii, colectarea prezentei acestora, conform
atributiilor desemnate in acest sens.

9. Participa la preluarea lucrarilor, a proceselor verbale, conform atributiilor primite Tn acest sens.

10. Asigurd afisarea, la loc vizibil, a baremului de corectare pentru toate disciplinele la care s-a susfinut
concurs/testareul.

11. Raspunde, aldturi de presedintele comisiei din unitatea de Tnvatamant/centrul de concurs/testare de
materialele de concurs/testare primite/distribuite.

12. Informeaza in permanenta presedintele comisiei de concurs/testare despre evenimentele importante sau
neprevazute care se petrec pe perioada desfasurarii probelor de concurs/testare.

13. Transmiterea plicurilor sigilate cu subiecte in salile de concurs/testare se realizeazd de catre presedinte
si secretarul comisiei din unitatea de invitdmant/ centrului de concurs/testare sau de membrii desemnati de
presedintele comisiei din centrul de concurs/testare, astfel incat la ora ........ acestea sa se poatd desface in
prezenta candidatilor.
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14. Dupa inmanarea subiectelor candidatilor, un membru al comisiei din unitatea de Invatdmant/ centrului
de concurs/testare, insotit de presedintele sau secretarul acestei comisii, verifica daca toti candidatii au primit
subiectul corespunzator specializarii/disciplinei de concurs/testare.

Am luat cunostintd,

Nume prenume: ....
T 1111 E111 1 N
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UNITATEA DE INVATAMANT/ CENTRUL DE CONCURS:
Concurs/testare de ocupare posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului
scolar

FISA DE ATRIBUTII
RESPONSABIL CU DERULAREA SI MONITORIZAREA PROCESULUI DE SUPRAVEGHERE
AUDIO-VIDEO - CENTRUL DE CONCURS/TESTARE

Responsabilul cu derularea si monitorizarea procesului de supraveghere audio-video din unitatea de
invatamant/ centrul de concurs/testare are urmatoarele atributii:

1. Verifica, cel tarziu cu 12 ore 1naintea probei scrise din cadrul concursului/testarii, respectiv cu cel putin 4
ore Tnaintea inceperii evaluarii lucrdrilor scrise, functionarea sistemului de supraveghere audio-video,
asistatd de directorul unitatii de invatdmant si de presedintele comisiei.

2. Se asigura ca sistemul de supraveghere audio-video dispune de un spatiu de stocare de liber care sa permita
cel putin 7 ore de inregistrare audio-video pentru fiecare salda de concurs/testare supravegheta audio-video.
Porneste sistemul cu 30 de minute inaintea inceperii probei scrise, respectiv cu 15 minute inainte de inceperea
activitatilor de instruire, descarcare si multiplicare subiecte, a activitatilor de preluare, depozitare si predare
bagaje.

3. Se asigura ca data si ora sistemului de operare al calculatoarelor trebuie sa fie setate corect.

4. Informeaza despre orice problemad legatd de functionarea sistemului de supraveghere audio-video pe
perioada desfasurarii concursului/testarii penru a fi rezolvata in cel mai scurt timp.

5. Instaleaza camerele de supraveghere astfel incét sd surprinda cel putin frontal toti candidatii din sélile de
concurs/testare In timpul sustinerii probelor, precum si toate actiunile si dialogurile persoanelor aflate in sala.
6. In salile supravegheat audio-video destinate activitailor de preluare si multiplicare a subiectelor, camerele
de supraveghere vor fi instalate astfel incat acestea sa surpindd, in totalitate, actiunile si dialogurile
membrilor comisiei in desfasurarea activitatilor de preluare, tiparire si multiplicare a subiectelor.

7. In salile supravegheate audio-video destinate activitiilor de preluare, depozitare si predare a bagajelor
candidatilor si a membrilor comisiilor, camerele de supraveghere vor fi instalate astfel incat acestea sa care
sd surprinda, in totalitate, actiunile si dialogurile persoanelor implicate in desfasurarea activitatilor de
preluare, depozitare si predare a bagajelor .

8. Persoana responsabild cu derularea si monitorizarea procesului de supraveghere audio-video verifica
periodic, in timpul desfasurarii activitatilor din centrul de concurs/testare, daca sistemul de supraveghere
audio-video functioneaza si inregistreaza in toate salile supraavegheate si inregistrate audio-video.

9. Dupa incheierea activitatilor prevazute la art. 9 lin (1) din Procedura privind activitatea de supraveghere
audio-video, prin intermediul sistemelor de supraveghere audio-video, In unitétile scolare din sistemul de
invatamant, pe perioada desfasurdrii probelor si activitatilor specifice din cadrul concursului/testarii de
ocupare a posturilor didactice/catedrelor declarate vacante/rezervate In invatmantul preuniversitar, sesiunea
2024, persoana desemnata responsabila cu derularea si moitorizarea procesului de supraveghere audio-video
va inscriptiona, cu marker permanent, pe suport extern inregistrarile din ziua respectiva, specificand judetul,
centrul de concurs/testare, data si intervalele orare, numarul silii .

10. Preda presedintelui din centru de concurs/testare inregistrarile, pentru arhivare.
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11. Va respecta si aplica prevederile metodologice si legislative cu privire la desfasurarea probei scrise din
cadrul concursului/testarii de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului
scolar 1n unitatile de invatamant preuniversitar si va duce la indeplinire toate sarcinile care i-au fost atribuite.

Am luat cunostintd,

Nume prenume: ....
T 1111 E111 1 N
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UNITATEA DE INVATAMANT/ CENTRUL DE CONCURS:
Concurs/testare de ocupare posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului
scolar

FISA DE ATRIBUTII
PROFESORI ASISTENTI

Profesorul asistent din centrul de concurs/testare are urmatoarele atributii:

= se prezintd in centrul de concurs/testare la ora ........ si se legitimeaza cu buletinul /cartea de identitate;

* nu poate avea sotul/sotia, rude sau afini pana la gradul al IV-lea inclusiv, printre candidatii care participa
la concurs/ testare;

= participa la instruirea efectuatd de cétre presedintele comisiei cu privire la atributiile ce ii revin, in
conformitate cu prevederile cu prevederile Procedurii MEC nr. 28701/16.06.2025 privind desfasurarea
probei scrise, sigilarea si securizarea lucrarilor scrise din cadrul concursului / testarii, cu informatiile pe care
trebuie sa le furnizeze candidatilor si participa la tragerea la sorti a silii de concurs/ testare; semneaza
procesul-verbal de instruire, completeaza si semneaza declaratia-tip.

1. Accesul candidatilor in centrele de concurs este permis in intervalul orar ........... , pe baza buletinului
de identitate / carte de identitate / carte de identitate provizorie, pasaport sau, in mod exceptional. pe
baza permisului de conducere sau a cartii de alegator.

2. Candidatii si profesorii asistenti nu pot avea asupra lor, in salile de examen, obiecte sau materiale din
urmatoarele categorii: genti, posete, ziare, reviste, carti, caiete, mijloace electronice de calcul, telefoane
mobile sau orice alte dispozitive/mijloace care intermediazd/faciliteaza comunicarea la distantd, precum si
alte obiecte/materiale a caror utilizare afecteaza desfasurarea concursului/ testarii in conditii de legalitate,
echitate si obiectivitate. Candidatii pot avea dictionare pentru disciplinele latina sau greaca veche (elina)
si planurile de conturi pentru disciplina ,,economic, administrativ, posta”. Materialele si/sau obiectele
nepermise vor f1 depuse in sala de depozitare a obiectelor personale, inainte de intrarea in sala de concurs.
3. Profesorii asistenti primesc, sub semnatura, de la secretariatul comisiei: tabelul nominal cu toti candidatii
repartizati in sala respectiva, procesul-verbal de instruire candidati, procesul-verbal primire tip subiect,
model sigilare foaie I, II (pentru fiecare candidat), model zetare, borderou de predare a lucrarilor, proces —
verbal de predare lucrari scrise de la asistenti la presedinte, foile tipizate proba concurs, etichetele destinate
secretizarii lucrarilor scrise, ciornele necesare, in functie de numarul candidatilor, proces-verbal renuntare
motiv medical, declaratie renuntare motive personale, proces-verbal de sanctionare. Distribuie materialele
necesare desfagurdrii examenului. Asigura hartia tipizata necesara retranscrierii lucrarilor in cazul in care
candidatii au facut corectari numeroase sau greseli, anulandu-le pe celelalte. Pentru ciorne candidatii vor
pr1m1 coli obisnuite de hartie, marcate cu stampila unitatii de invatdmant.

4. in intervalul orar ............:

a) verificd identitatea candidagilor pe bazi de buletin de identitate/carte de identitate/carte de
identitate provizorie, pasaport sau, Tn mod exceptional, pe baza permisului de conducere sau a cartii de
alegator;

b) efectueaza instructajul candidatilor privind:
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b.1) modul de redactare a lucrarii scrise;

b.2) modul de completare a disciplinei de concurs pe foaia tipizata;

b.3) modul de completare a datelor de identificare in spatiul dedicat care se sigileaza;

b.4) modul de corectare, de catre candidati, a greselilor;

b.5) modul in care se sigileaza si se securizeaza lucrarea scrisa;

b.6) modul in care se realizeaza numerotarea paginilor scrise;

b.7) conditiile in care candidatii se pot retrage de la proba scrisa;

b.8) situatiile in care candidatii pot fi eliminati;

b.9) situatiile 1n care lucrarile scrise pot fi anulate.

5. Profesorii_asistenti din sali primesc, sub semndtura plicurile sigilate cu subiecte de la presedinte si
secretarul comisiei din centrul de concurs/testare sau de la membrii desemnati de presedintele comisiei din
centrul de concurs/ testare, verifica integritatea lor si le deschid la ora ...... in prezenta candidatilor, dupa
care le distribuie, verificind daca toti candidatii din sala respectivd au primit subiectul corepunzator
disciplinei de concurs la care s-au inscris. Scriu pe tabla timpul de lucru din momentul in care s-a incheiat
distribuirea  subiectelor. Dupa primirea subiectelor de concurs/testare de catre candidati, durata de
redactare a lucririlor este de 4 (patru) ore pentru concursul si 3 (trei) ore pentru testare, timp ce nu
poate fi depasit.

6. Candidatii care nu sunt prezenti in sald In momentul deschiderii plicului cu subiecte, pierd dreptul de a
mai susfine proba scrisa.

7. Din momentul deschiderii plicului cu subiecte, niciun candidat nu mai poate intra sau parasi sala, decat
daca preda lucrarea, subiectul primit, ciornele si semneazi de predare. In cazuri exceptionale, daci un
candidat solicitd parasirea temporard a salii, el este insotit obligatoriu de unul dintre asistenti pana la
revenirea in sala de concurs. In aceasti situatie, timpul alocat rezolvirii subiectelor nu se prelungeste.

8. Candidatii au obligatia de a redacta lucrarea scrisa pe foile tipizate, cu cerneali albastra sau pix de
culoare albastra; desenele/graficele se pot realiza si cu creion negru. Este interzisa utilizarea instrumentelor
de scris (stilou, pix) a cdror cerneala se poate sterge. Candidatii care doresc sa corecteze o greseala taie
fiecare rand din pasajul gresit cu o linie orizontald, iar schemele/desenele cu o linie oblica.

9. Pe foaia tipizata candidatii completeaza cu majuscule, denumirea disciplinei de concurs, copiind
corect si integral, formularea de pe subiectul primit. Pe prima pagina a filei 1 a foii tipizate candidatii
completeaza doar spatiile dedicate, respectiv disciplina, coltul din dreapta sus cu datele personale, iar
in coltul din drepta jos se completeaza numarul paginii.

10. inscrierea numelui candidatilor sau a altor nume proprii (inclusiv denumiri de unitati de
invatamant) care nu au legatura cu cerintele subiectului in afara spatiului care se sigileazi, precum si
orice alte semne distinctive pe foile tipizate, destinate lucrarilor scrise, determina anularea lucrarii
scrise.

11. Pe parcursul desfasurdrii probei scrise se asigurd supravegherea fiecdrei sdli de cite 2 profesori
asistenti.

12. Profesorii asistenti nu discutd Intre ei si nu rezolva subiectele. Unul dintre ei se aseaza in fata clasei,
altul in spatele clasei si nu au alte preocupari decat supravegherea candidatilor. Profesorii asistenti care
furnizeaza solutii ale subiectelor de concurs, falsifica lucrari, tolereaza actiuni sau intentii de frauda ale
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candidatilor, parasesc nejustificat sala de concurs sau manifestd neglijentd n indeplinirea atributiilor,
raspund disciplinar, civil sau penal, in functie de gravitatea faptei, cu aplicarea legislatiei corespunzatoare.
13. Candidatii sigileazd lucrdrile scrise, in_prezenta asistentilor, dupd care se aplica semndtura
presedintelui comisiei, realizatd cu cerneald sau pix de culoare albastra.

14. 1In vederea sigilirii si securizirii lucririlor scrise pentru concurs, se desfisoara urmatoarele activititi:

a) Profesorii asistenti distribuie fiecarui candidat foaie tipizata si etichetele destinate secretizarii datelor
de identificare;

b) Profesorii asistenti instruiesc candidatii asupra aspectelor privind secretizarea lucrarilor scrise

¢) Candidatii completeaza cu datele personale spatiul dedicat pe toate foile tipizate scrise;

d) Profesorii asistenti verifica datele de identificare ale fiecarui candidat completate in spatiul dedicat
care se sigileazd (numele, initiala/initialele prenumelui tatalui, prenumele, numele centrului de concurs,
localitate, judet) precum si corespondenta dintre numele candidatului, numarul fisei de inscriere la concurs
si disciplina la care se sustine proba scrisa;

e) Candidatii sigileazd spatiul cu datele de identificare, incepand cu a prima fila tipizata, folosind
numai etichetele autocolante destinate acestui scop, dupa ce toti profesorii asistenti au semnat in spatiul
dedicat;

15. Candidatii care in timpul desfasurarii probei scrise sunt surprinsi copiind, transmitand solutii cu privire
la subiecte sau avand asupra lor materiale nepermise, din categoria celor mentionate sau compatibile cu
acelea, chiar daca nu le utilizeazd in momentul in care sunt depistati, sunt eliminati din examen pentru
tentativa de frauda, prin decizie motivati a presedintelui din centrul de concurs/testare, situatie in care
profesorii asistenti care asigura supravegherea sau membrii comisiei din centrul de concurs incheie un
proce-verbal. Aceeasi masurd se aplicd si pentru orice altd tentativd de fraudd. Candidatii eliminati din
concurs/ testare pentru frauda sau tentativa de frauda nu sunt repartizati pe posturi didactice/catedre
in anul scolar 2025 - 2026, conform prevederilor art. 73 alin. (4) din Metodologie-cadru aprobata prin OME
nr. 7495/2024.

16. Candidatii care din motive de sdnatate sunt obligati sa pardseasca sala de concurs pot solicita anularea
lucririi. In aceast situatie se incheie un proces-verbal semnat de profesorii asistenti.

17. Candidatii care renunta din proprie initiativa la concurs, pot solicita anularea lucririi, pe baza unei
declaratii si parisesc sala dupa cel putin dous ore de la deschiderea plicului cu subiecte. In aceste situatii
lucrdrile nu se evalueazia. Candidatii nu au dreptul de a périsi silile de concurs avind asupra lor
subiecte de concurs, foi tipizate sau ciorne.

18. Dupia ce finalizeaza redactarea lucrdrii, In prezenta asistentilor, candidatul numeroteazia foile de
concurs/testare, numai cu cifre arabe, in partea de jos a paginii, in coltul din dreapta, in spatiul dedicat,
indicand pagina curenta si numarul total de pagini scrise, de exemplu sub forma 3/5, pentru pagina a treia,
in situatia In care candidatul a scris 1n total 5 (cinci) pagini. Se numeroteaza toate paginile pe care candidatul
a scris, inclusiv prima pagind, precum si cele pe care sunt scrise doar cateva randuri, partea nescrisa fiind
barata de catre profesorii asistenti cu linie frinta in forma literei ”Z”, folosind pix sau stilou cu cerneala
de culoare albastri. Profesorii asistenti, cu exceptia anulirii spatiilor libere nescrise cu linie frinta in
forma literei ”Z”, nu semneaza si nu fac nicio alta insemnare pe lucririle scrise sigilate. La expirarea
timpului acordat pentru redactarea lucrdrii scrise, candidatii predau lucririle in faza in care se afla.
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19. Dupa finalizarea redactarii lucrarilor, candidatii predau asistentilor lucrarile scrise, subiectul, ciornele,
semneaza borderoul de predare a lucrarilor, mentionand numaérul de pagini scrise. Spatiile libere ale intregii
lucrari se anuleaza cu linie franta in forma literei ,,Z”, utilizand pix sau stilou cu cerneala albastra, de catre
un profesor asistent, in fata candidatului. Profesorii asistenti verifica in prezenta candidatului, la predarea
lucrarii scrise, daca toate foile tipizate sunt sigilate, conform modelului-tip.

20. in sald riman 3 (trei) candidati pani la finalizarea probei scrise, nu au dreptul de a parisi
salile de concurs, avand asupra lor subiectele de concurs, foi tipizate sau ciorne.

21. La predarea lucririi scrise pentru proba de concurs, fiecare candidat completeaza in borderoul de
predare a lucrarilor scrise, astfel:

a) numarul paginilor scrise (inclusiv cele incomplete);

b) semneaza 1n dreptul datelor inscrise referitoare la numarul de pagini ale lucrarii, confirmand ca a
primit si a tratat subiectul corespunzitor disciplinei de examen pentru care s-a inscris la
concurs/testare,

22. Ciornele se predau separat, odata cu lucrarea scrisa, asistentilor, fara sa aiba valabilitate in evaluarea
lucrarii si la eventualele contestatii.
23. Profesorii asisteti au obligatia de a verifica:

a) daca toate foile tipizate sunt secretizate, semnate;

b) daca toti candidatii au scris, cu majuscule, denumirea disciplinei de concurs, identica cu cea
inscrisa pe subiectul primit;

¢) daca toti candidatii au redactat lucrarile scrise cu respectarea prevederilor mentionate la pct. 8:

d) daca pe lucrarile scrise se regasesc semne distinctive, flagrante.

24. Dupa iesirea tuturor candidatilor din sala in care s-a desfasurat proba scrisa, profesorii asistenti predau,
pe baza de proces-verbal tip presedintelui comisiei din centrul de concurs, lucrarile scrise, lucrarile scrise
anulate, insotite de procese-verbale de anulare; lucrarile scrise ale candidatilor retrasi din motive
personale, insotite de declaratiile candidatilor, lucrarile scrise ale candidatilor retrasi din motive medicale
sau eliminati, Insotite de procese-verbale; subiectele, borderourile de predare a lucrarilor, tipizatele anulate
si cele nefolosite, ciornele, etichetele si celelalte materiale neutilizate.

29. Candidatilor si profesorilor asistenti, de asemenea, oricarui alt membru al comisiei din centrul de concurs,
le este interzisad copierea, transmiterea, incarcarea subiectelor de concurs/testarea sau a altor materiale care
au legatura cu desfasurarea probei in conditii de sigurantd a concursului/ testarii de ocupare a
posturilor/catedrelor care se vacanteazd pe parcursul anului si se angajeazd sd nu divulge informatii
confidentiale privind organizarea si desfasurarea activitatii din cadrul comisiei si sd pastreze secretul subiectelor
de concurs, pana la afisarea baremului de evaluare.

Am luat cunostinta,
Nume prenume profesori asistenti, Semnatura
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UNITATEA DE INVATAMANT/ CENTRUL DE CONCURS:
Concurs/testare de ocupare posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului
scolar

FISA DE ATRIBUTII - MEMBRU EVALUATOR

1. Coreleaza si are in vedere evaluarea candidatilor prin proba practicd/orala sau inspectie speciala la clasa
in profilul postului didactic solicitat si proba scrisa din didactica specialitatii, potrivit programelor specifice
pentru concurs, aprobate prin ordin al ministrului educatiei si cercetdrii, conform art. 248 din Legea nr.
198/2023 cu modificarile si completarile ulterioare.

2. Desfasoara activitatea de inspectie speciala la clasa in profilul postului pe durata unei ore de curs si
evalueaza candidatii prin note de la 10 la 1, conform anexei nr. 5 la Metodologia-cadru si inregistreza audio
activitatea. Rezultatele la aceasta proba se aduc la cunostinta candidatilor in ziua sustinerii probei, iar la
aceasta proba se admit contestatii.

3. Desfasoara activitatea pentru probele practice de profil corelandu-le cu posturile care sunt conditionate
pentru ocupare de sustinerea probei practice/orale si evalueaza candidatii conform anexelor nr. 6-12 la
Metodologia-cadru prin note de la 10 la 1 si inregistreza audio sau audio-video, dupa caz, activitatea.
Rezultatele la aceste probe se aduc la cunostintd candidatilor in ziua sustinerii probelor. La aceste probe
se admit contestatii. Nota obtinuta la proba practica in profilul postului sau la inspectia speciald la clasa in
profilul postului are o pondere de 25% in media de repartizare.

4. Informeaza candidatii cu privire la faptul ca daca nu obtin la inspectia speciala la clasa sau la proba practica
minimum nota 5 (cinci) nu pot participa la proba scrisa.

5. Membrii comisiei evalueazd candidatii repartizati in baza deciziei de numire emisd de presedintele
comisiei de organizare si desfasurare a concursului/testarii

6. Pentru inspectia speciala la clasd se compleaza un proces-verbal utilizidndu-se ca repere criteriile
prevazute in Fisa de evaluare a lectiei: inspectia speciala la clasa in profilul postului/inspectia speciala la
clasa pentru profesorii din centre §i cabinete de asistenta psihopedagogica/inspectia speciald la clasa pentru
profesorii documentaristi, dupd caz, din Anexa nr. 5 la Metodologia-cadru de mobilitate a personalului
didactic de predare din invatamantul preuniversitar pentru anul scolar 2025-20256, aprobata prin OME nr.
7495/02.12.2024. Procesul-verbal prevede desfasurarea procesului didactic la clasa, urmarindu-se criteriile
din fisa corelata cu profilul postului didactic/catedrei, cu precizarea clard a punctelor tari si slabe care vor sta
la baza acordarii notei/membru al comisiei si stabilirii mediei finale. Urmare a completarii, de cétre fiecare
membru al comisiei, a Fisei de evaluare a lectiei: inspectia speciala la clasa in profilul postului/inspectia
speciala la clasa pentru profesorii din centre si cabinete de asistenta psihopedagogica/inspectia speciala la
clasa pentru profesorii documentaristi, dupa caz, cu punctajul acordat candidatului, se va finaliza si procesul-
verbal prin inscrierea punctajului fiecirui membru al comisiei si media rezultatd (media aritmeticd a
punctajelor acordate de membrii comisiei). Rezultatul mediei aritmetice constituie punctajul/nota obtinut/a
de candidat la inspectia speciala la clasa.
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Procesul-verbal datat i semnat de catre profesorii evaluatori si candidat, cele 2 fise completate cu toate
datele necesare, precum si tabelele cu rezultatele obtinute de candidati la proba practica/orald si inspectia
speciala la clasd in profilul postului si inregistririle audio sau audio-video, dupa caz, vor fi predate
presedintelui comisiei de organizare si desfisurare a concursului/testarii la finalizarea tuturor
inspectiilor repartizate. Totodata, vor fi predate si declaratia pe propria raspundere, dar si fisa de atributii
semnate de cadrele didactice care au efectuat inspectiile la clasa.

Pentru probele practice/orale in profilul postului didactic/catedrei, candidatii se vor prezenta la unitatea de
invatamant in ziua planificatd pentru sustinerea probelor. Membrii evaluatori desemnati pentru probele
practice/orale sunt obligati, dupd caz, conform coreldrii cu disciplina de concurs, sa: afiseze cu 48 de ore
inainte repertoriul elevului/elevilor, elaboreze bilete in preziua examindrii sau in ziua examinarii care vor fi
sigilate in plicuri pana la deschiderea lor in numarul corespunzator precizat in anexa aferenta, conformandu-
se astfel prevederilor si cerintelor din Anexele 6-12 din Metodologia-cadru de mobilitate a personalului
didactic de predare din Tnvatamantul preuniversitar pentru anul scolar 2025-2026, aprobata prin OME nr.
7495/2024. Pentru probele practice/orale se va realiza un proces-verbal utilizandu-se ca repere criteriile din
anexa corespunzatoare profilului postului didactic/catedrei aferent/e, cu precizarea clara a punctelor tari si
slabe care vor sta la baza acordarii notei/membru al comisiei si stabilirii mediei finale. Procesul-verbal se va
finaliza prin inscrierea punctajului fiecarui membru al comisiei i media rezultatd (media aritmeticd a
punctajelor acordate de membrii comisiei). Rezultatul mediei aritmetice constituie punctajul/nota obtinut/a
de candidat la proba practica/orala.

Procesul-verbal datat si semnat de catre membrii comisiei precum si tabelele cu rezultatele obfinute de
candidati la proba practicd/orald in profilul postului si inregistrarile audio, sau audio-video dupa caz, vor
fi predate predate presedintelui comisiei de organizare si desfisurare a concursului/testarii la
finalizarea tuturor probelor practice/orale repartizate. Totodata, vor fi predate si declaratia pe propria
raspundere, dar si fisa de atributii semnate de cadrele didactice care au efectuat probele practice/orale.

7. In comisiile implicate in organizarea si desfasurare a probelor practice/orale sau a inspectiei speciale la
clasd nu pot participa persoanele care concureaza sau care au in randul candidatilor rude sau afini pana la
gradul IV inclusiv. Membrii comisiilor semneaza, in acest sens, o declaratie pe proprie raspundere, care
se preda presedintelui comisiei de organizare si desfasurare a concursului/testarii

8. Nerespectarea prevederilor legale atrage dupa sine rispunderea disciplinard, conform Legii Invatimantului
Preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare, civila, potrivit dispozitiilor Codului
civil sau penala, conform dispozitiilor Noului Cod Penal, in functie de gravitatea faptei.

Prezenta Fisa de post se completeaza cu orice alte prevederi ulterioare mentionate in actele normative,

adresele, notificirile si procedurile elaborate si emise de MEC.
DATA

NUMELE SI PRENUMELE

SEMNATURA
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Anexa 7:Decizii

ANTET UNITATE SCOLARA

DECIZIA
Nr. /

privind constituirea comisiei de organizare si desfasurare a concursului/testarii de ocupare a
posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului scolar in unitatea de
Invatamant..........coeeneenee

In conformitate cu prevederile Legii invatimantului preuniversitar, nr. 198/ 2023, cu modificarile si
completarile ulterioare;

In conformitate cu prevederile Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic de
predare din invatdmantul preuniversitar in anul scolar ................. , aprobate prin Ordinul .................

In conformitate cu prevederile Metodologiei de organizare si desfasurare a concursurilor/testarilor de
ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteazd pe parcursul anului scolar in unitdtile de
invatamant preuniversitar de stat aprobata prin Ordinul M.E. nr. 6.170/ 22.08.2024.

In baza Hotararii nr. a consiliului de administratie al unitatii de invatamant,

in baza Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unititilor de invatimant preuniversitar,
aprobat prin OME nr. 4183 din 4 iulie 2022,

Directorul unitatii de invatdmant ...................cooi , Profesor ..., ,
numit prin Decizia Inspectorului Scolar General al I.S.J. Ddmbovitanr. ........ ,

DECIDE

Art.1: Se numeste comisia de organizare si desfasurare a concursului pentru ocuparea posturilor/catedrelor
vacantate pe parcursul anului scolar .................. din datade .................... , In urmatoarea componenta :

PRESEDINTE - directorul adjunct al unitatii de invataimant sau un cadru didactic, membru al consiliului
de administratie

MEMBRI : profesori, de regula titulari, care au dobandit definitivarea in invataméant
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SECRETAR —un cadru didactic
REPREZENTANT ISJ

Art. 2: Atributiile Comisiei de organizare si desfasurare a concursului/testarii de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului scolar n unitatea de invatamant
cele stabilite de Comisia de monitorizare constituitd in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Dambovita, in
conformitate cu prevederile Metodologiei de organizare si desfasurare a concursurilor/testarilor de ocupare
a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteazd pe parcursul anului scolar in unitatile de invatamant

preuniversitar de stat aprobata prin Ordinul MLE. nr. 6.170/ 22.08.2024.

Art. 3: Serviciul secretariat si membrii comisiei duc la indeplinire prezenta decizie.

DIRECTOR,
Prof. .....
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ANTET UNITATE SCOLARA

DECIZIA
Nr. /

privind constituirea comisie pentru sustinerea inspectiei speciale la clasi/probei practice in cadrul
concursului de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului
scolar in unitatea de invatamant

In conformitate cu prevederile Legii invatimantului preuniversitar, nr. 198/ 2023, cu modificarile si
completarile ulterioare;

In conformitate cu prevederile Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic de
predare din invatdmantul preuniversitar in anul scolar ................. , aprobate prin Ordinul .................

In conformitate cu prevederile Metodologiei de organizare si desfasurare a concursurilor/testarilor de
ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteazd pe parcursul anului scolar in unitdtile de
invatamant preuniversitar de stat aprobata prin Ordinul M.E. nr. 6.170/ 22.08.2024.

In baza Hotararii nr. a consiliului de administratie al unitatii de invatamant,

in baza Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unititilor de invatimant preuniversitar,
aprobat prin OME nr. 4183 din 4 iulie 2022,

Directorul unitdtii de invatamant .................c.ocoeieinnne , Profesor .........oooviiiiiiiiinnl,
numit prin Decizia Inspectorului Scolar General al [.S.J. Dambovita nr. ........ ,

DECIDE

Art. 1: Se numeste comisia pentru sustinerea inspectiei speciale la clasd/probei practice, in urmatoarea
componenta:

PRESEDINTE - directorul unitatii de Invatdmant sau un cadru didactic, membru al consiliului de
administratie

SECRETAR — un cadru didactic
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MEMBRI : (cate doi profesori de specialitate, care au dobandit definitivarea in Tnvatdmant, cu specializarea
in profilul postului)

Disciplina xxx :
l...
2.
Disciplina yyy :
l...
2.

Art. 2: Atributiile comisie pentru sustinerea inspectiei speciale la clasd/probei practice in cadrul
concursului de ocupare a posturilor/catedrelor care se vacanteazid pe parcursul anului scolar in
unitatea de INvaAtAmMANt.......cceveeverrecsuecnnnne sunt cele stabilite de Comisia de monitorizare constituitd in
cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Dambovita, in conformitate cu prevederile Metodologiei-cadru
privind mobilitatea personalului didactic de predare din Invatamantul preuniversitar in anul scolar
................. , aprobate prin Ordinul .................

Art. 3: Serviciul secretariat si membrii comisiei duc la indeplinire prezenta decizie.

DIRECTOR,

Prof. .....
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ANTET UNITATE SCOLARA

DECIZIA
Nr. /

Privind constituirea comisie de elaborare a subiectelor, a baremelor de evaluare si de evaluare a
lucrarilor scrise in cadrul concursului/testarii de ocupare a posturilor/catedrelor care se vacanteaza
pe parcursul anului scolar in unitatea de invatimant

In conformitate cu prevederile Legii invatimantului preuniversitar, nr. 198/ 2023, cu modificarile si
completarile ulterioare;

In conformitate cu prevederile Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic de
predare din invatdmantul preuniversitar in anul scolar ................. , aprobate prin Ordinul .................

In conformitate cu prevederile Metodologiei de organizare si desfasurare a concursurilor/testarilor de
ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteazd pe parcursul anului scolar in unitdtile de
invatamant preuniversitar de stat aprobata prin Ordinul M.E. nr. 6.170/ 22.08.2024.

In baza Hotararii nr. a consiliului de administratie al unitatii de invatamant,

in baza Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unititilor de invatimant preuniversitar,
aprobat prin OME nr. 4183 din 4 iulie 2022,

Presedintele comisiei de organizare si desfasurare a concursului/testarii de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului scolar in unitatea de
invatdmant..........ceceeeneee. , profesor ........coviiiiiiiiiiienn. , numit prin Decizia nr. ........ ,

DECIDE

Art. 1: Se numeste Comisia de elaborare a subiectelor, a baremelor de notare si de evaluare a lucrarilor scrise
in urmatoarea componenta:

PRESEDINTE - directorul adjunct al unitatii de invatamant sau un cadru didactic, membru al consiliului
de administratie

SECRETAR - un cadru didactic cu competente in tehnoredactare
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MEMBRI - pentru fiecare disciplind de concurs, cate doi profesori titulari de specialitate din invatamantul
preuniversitar care au dobandit definitivarea in invatdmant

Disciplina xxx :

1.

2. .
Disciplina yyy :

1. ..
Art. 2: Atributiile comisie de elaborare a subiectelor, a baremelor de evaluare si de evaluare a lucrarilor
scrise in cadrul concursului/testarii de ocupare a posturilor/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului
scolar in unitatea de Tnvatamant............c.cocceeveueeneenns sunt cele previazute In Metodologia de organizare si
desfasurare a concursurilor/testarilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza pe

parcursul anului scolar in unitatile de invatdmant preuniversitar de stat aprobata prin Ordinul M.E. nr. 6.170/
22.08.2024.

Art. 3: Serviciul secretariat s membrii comisiei vor duce la indeplinire prezenta decizie.

Presedintele comisiei de organizare si desfisurare a concursului/testarii,

Prof. .....
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ANTET UNITATE SCOLARA

DECIZIA
Nr. /

Privind constituirea comisie de solutionare a contestatiilor in cadrul concursului/testirii de ocupare
a posturilor/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului scolar in unitatea de
invatamant

In conformitate cu prevederile Legii invatimantului preuniversitar, nr. 198/ 2023, cu modificarile si
completarile ulterioare;

In conformitate cu prevederile Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic de
predare din invatdmantul preuniversitar in anul scolar ................. , aprobate prin Ordinul .................

In conformitate cu prevederile Metodologiei de organizare si desfasurare a concursurilor/testarilor de
ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteazd pe parcursul anului scolar in unitdtile de
invatamant preuniversitar de stat aprobata prin Ordinul M.E. nr. 6.170/ 22.08.2024.

In baza Hotararii nr. a consiliului de administratie al unitatii de invatamant,

in baza Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unititilor de invatimant preuniversitar,
aprobat prin OME nr. 4183 din 4 iulie 2022,

Presedintele comisiei de organizare si desfasurare a concursului/testarii de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului scolar in unitatea de
invatdmant..........ceceeeneee. , profesor ........coviiiiiiiiiiienn. , numit prin Decizia nr. ........ ,

DECIDE

Art. 1: Se numeste Comisia de elaborare a subiectelor, a baremelor de notare si de evaluare a lucrarilor scrise
in urmatoarea componenta:

PRESEDINTE - directorul adjunct al unitatii de invatamant sau un cadru didactic, membru al consiliului
de administratie

SECRETAR - un cadru didactic cu competente in tehnoredactare
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MEMBRI - pentru fiecare disciplind de concurs, cate doi profesori titulari de specialitate din invatamantul
preuniversitar care au dobandit definitivarea in invatdmant

Disciplina xxx :

3.
4. .
Disciplina yyy :

3. .

4. ..
Art. 2: Atributiile comisie de solutionare a contestatiilor in cadrul concursului/testdrii de ocupare a
posturilor/catedrelor care se vacanteazd pe parcursul anului scolar in unitatea de
INVAAMANL......ooiieieeiieiieee sunt cele prevazute in Metodologia de organizare si desfasurare a
concursurilor/testarilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului
scolar in unitdtile de invatamant preuniversitar de stat aprobata prin Ordinul M.E. nr. 6.170/ 22.08.2024.

Art. 3: Serviciul secretariat si membrii comisiei vor duce la indeplinire prezenta decizie.

Presedintele comisiei de organizare si desfisurare a concursului/testarii,

Prof. .....
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