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1. Scopul procedurii operationale

- reglementeazd modalitatea de lucru si utilizarea instrumentelor de lucru necesare pregatirii

constituirii posturilor didactice/catedrelor la nivelul unitétii de invatamant;

- asigurd cadrul legal adecvat

- sprijind conducerea unitdtii de invatamant in aplicarea prevederilor Metodologiei-cadru privind
mobilitatea personalului didactic de predare din invatdmantul preuniversitar in anul scolar 2026-2027,

derularii activitatilor specifice;

Anexa la Ordinul ministrului educatiei si cercetarii nr. 6.695/2025.

2. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura se utilizeaza de catre directorii unitatilor de Invatdmant preuniversitar din judetul

Dambovita.

3. Documente de referinta

- Legea Invatimantului Preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completrile ulterioare;
- Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din Tnvatamantul
preuniversitar in anul scolar 2026-2027, Anexa la Ordinul ministrului educatiei si cercetarii nr.

6.695/2025;

- Deciziile de numire/transfer/repartizare pe post/catedra ale cadrelor didactice titulare/ debutante;

- Machete ale 1.S.J. Dambovita dedicate acestor etape de mobilitate a personalului didactic;
-  H.C.A.ale I.S.J. D\mbovita;
- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018.
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4. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste
crt. termenul

Activitate procedurala Proces major sau activitate semnificativa pentru care se pot
stabili reguli si modalitati de lucru, general valabile, in
1 vederea ndeplinirii, in conditii de regularitate, eficienta,
eficacitate, si economicitate a obiectivelor compartimentului
si/sau entitatii publice.

Actualizare procedura Consta fie In revizuirea procedurii fie in elaborarea unei noi
editii a acesteia

Procedura documentata- PD | Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,
editat pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem si procedure
operationale.

Procedura operationala (de | Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se
lucru) — PO desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate, fard aplicabilitate la nivelul Intregii entitdti
publice.

Revizie procedura Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
proceduri, modificdri ce implica, de reguld, sub 50% din
continutul procedurii

Editie procedura Forma actuald a unei proceduri; editia unei proceduri se
modificd atunci cand deja au fot realizate 3 revizii ale
6 respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depdsesc 50% din continutul reviziei
anterioare

Proces Un flux de activitdti sau o succesiune de activitati logic
7 structurate, organizate in scopul atingerii unor obiective
definite.

Diagrama de proces Schema logica cu forme grafice care reprezinta etapele si
pasii realizarii unui proces sau a unei activitati

4.2. Abrevieri

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

PO Procedurd operationala
F Formular
CA Consiliul de administratie
Metodologia-cadru | Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic
de predare din Invatdmantul preuniversitar in anul scolar
2026-2027, Anexa la Ordinul ministrului educatiei si cercetarii
nr. 6.695/2025

BRI |-
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5. Descrierea procedurii operationale

5.1 Intregirea normei didactice de predare pentru personalul didactic de predare titular in
doua sau mai multe unititi de invatamant ori pe doua sau mai multe specializari si a cadrelor didactice
angajate pe durata de viabilitate a postului didactic/catedrei in dousd sau mai multe unitati de
invatamant ori pe doua sau mai multe specializari.

Anexe utilizate in cadrul etapei:

ANEXA 1 — FISA CADRULUI DIDACTIC PRIVIND INCADRAREA PE DISCIPLINE / UNITATI DE
INVATAMANT LA PROIECTUL/PLANUL DE INCADRARE PENTRU ANUL SCOLAR 2026-2027

ANEXA 2 - ADRESA DE INSTINTARE PRIVIND POSIBILITATEA DE INTREGIRE A NORMEI
DIDACTICE DE PREDARE TITULAR

ANEXA 3 - CERERE DE INTREGIRE A NORMEI DIDACTICE DE PREDARE

ANEXA 4 - REFUZ PRIVIND INTREGIREA NORMEI DIDACTICE DE PREDARE

ANEXA 9 - MODEL ACORD/REFUZ

52 Completarea normei didactice de predare pe perioada nedeterminata/determinata pentru
personalul didactic de predare titular, pe perioada determinata pentru cadrele didactice debutante
prevazute la art. 24 alin. (4) si (6) si pe perioada determinata pentru cadrele didactice angajate pe
durata de viabilitate a postului didactic/catedrei la nivelul unitatilor de invatimant/consortiilor.

Anexe utilizate in cadrul etapei :

ANEXA 5 — CERERE PENTRU COMPLETAREA NORMEI DIDACTICE DE PREDARE pe pericada determinati /
nedeterminati LA NIVELUL UNITATII DE INVATAMANT

ANEXA 9 - MODEL ACORD/REFUZ

5.3 Continuarea activititii pentru cadrele didactice titulare, femei, care nu implinesc 65 de ani
pana la data de 1 septembrie 2026.

Anexe utilizate in cadrul etapei :

ANEXA 6 — CERERE DE CONTINUARE A ACTIVITATII PANA LA 65 DE ANI PENTRU CADRELE DIDACTICE
TITULARE, FEMEI

5.4 Pensionarea personalului didactic de predare.

Anexe utilizate in cadrul etapei :

ANEXA 7-CERERE DE PENSIONARE

Conditiile legale de pensionare, lund in calcul limita de varsta si stagiul de cotizare, la data de 1
septembrie 2026, sunt :

a) pentru femei, varsta la iesirea la pensie, 62 de ani si 7 luni, 33 de ani si 6 luni stagiul complet de
cotizare, respectiv 15 ani stagiul minim de cotizare;

b) pentru barbati, varsta la iesirea la pensie, 65 de ani, 35 de ani stagiul complet de cotizare, respectiv
15 ani stagiul minim de cotizare.

5.5 Mentinerea in activitate a personalului didactic de predare, la cerere, ca titular in functia
didactica, peste varsta de 65 de ani.

Anexe utilizate in cadrul etapei :

ANEXA 8 — MODEL CERERE PENTRU MENTINEREA IN ACTIVITATE A PERSONALULUI DIDACTIC DE
PREDARE, LA CERERE, CA TITULAR IN FUNCTIA DIDACTICA DE PRREDARE, PESTE 65 DE ANI

Personalul didactic de predare titular din invatamantul preuniversitar caruia nu i s-a emis decizia de
pensionare si care pana la data del septembrie 2026 nu implineste varsta de 70 de ani, poate fi mentinut in
activitate ca titular, in functia didactica, la cerere, in anul scolar 2026-2027, potrivit prevederilor art. 229
alin. (11) din Legea nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare, conform prezentei Metodologii.

4
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5.6. Pentru evidenta catedrelor cadrelor didactice titulare/debutante conform art. 24 alin. (1) si
(6) din metodologia-cadru / angajate pe durata de viabilitate a postului didactic/catedei in doua sau
mai multe unititi, se completeazi FISA CADRULUI DIDACTIC PRIVIND iINCADRAREA PE
DISCIPLINE / UNITATI DE INVATAMANT LA PROIECTUL/PLANUL DE iNCADRARE
PENTRU ANUL SCOLAR 2025-2026 - ANEXA 1

5.7 in etapele de mobilitate desfisurate la nivelul unititii de invitimant, in cadrul cirora,
consiliile de administratie ale unititilor de invatamant emit acorduri / refuzuri, se utilizeazd modelul
prevazut la ANEXA 9

5.8 Solicitarile pentru organizarea inspectiilor speciale la clasa / probelor practice / probelor
orale de cunoastere a limbii de predare pentru disciplinele care nu sunt inscrise pe documentul de
numire/transfer/repartizare la etapele de intregire a normei didactice, completare de catedra pe
perioada nedeterminata, transfer conform art. 28 din Metodologia-cadru, Anexa la OMEC 6695/2025,
transfer pentru solutionarea restrangerii de activitate, pretransfer consimtit intre unititile de
invitimant si pretransfer prin schimb de posturi, se depun la secretariatul inspectoratului scolar, in
perioadele prevazute de calendarul mobilitatii personalului didactic, Anexa la Metodologia-cadru,
utilizind modelul prevazut la ANEXA 10.

5.9 Solicitarile pentru organizarea probelor practice / probelor orale de cunoastere a limbii de
predare pentru etapele de completare de catedrd pe perioadd determinati, detasare in interesul
invitimantului pentru restringere nesolutionati, detasare la cerere, detasare in interesul
invatamantului, se depun la secretariatul inspectoratului scolar, in perioadele prevazute de calendarul
mobilititii personalului didactic, Anexa la Metodologia-cadru, utilizind modelul prevazut la ANEXA
10.

5.10 Conducerile unititilor de invatimint transmit inspectoratului scolar, in perioada de
analiza, corectare si avizare a proiectului de incadrare a personalului didactic de predare prevazuta
de Calendarul Metodologiei-cadru, lista posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate complete si
incomplete, prin intermediul machetelor electronice si a instructiunilor de completare transmise de
catre inspectoratul scolar, conform ANEXEI 11.

5.11 Conducerile unititilor de invataimant inainteaza inspectoratului scolar, in perioada
prevazutid de Calendarul Metodologiei-cadru si in conformitate cu OMEC 6876/2023, pentru
aprobarea Normelor metodologice privind intocmirea proiectului de incadrare, respectiv a planului
de incadrare a personalului didactic de predare din unitatile de invatamant preuniversitar si
incadrarea in regim de plata cu ora a personalului didactic de predare din invatamantul
preuniversitar, spre analiza, corectare si avizare, proiectul/planul de incadrare a personalului didactic
de predare, prin intermediul machetelor electronice si a instructiunilor de completare transmise de
citre inspectoratul scolar, conform ANEXELOR 12, 13, 14, 15, 16.

5.12 Directorii unitatilor se vor asigura de corectitudinea si completitudinea informatiilor
transmise si de respectarea termenlor previzute in Calendarul mobilititii personalului didactic de
predare din invatamantul preuniversitar pentru anul scolar 2025 — 2026, Anexa la Metodologia —
cadru.
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6. Responsabilitati

a) Responsabilul cu elaborarea si actualizarea procedurii operationale, inspectori scolari:
e claboreaza evidenta activitatilor procedurale pentru procedurile operationale de la nivelul
compartimentului;
e claboreaza Diagrama de proces a procedurii;
e claboreaza procedura operationala;
o cfectueazd modificari si completari ale procedurii ori de cate ori primeste observatii de la
conducatorul compartimentului;
inregistreaza procedura operationala;
distribuie copii ale procedurii aprobate conform Formularului de distribuire/difuzare;
indosariaza originalele procedurilor aprobate;
actualizeaza procedura operationald;
e arhiveaza procedurile operationale retrase;
b) Inspectorul scolar general adjunct — domeniul management:
e stabileste obiectivele specifice si activitatile compartimentului;
e dispune elaborarea evidentei activitatilor procedurale pentru procedurile operationale la nivelul
compartimentului;
stabileste persoanele responsabile cu elaborarea procedurilor operationale;
verificd Diagrama de proces;
verifica procedura operationala si o semneaza;
retransmite procedura, responsabilului cu elaborarea si actualizarea, ori de cate ori este cazul pentru
modificari si completari;
e dispune transmiterea procedurii la Secretariatul tehnic al Comisiei de Monitorizare;
e dispune masuri pentru actualizarea procedurilor operationale;
¢) Secretariatul tehnic al Comisiei de Monitorizare
e inregistreaza procedurile operationale;
e analizeazd formatul si structura procedurilor operationale;
e retransmite conducdtorului compartimentului observatiile la proceduri;
e transmite procedurile operationale, spre avizare, Presedintelui
Comisiei de Monitorizare;
d) Presedintele Comisiei de Monitorizare:
e analizeaza si avizeaza procedurile operationale;
e) Presedintele consiliului de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Dambovita, inspectorul scolar
general:
e analizeaza si aproba procedurile operationale.

7. Formular evidenta modificari

Nr. Editie Data Revizie Data Nr. pagina | Descriere Semnatura
crt. editiei reviziei | modificatd | modificare | conducator
compartiment
1 3 4 5 6 7 8
1 15.01.2026 - - - -
2 1 17.01.2026
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8. Formular analiza procedura

Nr. |Compartiment Nume si inlocuitor
crt. prenume de drept Aviz favorabil Aviz nefavorabil
conducator sau Semnatura | Data | Obs. |Semnatura| Data
compartiment | delegat
1 2 3 4 5 6 8 9
MRU Dan Alexandru
Tica
9. Formular distribuire procedura
- =
5 s = | £ g .| £ |5
3 £ SE| £ 2 £2z| 2 (g%
e s g = s, = %388 = = S
3 =9 s 9 = = =22 = £ &
X : “ 8| 3 2 258 | & |87
V4 &) _ a /
1 2 3 4 5 6 7 8
Exemplarul nr. 1 (originalul) se pastreaza la Comisia de Monitorizare,
1 in cazul procedurilor de sistem si la compartimentul initiator, in cazul
rocedurilor operationale
Directori unitati
) de invatamant
(Exemplar nr.2 —
copie)

10. Anexe / formulare
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ANEXA 1
Unitatea P.J.

Nr. inreg. unitate unde s-a declarat baza /__.01.2026

FISA CADRULUI DIDACTIC PRIVIND i[‘lCADRAREA PE DISCIPLINE / UNITATI DE INVATAMANT LA PROIECTUL/PLANUL
DE INCADRARE PENTRU ANUL SCOLAR 2026-2027

Numele si prenumele cadrului didctic

CNP ||| ||| | ]| , TITULAR [_], DEBUTANT [ ], ANGAJAT PE
VIABILITATEA POSTULUI / CATEDREI [__]..., in baza Deciziei ISJ Dambovita/Unitatii (ultima decizie) nr.

din data de pe postul/catedra (conform deciziei) :

Nr. Unitatea/Unitatile deinv_étérpént_ct_:_ PJ.la care sunt titular Discipl_ina_/ Disgi_plinele _ Nivel de inv.
crt. (conform ultimei decizii de numire) (conform ultimei decizii de numire)

absolvent(a) al(a) :

Nivel studii F

. . . . . - ] orma de

Nr. crt. Unltateallnstltuya la care (Medii / Studii de scurta durata / Superioare de lunga Specmllzarea / Speclallzarlle invatamant Durata
s-au efectuat studiile duraté / Studii universitare de licenta- / Studii (conform diplomei) @i |studillor

universitare de masterat / Postuniversitare)

INCADRAREA PE DISCIPLINE/UNITATI LA PROIECTUL/PLANUL DE INCADRARE PENTRU ANUL SCOLAR 2026-2027 :

. q Orein | BAZA | Nr.ore | Avizul directorului
Unitatea flodincadvare | Total ore | P.C.0. in ana  |unitatii / unitatilor la
Nr. colard Disciolina (Titular la catedré, | Nivel |Nr.ore| Ore | =& 5%\ Foith | o | pdnd unitatii / unitatilor la
crt. $ P completare, norma | de inv.| T.C. |CDEOS|"’ors | coros | oas | 240! care se face
(P.J.-ul) redus3, PCO ...) v NU sapt. | atribuirea orelor
(Nume si prenume
directori, stampila unittii si
1 / / ! semnétura)
(Nume si prenume directori,
stampila unitaii si
2 / / ! semnétura)
(Nume si prenume directori,
stampila unitatii si
3 / / ! semnatura)
(Nume si prenume directori,
stampila unitaii si
4 / / ! semnatura)
(Nume si prenume directori,
stampila unitatii si
5 | | | semnétura)
(Nume si prenume directori,
stampila unitatii si
6 ! / ! semnétura)
Data Cadru didactic,

Nume si prenume / Semnatura,
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ANEXA 2
ADRESA DE INSTIINTARE PRIVIND POSIBILITATEA DE INTREGIRE A NORMEI DIDACTICE DE PREDARE TITULAR

v = A

intr-o singura unitate de invatamant / specializare, incepand cu 01.09.2026
Unitatea de invatamant Nr. / 2026

CATRE
DOAMNA / DOMNUL
cadru didactic TITULAR [__], ANGAJAT PE VIABILITATEA POSTULUI / CATEDREI [_]

Prin prezenta va informam ca, in conformitate cu art. 25 din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de
predare din invataméntul preuniversitar in anul scolar 2026-2027, anexa la O.M.E.C. nr. 6.695/2025, avand in vedere

numirea/transferul dumneavoastra in baza Deciziei |.S.J. Dambovita (ultima decizie) nr. din data de
pe catedra (conform deciziei de numire):
Nr. Unitatea/Unitatile scolare PJ la care sunt titular Disciplina / Disciplinele
crt. (conform ultimei decizii de numire) (conform ultimei decizii de numire)

la cerere, va puteti intreqi norma didactica in unitatea noastra, prin transfer pe ore vacante, dupa cum urmeaza :

Nr. . e . Disciplina / Disciplinele Nr. ore 2026-2027
ort. Unitatea/Unitafile scolare PJ la care sunt titular pe care se poate face intregirea TC / CDEOS
/
/
/
ludnd in considerare studiile dumneavoastra :
. L Nivel studii . o Forma de
Nr. | Unitateallnstitutia la care | (wedii / Studii de scurta duraté / Superioare de lunga | Specializarea / Specializarile |, .0~ | Durata
crt. | s-au efectuat studiile | durata Studii universitare de licenta-Ciclul I/ Studii (conform diplomei) @ /IF...) |studiilor

universitare de masterat-Ciclul ll/Postuniversitare)

NOTE :

Catedrele complete si cele incomplete vacante solicitate pentru intregirea normei didactice de predare, pe care nu s-au solutionat
intregirile de norma didactica a personalului didactic de predare titular, pot fi ocupate pe perioadd nedeterminata/pe durata viabilitatii postului
in etapele ulterioare ale mobilitatii personalului didactic de predare din invatdméntul preuniversitar, numai in conditiile in care cadrele didactice
titulare indreptétite au refuzat intregirea normei didactice timp de 2 (doi) ani scolari consecutivi, conform art.25 alin.(7) din Metodologia-cadru
privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatdméntul preuniversitar in anul scolar 2026-2027, anexd la O.M.E. nr. 6.695/14
noiembrie 2025.

Instiintérile se adreseazé cadrelor didactice in perioada de constituire a proiectului de incadrare, astfel incat cadrul didactic s& se poata
incadra in termenul de depunere a cererii, prevazut in Calendarul Metodologiei-Cadru pand la data de 23 ianuarie 2026.

In structura catedrelor, pentru intregirea normei didactice de predare, pot fi incluse cel mult 4 (patru) ore optionale séptamanal si, in mod
obligatoriu, ore la cel putin una dintre disciplinele inscrise in documentul de numire/transfer/repartizare.

Cadrele didactice sunt obligate s raspunda in scris indiferent daca sunt sau nu de acord cu intregirea normei didactice.

SECRETAR, DIRECTOR,
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ANEXA 3

CERERE DE INTREGIRE A NORMEI DIDACTICE DE PREDARE
prin transfer al titularilor din doua sau mai multe unitati de invatamant/ specializari intr-un numar mai mic de unitati / specializari sau intr-o singura

unitate de invatamant / specializare, incepand cu 01.09.2026
Nr. / 2026

Unitatea de invatamant
Se certificd exactitatea datelor DIRECTOR,

L.S.
DOAMNA / DOMNULE DIRECTOR,
Subsemnatul/subsemnata, ,

CNP || |||, cadru didactic TITULAR [__], ANGAJAT PE VIABILITATEA POSTULUI /
CATEDREI [__] in baza Deciziei 1.S.J. Dambovita (ultima decizie) nr. din data de pe catedra
(conform deciziei de numire) :

Nr. Unitatea/Unitatile scolare PJ la care sunt titular Disciplina / Disciplinele

crt. (conform ultimei decizii de numire) (conform ultimei decizii de numire)

absolvent(a) al(a) :
_ o Nivel studii - I Forma de
Nr. | Unitateallnstitutia la care | (Medii / Studii de scurta durata / Superioare de lunga |  Specializarea / Specializarile |~ - | Durata
crt. | s-au efectuat studiile | durata Studii universitare de licenta-Ciclul I/ Studii (conform diplomei) @ /IF...) |studiilor

universitare de masterat-Ciclul ll/Postuniversitare)

va rog sa-mi aprobati intregirea normei, incepand cu data de 01 septembrie 2026, la unitatea/ unitatile / disciplina / disciplinele
mentionata(e) in tabelul de mai jos, unde mi se asigura, in specialitate, o catedra completa (denumirea disciplinelor de invatdmant

conform Centralizatorului si numarul de ore asigurat):

Nr. | Unitatea scolara (PJ-ul) la care solicit intregirea normei Disciplina / Disciplinele solicitata(e) pentru Nr. ore 2026-2027
crt. incepand cu anul scolar 2026-2027 intregirea incepand cu anul scolar 2026-2027 TC /CDEOS

/

/

/

*Mentionez ca renunt la urmatoarea/urmatoarele unitate/unitati, disciplina/discipline :

Avizul directorului unitatii/unitatilor din care pleaca titularul

Unitatea de invatamant cu PJ la s c o - - e -
Nr. care renunt ihcepén dcu Disciplina / Disciplinele la care prin transfer in baza solicitarii scrise a acestuia
crt. 01.09. 2026 renunt incepand cu 01.09. 2026 Am luat notd de intentia de transfer pentru intregirea
e normei.

(Numele si prenumele directorului, stampila unitétii si semnétura)

(Numele si prenumele directorului, stampila unitatii i semnétura)

(Numele si prenumele directorului, stampila unitatii i semnétura)

Note: Anexez la prezenta, fisa de incadrare/adeverinta/adeverinte de la celelalte unitéti scolare la care mai sunt titular/A.V.P. din care rezulta
numadrul de ore propuse pentru incadrarea mea in anul scolar 2026-2027 (in cazul in care titulatura raméne in doud sau mai multe unitéti).
Cererile se inregistreazd la secretariatul unitaii de inva{amant cu personalitate juridica pand la data de 23 ianuarie 2026.

Data Cadru didactic,
Nume si prenume / Semnatura,

10
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Cod: PO — MRU - 08

ANEXA 4

REFUZ PRIVIND INTREGIREA NORMEI DIDACTICE DE PREDARE
din doua sau mai multe unitati de invatamant/ specializari intr-un numar mai mic de unitati / specializari sau intr-o
singura unitate de invatamant / specializare, incepand cu 01.09.2026

Nr. / 2026
DOAMNA / DOMNULE DIRECTOR,
Subsemnatul/subsemnata, ,
CNP | | ]| , cadru didactic TITULAR [__], ANGAJAT PE VIABILITATEA
POSTULUI / CATEDREI [_] pe catedra de , de la
, Ca raspuns la solicitarea dumneavoastra nr. /

va comunic REFUZUL privind intregirea normei didactice.

Mentionez faptul ca am luat cunostintd de prevederile art. 25 alin (7) din Metodologia-cadru privind mobilitatea
personalului didactic, pentru anul scolar 2026-2027, anexa la O.M.E. nr. 6.695/14.11.2025.

(Anexa la OME 6.695/2025, art. 25 alin. (7) : ” Catedrele complete si cele incomplete vacante pe care nu s-au
Solutionat intregirile de norma didacticd a personalului didactic de predare titular, pot fi ocupate pe perioadd
nedeterminatéa/pe durata de viabilitate a postului in etapele ulterioare ale mobilitétii personalului didactic de predare din
invatamantul preuniversitar, numai in conditiile in care cadrele didactice titulare indreptatite au refuzat intregirea normei
didactice timp de 2 (doi) ani scolari consecutivi.”)

Data Cadru didactic,
Nume si prenume / Semnatura,

11
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ANEXA 5

CERERE PENTRU COMPLETAREA NORMEI DIDACTICIE DE PREADAI%E A
pe perioada determinata / nedeterminata LA NIVELUL UNITATII DE INVATAMANT
Unitatea de invatamant Nr. / 2026

Se certificd exactitatea datelor
DIRECTOR,

L.S.

DOAMNA / DOMNULE DIRECTOR,
Subsemnatul/subsemnata,

CNP ||| ]| || ]_]_]_], cadru didactic TITULAR [_], DEBUTANT [ ], ANGAJAT PE DUIiATA DE
VIABILITATE A POSTULUI/ CATEDREI [__], in baza Deciziei ISJ Dambovita/Unitatii nr. din data de
pe postul/catedra (conform deciziei de numire) :
Nr. Unitatea/Unitatile scolare P.J. la care sunt titular Disciplina / Disciplinele 20"12%_3537
crt. (conform ultimei decizii de numire) (conform ultimei decizii de numire) TC/ CDEOS
absolvent(a) al(a) :
Nivel studii

Nr. | Unitateallnstitutia la care s-au (M%d“l’s“{dg d°t§°s”t"‘3f’“"’_‘5’s_t“Pe'L“’e Specializarea / Specializarile i:\"’;';fngﬁt ?“(;ﬁ:a
crt Efectuat Studll|e e lunga durata Stuail universitare de t studiilor

licentd-Ciclul I Studil universitare de (conform diplomei) @/IF..)
masterat-Ciclul ll/Postuniversitare)

va rog sa imi aprobati completarea catedrei la nivelul unitatii de invatamant, incepand cu data de 01 septembrie 2026,
PE PERIOADA : DETERMINATA [ ]/ NEDETERMINATA [__], dupa cum urmeaza (denumirile disciplinelor de invatamant
conform Centralizatorului $i numdrul de ore solicitate):

Nr. | Unitatea scolara (structura / PJ-ul) la care solicit Solici ta?élfet;lg:;:?rfj 2':;'5:2::: in anul solitlzii’ia(::’eeTC |
. completarea normei in anul scolar 2026-2027
ort i N scolar 2026-2027 CDEOS

Note :

Anexez la prezenta fisd de incadrare adeverin{é/adeverinte de la celelalte unitati scolare la care mai sunt titular din care rezulta
numérul de ore propuse pentru incadrarea mea in anul scolar 2026-2027. Cererile se inregistreaza la secretariatul unitatii de
invatdmént cu personalitate juridicd pané la data de 23 ianuarie 2026.

Situatiile de completare a normei didactice pe perioada nedeterminata la nivelul unitatii (mediul rural), aprobate in C.A. al unit&tilor
de invatamant, se vor evidentia in proiectul de incadrare, conform instructiunilor si se vor solutiona in sedinfa de repartizare a
inspectoratului scolar judetean, cu prioritate, cu respectarea prevederilor Metodologiei — cadru privind mobilitatea personalului
didactic de predare din invatdmantul preuniversitar in anul scolar 2026-2027, anexa la O.M.E.C. nr. 6.695/2025.

Data Cadru didactic,
Nume si prenume / Semnatura,

12
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DAMBOVITA
Cod: PO — MRU - 08
ANEXA 6
CERERE DE CONTINUARE A ACTIVITA’III PANA LA 65 DE ANI PENTRU CADRELE DIDACTICE
TITULARE, FEMEI
Unitatea de invatimant Nr. / 2026
DOAMNA / DOMNULE DIRECTOR,
In atentia Consiliului de administratie al unitatii de invatamant
Subsemnatul (a) (numele, initiala tatdlui, prenumele), ,
COD NUMERIC PERSONAL :
nascut (a) la data de ,avand la 01.09.2026 varsta de ani luni, cu domiciliul
stabil in , Str. , Iir. , bloc ,scara ___, etaj
___,ap.___, posesor al BI/CI seria , . , cadru didactic titular(a) in baza Deciziei
ISJ Dambovita nr. din data de pe postul didactic/catedra de
(conform deciziei de numire):
Unitatea/Unitatile de invatamant cu P.J. la care
Nr. sunt titular Disciplina / Disciplinele Nivel de
crt. (conform ultimei decizii de (conform ultimei decizii de numire) | invatamant

numire/transfer/repartizare)

solicit mentinerea in activitate ca titulara pana la implinirea varstei de 65 de ani.

Solicit aceasta in conformitate cu prevederile art. 31 alin (4) din Metodologia-cadru privind
mobilitatea personalului didactic de predare din invdtdmantul preuniversitar in anul scolar 2026-2027,
aprobata prin O.M.E.C 6.695/14.11.2025 si in baza prevederilor Deciziei Curtii Constitutionale a Romaniei
nr. 387/2018, conform prevederilor art. 229 alin. (2) din Legea nr. 198/2023, cu modificarile si completarile

ulterioare.
Note :

1. Conditiile legale de pensionare, luénd in calcul limita de vérsta si stagiul de cotizare, la data de 1 septembrie
2026, sunt :
- pentru femei, vérsta la iesirea la pensie, 62 de ani si 7 luni, 33 de ani si 6 lund stagiul complet de cotizare,

respectiv 15 ani stagiul minim de cotizare;

2. Cererile se inregistreaza la secretariatul unitafii de inva{dmant cu personalitate juridica pand la data de 23
ianuarie 2026.

3. Cadrele didactice femei, care au implinit v4sta standard de pensionare $i solicitéd continuarea activitatii pané
la 65 de ani, depun cererea numai in primul an dupa implinirea varstei standard de pensionare.

Data, Cadru didactic,
Nume si prenume / Semnatura,

13
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ANEXA 7
CERERE DE PENSIONARE
Unitatea de invatamant Nr. / 2026
i DOAMNA / DOMNULE DIRECTOR,
In atentia Consiliului de administratie al unitatii de invatamant
Subsemnatul (a) numele, (initiala tatalui), prenumele
COD NUMERIC PERSONAL :
nascut (a) la data de , cu domiciliul in localitatea
, judetul (sectorul)
str. ,nr. , bl. , SC. , ap. , telefon
posesor(oare) al(a) B.I./C.I. seria ,nr. , eliberat(a) de
la data de , telefon fix/mobil , TITULAR pe postullcatedra de
de la (unitatea /unitatle de
invatamant) ,

va rog sa imi aprobati eliberarea din invatamant in vederea incetarii contractului de munca, incepand cu 01.09.2026, deoarece
urmeaza sa ma pensionez, conform prevederilor art. 183 alin.(11), art. 229 din Legea invatdmantului preuniversitar nr.198/2023,
modificatd si completata si ale art. 31 din Metodologia — cadru privind mobilitatea personalului didactic din Tnvatamantul
preuniversitar pentru anul scolar 2026-2027, aprobata prin Ordinul M.E.C. 6.695/2025, PENTRU PENSIONARE :

LA LIMITADE VARSTA[ ] ANTICIPATA[ ] ANTICIPATA PARTIAL[ ]
Prezint urmatoarea situatie:
La data de 01.09.2026 voi avea :
- varstade ani luni zile;
- stagiul de cotizare de ani [uni zZile;
Declar ca nu voi reveni asupra prezentei cereri dupa data inregistrarii la secretariatul unitatii de
invatamant cu personalitate juridica.

Data Semnatura cadru didactic

Am verificat i confirm exactitatea datelor din aceasta cerere :

Director, Secretar
Numele si prenumele Numele si prenumele
Semnatura Semnatura

NOTE :

Conditiile legale de pensionare, ludnd in calcul limita de vérsta si stagiul de cotizare, la data de 1 septembrie 2026, sunt :
a) pentru femei, vérsta la iesirea la pensie, 62 de ani si 7 luni, 33 de ani $i 6 lunl stagiul complet de cotizare, respectiv
15 ani stagiul minim de cotizare;
b) pentru barbati, vérsta la iesirea la pensie, 65 de ani, 35 de ani stagiul complet de cotizare, respectiv 15 ani stagiul
minim de cotizare..
Nota :
Cererile se inregistreaza la secretariatul unitatii de invatdmant cu personalitate juridica pand la data de 23 ianuarie
2026.

14
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ANEXA 8
MODEL CERERE PENTRU MENTINEREA IN ACTIVITATE A PERSONALULUI DIDACTIC DE PREDARE, LA CERERE, CA
TITULAR IN FUNCTIA DIDACTICA, PESTE 65 DE ANI

Unitatea de invatamant Nr. / 2026
Se certificd exactitatea datelor
DIRECTOR,

L.S.

A DOANMNA / DOMNULE DIRECTOR,
In atentia Consiliului de administratie al unitatii de invatamant
Subsemnatul/subsemnata,

CNP |||, cadru didactic titular(a) in baza Deciziei I.S.J. Dambovita nr. din
data de pe postul/catedra (conform ultimei decizii de numire) :

Nr. Unitatea/Unitatile scolare PJ la care sunt titular Disciplina / Disciplinele

crt. (conform ultimei decizii de numire) (conform ultimei decizii de numire)

absolvent(a) al(a) :

_ o Nivel studii . AP Forma de
Nr. | UnitatealInstitutia la care | (Wedii / Studii de scurta durata / Superioare de lunga | Specializarea / Specializarile |, 0=~ | Durata
crt. s-au efectuat studiile durata Studii universitare de licenta-Ciclul I/ Studii (conform diplomei) @ /IF...) |studiilor

universitare de masterat-Ciclul Il/ Postuniversitare)

solicit aprobarea mentinerii in activitate ca titular in anul scolar 2026-2027, in conformitate cu prevederile art. 229 alin. (11)
din Legea 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare si ale art. 50 alin. (1,3) din Metodologia - cadru privind mobilitatea
personalului didactic de predare din invatdmantul preuniversitar in anul scolar 2026-2027, aprobata prin O.M.E. nr. 6.695/2025 -
Art.50 alin. (1): Personalul didactic de predare titular din invataméantul preuniversitar caruia nu i s-a emis decizia de pensionare si
care pana la data de 1 septembrie 2026 nu implineste varsta de 70 de ani, poate fi mentinut in activitate ca titular, in funcia
didactica, la cerere, in anul scolar 2026-2027, potrivit prevederilor art. 229 alin. (11) din Legea nr. 198/2023, cu modificarile i
completarile ulterioare, conform prezentei Metodologii.

Mentionez urmatoarele:

[. Suntnascut/a la data de : ;

II. Ladatade 01.09.2026 am varsta de ani, luni;

lIl.  Am fost mentinut/a in activitate ca titular, peste varsta de pensionare in anii scolari:

Cunosc prevederile art. 50 alin.3 din Metodologia-cadru, Anexa la OME. 6.695/2025, conform carora la nlveIuI unitatilor de
invatamant pot fi aprobate numai cererile cadrelor didactice care indeplinesc cumulativ urméatoarele condifji:

a) se incadreaza in prevederile alin. (1);

b) posturile didactice/catedrele pe care sunt titulare, conform documentului de numire/transfer/repartizare pe post/catedra,
sunt complete si au viabilitate de cel putin un an scolar;

c) la nivelul unitatjii/unitatilor de invatamant, in care urmeaza sa fie mentinute in activitate ca titulare in functia didactica,
nu existd reducere de activitate la catedrele pe care cadrele didactice respective sunt titulare si nu este necesara
completarea/intregirea normei didactice de predare a altor cadre didactice, conform prezentei Metodologii, din unitdtile de
invatamant respective cu ore din catedra pe care sunt titulare cadrele didactice care se incadreaza in prevederile alin. (1) si
urmeaza sa fie mentinute in activitate, ca titulari, in functia didactica.

Cererile se inregistreazé la secretariatul unitétii de invatamant cu personalitate juridica péané la data de 17-18 martie 2026.

Data Cadru didactic

Nume si prenume / Semnatura

DECLARATIE
Subsemnatul/a , declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile legale
privind falsul in declaratii prevazut de art. 326 din Codul penal, ca nu mi-a fost emisa decizia de pensionare.
Data Cadru didactic

Nume si prenume / Semnatura
15
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ANEXA 9
(Antetul unitatii de invatamant)
Nr. /
MODEL ACORD / REFUZ
privind
(ADAPTATI MODELUL LA SITUATIA DUMNEAVOASTRA!)
Citre

Domnul/doamna

( adresa de domiciliu)
cadru didactic TITULAR [__], DEBUTANT [__], ANGAJAT PE VIABILITATEA POSTULUI | CATEDREI[_]
Inspectoratul Scolar Judetean Dambovita

Urmare a solicitdrii dumneavoastra nr. / referitoare la intregirea normei didactice /
mentinerea in activitate ca titular, in functia didacticd peste 65 de ani / completarea normei pe perioada
determinata / nedeterminati, in unitatea noastrd de invatdmant, incepand cu 01.09.2026 pentru anul scolar 2026-
2027, va comunicam urmatoarele:

In sedinta Consiliului de adrninistra‘;ie al (unitatea de invatamant) din data de

. a fost analizati si APROBATA / RESPINSA | in conformitate cu prevederile art. ... din
Metodologla — cadru privind mobilitatea personalului dldactlc din invatdmantul preuniversitar in anul scolar
2026-2027, aprobata prin Ordinul M.E.C. 6.695/14.11.2025, solicitarea dumneavoastra privind intregirea normei
didactice/mentinerea in activitate ca personal didactic de predare titular din invatamantul preuniversitar
ciruia nu i s-a emis decizia de pensionare si care, pani la data de 1 septembrie 2026, nu implineste varsta de 70
de ani/ completarea normei pe perioada determinata / nedeterminata, incepand cu 01.09.2026 pentru anul scolar
2026-2027, pe postul didactic/catedra vacant(a) de:

. oy A . e Nr. ore 2026-2027
Nr. Unitatea/Unitatile de invatdamant cu PJ la care sunt Disciplina / Disciplinele TC | CDEOS
crt. titular pe care se poate face intregirea ’
/
/
/
/

Motivul/motivele (conform prevederilor legale) ACORDULUI / REFUZULUI privind intregirea normei
didactice / mentinerea in activitate ca personal didactic de predare titular din invataimantul preuniversitar
ciruia nu i s-a emis decizia de pensionare si care, pani la data de 1 septembrie 2026, nu implineste varsta de 70
de ani / completarea normei pe perioadi determinata / nedeterminata, este/sunt urmatorul/urmatoarele:

DIRECTOR,
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ANEXA 10

CNP |||l )] _]_], cadru didactic titular(d) in baza Deciziei 1.S.J. Dambovita nr.
din data de pe postul/catedra (conform ultimei decizii de numire) :
Nr. Unitatea/Unitatile scolare PJ la care sunt titular Disciplina / Disciplinele
crt. (conform ultimei decizii de numire) (conform ultimei decizii de numire)

absolvent(a) al(a) :

Nr.
crt.

. Lo Nivel studii

UnitatealInstitutia la care |(Medii/ Studii de scurta durat / Superioare de lung
s-au efectuat studiile durati Studii universitare de licenta-Ciclul I/ Studii

universitare de masterat-Ciclul Il/ Postuniversitare)

Specializarea / Specializarile | Formade
. . invatdmant
(conform diplomei) @/IF..)

Durata
studiilor

solicit sustinerea [__] inspectiei speciale la clasa [ ] probei practice [__] probei orale de cunoastere a limbii de

predare, la disciplina/disciplinele

vederea participarii la etapa de mobilitate

a

y 1IN

Am gradul didactic/definitivatul obtinut in anul , CU media

Anexez la prezenta :
- copie act de identitate;
- copie a ultimei decizii de numire/transfer/repartizare;

- copie a diplomei de studii care confera dreptul de a preda disciplina solicitata;

- copie a ultimului grad didactic/definitivat.

Cererile se depun la secretariatul inspectoratului scolar judetean, in perioadele prevazute de Calendarul Metodologiei-cadru,
Anexa la OMEC 6695/2025.

Data

17
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Nume si prenume / Semnéatura
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Proiect de incadrare 2026 - 2027
Localitate . . . Nvel g2 A
Mediu] annlt_aEeande invatamant (unitatea de inviimint Disciplina
invatamant cu statut juridic de care
- apartine) - -
Director,
Semnétura
Tpu documentuiv: - Project de fncadrare AN SCOLAR

UNITATEA P (aisgst] dniis il ;:|

2026

Proiect/Plan incadrare

2027

Presedinte comisie mobiitate,

N/ Data
Inreg.

Catre

Inspectoratul Scolar Judetean Dambovita
Prin prezenta v inaintdm prezentul Proiect de incadrare, care a fost aprobat de Consiliul de Administratie al unitatii scolare cu personalitatea juridica in data de

ANEXA 12

Avizat I.5.J. Dimbovita

Resurse umane

in concordant3 cu prevederile Legii invitamantului Preuniversitar 198/2023 cu completirile si modificrile ulterioare, ale Legii Educatiei Nationale Nr. 1/ 2011, cu modific3rile si comp letirile ulterioare, ale
Metodclogiei - cadru aprobate prin OMEC 6695 /2025, ale OMEN 6876/2022 cu modificirile si completirile ulterioare si ale Planurilor cadru in vigoare.

*Ne asumém intreaga res ponsabilitate cu privire la utilizarea datelor cu caracter p

cu legislatia in vigoare.
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ANEXA 13

Proiect de incadrare 2026 - 2027 -
-NUMELE SI PRENUMELE
GRAD DIDACTIC, FUNCTIE COND,,
STATUT, BAZA iN UNIT., ALTE
ACTIVITATI, NR. ORE/SAPT

Date personale:
Domiciliu, Telefon
Membru CNME, Vechime

sTUDN

(NIVEL, SPECIALIZARE, MASTER)

Cadru didactic: Categorie; Mod incadrare;
Perioada contract; Functia; Alte ctivitati; Clasa
dirigentie; BAZA in unitate

Proiect de incadrare 2026 - 2027

Titular / incadrat pe postul / catedra / unitatea / unitatile / emitentinr,

Decizie

INVATIALNT ANTEPRESCOLAR

InvATAseANT LCEAL

ANEXA 14

DeviTAMANT POSTLCEAL
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