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Cuprins
Nr. . . Nr.
Crt. Denumirea componentei pag.
1 Scop 2
2 Domeniul de aplicare 2
3 Documente de referintd 3
4 Definitii si abrevieri 3-4
5  Descrierea procedurii 5
6  Responsabilitati 6
7  Formular evidentd modificari 6
8  Formular analiza procedura 6
9  Formular distribuire procedurd 6
10. Diagrama de proces 7

1. Scopul procedurii
» Scopul specific al prezentei proceduri este de a aplica prevederile Legii invatamantului
preuniversitar nr. 198/2023, cu modificdrile si completarile ulterioare si a OMEC nr.
3745/08.04.2025 pentru aprobarea Meiodologiei si criteriilor privind acordarea gradatiei de
merit personalului didactic din invatamdntul preuniversitar de stat, sesiunea 2025;
Prezenta procedurs descrie tehnica aplicatd pentru anonimizarea datelor cu caracter personal
in vederea elimindrii ireversibile a posibilititii de identificare la afisarea rezultatelor din
cadrul concursului pentru acordarea gradatiei de merit pentru personalul didactic de
predare, de conducere, indrumare si control, conform prevederilor din OMEC nr.
3745/08.04.2025 pentru aprobarea Metodologiei si criteriilor privind acordarea gradatiei de
merit personalului didactic din tnvdfdmantul preuniversitar de stat, sesiunea 2025;
Datele cu caracter personal trebuie colectate si prelucrate in conformitate cu legislatia
aplicabila privind pastrarea datelor intr-un format identificabil;
Procedura stabileste modul de realizare a activitatii respective, compartimentele si persoanele
implicate;
> Ofers asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

Y

Y

Y

2. Domeniul de aplicare a procedurii

Prevederile procedurii se aplicd de ctre tofi candidatii care participd la concursul pentru
acordarea gradatiei de merit pentru personalul didactic de predare, de conducere, indrumare si
control, sesiunea 2025;

Procedura se aplics, de asemenea, in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Dambovita, cu
privire la GDPR — Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului

Y

Y
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din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogarea Directivei 95/46/CE.

3. Documente de referinti aplicabile activititii procedurate

> Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

> Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

> OMEC nr. 3745/08.04.2025 pentru aprobarea Metodologiei si criteriilor privind acordarea
gradatiei de merit personalului didactic din invdtdmdntul preuniversitar de stat, sesiunea
2025;

» Legeanr. 53/2003 — Codul Muncii, cu modificérile si completarile ulterioare;

> 0.S.G.G. nr. 600/20.04.2018, pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al
entitdtilor publice, cu modificérile si completarile ulterioare;

> O.M.E.C.T.S. nr. 5530/05.10.2011, privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare §i
functionare a inspectoratelor scolare, cu modificarile si completarile ulterioare.

» GDPR — Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27
aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE.

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura
4.1.Definitii ale termenilor
Nr. | Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
crt.

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
. Procedura urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
operationala vederea realizirii activititii, cu privire la succesiunea elementelor
din cadrul derularii procesului respectiv

Editie a unei Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
proceduri operationale, aprobati si difuzata

Prelucrarea datelor cu caracter personal intr-un asemenea mod carg
sa fie ireversibil si care sa transforme dateleastfel incat acestea sa nuj
Anonimizarea mai poatid fi atribuite unei anume persoane vizate. Principiile
privind prelucrarea datelor cu caracter personal nu se aplica datelor
anonimizate, intrucit acestea nu mai reprezintd date cu caracter
personal.

Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
4. Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice
GDPR in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date s1 de

abrogare a Directivei 95/46/CE.

Orice informatie privind o persoana fizicd identificatd sau

Datele cu caracter | jdentificabild (persoana vizati); o persoand fizica identificabild este
5. personal (Date)

(U8

o persoand care poate fi identificatd, direct sau indirect, in special

(5]
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prin referire la un element de identificare cum ar fi un nume, un
numir de identificare, date despre localizare, un identificator
online sau la unul sau mai multe elemente specifice, proprii
identitatiile sale fizice, fiziologice, genetice, psihice, economice,
culturale sau sociale.

Orice informatie care dezviluie originea rasiala sau etnicd, opiniilg
politice, confesiunea religioasd sau convingerile filozofice say
apartenenta la sindicate, date genetice, date biometrice pentru
identificarea unicé a unei persoane fizice, de date privind sénétatea
sau de date privind viata sexuald sau orientarea sexuald ale unei

6. | Categorii speciale de
date cu caracter
personal

persoane fizice.
Orice operatiune sau set de operatiuni efectuate asupra datelor cu
caracter personal sau asupra seturilor de date cu caracter personal,
cu sau fara utilizarea de mijloace automatizate, cum ar fi colectarea,

Prelucrarea datelor

inregi aniz urare to ada a
7. cucaracter personal Inregistrarea, org area, struct a, stocarea, ptarea sau

modificarea, extragerea, consultarea, utilizarea, divulgarea prin

(Prelucrare)
transmitere, diseminarea sau punerea la dispozitie in orice alt mod,
alinierea sau combinarea, restrictionarea, stergerea sau distrugerea.
O persoand fizica care poate fi identificatd, direct sau indirect, in
special prin referire la un element de identificare cum ar fi unnume,
8. Persoana vizata

un numir de identificare, date despre localizare, un identificator
online sau la unul sau mai multe elemente specifice, propril
identitatiile sale fizice, fiziologice, genetice, psihice, economice,
culturale sau sociale.

4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt.
Abrevierea Termenul abreviat
1 PO Procedura operationala
2. E. Elaborare
3. V. Verificare
4. A. Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Arh. Arhivare
s ISJ DB Inspectoratul Scolar Judetean Dambovita
8. UIPJ Unitate de invitimant cu personalitate juridicd
9. SLi DB Sindicatul Liber din Invatimant Ddmbovita
10. SIP FEN DB Sindicatul Invatamantului Preuniversitar FEN Ddmbovita
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5. Descrierea procedurii operationale

5.1.Generalititi:
Prelucrarea datelor cu caracter personal se supune urmatoarelor principii:

> Toate prelucririle de date au un temei legal valabil;

» Toate prelucririle de date se fac in mod echitabil;

> Datele se colecteaz pentru participarea la concursul pentru acordarea gradatiei de merit,
sesiunea 2025 si nu sunt prelucrate ulterior intr-un mod incompatibil cu acest scop;

> Datele sunt adecvate, relevante si limitate la ceea ce este necesar in raport cu scopurile in
care sunt prelucrate;

> Sunt folosite doar date exacte si, in cazul in care este necesar, vor fi actualizate:

> Datele se pastreaza intr-o forma care permite identificarea persoanelor vizate pe o perioada
care nudepiseste perioada necesard indeplinirii scopului in care sunt prelucrate datele;

> Datele sunt prelucrate intr-un mod care asigurd securitatea adecvatd a datelor cu caracter
personal.

5.2. Datele personale care se prelucreaza
Dupi centralizarea datelor privind candidatii pentru participarea la concursul pentru
acordarea gradatiei de merit, sesiunea 2025, pentru fiecare candidat se va genera un cod unic de
anonimizare la nivel de judet astfel incat, la afisarea listei rezultatelor initiale si a listei rezultatelor
finale obtinute, datele personale si fie anonimizate.

5.3. Procedura propriu-zisa
Anonimizare prin generalizare. Generalizarea este o categorie de tehnica de anonimizare.
Aceastd abordare constd in generalizarea sau diluarea atributelor persoanelor vizate prin modificarea
dimensiunilor sau a nivelului amplorii acestora.
Pasii de urmarit:

1. Tabelul centralizator al candidatilor care participd la concursul pentru acordarea gradatiei de
merit, sesiunea 2025, se ordoneazi alfabetic dupd numele, initiala tatalui si prenumele candidatului
si pe discipline/domenii;

2. Fiecarui candidat se asigneazi un cod de anonimizare de forma: DB_XYZW, unde XYZW este un
sir de caractere numerice ce corespunde numdrului de inregistrare al dosarului, in momentul
depunerii la secretariatul Inspectoratului Scolar Judetean Dambovita.

3. Codul de anonimizare generat va fi inmanat candidatului de catre directorul/delegatul desemnat de
conducerea unititii/institutiei de invitimént dupd depunerea dosarului la secretariatul inspectoratului
scolar.
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6. Responsabilitati
Nr. crt. Compartimentul/actiunea (operatiunea) I 11 111 IV \Y%
1. Inspectori scolari E
2, Inspector scolari generali adjuncti \%
3. Inspector scolar general A
4. Inspectori scolari Ap.
5. Secretar Comisie SCIM Ah.
7. Formular evidenti modificiri
Nr. Editie Data Revizie Data Nr. paginid | Descriere Semnitura
crt. editiei reviziei | modificati | modificare | conducitor
compartiment
1 2 3 4 5 6 7 8
1 I 16.04.2025 0 - - - -
8. Formular analizi proceduri
Nr. |Compartiment| Nume si Inlocuitor
crt. prenume de drept Aviz favorabil Aviz nefavorabil
conducitor sau Semnaturid| Data Obs. |Semnatura| Data
compartiment| delegat
1 2 3 4 3, 6 7 8 9
1 | Departamentul | Ticd Dan - (/-5 é/,16.04.2025 ~ - =
Management Alexandru )
2 | Secretar SCMI | Mihai Simona - /W 15.04.2025| - - -
Maria L ‘[
!
9. Formular distribuire procedura %
; 5 :E < .E - < (§
= £ =g | E = ¥E52 5 8-
£ b= L = = = = =] -
Y = E g z : 2828 e E 5
3 = = 2 = £ - e= £ gk
£ : “5 | Z 3 £a | & | E
@) = =)
1 2 3 4 b ] 6 7 8
1 Exemplarul nr. 1 (originalul) se pdstreazd la Compartimentul Curriculum §i inspectie
scolard
Toate - |16.04.2025| electronic 17.04.2025
compartimentele
2 ISJDB
(Exemplar nr.2 —
copie)
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10. Diagrama de proces

Depunerea dosarului la IST DB

l

Inregistrarea dosarului si
emiterea codului de
anonimizare

!

Preluarea codurilor de cétre
director/ persoana delegatd

!

Transmiterea codului de
anonimizare citre candidat




