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1. Scopul procedurii operationale
Prezenta procedura reglementeaza:

modalitatea de organizare si desfasurare a probelor practice/ orale si a inspectiilor speciale la
clasa in profilul postului didactic solicitat, din cadrul concursului national pentru ocuparea
posturilor didactice/catedrelor declarate vacante/rezervate in invagamantul preuniversitar,
potrivit prevederilor Legii Invatimantului Preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si
completérile ulterioare si ale Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic de
predare din invagamantul preuniversitar in anul scolar 2025-2026, Anexd la Ordinul
ministrului educatiei nr. 7495/02.12.2024;

stabileste pasii procedurali privind organizarea si desfasurarea activitatilor pentru probele
practice/orale si a inspectiilor speciale la clasd din cadrul concursului national de ocupare a
posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din invatamantul preuniversitar in anul 2025-
2026:

asigura modul de realizare a activitatilor si a documentatiei necesare desfasurarii actiunilor
specifice probelor practice/orale si a inspectiilor speciale la clasa din cadrul concursului
national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate, sesiunea iulie 2025.

2. Domeniul de aplicare

Prezenta procedurd se aplicd de cétre Comisia judeteanad a ISJ Dambovita de organizare si

desfasurare a probelor practice/orale si a inspectiilor speciale la clasi in cadrul concursului national

de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate, sesiunea iulie 2025.

3. Documente de referinta

Legea Invatamantului Preuniversitar nr. 198/2023, cu modificirile si completarile ulterioare;

Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invdtamantul
preuniversitar in anul gscolar 2025-2026, Anexd la Ordinul ministrului educatiei nr.
7495/02.12.2024;
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Ordinul Ministrului Educatiei nr. 6072/31.08.2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii
aplicabile la nivelul sistemului national de invatamant preuniversitar si superior, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Centralizatorul privind disciplinele din invatimantul preuniversitar, domeniile si
specializarile absolventilor invatimantului liceal pedagogic, postliceal si superior, probele de
concurs valabile pentru incadrarea personalului didactic din invatamantul preuniversitar,
precum si disciplinele pentru examenul national de definitivare in invatamant 2025 si Anexele
centralizatorului, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nr. 7.887/2024;

Ordine, metodologii, Regulamente, instructiuni si notificari emise de Ministerul Educatiei si
Cercetarii cu aplicabilitate la nivelul resurselor umane si al mobilitatii personalului didactic
din invdtdmantul preuniversitar in anul scolar 2025-2026;

Decizii ale Inspectorului Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Dambovita:
Hotarari ale CA al ISJ Dambovita;

Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial al entitatilor publice.

4. Definitii si abrevieri
4.1. Definitii

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.
Proces major sau activitate semnificativa pentru care se pot stabili
reguli si modalitdti de lucru, general valabile, in vederea
1. | Activitate procedurald | indeplinirii. in conditii de regularitate, eficienta, eficacitate, si
economicitate a obiectivelor compartimentului si/sau entitatii
publice.
) Actualizare procedura | Consta fie in revizuirea procedurii fie in elaborarea unei noi editii a
' acesteia
Procedura Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat
3. | documentata - PD pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem si procedure operationale.
Procedura Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara
4. | operationala (de lucru) | la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara
- PO aplicabilitate la nivelul Intregii entitati publice.
Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor
5. | Revizie proceduri informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
modificéri ce implica, de regula, sub 50% din continutul procedurii
Editie procedura Forma actualad a unei proceduri; editia unei proceduri se modific
6 atunci cand deja au fot realizate 3 revizii ale respectivei proceduri
' sau atunci cand modificarile din structura procedurii depisesc 50%
din continutul reviziei anterioare
7 Proces Un flux de activitati sau o succesiune de activititi logic structurate,

organizate in scopul atingerii unor obiective definite.
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8. | Posturi didactice

Totalitatea orelor normate conform planurilor - cadru de invatamant
in vigoare, pe baza proiectelor planurilor de scolarizare propuse
pentru anul de invatamant 2025-2026

Personal calificat

Personal care indeplineste toate conditiile de ocupare a postului
solicitat, conform prevederilor Centralizatorului si a conditiilor de
pregatire previzute la art.3 alin. (2) — (6) din Metodologia- cadru si
care prezintd avizele si/sau atestatele necesare pentru ocuparea
posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate rimase neocupate

Titular al sistemului
10. | de invatidmant
preuniversitar

Prin cadru didactic titular al sistemului de invatimant
preuniversitar, in sensul Metodologiei- cadru privind mobilitatea
personalului didactic de predare, numite in continuare cadre
didactice titulare, se au in vedere cadrele didactice care au contract
individual de munca incheiat pe perioadd nedeterminati

11.

Catedre incomplete

Catedre formate din mai putine ore de predare decat norma
didactica prevazuta in trunchiul comun

12. | Post rezervat

Post ocupat pe perioada nedeterminatd sau determinatd in etapele
de mobilitate de catre cadrele didactice calificate pentru care a fost
suspendat contractul de muncd, in conditiile legii.

Post vacant

Post ocupat in etapele de mobilitate de cétre personalul didactic

13. pentru care a fost incetat contractul individual de munca, in
conditiile legii.
Totalitatea elementelor de naturd fizica, umana. informationala si
14. | Resurse

financiara, necesare ca input pentru ca strategiile sa fie operationale.

4.2. Abrevieri ale termenilor utilizati

(1::; Abrevierea Termenul abreviat

1 PO Procedurd operationald

2 F Formular

3 E Elaborare

4 Av Avizare

5 A Aprobare

6 Ap Aplicare

7 Ah Arhivare

8 Ev Evidenta

9 ISJ DB Inspectoratul Scolar Judetean Dambovita

10 ME Ministerul Educatiei

11 MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii

12 ISG Inspector Scolar General

13 ISGA Inspector Scolar General Adjunct

14 CA Consiliul de Administratie

15 oM Ordinul Ministrului
Metodologia - cadru privind mobilitatea personalului didactic de

16 MC predare din invatdmantul preuniversitar in anul scolar 2025-2026
aprobata prin ordinul ministrului educatiei nr. 7.495/2 decembrie
2024.

17 IS Inspector scolar
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18 ISMRU Inspector scolar pentru managementul resurselor umane
Comisia judeteand de mobilitate pentru organizare si desfdsurarea
19 CIM concursului national pentru ocuparea posturilor/catedrelor
declarate vacante/rezervate In invatimantul preuniversitar,
constituita la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean

5. Descrierea procedurii operationale

Concursul national pentru ocuparea posturilor/catedrelor declarate vacante/rezervate in invatamantul
preuniversitar constd in probd practicd sau inspectie speciald la clasa in profilul postului didactic
solicitat si probd scrisa, potrivit programelor specifice pentru concurs, aprobate prin ordin al
ministrului educatiei, conform art. 248 alin. (6) din Legea nr. 198/2023, cu modificdrile si
completarile ulterioare.

5.1. Comisia judeteana de organizare si desfisurare a probelor practice/orale in profilul
postului si a inspectiilor speciale la clasa

(1) Comisia judeteana de organizare si desfasurare a probelor practice/orale in profilul postului si a
inspectiilor speciale la clasa, numitd prin decizia inspectorului scolar general al ISJ/ISMB, are
urmatoarea componenta:

a) presedinte - inspector scolar general adjunct/inspector scolar;

b) membri - cate doi profesori titulari, cu gradul didactic I, cu specializarea in profilul
postului/responsabili ai comisiilor metodice cu specializarea in profilul postului/inspectori
scolari cu specializarea in profilul postului/metodisti ai ISJ/ISMB cu specializarea in profilul
postului, pentru fiecare disciplina de concurs la care s-au inscris candidati, pentru cel mult 40
de candidati:

c) -7 secretari - inspectori scolari si directorii unitdtilor de invatamant la care se desfasoara
probele practice/orale si inspectiile speciale la clasa.

(2) In mod exceptional, pentru disciplinele la care nu se identifica profesori titulari cu gradul didactic
[, inspectorul scolar general al IS] DB poate numi membri in comisia pentru evaluarea probei
practice/orale in profilul postului sau inspectiei speciale la clasa si de solutionare a contestatiilor,
profesori titulari din invatdmantul preuniversitar care au dobandit gradul didactic II sau definitivarea
in invatdmant ori cadre didactice din invatdmantul universitar.

(3) Evaluarea probei practice/orale in profilul postului sau inspectiei speciale la clasa in profilul
postului se realizeaza de catre membrii comisiei prevazuti la alin (1), lit. b).

(4) In vederea constituirii comisiei judetene de organizare si desfasurare a probelor practice/orale in
profilul postului si a inspectiilor speciale la clasa, profesorii evaluatori vor fi desemnati de ciitre
conducerile unititilor unde se sustin probe practice/orale si inspectii speciale la clasa. In situatia in
care nu existd in unitate suficeinti evaluatori, conducerea unitatilor impreuna cu inspectorii de
specialitate selecteaza cadre didactice titulare, cu gradul didactic I sau II, din unitatile de invatamant
din centrul metodic respectiv. Lista evaluatorilor va fi transmisa de citre directorul unititii in
care se organizeaza inspectiile la clasid/ probele practice, in format letric si electronic prin
intermediul unui formular Google transmis pe e-mail-urile unitatilor.

(5) Membrii comisiei judetene de organizare si desfasurare a probelor practice in profilul postului si

a inspectiilor speciale la clasa nu pot avea in randul candidatilor rude sau afini pana la gradul IV
inclusiv.

(6) Membrii comisiilor semneaza, in acest sens, cate o declaratie pe proprie raspundere (Anexa 2),
care sunt predate presedintelui comisiei judetene de organizare si desfasurare a probelor practice in
profilul postului si a inspectiilor speciale la clasa si se pastreaza la inspectoratul scolar.
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(7) Atributiile membrilor comisiei judetene de organizare si desfasurare a probelor practice in profilul
postului i a inspectiilor speciale la clasd, stabilite in baza Metodologiei §i a reglementarilor /notelor
/precizirilor transmise de Ministerul Educatiei si Cercetarii, sunt precizate in Fisa de atributii (Anexa
3).

(8) Fisele de atributii sunt predate presedintelui comisiei judefene de organizare si desfasurare a
probelor practice in profilul postului si a inspectiilor speciale la clasa si se péstreazi la inspectoratul
scolar.

5.2. Organizarea si desfasurarea probelor practice/orale in profilul postului si a inspectiilor
speciale la clasa

(1) Proba practica in profilul postului si inspectiile speciale la clasa se desfdgoara in perioada 30 mai
- 27 iunie 2025 in unitati de invatamant din judetul Dambovita.

(2) Afisarea pe pagina web a Inspectoratului Scolar Judetean Dambovita, la sediul si pe site-ul
Inspectoratului Scolar Judetean Dambovita, a listei candidatilor inscrisi si a graficului privind
sustinerea probelor practice/orale si a inspectiilor speciale la clas, a listei cadrelor didactice angajate
pe durata de viabilitate a postului/catedrei inscrise la concursul national care solicita repartizarea pe
perioadd nedetrminatd pe postul didactic/catedra pe care sunt angajate si a listei posturilor
didactice/catedrelor pe care sunt angajate aceste cadre didactice, in data de 23 mai 2025, precum si
la unitatile de invatamant in care acestea se vor desfasura.

(3) Candidatii au obligatia de a se se prezinta la unitatea de invdtamant unde au fost repartizati pentru
sustinerea probei practice/ orale si/ sau inspectiei la clasd in data de 28 mai 2025, ora 13:00, unde,
in prezenta directorului/directorului adjunct va avea loc tragerea la sorti a claselor la care se va sustine
inspectia la clasd/proba practicd, tema, data si ora de desfasurare.

(4) In situatia in care candidatii nu se prezinta la tragerea la sorti, extragerea se va face de citre

directorul/directorul adjunct, urménd ca tabelul centralizat al rezultatelor tragerii la sorti sa fie afisat
la avizierul unitatii de invatdmant in aceeasi zi.

(5) Candidatii care nu s-au prezentat la tragerea la sorti, programati conform procedurii, vor afla clasa
la care se va sustine inspectia, data de desfasurare, fie de la avizierul unitatii de invatdmant, fie
telefonic de la secretariatul scolii unde vor sustine inspectia. Telefonul fix/mobil al unitatii de
invatamant va fi afisat in cadrul Graficului de repartizare a candidatilor.

(6) In situatia in care, din motive bine intemeiate — spitalizare, deces in familie, accident sau
suprapunerea datei de sustinere a inspectiei la clasd/probei practice/orale cu cea din alt judet, In care
candidatul este inscris la Concurs, sustinere a unor examene/colocvii/verificari in calitate de student
— candidatul nu se poate prezenta la sustinerea probelor practice/orale in profilul postului si a
inspectiilor speciale la clasa la data la care a fost programat, acesta se adreseazé de urgentd, in scris,
directorului unitatii scolare in cadrul céareia se desfdsoara aceste probe, prin cererea de reprogramare
previzutid la Anexa 1. Dupa depunere la directorul unitatii, cererea insotitd de actul de identitate si
documente doveditoare este transmisa comisiei judetene.

(7) Unitatile de invatamant in care se desfasoara inspectiile la clasd vor asigura accesul candidatilor
la documentele de planificare anuald, planificare calendartistica corespunzétoare claselor la care se
va sustine proba.
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(8) Unitatile de invatamant au obligatia sd puna la dispozitia candidatilor materialul didactic solicitat,
in masura in care acesta existd in unitate.

(9) Directorii unitatilor de invatamant certifica, dupé fiecare zi in care au loc probe practice in profilul
postului sau inspectii speciale la clasa, prin semnatur si stampila scolii, tabelul cu rezultatele obtinute
de candidati la proba practica si inspectia speciald la clasd in profilul postului, in ziua respectiva.

5.3. Inspectia speciali la clasa

(1) Inspectia speciala la clasd in profilul postului se desfdsoard pe durata unei ore de curs si se
evalueaza prin note de la 10 la 1, conform anexei nr. 5 la Metodologia-cadru.

(2) Rezultatele la aceasta proba se aduc la cunostintd candidatilor in ziua sustinerii probei. Candidatii
semneaza pentru luare la cunostinta pe fisa de evaluare.

(3) Proba se inregistreaza audio.

(4) La aceste probe se admit contestatii.

(5) Nu pot fi contestate probele sustinute de alti candidati.

(6) Candidatii pot solicita unititilor de invatimant unde sustin inspectia speciald la clasa material
didactic necesar desfasurérii orei de curs.

5.4. Probele practice

(1) Probele practice de profil / orale de cunoastere a limbii in care urmeaza sa se faca predarea pentru
posturile care sunt conditionate pentru ocupare de proba practica, se desfagoard conform anexelor nr.
4 5i 6-12 din Metodologia-cadru si se evalueaza prin note de la 10 la 1.

(2) Rezultatele la aceste probe se aduc la cunostinta candidatilor in ziua sustinerii probelor. Candidatii
semneaza pentru luare la cunostintd pe fisa de evaluare.

(3) Aceste probe se inregistreaza audio-video. Probele practice la care participd si elevi se
inregistreazd numai audio.

(4) La aceste probe se admit contestatii.

(5) Nu pot fi contestate probele sustinute de alti candidati.

5.5. Modalitatea de realizare a supravegherii audio-video a probelor

(1) Directorul unitatii de Invatdméant in care se desfdsoard probele practice/orale in profilul
postului/inspectia speciald la clasd va desemna prin decizie un responsabil cu activitatea de
inregistrare audio-video sau audio a probelor practice/orale in profilul postului si a inspectiei speciale
la clasa care se desfasoard in unitatea de Invatdmant. Directorul unitatii de invataméant impreuna cu
persoana responsabild cu derularea si monitorizarea procesului de supraveghere audio-video sau
audio a probelor practice/orale n profilul postului si a inspectiei speciale la clasd asigurd logistica
necesard pentru inregistrarea si stocarea inregistririlor din silile de clasa in care se desfasoara probele
practice/orale in profilul postului/inspectiile speciale la clasa.

(2) Inregistririle audio se vor realiza folosind utilitare ale sistemelor de operare (tip Voice recorder)
sau alte programe, la o calitate a sunetului ridicata.

(3) La probele practice, inregistrarile audio-video se vor realiza procedand similar cu examenele
nationale. Se vor utiliza una sau mai multe camere video, astfel incat captura sa cuprinda toti
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candidatii cel putin frontal. Probele practice la care participa si elevi se inregistreaza numai audio.
Pentru probele practice la discipline informatice se va realiza si captura ecranului. Camerele
sistemului de supraveghere audio-video vor fi instalate in fiecare sald supravegheata audio-video,
astfel incat s asigure vizibilitatea tuturor persoanelor din interiorul acesteia si sa nu poati fi obturatd
printr-o anumita pozitionare a unor persoane sau obiecte.

(4) Se vor utiliza dispozitive tip Laptop / Desktop / sisteme centralizate.

(5) fnregistrérile se vor salva pe medii de stocare (CD/DVD/MEMORIE USB/HDD...), in foldere
pentru fiecare proba, numite astfel: ZZ.LL.AAAA_NUME_PRENUME CANDIDAT_DISCIPLINA
{Ex.: 02.06.2025_POPESCU_ALINA_INVATATOR,
03.06.2025_POPA_ION_MECANICA_MAISTRI INSTRUCTORI). Pentru probele practice care se
desfasoara in comun de catre mai multi candidati se vor numi : ZZ.LL.AAAA PROBA
PRACTICA_ DISCIPLINA.

5.6. Documentele probelor
(1) Dupa preluarea tuturor documentelor completate de la membrii evaluatori si a inregistrarilor audio
sau audio-video prin procesul-verbal de predare-primire conform Anexei 4 la procedurd,
directorul/directorul adjunct le va preda presedintelui comisiei de organizare si desfagurare a probelor
practice/orale in profilul postului si a inspectiilor speciale la clasa, insotite de opisul suportului
electronic (Anexa 6), a doua zi dupa preluare, prin procesul-verbal de predare-primire, conform
Anexei 5 la procedura.
(2) Lista documentelor / dispozitivelor care se vor preda :

e (Centralizator rezultate inspectii si/sau probe practice (printat, semnat si stampilat) si in format

electronic (Excel), transmise la adresa de e-mail: mru@isj-db.ro;

e Procese-verbale predare-primire membrii evaluatori — director (originale) - Anexa 4

e Fise de evaluare a inspectiilor speciale la clasd/ probelor practice (originale) - Anexa 5

e Declaratii pe propria raspundere (originale) - Anexa 2

» Fise de atributii - Anexa 3

e Procese — verbale lectii

e Suport electronic cu inregistrarile audio / audio-video (CD/DVD/Memorie USB)

e OPIS cu continutul suportului electronic - Anexa 6

5.7. Contestatiile

(1) Contestatiile la probele practice/orale sau la inspectiile speciale la clase in profilul postului se
depun la ISJ DB, in termen de 24 de ore de la comunicarea rezultatelor.

(2) Contestatiile la aceste probe se depun personal de catre candidati sau prin imputerniciti, acestia
din urma prezentdnd procura notariald in original. Nu pot fi contestate probele sustinute de alti
candidati.

(3) Contestatiile la probele practice/orale/inspectiile speciale la clasa in profilul postului se
solutioneaza de cétre o comisie, numitd prin decizia inspectorului scolar general, in urmatoarea
componenta:

a) presedinte - inspector scolar general adjunct/inspector scolar;
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b) membri - cate doi profesori titulari, cu gradul didactic I, cu specializarea in profilul
postului/inspectori scolari cu specializarea in profilul postului/metodisti ai inspectoratului scolar cu
specializarea in profilul postului, pentru fiecare disciplind de concurs la care s-au depus contestatii.
pentru cel mult 40 de candidati;

¢) secretari - inspectori scolari.

Solutionarea contestatiei se realizeaza prin reevaluarea probei practice/orale in profilul postului sau
a inspectiei speciale la clasa in profilul postului de catre membrii comisiei de solutionarea
contestatiilor pe baza documentatiei de la evaluarea initiala a probelor respective si a inregistrarilor
audio sau audio-video, dupa caz.

5.8. Valorificarea rezultatelor probelor

(1) Inspectiile speciale la clasd si probele practice/orale in profilul postului, promovate de candidati
in cadrul concursului national, rimén valabile in etapele ulterioare ale mobilitatii personalului
didactic de predare din invatamantul preuniversitar, precum si pentru concursurile care se vor
desfasura pe parcursul anului scolar 2025-2026.

(2) Candidatii care nu obtin la inspectia speciala la clasd sau la proba practica minimum nota 5 (cinci)
nu pot participa la proba scrisd. Nota obtinuta la proba practica in profilul postului sau la inspectia
speciala la clasa in profilul postului are o pondere de 25% in media de repartizare.

(3) Candidatii care nu obtin la inspectia speciald in profilul postului la clasd sau la proba practica in
profilul postului minimum nota 7 (sapte) nu pot ocupa posturi didactice/catedre vacante publicate
pentru angajare pe perioada nedeterminata.

(4) Cadrul didactic care a obtinut cel putin media 8 (opt) la inspectiile la clasa in profilul postului, dar
nu mai putin de 7 (sapte) la fiecare dintre acestea, in cadrul examenului national de definitivare in
invatamant, sesiunea 2025, pe parcursul anului scolar 2024-2025, poate folosi acest rezultat si in
cadrul concursului national, sesiunea 2025, pentru angajare pe perioadd nedeterminatd sau
determinata.

(5) Cadrul didactic care a obtinut cel putin media 5 (cinci) la inspectiile la clasa in profilul postului,
in cadrul examenului national de definitivare in invatdmant, sesiunea 2025, pe parcursul anului scolar
2024-2025, poate folosi acest rezultat si in cadrul concursului national, sesiunea 2025, pentru angajare
pe perioada determinata, pentru posturile didactice/catedrele care nu necesita proba practica/orala.
(6) In situatia in care candidatul opteaza si pentru sustinerea inspectiei speciale la clasa in cadrul
concursului national, sesiunea 2025, la media finala a concursului se ia in calcul nota obtinuta la
inspectia speciala la clasd in cadrul concursului. Media obtinuta la inspectiile la clasa in profilul
postului, in cadrul examenului national de definitivare in invatamant, sesiunea 2025, pe parcursul
anului scolar 2024-2025, se poate folosi numai pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor in
unitatile de invdtdmant din judetul in care candidatul este inscris la examenul national de definitivare
in invatamant.
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6. Responsabilititi

(5} Q4| @ ] @ .
Crt. Compartimentul / Responsabil =2 E - = LE E S| e ii = | =
22|22 5)5 |53 %|%|a
1 | Inspectori scolar - Managementul | x
Resurselor Umane
2 | Presedintele Comisiei de R
monitorizare
3 | Consilier juridic X
4 | Inspector scolar general adjunct — X
domeniul Management
5 Secretariatul tehnic al Comisiei de X X X
monitorizare
6 Consiliul de administratie al ISJ X
Dambovita
7 | Compartimentele ISJ] Dambovita X
7. Formular evidentd modificari
Nr. Editie Data Revizie Data Nr. pagina | Descriere Semnatura
ert. editiei reviziei | modificata | modificare | conducitor
compartiment
1 2 3 4 3 6 7 8
1 | 3 21.05.2025 - -
8. Formular analizi proceduri
Nr. |Compartiment| Nume si Inlocuitor
ert. prenume de drept | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
conducator sau Semnatura | Data | Obs. [Semnatura| Data
compartiment | delegat
I 2 3 4 It 6 7 8 9
MRU Dan-Alexandru
Tica
9. Formular distribuire proceduri
; % :E = 5 i ] <§
= E g | E 5 FEE s |&582
£ 2 9 5 = = &3 3 & Es
“ = E = o = o 9 2 = s S
v =) i s = 2 8= = =
o g Za | g 2 EEE& 3 £ >
Z o = = a8
1 2 3 4 5 6 i 8
1 Exemplarul nr. 1 (originalul) se pastreaza la Comisia de Monitorizare,
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in cazul procedurilor de sistem si la compartimentul inifiator, in cazul
rocedurilor operationale

Directori unitati
de invatamant
(Exemplar nr.2 —
copie)

10. Anexe / formulare

— Anexa 1 la procedura — Cerere pentru reprogramarea sustinerii probei practice/orale

in profilul postului si a inspectiei speciale la clasa in situatii speciale

— Anexa 2 la proceduri — Declaratie pe proprie rispundere a membrilor comisiei

— Anexa 3 la proceduri — Fisa de atributii pentru membrii comisiei

— Anexa 4 la proceduri — Proces-verbal predare primire evaluatori - director/director

adjunct

— Anexa S la procedura — Proces-verbal predare primire director/director adjunct -

presedinte comisie
— Anexa 6 la proceduri — Opis suport electronic
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ANEXA 1
Aprobat,

Presedinte comisie,

Doamni / Domnule Director,1

Subsemnatul/a

domiciliat/a in ; judetul
, posesor/posesoare al/a B.I/C.I. seria , I
s CNP s telefon fix/mobil

, candidat inscris la Concursul national de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor declarate vacante/rezervate in unitatile de invatamant preuniversitar, sesiunea 2025,
in judetul Dambovita, la disciplina , solicit prin prezenta
reprogramarea

(probei practice/orale in profilul postului/inspectiei speciale la clasd) din urméitoarele motive:

Anexez prezentei cereri, actele doveditoare, dupéa cum urmeaza:

Data Semnatura

' Cererea completatd si semnatd de citre candidat se va transmite la Inspectoratul Scolar Judetean
Déimbovita, la secretariat sau scanatd la adresa de e-mail titularizare@isj-db.ro, insotitd de copie
a actului de identitate si de documentele doveditoare. La subiectul e-mailului se scrie: Cerere
reprogramare probe
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Anexa 2

DECLARATIE
Subsemnatul(a) posesor
al BI/CI, seria 5 nr. eliberat
de s la data de ,
CNP , telefon y

inspector gscolar/metodist al Inspectoratului Scolar Judetean Dambovita, avand specializarea
, cadru didactic titular la unitatatea de

invatimant . gradul didactic , avand
functia de membru al Comisiei judetene de organizare si desfasurare a probelor practice/orale in
profilul postului §i a inspectiilor speciale la clasa in cadrul Concursului de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor declarate vacante/rezervate in unitatile de invatamant preuniversitar — 2025 in
judetul Dambovita, declar pe propria rispundere, in temeiul art. 79 alin. (1-2) din Merodologia-
cadru privind mobilitatea personalului didactic din invatdmdntul preuniversitar in anul scolar 2024
- 2025, aprobatéd prin OME nr. 7.495/02.12.2024 si cunoscand prevederile articolului 326 din Noul
Cod Penal privind falsul in declaratii, ca:

- nu am sot/sotie, rude sau afini, pina la gradul IV inclusiv, printre candidatii care participa la
Concursul de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate in unititile de Invatimant

preuniversitar, sesiunea 2025.

Data Semnatura
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Anexa 3

Concursul de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din unitifile de
invatdmant preuniversitar, sesiunea 2025

FISA DE ATRIBUTII — PRESEDINTE

Comisia judeteani de organizare si desfasurare a probelor practice/orale in profilul postului
si a inspectiilor speciale la clasa

1. Preia de la presedintele Comisiei judetene de organizare si desfasurare a concursului de ocupare a
posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din unitifile de invd{dmant preuniversitar graficul de
organizare si desfasurare a probelor practice/orale in profilul postului si a inspectiilor speciale la clasa.
2. Informeaza unitatile de invagdmant si membrii comisiei de organizare si desfasurare a probelor
practice/orale in profilul postului si a inspectiilor speciale la clasd cu privire la atributiile ce le revin in
vederea desfasurarii in bune conditii a probelor practice/orale in profilul postului si a inspectiilor speciale
la clasa.

3. Monitorizeaza desfasurarea probelor practice/orale in profilul postului si a inspectiilor speciale la clasa
conform Graficului de inspectie speciala la clasa sau proba practicd/orala intocmit.

4. Preia de la directorul/directorul adjunct procesele-verbale datate si semnate, fisele de evaluare a lectiei
in corelatie cu disciplina de concurs pentru care au optat candidatii, completate cu toate datele necesare,
tabelele cu rezultatele obtinute de candidati in fiecare zi de sustinere a probelor practice/orale in profilul
postului si a inspectiilor speciale la clasa, inregistririle audio sau audio-video, dupi caz si, totodati,
declaratiile pe propria raspundere si fisele de atributii semnate de acestia.

5. Verifica procesele-verbale intocmite in urma sustinerii probelor practice/orale si inspectiilor speciale
la clasa, corectidnd, dupa caz, greselile constatate la calculul mediei aritmetice a punctajelor acordate de
membrii comisiei, in vederea stabilirii rezultatului final obtinut de catre fiecare candidat.

6. Semneaza, impreund cu secretarul Comisiei judetene de organizare si desfiasurare a probelor
practice/orale in profilul postului si a inspectiilor speciale la clasé, procesele-verbale intocmite in urma
sustinerii probelor practice/orale si a inspectiilor speciale la clasé, cu privire la veridicitatea calculului
mediei finale.

7. Monitorizeazd completarea corectd a mediilor obtinute de candidati la probele practice/orale in profilul
postului si la inspectiile speciale la clasa.

8. Nerespectarea prevederilor legale atrage dupd sine rispunderea disciplinard, conform Legii
Invatamantului Preuniversitar nr. 198/2023. cu modificarile si completdrile ulterioare, civild, potrivit
dispozitiilor Codului civil sau penala, conform dispozitiilor Noufui Cod Penal, in functie de gravitatea
faptei.

Prezenta Fisd de post se completeazi cu orice alte prevederi ulterioare mentionate in actele
normative, adresele, notificirile si procedurile elaborate si emise de MEC.

NUMELE SI PRENUMELE
SEMNATURA
DATA
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Concursul de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din unititile de
invatimant preuniversitar, sesiunea 2025

FISA DE ATRIBUTII - SECRETAR
Comisia judeteani de organizare si desfasurare a probelor practice/orale in profilul postului
si a inspectiilor speciale la clasa

1. Informeaza unitdtile de invatdmant si mebrii comisiei de organizare si desfisurare a probelor
practice/orale 1n profilul postului si a inspectiilor speciale la clasd de atributiile ce le revin in vederea
desfasurarii in bune conditii a probelor practice/orale in profilul postului si a inspectiilor speciale la clasa.
2. Informeaza in permanenti presedintele comisiei de organizare si desfisurare a probelor practice/orale
in profilul postului si a inspectiilor speciale la clasd despre evenimentele importante sau neprevézute care
apar pe perioada desfasurarii probelor practice/orale in profilul postului si a inspectiilor speciale la clasa.
3. Preia, impreuna cu presedintele comisiei de organizare si desfasurare a probelor practice/orale in
profilul postului si a inspectiilor speciale la clasd, de la membrii comisiei procesele-verbale datate si
semnate, fisele de evaluare a lectiei completate cu toate datele necesare, tabelele cu rezultatele obtinute
de candidati in fiecare zi de sustinere a probelor practice/orale in profilul postului si a inspectiilor speciale
la clasd, inregistririle audio sau audio-video, dupi caz si, totodata, declaratiile pe propria raspundere
si fisele de atributii semnate de acestia.

4. Verificd, impreuna cu pregedintele comisiei de organizare i desfasurare a probelor practice/orale in
profilul postului si a inspectiilor speciale la clasd, procesele-verbale intocmite in urma sustinerii probelor
practice/orale si a inspectiilor speciale la clasd, precum si calculul mediei aritmetice a punctajelor acordate
de membrii comisiei.

5. Semneazi, impreund cu presedintele comisiei judetene de organizare si desfasurare a probelor
practice/orale in profilul postului si a inspectiilor speciale la clasad procesele-verbale intocmite in urma
sustinerii probelelor practice/orale si inspectiilor speciale la clasa, cu privire la veridicitatea calculului
mediei finale

6. Arhiveazid toate documentele aferente probelor practice/orale in profilul postului si a inspectiilor
speciale la clasa pe discipline de concurs si comisii nominalizate prin decizie.

7. Completeaza mediile obtinute de candidati la probele practice/orale in profilul postului si la inspectiile
speciale la clasa.

8. Nerespectarea prevederilor legale atrage dupid sine raspunderea disciplinara, conform Legii
Invatimantului Preuniversitar nr. 198/2023, cu modificirile si completarile ulterioare, civila, potrivit
dispozititlor Codului civil sau penald, conform dispozitiilor Nowlui Cod Penal, in functie de gravitatea
faptei.

Prezenta Fisd de post se completeazi cu orice alte prevederi ulterioare mentionate in actele
normative, adresele, notificarile si procedurile elaborate si emise de MEC.

NUMELE 51 PRENUMELE
SEMNATURA
DATA
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Concursul de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din unitatile de
inviitimant preuniversitar, sesiunea 2025

FISA DE ATRIBUTII - MEMBRU EVALUATOR
Comisia judeteana de organizare si desfasurare a probelor practice/orale in profilul postului si a
inspectiilor speciale la clasa

1. Coreleaza si are in vedere evaluarea candidatilor prin proba practicd/orala sau inspectie speciali la clasa in
profilul postului didactic solicitat si proba scrisd din didactica specialitatii, potrivit programelor specifice
pentru concurs, aprobate prin ordin al ministrului educatiei si cercetérii, conform art. 248 din Legea nr.
198/2023 cu modificarile si completérile ulterioare.

2. Desfasoara activitatea de inspectie speciala la clasa in profilul postului pe durata unei ore de curs si evalueazi
candidatii prin note de la 10 la 1, conform anexei nr. 5 la Metodologia-cadru si inregistrezi audio activitatea.
Rezultatele la aceasta proba se aduc la cunostintd candidatilor in ziua sustinerii probei, iar la aceasta proba
se admit contestatii.

3. Desfagoara activitatea pentru probele practice de profil corelandu-le cu posturile care sunt condifionate
pentru ocupare de susfinerea probei practice/orale si evalueaza candidatii conform anexelor nr. 6-12 la
Metodologia-cadru prin note de la 10 la 1 si inregistrezi audio sau audio-video, dupi caz, activitatea.
Rezultatele la aceste probe se aduc la cunostintd candidatilor Tn ziua sustinerii probelor. La aceste probe se
admit contestatii. Nota obtinutd la proba practica in profilul postului sau la inspectia speciald la clasd in
profilul postului are o pondere de 25% in media de repartizare.

4. Informeaza candidatii cu privire la faptul ca daca nu obtin la inspectia speciali la clasé sau la proba practicé
minimum nota 5 (cinci) nu pot participa la proba scrisd. Candidafii care nu obtin la inspectia speciald la clasa
in profilul postului sau la proba practicd in profilul postului minimum nota 7 (sapte) nu pot ocupa posturi
didactice/catedre vacante publicate pentru angajare pe perioadd nedeterminata.

5. Membrii comisiei evalueazd candidatii repartizati in baza deciziei de numire emisd de inspectorul scolar
general, conform Graficului de inspectie speciala la clasé sau proba practicé/orald intocmit si afisat de Comisia
de organizare a concursului.

6. Pentru inspectia speciali la clasa se compleaza un proces-verbal utilizdndu-se ca repere criteriile prevazute
in Fisa de evaluare a lectiei: inspectia speciald la clasd in profilul postului/inspectia speciald la clasd pentru
profesorii din centre si cabinete de asistenjd psihopedagogicd/inspeciia speciald la clasd pentru profesorii
documentarigti, dupa caz, din Anexa nr. 5 la Metodologia-cadru de mobilitate a personalului didactic de
predare din invataméntul preuniversitar pentru anul scolar 2025-20256, aprobatd prin OME nr.
7495/02.12.2024. Procesul-verbal prevede desfasurarea procesului didactic la clasd, urmarindu-se criteriile din
fisa corelatd cu profilul postului didactic/catedrei, cu precizarea clard a punctelor tari si slabe care vor sta la
baza acordarii notei/membru al comisiei si stabilirii mediei finale. Urmare a completarii, de catre fiecare
membru al comisiei, a Fisei de evaluare a lecfiei: inspecfia speciald la clasa in profilul postului/inspectia
speciald la clasd pentru profesorii din centre si cabinete de asistenid psihopedagogicd/inspecfia speciald la
clasd pentru profesorii documentaristi, dupa caz, cu punctajul acordat candidatului, se va finaliza si procesul-
verbal prin inscrierea punctajului fiecarui membru al comisiei §i media rezultatd (media aritmeticd a
punctajelor acordate de membrii comisiei). Rezultatul mediei aritmetice constituie punctajul/nota obtinut/a de
candidat la inspectia speciala la clasa.

Membrii comisiei afiseaza, dupa fiecare zi in care se sustin probe practice/orale in profilul postului si inspectii
speciale la clasd, la unitatea de invatdmant tabelul cu rezultatele obtinute de candidati la proba practicd/orala
si inspectia speciald la clasa in profilul postului, in ziua respectivé, certificate prin semnétura directorului si
stampila scolii §i inregistrate la unitatea de Tnvatamant.
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DAMBOVITA

Procesul-verbal datat si semnat de cédtre membrii comisiei, cele 2 fise completate cu toate datele necesare,
precum si tabelele cu rezultatele obtinute de candidati la proba practica/orala si inspectia speciald la clasd in
profilul postului si inregistririle audio sau audio-video, dupi caz, aferente fiecirei zi de proba, vor fi
predate directorului unitiitii in maxim 24 de ore de la finalizarea tuturor inspectiilor repartizate prin
Graficul transmis de inspectoratul scolar. Totodatd, vor fi predate si declaratia pe propria rdspundere, dar
si fisa de atributii semnate de cadrele didactice care au efectuat inspectiile la clasa.

Pentru probele practice/orale in profilul postului didactic/catedrei, candidatii se vor prezenta la unitatea de
invatamant in ziua planificatd pentru sustinerea probelor. Membrii evaluatori desemnati pentru probele
practice/orale sunt obligati, dupa caz, conform corelarii cu disciplina de concurs, sa: afiseze cu 48 de ore inainte
repertoriul elevului/elevilor, elaboreze bilete in preziua examindrii sau in ziua examindrii care vor fi sigilate in
plicuri pdna la deschiderea lor In numirul corespunzitor precizat in anexa aferentd, conforméndu-se astfel
prevederilor si cerintelor din Anexele 6-12 din Metodologia-cadru de mobilitate a personalului didactic de
predare din invatimantul preuniversitar pentru anul scolar 2025-2026, aprobatd prin OME nr. 7495/2024.
Pentru probele practice/orale se va realiza un proces-verbal utilizindu-se ca repere criteriile din anexa
corespunzatoare profilului postului didactic/catedrei aferent/e, cu precizarea claréd a punctelor tari si slabe care
vor sta la baza acordarii notei/membru al comisiei si stabilirii mediei finale. Procesul-verbal se va finaliza prin
inscrierea punctajului fiecdrui membru al comisiei si media rezultatd (media aritmeticd a punctajelor acordate
de membrii comisiei). Rezultatul mediei aritmetice constituie punctajul/nota obtinut/a de candidat la proba
practica/orala.

Membrii comisiei afiseaza, dupa fiecare zi in care se sustin probe practice/orale in profilul postului, la unitatea
de invdtamant tabelul cu rezultatele obtinute de candidati la proba practicd/orald in profilul postului in ziua
respectiva, certificate prin semnatura directorului si stampila scolii si Inregistrate la unitatea de invétimant.
Procesul-verbal datat si semnat de catre membrii comisiei precum si tabelele cu rezultatele obtinute de
candidati la proba practicd/orala in profilul postului pe fiecare zi si inregistrarile audio, sau audio-video
dupa caz, vor fi predate predate directorului unititii, in maxim 24 de ore de la finalizarea tuturor
probelor practice/orale repartizate prin Grafic. Totodata, vor fi predate si declaratia pe propria
riaspundere, dar si fisa de atributii semnate de cadrele didactice care au efectuat probele practice/orale.

7. In comisiile implicate in organizarea si desfasurare a probelor practice/orale sau a inspectiei speciale la clasd
nu pot participa persoanele care concureaza sau care au in rdndul candidatilor rude sau afini pani la gradul IV
inclusiv. Membrii comisiilor semneaza, in acest sens, o declaratie pe proprie rispundere, care se preda
directorului unititii de invitimant.

8. Nerespectarea prevederilor legale atrage dupa sine raspunderea disciplinard, conform Legii Invatamantului
Preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare, civild, potrivit dispozitiilor Codului
civil sau penala, conform dispozitiilor Nouwlui Cod Penal, in functie de gravitatea faptei.

Prezenta Fisd de post se completeaza cu orice alte prevederi ulterioare mentionate in actele normative,
adresele, notificiirile si procedurile elaborate si emise de MEC.

DATA

NUMELE $I PRENUMELE

SEMNATURA
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Unitatea de Tnvatamant

Incheiat astazi,

Proces verbal,

Anexa 4

, cu prilejul predarii de citre membrii evaluatori si

primirii de citre directorul unititii, a fiselor de evaluare si a proceselor verbale ale inspectiilor

speciale la clasi / probelor practice, sustinute in cadrul Concursului pentru ocuparea posturilor

didactice/catedrelor vacante/rezervate in invdtimantul preuniversitar, sesiunea 2025, la

disciplina

Numele §i prenumele candidatului

Nota
Prof. 1

Nota
Prof. 11

Nota
finala

Am predat,
Prof. Evaluator 1

Numele si prenumele

Prof. Evaluator I1

Numele si prenumele

Unitatea de provenienta

Semniitura

Am primit,

Director,
(Numele, semnitura gi stampila)
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Unitatea de invitimant

Nr......... T

Incheiat astazi,

oY invitimant, domnul/doamna

Proces verbal,

Anexa 5

, cu prilejul predirii de catre directorul unititii de

§i primirii

de citre presedintele comisiei de organizare si desfasurare a probelor practice/orale in profilul
postului si a inspectiilor speciale la clasi, din cadrul concursului de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor didactice vacante/rezervate in invatamantul preuniversitar, sesiunea 2025,
a documentelor elaborate de comisia pentru inspectii speciale la clasi/probe practice in profilul

postului.
NE. Denumire document . B¢ Obs.
ert documente
Centralizator rezultate inspectii si/sau probe
| practice (printat, semnat §i stampilat si
' transmis in format electronic (Excel) la adresa
de e-mail mru@isj-db.ro)
’ Procese-verbale predare-primire membrii
' evaluatori — director (originale)
. Fise de evaluare a inspectiilor speciale la clasa/
> probelor practice (originale)
) s - ;8
( 4, Declaratii pe propria raspundere (originale)
5. Fise de atributii
6. Procese - verbale lectii
7 Suport electronic cu inregistrarile audio /
) audio-video (CD/DVD/Memorie USB)
8. OPIS cu continutul suportului electronic
Am predat, Am primit,

Director unitate,

Presedinte comisie ,

(Numele, semnitura $i stampila)
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Anexa 6
Unitatea de Invatamant:
OPIS
DISPOZITIV ELECTRONIC
Nr. ert. CONTINUT OBSERVATII

Director unitate de invitimant,




