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1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si

aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI

procedurii operationale

Nr. | Elemente privind | Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. responsabilii /
operatiunea
1 % 3. 4. S.
1.1. | Elaborat Homeghiu Catilina | Inspector scolar, | 13.11.2017 %_
secretar SCIM
1.2. | Revizuit Mihédescu Mirela Inspector scolar | 07.12.2020 / 9?
1.3. | Avizat - SCIM Dumitrescu Tudor Consilier juridic | 07.12.2020 ﬁ/
1.4 | Verificat Stroe Elena Cristina | ISGA 08.12.2020 e era
1.5. | Aprobat Homeghiu Catalina Inspector scolar | 09.12.2020 ? y —
general (
2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR
procedurii operationale
Nr. | Editia/reviziain | Componenta | Modalitatea de Data de la care se aplica
crt. cadrul editiei revizuitd revizuire prevederile editiei / revizuirii
editiei
i 2 3 4.

2L Editia | - - 16.11.2017
2.2 Revizia 1 Legislatie 09.12.2020

3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi editia / revizia in cadrul editiei

procedurii operationale
Nr. Scopul Ex. | Compartiment | Functia | Nume §i prenume Data Semn.
crt. | difuzarii Nr. primirii
1. 2. 3. ! = 6. .

3.1. | aprobare 1 | Conducere 1SG Catalina Homeghiu | 08.12.2020 =Zf—
3.2. | verificare 1 | Conducere ISGA | Stroe Cristina 07.122020 |
3.3. | avizare 1 |SCIM Membru | Dumitrescu Tudor | 07.12.2020 | $
3.4. | aplicare 2 Consiliile consultative pe discipline Difuzare electfonica
3.5. | informare 2 Cadre didactice Difuzare electronica
3.6. | evidentid 3 Secretariat Secretar | Miculescu Florina | 09.12.2020 s
3.7. | arhivare 3 SCIM Secretar | Dumitrescu Tudor | 09.12.2020 h
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4. SCOPUL procedurii operationale

Procedura operationala reglementeazi modul de organizare a procesului de evaluare si selectie a
resurselor educationale elaborate de cadrele didactice din judet, in vederea publicérii acestora pe
site-ul inspectoratului scolar, in sectiunea dedicata.

5. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Procedura se aplicd de citre consiliile consultative de specialitate, pentru evaluarea si selectia
unitard a resurselor educationale.

6. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale

- Legea educatiei nationale nr. 1/05.01.2011, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea
L, nr. 18/10.01.2011, cu completarile si modificérile ulterioare;

- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011, cu modificarile i completarile ulterioare;

- Nota MEN privind crearea retelei de resurse educationale deschise in cadrul inspectoratelor
scolare judetene;

- Regulamentul-cadru privind organizarea si functionarea consiliilor consultative pe discipline,
aprobat prin Decizia nr. 1333/10.10.2017;

_ Ordinul MEC nr. 5545 din 10 septembrie 2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind
desfisurarea activititilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum si
pentru prelucrarea datelor cu caracter personal;

- Ordinului MEC nr. 5972/2020 pentru suspendarea activitatilor care presupun prezenta fizica a
prescolarilor si elevilor in unitatile de invatamant;

- OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitéilor
publice.

7.DEFINITII_SI ABREVIERI ALE TERMENILOR

utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor utilizati:

1 Resurse educationale Materiale de invitare, suporturi de curs, proiecte, experimente si

deschise demonstratii, dar si programe scolare, ghiduri pentru profesori,
alte materiale educationale cum ar fi articole, module,
prezentiri, site-uri web educationale, platforme de e-learning,
softuri educationale s.a. ce acopera atét sfera curricularad cét si
cea extracurriculara.

e Lectii televizate, pentru elevii care nu dispun de tehnologie,
realizate in perioada suspendérii cursurilor.

2 Fisa de identificare Fisa cuprinzind datele de identificare ale autorului/autorilor,

RED denumirea resursei educationale propuse si o scurtd descriere,

scopul materialului, nivelul de invatimant/clasa, aria curricularad/
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material extracurricular, competente vizate.

3 Fisa de evaluare Fisa cuprinzand criteriile de conformitate, pe baza cérora resursa
educationala propusa este aprobata sau respinsa.

7.2.Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.

L P.O. Procedura operationald

2 E; Elaborare

3. V. Verificare

4. A. Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. 1.S.G Inspector scolar general

v I.S.G.A. Inspector gcolar general adjunct

8. cC. Consiliul consultativ

9. RED. Resurse educationale deschise

8. DESCRIEREA PROCEDURII
8.1. Date de intrare ale procesului

Fisa de identificare RED - Anexa I(se depune la secretariatul ISJ Dambovita, unde se
inregistreaza).

Resursele educationale deschise, realizate cu respectarea legislatiei in vigoare privind
proprietatea intelectuald/dreptul de autor, depuse in format electronic (pe CD/DVD - cu
datele de identificare: disciplina, nivel de invitamant/clasa, nume autor/autori, denumirea
resursei) la secretariatul Inspectoratului Scolar Judetean Démbovita.

Declarafia pe propria rdspundere privind proprietatea intelectuald/dreptul de autor (4nexa
2) — la secretariatul ISJ Dambovita. In cazul in care sunt mai multi autori se completeaza de
fiecare dintre acestia.

Registrul electronic de evidentd a resurselor educafionale depuse pentru evaluare, elaborat
la nivelul inspectoratului scolar — Anexa 3.

Fisa de evaluare a resurselor educationale — Anexa 4.

8.2. Date de iesire ale procesului

Fisele de evaluare a resurselor educationale, completate de cétre membrii consiliilor
consultative pentru fiecare resursa educationala, conform Anexei 4

Lista resurselor educationale aprobate sau respinse in urma procesului de evaluare din
sesiunea respectivi, validati de consiliul de administratie al inspectoratului scolar,
inregistrata si semnatd de inspectorul scolar general — Anexa 5

8.3. Etapele procesului de evaluare si selectie

Etapa I - Publicarea procedurii operationale de evaluare si selectie a resurselor educationale pe

site-ul IS] Dambovita.
Termen: Editia revizuitd — 09.12.2020
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Etapa a II-a — Dezvoltarea spatiului virtual de organizare a resurselor educationale deschise.
Termen: 28 noiembrie 2017

Etapa a III-a — depunerea, la secretariatul ISJ, de catre solicitanti (cadre didactice), a fisei de
identificare RED si a resurselor educafionale, numai pe suport electronic (format editabil),
realizate cu respectarea legislatiei in vigoare privind proprietatea intelectuald/dreptul de autor,
originale si, dacd este cazul, insotite de bibliografie.

Materiale admise in vederea publicirii — cu indicarea autorilor, pot fi:

1) site-uri web educationale functionale, cu indicarea link-urilor;

2) platforme de e-learning cu user si parola pentru cont de vizitator, cu indicarea link-urilor;

3) softuri educationale cu instructiuni de folosire i instalare;

4) wutoriale pentru utilizarea aplicatiilor digitale:

5) seturi de exercitii/probleme/probe de evaluare (initiala, fomativa, sumativd, cu matrice de
specificatii si bareme de evaluare/descriptori de performantd), caiete cu pachete de fise de
activitate independent, seturi de experimente, ghiduri metodologice cu proiecte ale unitatilor
tematice/de invatare insotite de anexe specifice, suporturi de curs etc.

6) lectiile televizate in parteneriat cu Televiziunea Columna, Programul TV Scoala;

7) exemple de buna practici etc.

Pentru informarea autorilor de resurse educationale deschise se recomanda accesarea link-urilor
http://www.cdep.ro/pls/legis/legis pck.htp act text?idt=10396
http://www.osim.ro/publicatii/editura/Brosuri/04 Ce%20este%20proprietatea%20intelectuala.pdf
https://www.eucopyright.com/ro/ce-este-proprietatea-intelectuala :

Termen: in primele 5 zile ale fiecarei luni.

Etapa a IV-a — Personalul de la Informatizare preia, prin dispozitie a inspectorului scolar

general, resursele educationale depuse si completeaza Registrul electronic de evidentd a

resurselor educationale, conform Anexei 3. Registrul electronic completat se transmite

inspectorilor scolari care coordoneazi consiliile consultative, impreund cu resursele
educationale de evaluat.

Etapa a V-a — Evaluarea si selectarea resurselor educationale.

Termen: in perioada 5-25 a fiecarei luni (septembrie — iunie).

v La nivelul disciplinei/domeniului se constituie, prin decizie a inspectorului scolar general,
comisii de evaluare formate din cate cinci membri ai consiliului consultativ, din care unul
este, de regul, inspectorul scolar, in calitate de presedinte al comisiei.

v Evaluarea resurselor educationale repartizate se realizeazi pe baza criteriilor de
conformitate din fisa de evaluare - Anexa 4. Procesul de evaluare se finalizeazd prin
completarea si semnarea, de catre fiecare membru al comisiel, a Anexei 4, care se arhiveaza
de citre inspectorul scolar.

v O resursi educationald este declaratd aprobatd, in situatia in care foate criteriile sunt
declarate conforme.

v Un criteriu este declarat conform in conditiile in care cel putin trei dintre cei cinci membri -
au declarat conform.

v 1in situatia in care un membru din consiliul consultativ este autor de resurse educationale,
acesta nu evalueaza in sesiunea respectiva.
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v’ Inspectorul scolar care coordoneaza consiliul consultativ completeazi Lista resurselor
educationale aprobate in urma procesului de evaluare din sesiunea respectiva si, dupa caz, a
resurselor educationale respinse, conform Anexei 4 si o inainteaza spre validare consiliului
de administratie al inspectoratului scolar.

v Resursele educationale respinse pot fi depuse de solicitanti in altd sesiune de evaluare, 1n
conditiile remedierii neconformitatilor constatate la evaluare si mentionate in fisa de
evaluare si In Anexa 5.

Pentru lectiile televizate in cadrul Proiectului TV Scoala, in parteneriat ISJ Déambovita —

Columna TV — CCD Dambovita, precum si pentru Resursele elaborate sub coordonarea

inspectorului de specialitate, prezentate in cadrul cercurilor pedagogice, nu se aplicd procedura

de evaluare, fiind incluse de drept in categoria RED.

Etapa a VI-a — Validarea, de citre consiliul de adminstraie, a resurselor educationale deschise.

Publicarea listei cuprinzand resursele educationale aprobate/respinse in sesiunea respectiva de

evaluare — Anexa 3.

Termen: la sfarsitul fiecarei luni.

Etapa a VII-a publicarea resurselor educationale deschise pe site-ul ISJ Dambovita.

Termen: la sfarsitul fiecarei luni.

DISPOZITII FINALE

La procesul de evaluare si selectie RED nu se admit contestatii.

Resursele educationale aprobate pentru o clasd/disciplind sunt valabile pand la momentul

completirii/revizuirii/modificarii Curriculumului National corespunzator.

9. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea activitatii

Compartiment Informatizare:

e organizeazi spatiului virtual de organizare a resurselor educationale deschise;

e completeaza Registrul electronic de evidentd a resurselor educationale depuse, conform
Anexei 3, pe care il transmite inspectorilor scolari care coordoneaza consiliile consultative,
impreund cu resursele de evaluat;

e posteazi lunar Lista RED aprobate/respinse (dnexa );

e posteazi lunar resursele educationale aprobate.

Inspectorii scolari care coordoneazi consiliile consultative:

e propun, pentru fiecare sesiune de evaluare, componenta nominald a comisiilor care
evalueaza resursele educationale, dintre membrii consiliului consultativ;

o completeazi Lista rezultatelor evaludrii (Anexa 5), pe care o inainteazd consiliului de
administratie, spre validare;

e arhiveaza documentele de evaluare.

Consiliul de administratie al inspectoratului scolar:

o valideaza Lista resurselor educationale aprobate/respinse (Anexa 5) dupa fiecare sesiune de
evaluare.

e inregistreaza Lista resurselor educafionale aprobate/respinse (Anexa 5) dupa fiecare sesiune
de evaluare si o transmite compartimentului Informatizare, spre publicare.

10. INREGISTRARI, ARHIVARI, ANEXE
Documentele rezultate in urma evaludrii RED se arhiveaza de cétre inspectorii gcolari pentru

fiecare specialitate/domeniu, conform legislatiei in vigoare.
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Anexa 1

Fisa de identificare RED

Nume/prenume autor .............cccevierenmneeesiisisiaenes

Unitatea de InVAAMANL.............ccooovvriniiiniiirc s

Denumirea resursei educationale propuse:

Tema/scurta descriere:

Scopul materialului propus:
e didactic (de utilizat la clasa/cu elevii)

e pentru elevi (de utilizat de citre elevi)

0o

e de documentare pentru cadre didactice

o altele ....coonrerrveecnrnneiinereesse st e
Nivelul de invatAmAant: .............ccocoeeniniicnnen
Aria curriculard/disciplina/domeniul: ..........................
Material extracurricular []

Competente vizate:

.........................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

Pataii. .. o..oosessnmnsessnsenii Semnitura,
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Anexa 2
DECLARATIE
privind respectarea legii nr 8/1996 privind dreptul de autor
si drepturile conexe, cu completarile si modificarile ulterioare,
pentru publicarea Resurselor educationale deschise

SUBSSREREIIEY,. wunssrmmpansmmasrs s st SIS}

fa data de ..o in.1ocaliGlesl urennnnmmanTewRTR S judetul/sectorul
... posesor (posesoare) al (a) BI/CI seria ... nr

NUOOURRIE (- - SR : * QT OREeORESRE S ——————— A la data de
declar pe propria raspundere cd  resursa

SHHOHHBIIE. < coosvmscammmmsmamaams s sssmmansm s o R SR T

drepturile conexe. cu completarile si modificarile ulterioare.
Declar, sustin si semnez, dupi ce am luat cunostintd despre intregul continut si am

completat personal datele din prezenta declaratie.

Data SEMNATULA ..eveciirierearrrenereerenerenes
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Anexa 3

Registrul electronic de evidenti a resurselor educationale depuse pentru evaluare*

*Se completeazd de cdtre compartimentul Informatizare din cadrul 1SJ Ddmbovita si se transmite, in

format electronic, inspectorului care coordoneazd consiliul consultativ pe disciplind.

Inspectorul de specidlitate include pe lista RED si lecqiile televizate in Programul TV Scoala, sustinute
in luna respectivd, precum si alte resurse elaborate sub coordonarea sa, peniru activitdtile metodice

din cadrul cercurilor pedagogice.

Anexa 4

Fisa de evaluare RED

Titlul resursei educationale:

Unitatea de invitimant

Numele autorului:

Nivel/clasa ...cooveveennnn

Disciplina/Aria curricularid/domeniul

1. Caracter etic, moral si nediscriminatoriu: respectd principiile
care nu fac deosebire de rasi, nationalitate, etnie, limba, religie,
categorie sociald, convingeri, gen, orientare sexuala, varsta,
handicap, boala cronic, infectare HIV, apartenenta la o categorie
defavorizata.

2. Contine informatii care nu aduc atingere identitatii si valorilor
nationale, nu contine elemente rasiste, xenophobe sau de
promovare a ideologiei nationalist-extremiste.

3. Contribuie la formarea/dezvoltarea/evaluarea competentelor
din programa scolari permitand intelegerea/ consolidarea/
recapitularea/ aprofundarea/ extinderea continuturilor, de catre
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elevi.

4. Contribuie la documentarea cadrelor didactice/elevilor.

5. Contribuie la valorificarea si dezvoltarea achizitiilor
elevilor/cadrelor didactice.

6. Respecti corectitudinea stiintifica a continuturilor, in acord cu
programa/curriculumul/studii de specialitate/legislatia in vigoare
etc.

7. Relevanta tematicii abordate/gradul de noutate al continuturilor
pentru domeniu/disciplina.

8. Proiecteazi evaluarea in functie de metoda/tipul instrumentului
propus.

9. Faciliteaza relationarea cu alte domenii ale cunoasterii,
deschiderea spre alte discipline si domenii, transferul
cunostintelor in viata cotidiana.

10. Modul de exprimare este corect si coerent i se raporteaza la
specificul disciplinelor/ariilor curriculare/domeniului.

Data evaluarii:

Presedinte/membru
(nume, prenume, semndtura)

NOTA: Evaluarea se raporteazi la criteriile adecvate tipurilor de resurse educationale propuse.
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Anexa 5

Nr. inregistrare

Aprobatd in sedinta consiliului de
administrate din data de

Lista resurselor educationale deschise aprobate/respinse in sesiunea de evaluare -
(*se va mentiona luna)

Lista include si lectiile televizate in Programul TV Scoala, sustinute in {una respectivd, precum i aife
resurse elaborate sub coordonarea inspectorului de specialitate, pentru activitdgile metodice din cadrul

cercurilor pedagogice.

Conducdtor institufie,
(nume, prenume, sSemndalura)

11. CUPRINS

in cadrul _Dénu.!n"irea componentei din cadrul procedurii
- procedurii e o o
operatlona]e o _
Coperta 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei 2
sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
5 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 5
operationale
Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza ediia sau, dupa 2
caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4 Scopul procedurii operationale 3
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6 Documentatia aplicabild activititii procedurale 3
¥ Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 3-4
8 Descrierea procedurii operationale 4-6
9 Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii 6
10 Anexe, inregistrari, arhivari 7-11
i Cuprins 11




