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2. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente Semnatura
privind Numele si Functia Data
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
11. Elaborat lon Carmen Maria Inspector scolar 22.09.2017
Editia Il Mihdescu Mirela Inspector scolar
Homeghiu Catélina Inspector scolar
1.2 Verificat Istrate Gabriela Inspector scolar (
general adjunct 25.09.2017
Stroe Elena Cristina Inspector scolar
general adjunct
1.3. Avizat Dumitrescu Tudor Consilier juridic 25.09.2017
Membru SCMI
1.4. Aprobat Sorin lon Inspector scolar 26.09.2017
general
Presedinte CA

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se

. o Componenta revizuita Moda_lit.at_ea aplica prevederile
editiei
1 2 3 4
2.1. Editia | - - 26.09.2016
2.2 Editia I - - 26.09.2017

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

Exemplar . . Nume si Data .

Scopul Domeniul Functia i Semnatura

difuzarii nr. prenume primirii :
iy Aprobare 1 ISG ISG, lon Sorin | 55 .09.2017 | 21

Istrate Gabriela d ,%ﬂ,
3.2, Verificare 1 ISGA ISGA Stroe Elena | 25.09.2017 |
Cristina é"’”

3.3. . Dumitrescu

Avizare 1 SCMI Membru Tudor 25.09.2017 %

Management - ¥
. Curriculum si Inspectori inspectori . .
3.4. Aplicare 2 inspectie scolari scolari Difuzare electronica
scolara
3.5 Informare 1 GO0 Director Barbu Daniela Difuzare electronica
- Dambovita
3.6. Informare 1 Unitati scolare Directori - Difuzare electronica
o . Miculescu Nl
3.7. Evident 3 Secretariat Secretar Florina 26.09.2017 | Juy
Inregistrare- Secretariat Homeghiu

3.8. | " arhivare 3 scMI SiearaAr Catalina | 28092017 | L

4. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedura reglementeazd modul de organizare si desfasurare a selectiei cadrelor

didactice in vederea constituirii anuale a corpului de metodisti ai Inspectoratului Scolar Judefean
Démbovita, in conformitate cu prevederile Notei M.E.N. nr. 39014/ 21.09.2017.



5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Procedura se aplica la nivelul Inspectoratului $Scolar Judetean Dambovita, pentru organizarea
si desfasurarea concursului de selectie a cadrelor didactice in vederea completarii corpului de
metodisti ai Inspectoratului Scolar Judetean Dambovita, in functie de numarul de locuri pe
disciplind/domeniul de studiu aprobat pentru anul scolar 2017-2018, respectiv pentru mentinerea
calitatii de metodist a cadrelor didactice selectate prin concurs in anul scolar 2016-2017.

Selectia prin concurs se realizeazi pentru o perioadd de maximum 4 ani, cu verificarea
anuald a indeplinirii criteriilor de eligibilitate si in functie de calitatea activitétii prestate ca metodist,
certificata de inspectorii cu atributii specifice.

Domeniile furnizoare de date si/sau beneficiare ale rezultatelor activitatii procedurale, domenii
implicate n activitate sunt: inspectorii scolari din domeniul curriculum si inspectie gcolaré, inspectorii
scolari din domeniul management, consilierul juridic, conducerea 1.S.J. Dambovita.

6. Documente de referinta si reglementéri aplicabile activitatii procedurate

¢ Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificérile $i completérile ulterioare,

o Metodologia formarii continue a personalului didactic din inva{dmantul preuniversitar aprobata
prin OMECTS nr. 56561/07.10.2011, cu modificarile si completérile ulterioare,

e Adresa MEN nr. 39014/21.09.2017, privind selectia metodigtilor la nivelu! inspectoratelor
scolare,

o Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
OMECTS nr. 5530/2011, cu modificarile si completarile ulterioare,

o Regulamentul de organizare si functionare a ISJ Dambovita, aprobat prin decizia nr.
1373/07.09.2016, cu modificarile si completarile ulterioare,

s OSGG nr. 400/2015, cu modificarile si completérile ulterioare.

7. Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationala
7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste
crt. termenul
Prezentarea in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati, a
1 Procedurs metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat, necesare
' indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor.
. Procedura care descrie o activitate sau un proces care se
2, Proceduré%eratlonalé desfisoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente din
(PO) cadrul unitatii.
3 Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
i operationale operationale, aprobata si difuzata.
Actiunile de modificare, ad&ugare, suprimare sau altele
4 Revizia in cadrul unei asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale
' editii unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate
si difuzate.
7.2. Abrevieri ale termenilor
:; Abrevierea Termenul abreviat
1 PO Procedura operationala
2 E Elaborare
3 \' Verificare
4 A Aprobare
5 Ap. Aplicare
6 Ah. Arhivare
7 LEN Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificarile si completarile ulterioare
8 MEN Ministerul Educatiei Nationale
9 ISJ DB Inspectoratul Scolar Judetean Dambovita
10 DM Domeniul Management
11 DCIS Domeniul Curriculum si inspectie scolara
12 SCMI Comisia SCMI
13 ISG Inspector gcolar general
14 ISGA Inspectorul scolar general adjunct




[ 156 | D/DA | Director/director adjunct

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Identificarea anuald a numarului de locuri alocate disciplinelor/ domeniilor de
studii pentru care se organizeazid concursul de selectie a cadrelor didactice in
vederea completirii corpului de metodisti ai ISJ Dambovita

In anul scolar 2017-2018, Inspectoratul $colar Judetean Dambovita selecteazd metodigti
pentru urmatoarele discipline/domenii de studii:

Nr.

Crt Discipline/domenii de studiu Numar locuri

Consiliere si orientare/consiliere
si dezvoltare personala

-
(S ]

Agricultura

Consiliere psihopedagogica

Economie si educatie
antreprenoriald

Educatie muzicald
Educatie plastica/vizuala
Electronica - automatizari
Limba si literatura germana
Protectia mediului

TOTAL

Olo|N|jOjo] A |W]N
DlalafpolNdl N a2

-
[-2]

Numarul locurilor alocate disciplinelor/domeniilor de studii pentru care se organizeazé selectia
anuald a metodigtilor se stabileste in scopul asigurarii calitatii procesului de predare-invétare-evaluare
si luand in considerare:

rolul si funciile inspectiei gcolare,
numa3rul mare si diversitatea tipologica a inspectiilor desfdgurate pe parcursul unui an scolar la
nivelul judetului Dambovita,

o conditiile in care se impune respectarea §i corelarea unui numar mare de calendare nationale
privind organizarea si desfasurarea examenelor/ concursurilor/ evenimentelor stiinifice/
competiilor gcolare;

e concluziile desprinse din rapoartele intocmite in cadrul inspectiilor scolare din anul precedent.

Termen: 25 - 26 septembrie 2017
Responsabil: Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resurselor umane

8.2. Evaluarea indeplinirii criteriilor generale stabilite de Ministerul Educatiei
Nationale, in vederea mentinerii calititii de metodist de cdtre cadrele didactice

selectate prin concurs in anul scolar 2016-2017
Termen: 25 - 26 septembrie 2017
Responsabili: inspectorii scolari

8.3. Reconfirmarea calitiatii de metodist pentru cadrele didactice selectate prin
concurs in anul gcolar 2016-2017, care indeplinesc criteriile generale.

Aprobarea numdirului de locuri alocate disciplinelor/domeniilor de studii scoase la
concurs pentru anul scolar 2017-2018, a procedurii privind selectia, precum si a
calendarului activititilor din cadrul concursului de selectie a cadrelor didactice in
vederea constituiriicompletirii corpului de metodisti de catre consiliul de
administratie al ISJ Dambovita, pentru anul scolar 2017-2018.



Termen: 26 septembrie 2017
Responsabil: Inspectorul scolar general, consiliul de administratie al ISJ DB

8.4. Constituirea Comisiei judetene pentru organizarea si desfigurarea selectiei
metodistilor ISJ Dambovita si a subcomisiilor pe discipline/ specializéri/ domenii

Comisia judetean# pentru organizarea si desfisurarea selectiei metodigtilor este numita anual
prin decizia inspectorului gcolar general si are urméatoarea componenta:

e pregedinte e inspectorul gcolar general adjunct
e membri e directorul Casei Corpului Didactic Dambovita
e inspectorii scolari care coordoneazd disciplina/
specializarea/ domeniul de studiu

profesori metodisti ai Casei Corpului Didactic Dambovita
e secretar e uninspector scolar

Pentru fiecare disciplind/ specializare/ domeniu, organizarea si desfasurarea activitatilor care
presupun selectia metodigtilor 1.$.J. este realizatd de cel putin dous persoane, membre in Comisia
judeteana, acestea constituind subcomisia pe disciplind/ specializare/ domeniu. Numirea acestora se
face prin decizie a inspectorul scolar general. Una dintre cele doud persoane nominalizate are si
atributii de secretar.

Termen: 26 — 27 septembrie 2017
Responsabil: Inspectorul scolar general

8.5. Stabilirea conditiilor specifice constituirii corpului de metodisti 1SJ, pentru anul

scolar in curs, in concordanti cu recomandarile MEN:

a) Criteriile de eligibilitate obligatorii i particularizate la nivelul Inspectoratului $colar

Judetean Dambovita

e In corpul de metodisti ai Inspectoratului Scolar Judefean Dambovita este selectat personal
didactic de predare care define competente in proiectarea, conducerea, evaluarea si
monitorizarea actului didactic.

e Persoanele care ocup3 functie de conducere, indrumare si control la nivelul inspectoratului scolar
nu pot fi metodisti ai inspectoratului scolar.

e Profesorii metodisti incadrati prin consurs la Casa Corpului Didactic si profesorii metodisti din
liceele pedagogice sunt membri de drept ai corpului profesorilor metodisti ai inspectoratului scolar,
la disciplina/in domeniul de studiu care corespunde specializ&rii inscrise pe diploma/diplomele de
studii.

 Directorii gradinitelor cu program prelungit pot participa la procesul de selectie a metodistilor
inspectoratului scolar.

« Directorii unitatilor de nvatimant preuniversitar care au specialitati pentru care resursa umana la
nivelul inspectoratului scolar este deficitar pot participa la procesul de selectie a metodistilor
inspectoratului scolar.

e La concursul pentru selectia cadrelor didactice in vederea constituirii Corpului de metodisti ai
Inspectoratului Scolar Judetean Dambovita se pot inscrie cadre didactice care indeplinesc
urmétoarele criterii, cumulativ:

1. studii corespunzitoare — studii superioare, corespunzitoare functiei didactice
ocupate;

2. statul profesional - titular in invatimantul preuniversitar;

3. evolutie in carierd: minimum gradul didactic 1l;

4. dezvoltare profesionald: certificarea acumuldrii a 90 de credite profesionale
transferabile in ultimiil 5 ani;

5. calitatea activititii didactice — calificativul profesional anual Foarte bine, obtinut in
fiecare dintre ultimii 5 ani;

6. vechime efectivi de predare, la disciplina/domeniul de studiu pentru care doreste sa
devina metodist - minimum 7 ani.

e Selectarea metodistilor pentru disciplina consiliere si orientare/consiliere si dezvoltare personald
se face din randul cadrelor didactice care indeplinesc criteriile (1)-(6) si care au calitatea de
diriginte.

Termen: 25-26 septembrie 2017
Responsabil: Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane



b) Probele de concurs
Selectia organizati pentru constituirea Corpului de metodisti ai ISJ Dambovita consta Tn trei

probe:

1. evaluarea documentelor din dosarul de inscriere in vederea stabilirii eligibilitatii
candidatului de c3tre membrii subcomisiei de la nivelul disciplinei/ specializarii/ domeniului; nu se
puncteazs, se apreciazd cu ADMIS/ RESPINS, este prob& eliminatorie, la care se admit
contestatii. Indeplinirea cumulativa a criteriilor de eligibilitate este obligatorie pentru participarea la
proba urméatoare,

2. interviu - cu durata de maximum 15 minute/ candidat, vizand evaluarea capacitatii candidatului
de a desfagura activititile specifice inspectiilor gcolare, de a relationa cu personalul didactic
inspectat, cu echipa de management a unitéii de invatdmant; proba este eliminatorie, se apreciaza
cu ADMIS/ RESPINS, iar rezultatul nu se poate contesta;

3. proba practicd - cu durata de maximum 2 ore, vizand evaluarea capacitéii candidatului de a
analiza si interpreta un demers didactic proiectat; se acordé maximum 30 puncte; la aceasta proba
nu se admit contestatii.

Obtin statutul de metodist al 1.S.J. candidatii care promoveazé toate probele si se incadreaza in
limita locurilor aprobate la nivelul disciplinei/ specializarii domeniului de studiu in ordinea
descrescétoare a punctajului obtinut.

Termen: 2 - 11 octombrie 2017
Responsabil: membrii subcomisiei de la nivelul disciplinei/ specializarii/ domeniului

c) Bibliografia orientativi, necesara in vederea sustinerii probelor de concurs
Comisia judeteana pentru organizarea si desfdsurarea selectiei metodistilor stabileste lista
continand reperele bibliografice, aceasta fiind comunicata odata cu informatiile specifice de concurs.
Validarea bibliografiei este realizata de presedintele Comisiei judetene pentru organizarea §i
desfasurarea selectiei metodistilor.

Termen: 26 — 28 septembrie 2017
Responsabil: Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resurselor umane

8.6. Stabilirea calendarului activititilor in cadrul concursului de selectie a cadrelor
didactice in vederea constituirii corpului de metodisti al ISJ Dambovita

Comisia judetean3 stabileste calendarul activitatilor in cadrul concursului de selectie a cadrelor
didactice in vederea constituirii corpului de metodisti, continand probele, zilele calendaristice si locul
de desfasurare a acestora.

Termen: 26 - 27 septembrie 2017
Responsabil: Inspectorul pentru dezvoltarea resursei umane

8.7. Transmiterea informatiilor necesare, cu privire la desfasurarea selectiei pentru
corpul de metodigti ai ISJ Dambovita

Pentru asigurarea cadrului de legalitate, obiectivitate si transparenta a procesului de selectie, se
vor comunica fn termenul legal prevazut, prin afisare la avizierul ISJ Dambovita si al CCD Dambovita,
precum si prin publicare pe site-urile oficiale ale celor doud instituii i ale unitatilor de invatamant,
urmatoarele informatii:

e apelul de selectie:
criteriile de selectie;
caledarul de selectie;
numarul de locuri alocat fiec#rei discipline fn anul gcolar care face obiectul selectiei;
alte criterii specifice sau informatii de suport.

Termen: 26 - 27 septembrie 2017
Responsabil: Secretarul Comisiei judetene pentru organizarea gi desfisurarea selectiei
metodistilor



8.8. inscrierea si inregistrarea dosarelor depuse de candidati

e Candidatii la functia de metodist depun dosarele de inscriere la secretariatul 1ISJ Dambovita, in
vederea Tnregistrarii lor.

o Dosarul de inscriere va cuprinde urmatoarele documente:

(o]

o]

o]

opisul dosarului, In doud exemplare, dintre care un exemplar se restituie cu semnatura
titularului; dosarul se numeroteazi pe fiecare pagind, iar numéarul total de pagini se
consemneaz in opis (redactat dupa modelul din Anexa 1);

cererea de inscriere (redactatd dupa modelul din Anexa 2),

copia actului de identitate, a certificatului de nastere si a certificatului de césitorie,
certificate pentru conformitate de catre directorul unitatii de Tnvatdmant unde candidatul
este titular;

copie, certificatd pentru conformitate de cétre directorul unitatii de invétdmant, de pe diploma
de studii/diplomele de studii, insotite de foaia matricold/suplimentul la diplom4;
document/decizie de repartizare emisd de inspectoratul gcolar din care sa rezulte
incadrarea ca titular In Tnva{3mantul preuniversitar, in copie conformé cu originalul;

copie, certificatd pentru conformitate de c#tre directorul unitati de fnvatamant, a
certificatului de acordare a ultimului grad didactic obtinut;

documente care certific acumularea a 90 de credite profesionale transferabile in ultimii 5
ani;

Adeverinta care atestd vechimea in invatdmant si vechimea in specialitate de minimum 7
ani la disciplina / domeniul de studiu pentru care doreste s& devin& metodist, redactata dupa
modelul din Anexa 3,

adeverinta privind calificativul profesional anual Foarte bine, obtinut in fiecare dintre ultimii
5 ani (redactata dupa modelul din Anexa 4),

curriculum vitae, model Europass, fard documente suplimentare.

¢ Nu se admit completari ulterioare ale dosarelor depuse.

Termen: 28 septembrie — 2 octombrie 2017
Responsabil: Secretarul I$J Ddmbovita

8.9. Proba 1 - Evaluarea documentelor din dosarul de inscriere in vederea stabilirii
eligibilitatii candidatului

a. Desfiasurarea probei 1.

Subcomisiile stabilite pentru fiecare disciplind/ specializare/ domeniu, in cadrul Comisiei judetene
pentru organizarea si desfisurarea selectiei, preiau, de la secretariatul 1SJ Dambovita, dosarele
candidatilor, spre verificare si validare.

Fiecare subcomisie verifica indeplinirea conditiilor de eligibilitate si realizeaza o centralizare a
situatiilor pentru toti candidatji (lista alfabeticé a candidatilor si mentiunea Admis/ Respins).
Situatia centralizatoare este transmisa cétre secretarul comisiei judetene pentru organizarea
si desfigurarea selectiei metodistilor.

Secretarul comisiei judetene pentru organizarea §i desfdsurarea selectiei metodistilor
centralizeaz toate rezultatele existente la nivelul ISJ Dambovita, intr-un singur document, pe
care 1l transmite spre avizare presedintelui comisiei.

Rezultatul probei se poate contesta.

Contestatiile se pot depune conform calendarului activitatilor desfagurate in cadrul concursului
(Anexa 5) si se solutioneaz de cétre o subcomisie formata din doi inspectori gcolari.

Dosarele candidatilor se arhiveaza de catre I$J Dambovita.

Termen: 2 - 3 octombrie 2017
Responsabil: subcomisia fiecdrei discipline/ specializédri/ domeniu

b. Afigarea rezultatelor obtinute de candidati la proba 1

Comisia judeteana pentru organizarea si desfasurarea selectiei metodistilor posteaza, pe site-ul ISJ
Dambovita si la sediul institutiei, la data prevazuta in calendarul de desfasurare a probelor, rezultatele
selectiei cadrelor didactice ( admis / respins).

Pentru dosarele de inscriere declarate respinse, se va specifica, in rubrica Observatii, motivul
respingerii dosarului de inscriere.

Subcomisia care este responsabild de solutionarea contestatiilor verifica fndeplinirea
conditiilor de eligibilitate si realizeaza o centralizare a situatiilor pentru toti candidatii care au
depus contestatie (lista alfabeticd a candidatilor i mentiunea Admis/ Respins). Situatia



centralizatoare este transmis3 catre secretarul comisiei judetene pentru organizarea si
desfasurarea selectiei metodigtilor. Secretarul comisiei judefene pentru organizarea §i
desfagurarea selectiei metodigtilor centralizeaza toate rezultatele existente la nivelul 1SJ
Dambovita, intr-un singur document, pe care il transmite spre avizare presedintelui comisiei.
Rezultatele stabilite de subcomisia pentru solutionarea contestatiilor este definitiva.

e Odats cu afigarea rezultatelor stabilite dupa contestatii, se mentioneaza: La urmdtoarele
probe vor putea participa doar candidatii declarati admisi la proba 1.

Termen: conform calendarului de desfdsurare a probelor
Responsabil: Secretarul Comisiel judetene pentru organizarea si desfdsurarea
selectiei metodigtilor

8.10. Proba 2 - Interviu
a. Programarea pe discipline a candidatilor declarati admisi la proba 1, in vederea
sustinerii probei 2 a selectiel.

Se afigeaza lista cu programarea candidatilor in vederea desfasurarii probei 2, mentionand
urmétoarele aspecte: disciplina/ specializarea/ domeniul, ziua, intervalul orar i locul de desfasurare al
probei.

Termen: conform calendarului de desfdgurare a probelor
Responsabil: Secretarul Comisiei judetene pentru organizarea si desfagurarea
selectiei metodistilor

b. Elaborarea listei temelor si a intrebarilor pentru proba de interviu

Comisia judetean& pentru organizarea §i desfasurarea selectiei metodistilor stabileste teme
comune pentru toate specialitstile la care se organizeaza interviu si o lista a intrebarilor, adaptate la
specificul fiecarei specialitsti, in concordanta cu bibliografia anuntata.

Termen: cu doui zile inainte de sustinerea probei
Responsabil: Comisia judeteani i subcomisia fiecérei discipline/ specializari/ domeniu

c. Desfigurarea probei de interviu i stabilirea rezultatelor probei

e Evaluarea se face de catre subcomisia de specialitate.

e Punctajul total maxim este de 20 de puncte, iar punctajul minim pentru ca un candidat sa fie
admis este de 14 puncte.

e Rezultatele obtinute la interviu se vor afisa conform calendarului stabilit. In cazul obtinerii unui
punctaj mai mic de 14 puncte, candidatul va fi declarat respins si nu va mai putea sa se
prezinte la proba urmatoare.

¢ Nu se pot contesta rezultatele evaluarii specifice interviului.

Termen: conform calendarului sustinerii interviului la fiecare specialitate
Responsabil: Comisia judeteani si subcomisia fiecirei discipline/ specializéri/ domeniu

8.11. Proba 3 - Proba practica
a. Pregétirea probei 3

¢ Fiecare subcomisie va alege un proiect de lectie de la disciplina / nivelul de nvatamant la care

functioneaza candidatii, care va fi multiplicat in numar egal cu numarui candidatilor.

o Fiecare inspector / subcomisie va stabili cerintele de realizare a probei practice in functie de
specificul disciplinei: structura fisei de analizd si interpretare a proiectului de lectie pus la
dispozitie candidatului.

Fisele de analiz4 si interpretare vor fi multiplicate in numér egal cu numarul candidatilor.

Fisa contine 10 intrebari / cerinte care orienteaza procesul de analiza si interpretare.

Pentru fiecare disciplind se va elabora baremul de evaluare si notare.

Fiecare inspector / subcomisie va informa candidatii in legatura cu programa scolara pe care
o pot folosi ca resurs3 pentru analiza demersului didactic proiectat si pe care o vor aduce in
ziua sustinerii probei practice.

Termen: cu doud zile inainte de sustinerea probei practice
Responsabil: Comisia judeteani si subcomisia fiecirei discipline/ specializiri/ domeniu



b. Desfigurarea probei 3 gi stabilirea rezultatelor probei
e Candidatii vor fi repartizati in sali de clasa, dispusi cate unul In banca, in ordine alfabetica, jar
supravegherea se face de cétre doua cadre didactice care nu au rude / afini pana la gradul IV
n concurs.
o Fiecare candidat va primi o copie a proiectului de lectie si o fisa standard pentru analiza si
interpretare.
e Candidatii pot s& completeze fisa de analizé si interpretare consultand programa scolara in
timpul probei practice.
Durata probei este de maximum 2 ore.
In sala de clasa nu pot ramane mai putin de trei candidati.
Fisa de analiz4 si interpretare se preda asistentilor de sald pe bazé de semnétura.
Evaluarea se face de citre subcomisia de specialitate, pe baza baremului de evaluare.
Punctajul total maxim este de 30 de puncte, iar punctajul minim pentru promovare a
concursului este de 24. Se va acorda un singur punctaj, in urma consultarii membrilor
subcomisiei.
o Nu se pot contesta rezultatele evaluarii specifice probei practice.

Termen: conform calendarului sustinerii probei practice la fiecare specialitate
Responsabil: Comisia judeteana si subcomisia fieciarei discipline/ specializéri/ domeniu

8.12. Afigarea rezuitatelor obtinute de candidati

e Comisia judeteana pentru organizarea i desfisurarea selectiei metodigtilor posteaza, pe site-
ul 1ISJ Dambovita si la sediul institutiei, la data prevazut in calendarul de desfasurare a
probelor, rezultatele selectiei.

o Candidatii vor fi afisati in ordinea descrescatoare a punctajelor obtinute la proba practica, in
limita num3&rului de locuri aprobate. Punctajul minim acceptat este de 24 puncte.

e In situatia in care ultimii candidati obtin acelasi punctaj, se suplimenteazd numarul de locuri
alocate la disciplina respectiva.

Termen: conform calendarului de desfagurare a probelor
Responsabili: Secretarul Comisiei judetene pentru organizarea si desfagurarea selectiei
metodistilor, directorul CCD Ddmbovita

8.13. Validarea listei finale cuprinzind metodistii inspectoratului scolar pentru anul
scolar 2017-2018 (cadrele didactice reconfirmate pentru anul scolar in curs, cadrele
didactice care sunt de drept metodisti ai inspectoratului scolar, cadrele didactice
selectate in urma concursului organizat in anul gcolar in curs).

Secretarul Comisiei judetene inainteaza spre validare, Consiliului de Administratie al I1SJ
Dambovita, listele finale cuprinzand cadrele didactice cu statut de metodist, pe discipline/ specializari/
domenii.

Termen: in termen de cel mult doud zile de la data afigérii rezultatelor finale
Responsabil: Presedintele Comisiei judetene pentru organizarea i desfdgurarea
selectiel metodigtilor

8.14. Emiterea deciziei privind constituirea corpului de metodisti ai ISJ Dambovita
Inspectorul scolar general emite decizia privind persoanele selectate ca metodisti ai
inspectoratului scolar, in anul gcolar respectiv.
Pentru metodistii care sivarsesc abateri in activitate, fiind sanctionati conform art. 280 din
Legea educatiei nafionale nr. 1/2011, cu modificérile si completarile ulterioare, calitatea de metodist
fnceteaza de drept.

Termen: in termen de cel mult o sdptimanda de la data sedintei CA al I$SJ Ddmbovita
Responsabil: Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane

8.15. Transmiterea deciziei inspectorului gcolar general privind constituirea corpului
de metodisti citre directorul CCD Dambovita, in vederea realizérii demersurilor
necesare formarii continue a metodistilor

Termen: in termen de cel mult doud zile de la data sedintei CA al I$J Dambovifa



Responsabil: Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane

9. Responsabilitati

Nr. | Domeniul (postul) / actiunea | | ]| v \'
crt. | (operatiunea)
0 1 2 3 4 5
1 Inspectori scolari E
2 | Inspector scolar general Vv
Inspector_scolar_general adjunct
3 | Consiliul de administratie al ISJ A
4 | Domeniul Management Domeniul Ap.
Curriculum si inspectie scolara
§ | Secretariat Ah.
6 | Informatizare Ah.
web

10. Anexe, inregistrari, arhivari

Anexa 1 — opisul dosarului,

Anexa 2 — cerere de inscriere;

Anexa 3 — adeverinta vechime,

Anexa 4 - adeverinta calificative;

Anexa 5 — Calendarul activitatilor din cadrul concursului;
Anexa 6 — Proba 1 - Fig4 de evaluare a documentelor pentru stabilirea eligibilitatii
candidatului;

Anexa 7 — Proba 2 - Figa de evaluare a interviului;
Anexa 8 — Proba 3 - Figa de analizé — interpretare;
Aneza 9 — Proba 3 — Grila de evaluare;

Anexa 10 — Borderou de notare;

Anexa 11 — Repere bibliografice.

10



ANEXA 1
Concursul de selectie a cadrelor didactice in vederea constituirii/completirii corpului de metodisti ai 1SJ
Dambovita, septembrie — octombrie 2017

Numele si prenumele candidatului..............ooooii

OPISUL DOSARULUI

Nr.

ort. Tip document Nr. pagina
1 Cerere de inscriere 1-...

2 Copie carte de identitate™

3 Copie certificat de nastere®

4 Copie certificat de casatorie, dac este cazul*

5 Copie diploma de studii / diplomele de studii, insotite de foaia matricold

/suplimentul la diploma*
6 Copie document/decizie de repartizare emis& de inspectoratul scolar

din care s rezulte incadrarea ca titular in inva{amantul preuniversitar®

7 Copie a certificatului de acordare a ultimului grad didactic obtinut*
8 Documente care certificd acumularea a 90 de credite profesionale

transferabile fn ultimii 5 ani*

9 Adeverinty care atestd vechimea In invatdmant si vechimea in
specialitate la disciplina / domeniul de studiu pentru care doreste sa
devind metodist- original

10 | Adeverinta care atest’ calificativul profesional anual obtinut in fiecare
dintre ultimii 5 ani- original

11 | CurriculumVitae mode! Europass, férd documente suplimentare
TOTAL PAGINI

Noti: *
Documentele vor fi certificate pentru conformitate de cétre directorul unitatii de
inviatimént unde candidatul este titular.

Am predat,

..................................................................

n



Numér de inregistrare/ data depunerii dosarului de inscriere

ANEXA 2
Domnule Inspector Scolar General,

SUDSEMNALUIA,  .ooveeveecieeieeeesie ettt s ,
cadru didactic titular la unitatea de nvatamant
....................................................................................................... , pe
postul/catedra ...........ccovviveiininn , avand gradul didactic ...., obtinut in
anul , la specializarea
........................................................................... , VA rog sami aprobati

~

inscrierea la concursul pentru selectia cadrelor didactice in vederea
constituirii/completarii corpului de metodisti ai Inspectoratului Scolar Judetean

Dambovita la disciplina/ specializarea/ domeniul de studiu

...............................................................................................

Data Semnéatura

Domnului Inspector Scolar General al 1.$.J. Dambovita
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ANEXA 3

Adeverinta

Se adevereste prin prezenta ca doamna/domnul.........cccooeviiiiiiiiiiiin
, cadru didactic titular la unitatea de invatamant
, pe catedra /

.............................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

POStUl de ..o , din anul ............... , avand gradul didactic
............. _are o vechime n invatdmantde ........... ani i o vechime efectiva la catedra
in disciplina/ SPeCialitatea ..........cccooeermrniriinin s
de .o ani

Eliberam prezenta spre a-i servi la inscrierea pentru concursul de seleclie a
cadrelor didactice in vederea constituirii/completarii corpului de metodigti ai
Inspectoratului Scolar Judetean Dambovita la disciplina/ specializarea/ domeniul de

Director, Secretar,
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ANEXA 4

ADEVERINTA

Se adevereste prin prezenta cd doamna/domnul...........c.cooieeiiiininieee
............................................................................... , cadru didactic titular la unitatea
de fnvatdmant

................................................................................................................... , pe catedra/

POSLUL A ..ottt , dinanul ............... , cu gradul
didactic ............. , a obtinut in ultimii 5 ani gcolari, urméatoarele calificative:

Anul scolar calificativul

Anul scolar calificativul

Anul scolar calificativul

Anul scolar calificativul

Anul gcolar calificativul

Eliberam prezenta spre a-i servi la inscrierea pentru concursul de selectie a
cadrelor didactice in vederea constituiriicompletérii corpului de metodisti  ai
Inspectoratului Scolar Judetean Dambovita la disciplina/ specializarea/ domeniul de
3 (0o | LU PN

Director, Secretar,
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ANEXA &

CALENDARUL ACTIVITATILOR DIN CADRUL CONCURSULUI DE SELECTIE
iN VEDEREA CONSTITUIRII CORPULU!I DE METODISTI
Al INSPECTORATULUI $COLAR JUDETEAN DAMBOVITA

NR

CRT.

DENUMIREA ACTIVITATH

PERIOADA/ DATA
DESFASURARII

Tnscrierea cadrelor didactice

28 septembrie 2017, 8.00 — 16.00
29 septembrie 2017, 8.00 — 14.00
2 octombrie 2017, 8.00 — 16.00

Proba 1 — Verificarea documentelor din dosarul de

2.| inscriere in vederea stabiliri eligibilitatii candidatului 2 - 3 octombrie 2017

3.| Afigarea listei candidatilor admigirespingi 3 octombrie 2017 (ora 16%)

4.| Depunerea contestatiilor 4 octombrie 2017 ( pana la ora 12°°)
5.| Rezolvarea contestatiilor si afisarea rezultatelor 4 octombrie 2017 (ora 17%)

4.| Derularea probelor: 2 - Interviu, 3 — proba practica 5 — 11 octombrie 2017

Afisarea rezultatelor candidatilor la probele 2- Interviu, 3
- proba practica

11 octombrie 2017, ora 16%

Afisarea rezultatelor finale ale selectiei pe

*| discipline/ domenii de studii

13 octombrie 2017,
afigare: ora 16 — avizierul ISJ si CCD
publicare: site-urile oficiale ISJ, CCD,
unitafi de Tnvatamént
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ANEXA 6

Concursul de selectie a cadrelor didactice in vederea constituiriiicompletirii corpului de metodisti ai 1SJ
Dambovita, septembrie — octombrie 2017

PROBA 1
FI$A DE EVALUARE A DOCUMENTELOR iN VEDEREA STABILIRII ELIGIBILITA]’II
CANDIDATULUI
DiSCIPliNG/SPECIAlIZATEA ..........cvvririseireniciiininis s
Numele si prenumele Candidatului .........c..cocevvimmniiinim s
Data......cccccorruiennns
Nr Rezultatul Observatii
c rt Tip document verificrii
" DA NU
Copie diploma de studii / diplomele de studii,
1 | insofite de foaia matricola /suplimentul la
diplom&*
Copie document/decizie de repartizare emisa de
9 inspectoratul gcolar din care sa rezulte
incadrarea ca titular in  invatamantul
preuniversitar®
3 Copie a certificatului de acordare a ultimului grad
didactic obtinut®
4 Documente care certificd acumularea a 90 de
credite profesionale transferabile in ultimii 5 ani*
Adeverinta care atestd vechimea in invatamant si
5 vechimea in specialitate la disciplina / domeniul
de studiu pentru care doregte s& devind metodist-
original
Adeverintd care atestd calificativul profesional
6 | anual obtinut in fiecare dintre ultimii 5 ani -
origina!
Subcomisia de evaluare:
Numele si prenumele Semnitura

1.

2.
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ANEXA 7

Concursul de selectie a cadrelor didactice in vederea constituirii/completérii corpului de metodisti ai ISJ
Dambovita, septembrie - octombrie 2017

) PROBA 2
FISA DE EVALUARE A INTERVIULUI

DiSCIPNNA/SPECIAIZAIEA .......vveverivsecrisssrmssssses s et
Numele si prenumele candidatulUi ...

Data.....ccccooeevenens
:'; Criterii de evaluare Punctaj Punctaj acordat Observatii

1 Autocunoastere 2p/1p/Op

9 :Degchiderea spre modernizarea 2p/1p/0p
ectiel
Competente de specialitate si de

3 didactica specialitatii 8p/Bp/4p/2p/0p
Cunoasterea metodologiei

4 specifice inspectiei scolare 8p/Bp/4p/2p/0p

Maximum 20

TOTAL puncte

Subcomisia de evaluare:

Numele si prenumele Semnétura

1.

2.
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ANEXA 8

Concursul de selectie a cadrelor didactice in vederea constituirii/completérii corpului de metodisti ai 1SJ
DAmbovita, septembrie — octombrie 2017

PROBA 3 - PROBA PRACTICA
FISA DE ANALIZA INTERPRETARE

Data:

Disciplina/specializarea

Numele si prenumele candidatului

Semnatura candidatului

Numele si prenumele asistentilor. Semnatura

1. . DT

ST TP T PP PSP PP pe D e eeieanreaaaanes
Numele si prenumele evaluatorilor - Punctaj acordat - Semnatura_

Evaluator 1

Evaluator 2

Itemul 1. ....
ltemul 2. ...
itemul 3. ...

ltemul 4. ...

itemul 10 .....
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Concursul de selectie a ca

Dambovita, septembrie — octombrio 2017

Disciplina/specializarea
Numele si prenumele candidatului

PROBA 3

GRILA DE EVALUARE - PROBA PRACTICA

.................................................................................................

Itemi

Punctaj alocat

Punctaj obtinut

-—

3p/2p/1ip

3p/2p/1p

3p/2p/1p

3p/2p/1p

3p/2p/1p

3p/2p/1p

3p/2p/1p

3p/2p/1p

0| oo N| & ;o &) WO N

3p/2p/1p

-
o

3p/2p/ip

Total: maximum 30 puncte

Subcomisia de evaluare:

Numele i prenumele

1.

Semnitura

2,
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dretor didactice in vederea constituiriilcompletarii corpului de metodisti ai ISJ




ANEXA 10

Concursul de selectie a cadrelor didactice In vederea constituiriilcompletarii corpului de metodisti ai 1SJ
Dambovita, septembrie - octombrie 2017

Disciplina/specializarea/domeniul de studiu

BORDEROU DE NOTARE

-----------------------------------------------------------------------

Proba 3
. Proba1 - PROBA
Numele si ELIGIBILITATE Proba 2 PRACTICA Punctaj
Nr. crt. prenumele INTERVIU
candidatului CANDIDAT | ) yic/Respins) | (Max- 30 acordat
(Admis/Respins) puncte; min.
24 puncte)

Documentul se va completa in ordine descrescéitoare a punctajelor, pentru fiecare disciplind/
specializare/ domeniu.

Subcomisia de evaluare:

Numele si prenumele

3.

4,

20

Semnatura




ANEXA 11
REPERE BIBLIOGRAFICE

Legea educatiei nationale nr.1/05.01.2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

Metodologia privind formarea continua a personalului didactic din fnvatamantul preuniversitar
aprobata prin OMECTS nr. 5561/07.10.2011, cu modificarile si completarile ulterioare,
Regulamentul de inspectie a unitatilor de invatdmant preuniversitar aprobat prin OMECTS nr.
5547/06.10.2011;

Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de Tnvatamant preuniversitar, aprobat prin
Ordinul M.E.N.C.S. 5079/2016

Limba si literatura roméand, limbi clasice si neogreacd:
Didactica limbii si literaturii roméne, Emanuela llie, Ed. Polirom, lagi, 2008/ 2014

Limbi moderne:
CADRUL EUROPEAN COMUN DE REFERIN‘[A PENTRU LIMBI, 2003

Matematica:
Didactica matematicii, Liviu Ardelean, Nicolae Secelean, Editura Universitatii "Lucian Blaga",

Sibiu, 2007

Fizica:

Didactica fizicii, Liliana Ciascai, Editura Corint, Bucuresti, 2001;

Metodica predarii fizicii-S. Anghel, |. lorga Siman, V. Malinovschi, C. Stanescu, Ed. Arg
Tempus, Pitesti, 1995

Chimie:

Didactica chimiei, Sanda Fatu, Ed. Corint, Bucuresti, 2003;

Didactica chimiei de la teorie la practici- A. Naumescu, M. Bocos, Editura Casa Cartii de
Stiintd, Cluj Napoca, 2004

Biologie:
Viorel Lazar, Daniela C#prarin - Metode didactice utilizate in didactica biologiei, Editura Arves, 2008

Istorie:
Felicia Ad&scilitei, Marilena Bercea, Doru Dumitrescu, Liviu Lazdr, Mihai Manea, M. Popescu,
Elemente de didactica a istoriei, Bucuresti, Editura Nomina, 2010

Geografie:
Octavian Mandrut, Steluta Dan, Didactica geografiei: o abordare actuala, Bucuresti, Editura Corint

Educational, 2014

Discipline socio-umane:
lon Albulescu, Mirela Albulescu, Predarea si invatarea disciplinelor socio-umane.Elemente de
didactica aplicata., lasi, EdituraPolirom, 2000

Profesori pentru invatimantul primar:

Didactica disciplinelor Comunicare in limba romand si Limba gi literatura romand din
invatimantul primar - Vasile Molan, Ed. Miniped, Bucuresti, 2014

Progamele gcolare, in vigoare, pentru invitdmantul primar.

Profesori pentru invatamantul pregcolar:
Curriculum pentru educatia timpurie a copiilor de la 3 la 6/7ani - 2008

Arte:
Metodica educatiei muzicale, Vasile Vasile, Ed. muzicali, Bucuresti, 2004;
Educatia vizuald de bazd. Sinteze, Susali, |., Petre, Gh., Editura Star Tipp, Slobozia, 2003

Religie:
Educatia religioasé. Repere teoretice $i metodice, C. CUCOS$, Ed. Polirom, lasi, 2009

Informatici i T.1.C.:

Didactica informaticii, Mihaela Suditu, Luminita Ripeanu ( coordonatori ), Ed. KARTA-
GRAPHIC, 2011;

Ghid de evaluare - Informaticd si Tehnologia informatiei, Rodica Pintea, Nicoleta Lifoiu, SNEE,
Ed. ARAMIS, Bucuresti, 2001

Educatie fizica si sport:
Teoria si metodica educatiei fizice $i a sportului, Gh. Cérstea, Ed. Polirom, lagi, 1993

Domenii de studii din IPT:
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Didactica disciplinelor tehnice, C.Niturcd, I. Stanciu, Ed. Performantica, 2006; *** Ghiduri
metodologice pentru aplicarea programelor gcolare pentru aria curriculard Tehnologii

Activititi extragcolare:

Indrumar de dirigentie. Auxiliar pentru orele de consiliere si orientare Autor(i): Mirela-Florentina
Comsa, Maria Puia Editura: Niculescu, 2007

Consiliere educationali- ghid metodologic pentru orele de dirigentie si consiliere, Baban, A. ,
Editura Psinet, Cluj-Napoca, 2001

Viitorul incepe azi — consiliere gi orientare gcolars, Chirila M., Editura Taida, 2013

Consiliere psihopedagogic3, logopedie, invitdmant special:

1. Baban, A. (2001) - Consiliere educationald. Ed. Imprimeria Ardealul, Cluj Napoca

2. Ghergut, A (2005) - Sinteze de psihopedagogie speciald - Ghid pentru concursuri §i examene de
obtinere a gradelor didactice, Ed. Polirom, lasi
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