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1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si

aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI

procedurii de sistem

Nr. | Elemente privind | Numele si prenumele Functia Data Semndtura
crt. responsabilii /
operatiunea
1. 2. 3. 4. 8
1.1. | Elaborat/revizuit | Homeghiu Citilina ISGA - Secretar | 17.12.2019
SCIM #
1.2. | Verificat Stroe Elena Cristina | ISGA 20.12.2019 dﬂ’
1.3. | Avizat - Comisia | Dumitresu Tudor Consilier juridic | 23.12.2019 :
SCIM T .
1.4. | Aprobat Ion Sorin ISG 30.12.2019
7 T
2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR
procedurii de sistem
Nr. | Editia/ reviziain | Componenta | Modalitatea de Data de la care se aplica
crt. cadrul editiei revizuita revizuire prevederile editiei / revizuirii
editiei
1. 2 3 4,
2.1, Editia [ - - 05.06.2019
2.2; Revizia 1 Descriere Actualizare 30.12.2019
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3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi editia / revizia in cadrul editiei
procedurii de sistem

Nr. Scopul Ex. | Compartime | Functia Nume si prenume Data Semn.
crt. | difuzarii | Nr. nt primirii
1. 2 3. 4. 5. 6. p
3.1. | aplicare 1 | Conducere | ISG,ISGA Ion Sorin 18.12.2019 | Za
Homeghiu Catalina @C
Stroe Cristina ‘
3.2. | informare | 2 | Personalul | Inspectori,
ISJ personal Difuzare electronica

nedidactic

3.3. | arhivare, 2 Comisia SCIM
evidentd

4. SCOPUL procedurii operationale
Scopul procedurii constd in asigurarea unui cadru procedural unitar pentru desfasurarea
procesului de identificare a functiilor sensibile la nivelul inspectoratului scolar §i implementarea
unui plan pentru asigurarea diminuarii riscurilor asociate functiilor sensibile.

5. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale
Procedura se aplica la nivelul inspectoratului scolar de citre toate compartimentele, in vederea
identificarii tuturor functiilor sensibile si functiilor considerate ca fiind expuse, in mod special, la
coruptie, functii atasate activitdtilor privind gestionarea resurselor umane, financiare si
informationale, astfel incat sa se permitd implementarea prevederilor standardului 2 — Atributii,
functii, sarcini din OSGG nr. 600/2018.

6. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale
- Legea educatiei nationale nr. 1/05.01.2011, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea I, nr. 18/10.01.2011, cu completirile si modificarile ulterioare;
- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar
preventiv, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
- OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;
- Legea 53/2003 — Codul muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu
modificarile si completérile ulterioare;
- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Dambovifa, nr.
8143/29.09.2015, cu modificarile si completérile ulterioare;
- Regulamentul intern al Inspectoratului Scolar Judetean Dambovita,
- Instructiunea MEN nr. 1/2018 privind aplicarea unitara la nivelul unititilor de invatdmant
preuniversitar a Standardului 9 — Proceduri.
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7.DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR
utilizati in procedura operationala

7.1.Definitii ale termenilor utilizati:

Functie Este considerati acea functie care prezintd un risc semnificativ de

sensibila afectare a obiectivelor entitdtii prin utilizarea necorespunzatoare a
resurselor umane, materiale, financiare si informationale sau de
coruptie sau frauda.

7.2.Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

E: Elaborare

2 ¥ Verificare

= A. Aprobare

4. Ap. Aplicare

A ISG Inspector scolar general

6. ISGA Inspector scolar general adjunct

3 CM Comisia de monitorizare

8. DESCRIEREA procedurii

8.1. Conducitorul entititii publice dispune identificarea functiilor sensibile pe baza unor
factori de risc, centralizarea acestora la nivelul entitdtii publice si stabilirea unei politici
adecvate de gestionare a acestora prin elaborarea unor masuri, astfel incét efectele negative
asupra activitatilor desfisurate in cadrul entitatii publice sa fie minime.

8.2. La stabilirea functiilor sensibile se au In vedere atributiile functionale ale personalului,
care implica unul sau mai multi factori de risc, precum:

accesul la informatii confidentiale;

accesul la resursele materiale, financiare si informationale;
modul de delegare a competentelor;

evaluarea si consilierea;

achizitii publice;

lucru in relatie directd cu cetatenii.

8.3. Inventarierea functiilor sensibile — implicd urmatoarele activitati:
- presedintele Comisiei de monitorizare decide, in cadrul sedintei Comisiei, inventarierea
anuali a functiilor sensibile la nivelul tuturor compartimentelor institutiei;
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- secretarul CM elaboreazi anual Lista functiilor sensibile la nivelul IS] Dambovita, pe baza
centralizarii listelor functiilor sensibile de la nivelul compartimentelor;

- consilierul de etici analizeazi riscurile si vulnerabilititile care se manifestd in activitatea
personalului si care ar putea determina o incélcare a principiilor si standardelor de conduit;

- Lista functiilor sensibile se aproba de catre ISG (pana la data de 31 decembrie a anului
precedent in care se aplica inventarierea functiilor).

8.4. Elaborarea Planului pentru asigurarea diminudrii riscurilor asociate functiilor sensibile.

- secretarul CM elaboreaza Planul pentru asigurarea diminudrii riscurilor asociate funcfiilor
sensibile, prin centralizarea planurilor de la nivelul compartimentelor (pand la data de 15
ianuarie a anului in care se aplicd inventarierea functiilor sensibile).

- Planul pentru asigurarea diminudrii riscurilor asociate functiilor sensibile se aproba de citre
ISG si se transmite tuturor compartimentelor, in vederea implementarii masurilor stabilite
((p4na la data de 15 ianuarie a anului in care se aplica inventarierea functiilor sensibile).

9. RESPONSABILITATI

Secretarul CM:
- elaboreazi anual Lista functiilor sensibile la nivelul IS] Dambovita, pe baza centralizarii
listelor functiilor sensibile de la nivelul compartimentelor;
- elaboreazi Planul pentru asigurarea diminudrii riscurilor asociate functiilor sensibile,
prin centralizarea planurilor de la nivelul compartimentelor.
Consilierul de etica:
- verifica si semneazi Lista functiilor sensibile la nivelul IS] Dambovita.
Inspectorul scolar general:
- aproba Lista functiilor sensibile inventariate (prin decizie);
- aproba Planul pentru asigurarea diminudrii riscurilor asociate functiilor sensibile.

10. FORMULARE

10.1. Formular FOI-PS-04 - Lista functiilor sensibile
10.2. Formular F02-PS-04 - Planul pentru asigurarea diminudrii riscurilor asociate functiilor
sensibile
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Formular FO1-PS-04 - Lista functiilor sensibile

Nr. | Denumirea Numele gi Riscuri Probabilitate Impact Nivel risc Nivelul de
crt. functiei prenumele asociate inerent sensibilitate
sensibile persoanei care functiilor al functiei
detine functia sensibile
sensibild
0 1 2 3 4 5 6 7

Formular F02-PS-04 - Planul pentru asigurarea diminudrii riscurilor asociate funcfiilor
sensibile

Nr. Numele si Denumirea Nivelul de Data Maisuri de diminuare Data prevazuta
crt. prenumele functiei sensibilitate | stabilitd ca a riscului pentru pentru aplicarea
sensibile al functiei | fiind functie functiile sensibile masurilor/rotatia
sensibild atributiilor, dupa
caz
0 1 2 3 4 5 6
Cuprins
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