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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind Numelé : |"
responsabilii/ ¥ Functia Data Semnatura
: prenumele
operatiunea i oM Lol
1.1 Elaborat Folea Constantina Inspector scolar /
Madiluta i (L2 :
1.2 Barbu Daniela Luminita Inspector scolar L thade]
1.3 Verifi Arjan Laurentia m‘
erificat rian Laurenti ISGA 04.11.2021 A;%]/
14 Avizat Dumitrescu Tudor Consilier juridic 04.11.2021 _‘,/ ¥
Secretar SCIM
1.5 Aprobat Homeghiu Aurora ISG 05.11.2021
Catalina %/_

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

S RS K [ Data de la care se
Editia/ revizia in - : i aplica prevederile
cadrul editiei Componenta revizuita Modalitatea reviziei editiei sau reviziei
_ editiei
2.1 Editia | 05.11.2021

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

" | Scopul Exemplar . 8 Nume si Data .
grrt | difuzdrii nr. Domeniul Functia prenume primirii Semndtura
; 1 2 3 4 5 6 7
Conducerea Homeghiu i
3.1 Aprobare 1 1ISG ; 05.11.2021 i
i ISJ DB *2 | Catalina %ﬁ
o Conducerea Arjan [}
3.2. Verificare 1 ISIDB ISGA L aiitentia 04.11.2021 l,:x/_g/)/
; Dumitrescu [
_33_ Avlzare 2 SCMI Secretar Tudor 04.11.2021 i
Management Folea t
3.4, Aplicare 2 — Activitati 1S Constantina | 05.11.2021 - %&4
L extrascolare Madiluta / !
: Unitati de Difuzare
| __3_'\5' gk 4 invatamant i 05.11.2021 | ¢jectronica
ISJ
Dambovita, Difuzare
3.6. Informare 2 Unitatile de IS, D, DA 05.11.2021 Slostibrics
_____ i invatdmant -
g Comisia Secretar | Dumitrescu | 05.11.2021
87 | cBuens i scMI SCIM Tudor {
inregistrare- Secretariat- ; , 05.11.2021 \)&
3.8. Ak gmns 1 arhiva SCMI Secretar | llie Mariana r\\., 30y \I
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4. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedura stabileste modul in care se realizeaza evaluarea si selectia ofertelor
depuse de unitatile de invatamant din judet, in vederea cuprinderii acestora in Calendarul
anual al activitatilor educative, la nivelul judetului Dambovita.

5. Domeniul de aplicare
Procedura se aplicd la nivelul ISJ Dambovita si la nivelul unitdtilor de nvatamant

preuniversitar din judet Dambovita.

6. Documente de referintd (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

» Legea Educatiei Nationale nr. 1/ 2011, cu modificarile gi completarile ulterioare.

» Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare aprobat
prin OMECTS nr. 5530/2011, modificat prin OMECS nr. 3400/2015.

» OMEC nr. 5447/2020, privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare gi
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, cu modificérile si completarile
ulterioare.

» OMECTS nr. 5.567 din 7 octombrie 2011 pentru aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare a unitatilor care ofera activitate extragcolara, cu modificarile
si completarile ulterioare.

» OMEC nr. 5545/10.09.2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind desfagurarea
activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum si pentru
prelucrarea datelor cu caracter personal.

» Ordinul nr. 4203/2018 privind modificarea Anexei 1 a OMECTS nr. 3035/2012 privind
aprobarea Metodologiei — cadru de organizare si desfasurare a competitiilor scolare si
a Regulamentului de organizare a activitatilor cuprinse in calendarul activitatilor

educative scolare si extrascolare.

7. Definitii si prescurtari ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termemfor utilizati

Nr Termenul, Definitia s:/sau dacd este 032@& actul care defi neste
crt spr : e ~ termenul respectiv
1. | Procedura operationala Prezentarea formallzata in scris, a tuturor pasﬂor care

trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la
succesiunea elementelor din cadrul deruldrii procesului

respectiv.

2. | Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata.

3. | Revizia in cadrul editiei Actiunile de modificare, adaugare, actualizare, suprimare,

dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei
editii a procedurii, actiuni care au fost aprobate si difuzate. |
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7.2. Abrevieri ale termenilor

:,; Abrevierea | Termenul abreviat

1 ME Ministerul Educatiei
L2 ISJ DB Inspectoratul Scolar Judetean Dambovita

3 ISG Inspector scolar general

- ISGA Inspector scolar general adjunct

S 1S Inspector(i) scolar(i)

6 D Director

7 DA Director adjunct

8 CA Consiliul de administratie

9 ce Consiliul consultativ pentru consiliere si dezvoltare
| | | personala

8. Descrierea procedurii operationale
8.1. Elaborarea anuntului de selectie a ofertelor de activititi educative,

actualizarea/ modificarea, in cadrul CC, a criteriilor specifice de evaluare si
realizarea graficului activitatilor.

Consiliul consultativ pentru consiliere si dezvoltare personald elaboreaza, anual,
anuntul de selectie, analizeza necesitatea modificarii/ actualizarii criteriilor de evaluare
si stabileste graficul aferent activitatilor care vizeaza elaborarea Calendarului.

Anuntul de selectie contine precizari referitoare la prezentarea documentatiei aferente

ofertei.

Termen: cel térziu 1 octombrie, pentru fiecare an scolar
Responsabil: inspectorul scolar pentru activitati extrascolare

8.2. Postarea, pe site-ul ISJ, a informatiilor necesare privind selectia ofertelor de
activitati educative, in vederea eleborarii Calendarului anual, la nivelul judetului
Dambovita

Anual, pe site-ul ISJ Dambovita, se posteaza, in vederea organizarii procesului de
selectie a ofertelor de activitati educative, urmatoarele informatii:

- anuntul de selectie;

- graficul activitatilor aferente selectiei (Anexa 1);

- fisa de evaluare a ofertelor (Anexa 2);

- alte informatii utile, daca este cazul.

Termen: cel tarziu 1 octombrie, pentru fiecare an scolar
Responsabil: inspectorul scolar pentru activitati extrascolare

8.3. Depunerea, de oferte de activitati educative si inregistrarea acestora la ISJ
Documentatia aferenta ofertelor de activitati educative se depune la secretariatul 1SJ,
conform graficului activitatilor. Documentatia contine toate elementele precizate in

anuntul de selectie.
Ofertele care nu au documentatia completd, prezentatd conform anuntului, sunt

respinse.
4
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Termen: conform graficului activitatilor, actualizat anual
Responsabili: coordonatorii de proiecte si programe scolare si extrascolare, din
unitatile de invatamént preuniversitar din judet

8.4. Evaluarea ofertelor depuse, de catre CC, in conformitate cu criteriile

anuntate
Ofertele depuse si inregistrate la I1SJ sunt evaluate in cadrul CC, prin raportare la

criteriile din fisa de evaluare. Fiecare ofertd va fi evaluatd cu un punctaj aferent
gradului de indeplinire a criteriilor. Pentru ca oferta sa faca parte din Calendarul anual
al activitatilor educative la nivel judetean, este necesar ca aceasta sa obtina cel putin
70 de puncte. Ofertele care nu intrunesc punctajul minim sunt declarate respinse.

Termen: conform graficului activitatilor, actualizat anual
Responsabil: Consiliul consultativ

8.5. Afisarea rezultatelor evaluarii
Rezultatele evaluarii ofertelor depuse sunt afisate pe site-ul I1SJ, in ordinea

descrescatoare a punctajelor, conform Anexei 3.

Termen: conform graficului activitatilor, actualizat anual
Responsabil: inspectorul scolar pentru activitati extrascolare

8.6.Elaborarea Calendarului anual al activitatilor educative, la nivelul judetului

Démbovita
Inspectorul scolar pentru activitati extrascolare elaboreaza Calendarul anual al

activitatilor educative, la nivelul judetului Dambovita, conform Anexei 4 si il inainteaza
spre aprobare, CA al ISJ.

Termen: conform graficului activitatilor, actualizat anual
Responsabil: inspectorul scolar pentru activitati extrascolare

8.7.Aprobarea Calendarului in cadrul CA al ISJ

Termen: conform graficului activitatilor, actualizat anual
Responsabil: secretarul CA al ISJ

8.8.Postarea pe site-ul ISJ al Calendarului anual al activitatilor educative, la
nivelul judetului Ddambovita

Termen. conform graficului activitatilor, actualizat anual
Responsabil: inspectorul scolar pentru activitati extrascolare

8.9. Arhivarea documentatiei aferente procesului de selectie

Termen: cel mult 3 zile de la postarea pe site a Calendarului
Responsabil: inspectorul scolar pentru activitati extrascolare
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9. Responsabilitati si raspunderi in derularea procedurii operationale

Directorii, directorii adjuncti si  coordonatorii de proiecte si proarame scolare si
extrascolare. din unitatile de invatamént oreuniversitar din judet aplica, in procesul de
elaborare a ofertelor, prevederile prezentei proceduri.

| Nr. [ Domeniul (postul) / actiunea o I 1T v v
__crt. | (operatiunea)
0 1 2 3 4 5
1 | Inspectori scolari E
2 | Inspector scolar general adjunct \'
3 | Consiliul de administratie al 1SJ A
4 | Domeniul Management — Activitati Ap.
extrascolare
Unitati de invatamant
5 | Secretariat Ah.
6 | Informatizare Ah,
web

10. inregistrari, arhivari, anexe
Procedura operationala se inregistreaza in Registrul special pentru proceduri al ISJ Dambovita si
se arhiveaza in conformitate cu prevederile procedurii privind activitatea de arhivare a documentelor.
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Graficul activitatilor privind elaborarea Calendarului anual al activitatilor educative,
la nivelul judetului Dambovita

Nr crt Actiune specifica Termen
Postarea anuntului de selectie pe site-ul ISJ Dambovita
Elaborarea si depunerea ofertelor de activitati

Evaluarea ofertelor inregistrate la ISJ Dambovita

Afisarea rezultatelor evaluarii

Elaborarea Calendarului anual al activitatilor educative, la
nivelul judetului Dambovita

Aprobarea Calendarului in cadrul CA al ISJ

s Postarea pe site-ul ISJ al Calendarului anual al activitatilor
' educative, la nivelul judetului Dambovita

Ll i B

524
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~ Domeniul: MANAGEMENT
- ACTIVITATI EXTRASCOLARE

Fisa de evaluare a ofertei

Denumirea ofertei:
Unitatea de invatamant:

PROCEDURA OPERATIONALA
Editia: |
judetului Dambovita Revizia:
e
Do oREices: 00 . TTEEmee I )
Exemplar :1

Anexa 2

Punctaj acordat

' Nr. Criterii de evaluare
crt.
1 | Oferta contine toati documentatia, conform anuntului
(in totalitate/ partial/ deloc) — punctaj maxim 30puncte
| Propunerea se incadreaza in una dintre categoriile mentionate in OMECTS
_ nr. 3035/2012 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si
| desfisurare a competitiilor scolare si a Regulamentului de organizare a
activitatilor cuprinse in calendarul activitatilor educative, scolare si
extrascolare
|| (in totalitate/ partial/ deloc) — punctaj maxim 30 puncte
3 | Adaptarea proiectului la criteriile comunitatii an era digitalizarii( Proiectul
propune o solutie inovativa, digitalizatd)- (in totalitate/ partial/ deloc) —
punctaj maxim 30 puncte
4 | Adaptarea activitatilor proiectului la mediul online-max. 10 puncte
5. TOTAL: 100 puncte
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Anexa 3

Rezultatele evaluarii ofertelor depuse in vederea elaborérii Calendarului anual al
activitatilor educative, la nivelul judetului Dambovita

Nr. Denumirea Institutia Domeniul/disciplina | Punctaj obtinut
ert. concursului/proiectului oorganizatoare

Inspector scolar pentru activitati extrascolare:
Nume si prénume...........c.ccaeas
SEMARIIRS. . oocoovain
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Anexa 4

Calendarul anual al activitatilor educative, la nivelul judetului Dambovita

An scolar
' Nrcrt | Denumirea Perioada si Institutia Domeniul/disciplina
concursului/proiectului locul de oorganizatoare
5 desfasurare
T
e

10
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ANUNT SELECTIE
Inspectoratul Scolar Judetean Dambovita lanseaza apelul pentru selectia de proiecte pentru
Calendarul Activititilor Educative Judetene pe anul scolar 2021-2022

» Proiectele propuse pentru selectie in cadrul CAEJ 2021-2022 vor respecta Fisa de aplicatie
prezentatd in Anexa 1 si Regulamentul de organizare a activitdtilor cuprinse in calendarul
activitatilor educative, scolare si extragcolare, aprobat prin OMECTS nr. 3035/2012, cu
respectarea termenului prevazut in Anexa 2.

» Proicctele propuse de unitatile scolare vor avea in vedere domeniile prevéazute in OMECTS
nr. 3035/2012 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si desfasurare a
competitiilor scolare si a Regulamentului de organizare a activititilor cuprinse in calendarul
activitatilor educative, scolare si extrascolare cu modificarile si completérile ulterioare:

» cultural-artistic, arte vizuale, culturi si civilizatii, literatura, traditii i obiceiuri, muzica,
dans, ecologie si protectia mediului, educatie civica, voluntariat, proiecte
caritabile,domeniul sportiv,interdisciplinar,tehnic, stiintific,

» Activititile proiectului sunt specifice educatiei nonformale si propun modalitati de
multiplicare, resurse specifice si instrumente de evaluare si monitorizare.

» Unitatea scolara aplicanta propune un proiect in parteneriat cu institutii
publice/asociatii/ONG-uri din judetul Ddmbovita si descrie contributia relevantd a acestora

in desfasurarea activitatilor.

Dosarul fiecarui proiect va fi inregistrat la ISJ Dambovita si va contine:
_ Fisa de aplicatie semnata si stampilata de directorul unitatii scolare si de coordonatorul

proiectului.
-Regulamentul de desfasurare al activitatilor proiectului.

-Selectia aplicatiilor va avea &n vedere respectarea Procedurii operationale privind selectia
ofertelor depuse de unitdtile de invatimant in vederea cuprinderii in Calendarul annual, la

nivelul judetului Ddmbovita.

- Pe coperta se va preciza titlul proiectului ,unitatea de invatimant organizatoare, perioada

de desfisurare a proiectului

» Selectia proiectelor va respecta Calendarul activitatilor specifice este prezentat in Anexa 2

Inspectoratul Scolar Judetean Dimbovifa
Calea Domneascd, nr. 127, Targoviste, Ddmbovita
Telefon: 0245/211891; Fax: 0245/613723;
E-mail: isjdb@isj-db.ro; Web: www.isj-db.ro
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ANEXA 1 la Anuntul de selectie nr. /SXFE /2 /. 2oy

FISA DE APLICATIE
pentru proiectele ce vor fi cuprinse in Calendarul Activitatilor Educative
2021-2022
Avizat,

Inspector pentru activitati extragcolare al ISJ DB,

Prof. Constantir;ll:(z:a

A. Informatii despre aplicant

Numele institutiei de invatdmant

Adresa completa

Telefon

Site si adresa electronica

Coordonatorul proiectului( nume si prenume,
date de contact)

Numarul cadrelor didactice participante

Numarul elevilor participanti

B.Informatii despre proiect

Titlul proiectului:

Tipul activitatii principale din cadrul proiectului:
Domeniul in care se incadreaza.

e Cultural-artistic

e Arte vizuale, culturi si civilizatii, literaturd, traditii si obiceiuri, muzicd, dans
e [Ecologie si protectia mediului

¢ FEducatie civica, voluntariat, proiecte caritabile

Inspectoratul Scolar Judetean Ddmbovita
Calea Domneascd, nr. 127, Targoviste, Dambovita
Telefon: 0245/211891; Fax: 0245/613723;
E-mail: isjdb@isj-db.ro; Web: www.isj-db.ro
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e Domeniul sportiv
¢ Interdisciplinar/Tehnic, stiintific.

Editians......... BEI8p8.......o0000

Locul si perioada de desfasurare :

Numdr participanti la proiect:

Participare directd/indirectd/online

C. Rezumatul proiectului( max 2500 caractere):
a) Beneficiarii directi si indirecti :

b)Numar de elevi si cadre didactice implicate:
¢)Activitdti propuse:

d) impactul educativ estimat asupra grupului {inta:
D. Prezentarea proiectului:

a) Argument, context, analiza de nevoi

b)Scopul proiectului

¢)Obiectivele specifice ale proiectului
d)Descrierea grupului finta

¢) Beneficiarii directi si indirecti

f) Durata proiectului

g) Descrierea activitatilor( titlul activitatii, perioada de desfasurare, locul de desfasurare,

participanti, descrierea pe scurt a activitatii)
h) Rezultate asteptate
i) Modalititi de monitorizare si evaluare

j) Activitati de promovare si mediatizare pe care intentionati sa le realizati in timpul

implementarii proiectului.
Coordonator ( nume si semnaturd)

Director institutic de inviitimant( nume si semnaturd)

Inspectoratul Scolar Judetean Dambovifa
Calea Domneascd, nr. 127, Targoviste, Ddmbovita
Telefon: 0245/211891; Fax: 0245/613723;
E-mail: isjdb@isj-db.ro; Web: www.isj-db.ro
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INSPECTORATLL SCOLAR SUDETEAN DAMBOVTEL

ANEXA 2 la Anuntul de selectie nr. /55 6% TN Loz/

Calendarul activitatilor specifice
In vederea realizirii selectiei concursurilor/proiectelor

Pentru Calendarul Activititilor Educative Judetene

| Nr Actiune specifici Termen
crt
i Anuntarea de cétre ISJ DB a selectiei concursurilor/proiectelor | 8 .11.2021

pentru Calendarul Activitatilor Educative

2 Initierea propunerilor de concursuri/proiecte si depunnerea 15.11.2021
acestora la ISJ DB

3. Evaluarea propuneri lor de concursuriibroiecte in cadrul 22.11.2021
Consiliului Consultativ

4. Aprdbarea Calendarului Activitatilor Educative in CA al ISJ 30.11.2021
DB

8 Monitorizarea concursurilor/proiectelor incluse in Calendarul pe tot parcursul

anului scolar 2021-
2022

Activitatilor Educative

Inspectoratul Scolar Judetean Dambovita
Calea Domneascd, nr. 127, Targoviste, Dambovija
Telefon: 0245/211891; Fax: 0245/613723;
E-mail: isjdb@isj-db.ro; Web: www.isj-db.ro



