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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente Semnatura
privind Numele si Functia Data
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4
Revizuit Mihai Simona Maria Inspectori scolari | 31.10.2022
Barbu Daniela Luminita
1.1. Puiu George
Elaborat Homeghiu Catalina Inspector scolar 06.10.2020
general adjunct
1.2 Verificat Tica Dan Alexandru Inspector scolar 01.11.2022 |-
o general adjunct (
Avizat Dumitrescu Tudor Secretar comisia
13 revizie 3 SCMI 01.11.2022
| Avizat SCIM | Dumitrescu Tudor Consilier juridic
07.10.2020
Aprobat Nicolaescu lleana Presedinte CA al | 02.11.2022
1.4 revizie 3 Catalina ISJ Démbovita
o Aprobat lon Sorin Presedinte CAal | 07.10.2020
ISJ Dambovita

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Componenta revizuita Modalitatea Dalt.a desta ca;e ﬁe
Editia/ revizia in reviziei aplica prevederiie
cadrul editiei editiei sau reviziel
editiei
1 2 3 4
2.1. Editia | - - 21.11.2017
Revizia | Actualizare cadrul 08.10.2018
_legislativ
Revizia ll Actualizare cadrul 07.10.2020
legislativ
Revizia lll Actualizare cadrul 02.11.2022
legislativ
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3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeaza editia/revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Scopul Exemplar . . Nume si Data
grrt difuzarii nr. Domeniul Fancfla prenume primirii Semndtura
) 1 2 3 4 5 6 )7
Nicolaescu
Aprobare
3.1, rexizia il 1 Conducere ISG lleana 02.11.2022 _2/
Catalina

; Tica Dan e/
3.2. | Verificare 1 Conducere ISGA Alexandru 01.11.2022 / bt
3.3. | Avizare 1 SCMmI Secretar | DUMIrescU | 44 44 5009 ‘{\/

Tudor

. Conducerile unitatilor de invatamant din Difuzare

24 Hplicewe 1 judet, comisia judeteana de echivalare 02.11.2022 electronica
: . S Difuzare

3.5. | Informare 1 Cadre didactice, parinti 02.11.2022 glectronica

: < . lie 02.11.2022
3.6. | Evidenta 1 Secretariat | Secretar Mariana W

Inregistrare- Dumitrescu | 02.11.2022 | V /
3.7. Arhivare 1 SCIM Secretar Trdar Y‘—"
A\J

4. SCOPUL procedurii operationale

Procedura operationala reglementeaza demersul conducerii unitatilor scolare privind inscrierea,
in sistemul de invatdmant romanesc, a elevilor care au studiat in strainatate.

5. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Se aplica de catre comisiile constituite la nivelul unitatilor de invatamant pentru inscrierea
elevilor ca audienti, pana la finalizarea procedurii de recunoastere si echivalare a studiilor de catre
inspectoratul scolar, atat pentru invatdmantul obligatoriu, cat si pentru clasele XI-XII.

6. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale

-Legea educatiei nationale nr. 1/05.01.2011, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr.
18/10.01.2011, cu completarile si modificarile ulterioare;

-Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
-Metodologia privind echivalarea de cétre inspectoratele scolare judetene a perioadelor de studii
efectuate in strainatate si la organizatiile furnizoare de educatie, care organizeaz si desfasoara pe
teritoriul Romaniei activitéti de invatamant corespunzatoare unui sistem educational din alts tar3,
inscrise in Registrul special al Agentiei Roméane de Asigurare a Calitati in Invatamantul
Preuniversitar si pentru aprobarea modelului atestatului de echivalare a studiilor efectuate in
stréinatate si in Romania, aprobata prin OMEC nr. 5638/2020;
- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar, aprobat
prin OME nr. 4183/2022;
-OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice.
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7. DEFINITII S| ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZAT! iN PROCEDURA
OPERATIONALA

7.1. Definitii ale termenilor utilizati:

| Audient Statutul, pana la dobéandirea calitatii de elev, in urma recunoasterii si
echivalarii studiilor urmate in strainatate.

2. | Echivalare Recunoasterea valabilitatii studiilor pentru toate clasele promovate la
unitati de invatamant din strainatate sau la organizatiile furnizoare de
educatie, care organizeaza si desfasoara pe teritoriul Romaniei
activitati de invatamant corespunzatoare unui sistem educational din
alta tara, cu clasele corespunzatoare din sistemul de educatie
romanesc.

7.2. Abrevieri ale termenilor utilizati

N J Abrevierea Termenul abreviat
crt. |
1. P.O. Procedura operationala
2. E. Elaborare
3. Verificare

4 Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. 1.S.G. Inspector scolar general
7. 1.8.GA Inspector scolar general adjunct
8. ClL Comisie de inscriere a elevului ca audient
9. CE. Comisie de evaluare la nivelul unitatii

- 10. CJES. Comisia judeteana de echivalare a studiilor

8. DESCRIEREA PROCEDURII

Etapele procesului de inscriere, echivalare si examinare, dupa caz:

8.1. Unitatea de invatamant inscrie elevii care au urmat cursurile intr-o unitate de invatdmant din
alta tara, ca audienti, pana la finalizarea procedurii de echivalare, indiferent de momentul in care
parintii, tutorii sau sustinatorii legali ai acestora solicita scolarizarea.

8.2. Alegerea nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca audient se face prin decizia directorului,
conform hotarérii consiliului de administratie luate in baza analizarii raportului intocmit de o comisie
formaté din cadre didactice care predau la nivelul de studiu pentru care se solicita inscrierea,
stabilita la nivelul unitati de invatdmant, din care fac parte si directorul/directorul adjunct si un

psiholog/consilier scolar.
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8.3. Evaluarea situatiei elevului si decizia mentionaté la pct. 8.2 vor tine cont de: vérsta si nivelul
dezvoltarii psihocomportamentale a elevului, de recomandarea parintilor, de nivelul obtinut in urma
unei evaluari orale sumare, de perspectivele de evolutie scolara.

8.4. In cazul in care parintii, tutorii sau sustinatorii legali nu sunt de acord cu recomandarea
comisiei privind nivelul clasei in care va fi inscris elevul ca audient, elevul va fi inscris la clasa pentru
care opteaza parintii, pe raspunderea acestora, asumata prin semnatura.

8.5. Activitatea elevilor audienti va fi inregistrata in cataloage provizorii, toate mentiunile privind
evaluarile si frecventa urmand a fi trecute in cataloagele claselor dupa incheierea recunoasterii si a
echivalarii studiilor parcurse in strainatate, sau dupa promovarea, in urma examindrii, a perioadelor
de studii care nu au fost echivalate.

8.6. Parintii sau reprezentantii legali depun dosarul pentru echivalarea perioadelor de studii, in
termen de 30 de zile de la inscrierea elevului ca audient, in unitatea de invatdmant in care este
elevul inscris.

8.7. Unitatea de invatdmant, prin reprezentantul sdu legal, verificd dosarul depus si inainteaza
documentele catre ISJ, in vederea echivalarii, in termen de 5 zile de la data inregistrarii in unitate.

8.8. In cazul persoanelor care au finalizat nivelurile corespondente invatamantului obligatoriu din
Romania, la unitati de invatdmant din stréindtate sau la organizatiile furnizoare de educatie, care
organizeaza si desfasoara pe teritoriul Romaniei activitdti de invatdmant corespunzitoare unui
sistem educational din altd tara, cu clasele corespunzatoare din sistemul de educatie roméanesc,
dosarul continand documentele mentionate la 8.9, se depune la ISJ, de cétre solicitantul echivalarii
studiilor (daca acesta este major) sau de catre parintii/ reprezentantii legali (in cazul minorilor).

8.9. Dosarul pentru echivalarea perioadelor de studii contine:

a) cerere adresata inspectorului scolar general (conform Anexei 1);

b) foaia matricol& pentru clasele din Roménia (daca este cazul) - in original;

¢) documentele scolare din care sa rezulte nivelul, durata si promovarea clasei/claselor
pentru care se solicita echivalarea - copii si traduceri autorizate;

d) documente de identificare ale elevului (certificat nastere, Cl) - copii ;

e) alte documente, dacé este cazul (adeverinta emisa de autoritatea competenta din tara de
origine care sa confirme autenticitatea documentelor de studii).

8.10. Comisia judeteana de echivalare analizeaza dosarul pe baza documentelor depuse si emite
atestatul de echivalare a studiilor. In cazul in care comisia judeteana de echivalare constata
neconformitatea documentelor din dosar, aceasta informeaza, in scris, solicitantul si/ sau unitatea
de invatamant deponentd. Solicitantul/ unitatea de invatamant poate completa documentele din
dosar in termen de cel mult 10 zile lucratoare, de la primirea informarii.

8.11. Echivalarea se realizeaza la nivelul ultimei clasei absolvite sau in curs de absolvire.

8.12. Termenul de solutionare a dosarului de echivalare este de 30 de zile lucratoare de la data
depunerii dosarului complet la inspectoratul scolar.

8.13. Atestatul original este eliberat:
a) ftitularului sau périntilor sau tutorilor legal instituiti sau unui imputernicit care va prezenta
unitatii de invatdmant unde se va inscrie solicitantul o copie conforma cu originalul ce va fi
pastrata in arhiva acesteia;
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b) in format electronic, cu semnatura digitald, pentru solicitarile depuse online;
c) Atestatul va fi transmis, la cerere, unitatii de invatamant unde se va inscrie solicitantul
pentru a fi eliberat titularului sau parintilor sau tutorilor legal instituiti sau unui imputernicit.

8.14. In evidentele scolare ale elevului se consemneaza urmatoarele: Echivalat clasele....... pe
baza Atestatului nr....din data..... (se mentioneazd nr. si data atestatului emis de cétre
inspectoratul scolar).

8.15. In cazul in care périntii, tutorii sau sustinatorii legali nu au depus dosarul in termen de 30 de
zile de la inscrierea elevului ca audient, acesta va fi inscris in clasa urmatoare ultimei clase
absolvite in Roménia, sau in clasa stabilitd de comisia din unitatea de invatdmant, cu informarea
inspectoratului scolar.

8.16. In situatia in care studiile facute in strainatate nu au fost echivalate sau au fost echivalate
partial de catre inspectoratul scolar, iar intre ultima clasa echivalata si clasa in care este inscris
elevul ca audient existd una sau mai multe clase/perioade de studiu ce nu au fost
parcurse/promovate/echivalate, comisia din unitatea de invatamant solicita inspectoratului scolar, in
scris, in termen de maximum 30 de zile, examinarea elevului in vederea incheierii situatiei scolare
pentru anii neechivalati sau care nu au fost parcursi ori promovati (art. 125 alin. 10, ROFUIP).
Unitatea de invatdmant transmite si propuneri de cadre didactice care sa faca parte din comisia de
evaluare.

8.17. La solicitarea comisiei de inscriere din unitatea de invatamant, inspectoratul scolar constituie,
prin decizie a inspectorului scolar general, o comisie de evaluare formata din cadre didactice si cel
putin un inspector scolar, care evalueaza elevul, in termen de cel mult 20 de zile, pe baza
programelor scolare in vigoare, la toate disciplinele/modulele din planul-cadru de invatamant, pentru
clasele neechivalate sau care nu au fost parcurse ori promovate, sau, dupd caz, pentru un
semestru.

8.18. Comisia va functiona in unitatea de invatamant in care urmeaza sa fie inscris elevul. Modul
de desfasurare si rezultatele evaludrii vor fi trecute intr-un proces-verbal care se péastreaza in
unitatea de invatadmant in care elevul urmeaza sa frecventeze cursurile. O copie a procesului-verbal
se transmite inspectoratului scolar (comisiei judetene de echivalare).

8.19. Elevul este examinat in vederea completarii foii matricole cu notele aferente fiecarei discipline
din fiecare an de studiu neechivalat, in ordine inversa, incepand cu ultimul an de studiu. Daca elevul
nu promoveaza examenele la 3 sau mai multe discipline/module, acesta este evaluat, dupa caz,
pentru o clasa inferioard. Daca elevul nu promoveaza examenul de diferenta la cel mult doud
discipline, acesta este examinat pentru clasele infericare, apoi sunt afisate rezultatele evaluarii.
Daca parintele, tutorele sau sustinatorul legal, respectiv elevul major solicitd reexaminarea in
termen de 24 de ore de la afisarea rezultatelor primei examinari, se aproba reexaminarea. in cazul
in care nu promoveaza nici in urma reexaminarii, elevul este inscris in prima clasé inferioara pentru
care a promovat examenele la toate disciplinele.

8.20. Unitatea de invatamant completeaza registrul matricol prin inscrierea calificativelor/mediilor
pentru fiecare disciplind din anul/anii de studiu evaluat/evaluati, sau din semestrul respectiv, dupa
caz, pe baza rezultatelor consemnate in procesul-verbal, la care se adaugad mentiunea Evaluat
conform art. 125, alin. 11-13, din ROFUIP.
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8.21. Procedura de examinare se aplica si in cazul persoanelor, indiferent de cetatenie sau statut,
care solicitd continuarea studiilor si inscrierea in sistemul romanesc, care revin in tara fara a
prezenta documente care sa ateste studiile efectuate in strainatate.

8.22. in cazul in care o persoand, indiferent de cetatenie sau statut, solicita inscrierea in sistemul
de invatamant romanesc dupa inceperea cursurilor noului an scolar, se aplicd procedura referitoare
la recunoastere si echivalare si, dupa caz, cea de examinare, dac nu i se poate echivala anul
scolar parcurs in strainatate.

8.23. Elevii care au urmat studiile o perioada de timp in alte t&ri si carora nu li s-a putut definitiva
situatia scolard, isi pot incheia mediile in primele patru s&ptdmani de la revenirea la scoald, conform
art. 117 lit. d) si art. 118, din ROFUIP.

9. RESPONSABILITATI S| RASPUNDERI IN DERULAREA ACTIVITATII
Responsabili pentru aplicarea prevederilor prezentei proceduri sunt directorii unitatilor de
invatamant si comisiile constituite (comisia de inscriere, comisia de evaluare si comisia judeteans
de echivalare).

Nr. | Domeniul (postul) / actiunea | Il ] v Vv
crt. | (operatiunea)
0 1 2 3 4 5
1 | Inspectori scolari din Comisia E/R
judeteana de echivalare
2 | Inspector scolar general Vv
Inspector scolar general adjunct
3 | Consiliul de administratie al I1SJ A
4 | Comisia judeteana de echivalare, Ap.
unitatile de invatamant
preuniversitar din judetul Dambovita
5 | Secretariat Ah.
6 | Informatizare Ah.
web

10. INREGISTRARI ARHIVARI ANEXE
Documentele rezultate in urma echivaldrii studiilor/examinarii se arhiveaza la inspectoratul
scolar, respectiv la unitatea de invatamant, in conformitate cu legislatia in vigoare.
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Anexa 1 (Cerere echivalare studii)

DOAMNA/ DOMNULE INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatul(a), ;

domiciliat(a) in localitatea ;

strada ,nr. ,

parinte/ tutore legal al elevului/ elevei ,

va rog sa-mi aprobati echivalarea studiilor efectuate in

(se mentioneaza denumirea statului), clasele si inscrierea in
clasa , an scolar , la unitatea de invatamant
din localitatea , judetul Dambovita.

Precizez ca elevul/ eleva a studiat si in Romania, la unitatea de invatamant

, unde a promovat

clasal clasele / nu a studiat in Romania.

imi exprim acordul cu privire la stocarea, prelucrarea, transmiterea si utilizarea
datelor cu caracter personal ale mele si ale minorului, in conformitate cu prevederile
Regulamentului nr. 679/2016, privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.

Data: Semnatura

Doamnei Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Dambovita




