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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii_operationale:

Elemente ;
Nr. privind Numele si Functia Data Semnitura
...  prenumele
crt. |responsabilii
I 2 3 4 P
11| Elaborat Constantinescu |Inspector 5cqlar pentru educatie 26.03 e "
Steluta timpurie
Mitru Alexandru [ )( % 1/
Verificat Tics Dan Inspectori Sgolarll Generali pp o4 2c2 ¢ |
Adjuncti =y
Alexandru ; / ( //i/
SN .
Ileana Catélina ) ;
1.3.| Aprobat Nicoldescu Inspector Scolar General 10 .08, 20% UJL)/

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operaticznale

Modalitatea

Data la ca

re se aplica

Nr. | Editia/Revizia in Componenta
Crt. cadrul editiei revizuita reviziei prevederile edifiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 | Editial X
2.2 | Revizia 0

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia
din cadrul editiei procedurii operationale

Nr. S:cop'ul" Exemplar Compartiment Functia el l?at.a” Semniitura
Crt. | difuzirii nr. prenume primirii
1 2 3 + 5 6 7
3.1 | Aplicare |1 (suport | Toate unitatile de
informatic) | invatamant

anteprescolar si

unititi de

invatdmant cu nivel

prescolar

desemnate drept

unititi de

coordonare

metodologica
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3.2 | Informare | 1(suport Inspectori Mitru 03.09.2022 (7 L-/M/
electronic) Scolari Alexandru -
Generali /
Adjuncti Ticd Dan /(/ d
Alexandru / y
3.4. | Informare | 1(suport Directori gradinite =~
electronic) | Inspectori scolari
3.5 | Pastrare | original Secretar CA Inspector Anca Iuga
scolar
Inspectori  pentru
educatie timpurie
4. Scopul

e 4.1. Procedura are ca scop coordonarea metodologicd a creselor de catre Inspectoratul $colar
Judetean Dambovita prin desemnarea unor unitdfi de invafamént prescolar care vor
coordona §i monitoriza planificarea, organizarea si desfasurarea activitdilor cu copiii, In
acord cu prevederile curriculumului specific, in baza unui plan operational anual.

e 4.2. Stabilirea modului de realizare a activitafii, a responsabilitifilor in organizarea,
desfisurarea si finalizarea activitdfilor de monitorizare a unitatilor de Invatdmant
anteprescolar din judetul Démbovita, precum si a activitatilor concrete prin care se
realizeazi coordonarea si monitorizarea unitatilor de invatamant anteprescolar din judet.

e 4.3. Asigura buna desfisurare a activitatii de educatie in unitatile de invatamant anteprescolar
din judetul Dambovita, cu aplicarea curricumului pentru educatie timpurie a copilului de la

nastere la 6 ani;

e 4.4. Urmareste sprijinirea si consilierea cadrelor didactice din unititile de invatdmant
anteprescolar din judetul Dambovita in vederea cunoasterii §i atingerii standardelor de
performanta specifice

e 4.7. Procedura reprezinti un mod de sprijin a unitatilor de invatamant anteprescolar din
judetul Dambovita in procesul de imbunititire a activitatii educative, in sensul cresterii
eficientei §i a calitaii procesului de inva{dmént conform cerintelor prevazute de HG

566/2022

e 4.8. Este un instrument de control care ajuta la respectarea dispozitiilor legale in materie.

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura se aplicd in toate unitatile de invafamant anteprescolare si va fi dusi la
indeplinire de catre directorii unitétilor de invatamant cu nivel antepregcolar, unitati coordonatoare

metodologic, si ai centrelor de zi.
Prevederile procedurii urmdaresc asigurarea bunei organizari a monitorizarii §i a coordondrii

~

J
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metodologice a creselor ramase in subordinea autoritafilor administratiei publice locale.

6. Documente de referinta

Prezenta procedura a fost intocmitd in baza urmétoarelor documente legislative si urmareste

aplicarea prevederilor cuprinse in acestea;

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completérile ulterioare;

- Regulamentul de organizare si functionare a unitafilor de Invatdmant preuniversitar
aprobat prin OME nr. 4183/04.07.2022 cu modificarile si completdrile ulterioare;

- H.G. nr. 566/28.04.2022 privind aprobarea Metodologiei de organizare si functionare a
creselor si a altor unitati de educatie timpurie anteprescolard;

- O.M.E.N. nr. 4694/02.08.2019 privind aprobarea Curriculumului pentru educatie timpurie;

- 0.S.G.G. nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitafilor

publice.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
7.1. Definitii ale termenilor

Nr. | Termenul Definitia si/sau dacia este cazul, actul care defineste
Crt. termenul
1 Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
operationala urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizdrii activitatii, cu privite la aspectul procedural.
2. Revizia in cadrul | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
unei editii asemenea, dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate
3- Monitorizare Procesul managerial de supraveghere a activitatii desfasurate de
cadrele didactice, comisiile functionale si conducerile unitafilor
de invatimant unitatile de invatdmant anteprescolar;
4. Cresa Unitate de invifimént cu nivel anteprescolar, cu personalitate
juridicd, pentru care autorititile publice locale au calitatea de
fondator

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat

Crt.

1. P.O. Procedura operationala
2, E Elaborare

3. v Verificare
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8. Descrierea procedurii operationale

Atributiile Inspectoratului Scolar Judetean Dambovita:

Inspectoratul Scolar Judetean Didmbovita asigurd coordonarea metodologica a demersului
educativ furnizat de crese prin actiuni de informare, consiliere, indrumare, monitorizare si control.
a)Informeazi cresele asupra politicilor educationale privind educatia timpurie si consiliazd
directorul desemnat si personalul unitatii de educatie anteprescolard in vederea implementarii
acestora;

b)Acorda consiliere directorului desemnat in demersul de elaborare a documentelor manageriale
specifice si de implementare a Curriculumului pentru educatie timpurie;

c¢)Consiliaza si indruma educatorii — puericultori cu privire la formarea/ dezvoltarea
profesionald a personalului didactic, proiectarea didactica, intocmirea documentelor scolare,
organizarea si desfisurarea activitatilor de educatie antepregcolara, conform Curriculumului pentru
educatie timpurie.

d)Informeazi si faciliteazi participarea creselor la proiecte §i programe cu adresabilitate pentru
nivelul anteprescolar.

e)Monitorizeaza. prin activitai de inspectie scolara si control, calitatea demersului educativ
furnizat prin aplicarea standardelor specifice din domeniul educatiei pentru nivelul anteprescolar,
activitatea desfisurata de personalul didactic din unitatea de educatie timpurie anteprescolara,
aplicarea curriculumului national §i a Reperelor fundamentale in dezvoltarea si invétarea timpurie a
copilului de la nastere la 7 ani.

Inspectoratul Scolar Judetean Dambovita sprijind formarea continud si dezvoltarea
competentelor profesionale ale educatorilor — puericultori din crese prin:

a) Includerea educatorilor puericultori din crese in componenta cercurilor pedagogice si
derularea de activititi comune cresa-gradinitd;

b) Informarea si facilitarea participarii personalului didactic din Crese la programele de formare
profesionald in domeniul educatiei timpurii, initiate de Ministerul Educatiei, Inspectoratul Scolar
Judetean Dambovita, Casa Corpului Didactic Dambovita sau de alte institutii/furnizori de formare
profesionald; informarea asupra oportunitaii de participare la sesiuni de comunicdri metodico-
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stiintifice, simpozioane, schimburi de experien{d si parteneriate educationale pe probleme de
educatie timpurie.
c¢)Facilitarea inscrierii la examenele pentru obfinerea gradelor didactice.

Coordonarea metodologici a Creselor de catre unititile de invitimant prescolar
desemnate

Inspectoratul Scolar Judetean Dédmbovita desemneazi, prin hotdrdre a consiliului de
administratie, céte o unitate de invdtdmant prescolar coordonatoare metodologic pentru cresele
rimase in subordinea autoritatilor publice locale.

Gradinitele coordonatoare elaboreazd anual un plan operational de coordonare i monitorizare
a planificirii, organizarii si desfasurdrii activitatilor cu copiii anteprescolari din crese, in acord cu
prevederile Curriculumului pentru educatie timpurie.

Gradinitele coordonatoare desemneazi prin hotarare a consiliului de administratie un cadru
didactic care sa faci parte din consiliul de administratie al cresei coordonate metodologic.

in tematica consiliilor profesorale ale celor doud unitti de invatamant vor fi incluse teme de
interes comun, graficul sedintelor incluzdnd si intalniri comune. Consiliile profesorale din cele doua
unititi de invitdmant se vor intruni in sedintd comuna in cazul:

a) dezbaterii, la solicitarea ministerului, a inspectoratului gcolar sau din proprie inifiativa,
proiecte de acte normative si/sau administrative cu caracter normativ, precizari metodologice care
reglementeaza activitatea didactica la nivelul sistemului national de invafdmént prescolar si
anteprescolar;

b) dezbaterii unor probleme legate de continutul sau organizarea procesului educational din
unititile de invafimant, inclusiv cu nivel anteprescolar;

¢) la solicitarea Inspectoratului Scolar Judetean Dambovita sau a uneia dintre cele doud
unitati de invatdmant.

Cresele asigurd mediul educational adecvat organizarii si desfasurarii activitatilor didactice, in
conformitate cu precizirile din Curriculum pentru educatie timpurie, cu respectarea O.M.S. nr.
1.456/2020 privind aprobarea Normelor de igiena din unitatile pentru ocrotirea, educarea, instruirea,
odihna si recreerea copiilor si tinerilor.

Gradinitele coordonatoare consiliazd cresele asupra amenajarii spafiului educational in
vederea organizarii si desfasurarii categoriilor de activitafi specifice nivelului anteprescolar,
conform Curriculumului pentru educatie timpurie.
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9. RESPONSABILITATI

Nr. Compartimentul(postul)/ actiunea (operatiunea) I I m v |v
crt.

1. Inspector scolar pentru educatie timpurie E Ap.

2. Inspector Scolar General Adjunct Vv

3 Inspector Scolar General A

4. Gradinite coordonatoare/Crese Ap.

5. Secretariat Ah.
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10.Cuprins
Numirul Denumirea componentei din cadrul procedurii | Pagina
componentei in | operationale
cadrul
procedurii
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si
aprobarea editiei, sau, dupa caz, a reviziei in cadrul 2
editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor 5
procedurii operationale
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza
editia sau, dupd caz, revizia din cadrul editiei 2
procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 3
5. Domeniul de aplicare a procedurii 3
6. Documentele de referintd (reglementdri) aplicabile 3
activitatii procedurale
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in 4
procedura
8. Descrierea procedurii 5
9. Responsabilitati 7
10. Cuprins g




