= HEHTEAN DAN

INSPECTORATUL o PROCEDURA OPER‘A.TIONALA: .
SCOLAR Privind proba practici/orala si inspectia speciald la
JUDETEAN o g .
DAMBOVITA clasa din cadrul concursului pentru ocuparea

Domeniul: Management -

Managementul resurselor umane

Editia: IT
Nr. exemplare:3

Revizia: -
Nr. exemplare:3

posturilor didactice / catedrelor vacante / rezervate
din invataméntul preuniversitar sesiunea iulie 2024

Pag. 1 din 19

conform OME 6877/22.12.2023
Cod: P.O. DM - MRU-03

Exemplar: 1

Nr.373/22.05.2024
Registrul specinl de proeeduri

Aprobati in Consiliul de
adminsitrafie al IST Dambovifa

din data de 22.065.2024
Pregedinte CA,

PROCEDURA OPERATIONALA

%&Jngp‘e%?r scolar general,
an lena Tudose

Privind proba practicd/orala si inspectia speciala la clasd din cadrul concursului pentru

ocuparea posturilor didactice / catedrelor vacante / rezervate din invatamantul

preuniversitar sesiunea iulie 2024 conform OME 6877/22.12.2023

1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si
aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI IN CADRUL EDITIEX

procedurii operationale

1.2

Elaborat

Mihaela Veronica
OPREA

Inspector scolar MRU 21.05.2024

Verificat

Nicoleta Aura
Alecsandrescu
Nicolae Cristian
MIHAI

Dan Alexandru TICA

Informatician MRU

ISGA

22.05.2024

1.3

Avizat

Tudor Emanuel
DUMITRESCU

Secretar SCMI

22.05.2024

1.4

Aprobat

Adriana Magdalena
Tudose

ISG

22.05.2024




PROCEDURA OPERATIONALA: Editia: II

INSPECTORATUL

SCOLAR Privind proba practica/orala si inspectia speciald la | Nr. exemplare:3
JUDETEAN < 1 : 171a: -
DAmEoviTA clasd din cadrul concursului pentru ocuparea Revizia:

posturilor didactice / catedrelor vacante / rezervate | Nr. exemplare:3
din invatimantul preuniversilar sesiunea iulie 2024 | Pag. 2 din 19

conform OME 6877/22.12.2023
Cod: P.O. DM - MRU-03

Domeniul: Management -

Managementul resurselor umane Exemplar: 1

2. Situatia EDI'THLOR si a REVIZHLOR IN CADRUL EDITHLOR
procedurii operationale

“ Data de la care se
F(::f&i:/u;iglz;;lm Componenta revizuita | Modalitatea reviziei :f;:;;i E ::v:i‘;::i:
editici

2.1 Fdigia 1 30.05.2017
2.2 Revizia 1 - - 03.01.2019
23 Revizia 2 ; - - 24.05.2022
2.4 Revizia 3 09.05.2023
2.5 Edigia 2 22.05.2024

3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi editia / revizia in cadrul editiei procedurii
operationale

E 1 . . .
Scopul difuzirii f}ermp ar Compartiment Functia Nume si prenume ]?at‘a . Semnétura
. primirii
Informare/ 1 DDM ISGA Dan Alexandru | 22.05.2024 §
Verificare TICA !
Informare/ 1 ISJ ISG Adriana Magdalena | 22.05.2024
Aprobare Tudgse ‘
3.3 Tudor Emanuel 22.05.2024 |
Avizare 1 Secretar ASvCMI Sfcretar DUMITRESCU '

3.4 Pregitire 3 MRU Inspector | Mihaela Veronica | 22.05.2024 | .
arhivare scolar OPREA i
3.5 Inspectie I toti
Informare pect nspectoti . . | 24.05.2024 |
Inte r 1 scolard | scolari ’“Ifépecton scolari ]
3.6 . Conducerile 27.05.2024
Aplicare 1 unitatilor de Directori - |
invatdmant

3.7 Evidenti 1 Secretariat Secretar Ilie Mariana 27.05.2024 ¥
3.8 Inregistrare/ Tudor Emanuel 27.05.2024 4§
N Arhivare 2 Secretar SCM1I Secretar DUMITRESCU
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4.1. Prezenta procedura stabileste modul de organizare realizare a activitatii respective, compartimentele si
persoanele implicate;

4?7 Di asiguiini cu puivere T existenta documentafici adecvate deralarii activitétii,

47 Asiguw 8 tealizatea activitdyii procedutate, Tu confomnitate cu notele legale Tu maletie,

4.4 Sprijind auditul/alte organisme abilitate in actiuni de auditare gi/sau control, iar pe manager, in exercitarea
procesului elaborate.

Scopul specilie al prezentet procedurt este de aplicare a prevederilor cap VUL din Metodologia-cadru privind
mobilitatea personalului didactic de predare din invatAmantul preuniversitar in anul scolar 2024 - 2025 aprobati prin
6877/22.12.2024, 1elettowre la modul de desfgurare a probelor practice/orale gi a inspectiilor speciale la clasil din
cadrul concursului de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate, sesiunca iulic 2024.

S. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Procedura precizeazd modul de organizare si desfagurare a probelor practice/ orale si a inspectiilor speciale la clasa
din cadrul concursului pentru ocuparea posturilor didactice / catedrelor vacante/ rezervate din invatimantul
preuniversitar sesiunea iulie 2024 din Metodologia cadru. ’

6. Documente de referintii (reglementiri) aplicabile activititii procedurale
6.1.Legislatie primara
e Legea Invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023
e Legea 1/2011 Legea Educatiei Nationale, cu modificirile si completérile ulterioare;

* O.S.G.G. nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitdtilor publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

6 2 T egislufic secundu i

* Regulamentul cadru privind organizarea §i functionarea inspectoratelor scolare aprobat prin Ordinul ministrului
eduecatiei, cetcetdtii, lineretului si sportulul nr. 5530/2011 cu modilicdrile si completarile ultetioare;

* Mctodologia - cadiu privind mobilitatea personalului didactic din invatdmantul preuniversitar in anul scolar 2024-
2025 aprobata prin ordinul ministrului educatiei nr. 6877/22.12.2023 s prevederile Calendarului privind mobilitatea
personalului didactic din fnvagmantul preuniversitar, pentru anul scolar 2024 2025;

e Centralizatorul privind disciplinele de invatimant, domeniile si specializarile, precum si probele de concurs
valabile pentru incadrarea personalului didactic din invatdmantul preuniversitar, sesiunea 2024;

* Metodologia cadru de orgauizaie si functionare a consiliului de admunistratie din unitdfile de invatimant
preuniversitar aprobata prin ordinul ministrului educatiei nr. 5154/2021.
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7.1.

7. DETINITIL ST ABREVIERT ALL TERMENILOR

utilizati in procedura operationala

Definitii ale termenilor utilizati:

‘1'ermenul

Definitia si/ sau daca cste cazul, actul care defineste termenul

Compartiment/departament

Post

Procedurd documentata

Subdiviziune organizatorica formata prin gruparea, pe baza unor criteru
obiective, u unui numiit tufionnl de posturi aflate sub o autoritate unici, in
cadrul chreia sc realizcaza, in mod permanent, un ansamblu relativ omogen de
sarcini, necesitdnd cunostinte specializate de un anumit tip si utilizarea unor
metode si tehnici adecvate.

Ansamblul obiectivelor, sarcintlor, competentelor si responsabilitatilor
desemnale pe un interval de timp unul membru al organizatiel, reprezentand

_in acclasi timp elementul primar al structurii organizatorice

Modul specific de realizare a unei activitat sau a unui proces, cditat pe suport
liditie sau n formnal electronic; procedurile documentate pot (i proceduri de
sistem si proceduri operationale.

Procedura operationala

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii
activitdtii, cu privire la succesiunea elementelor din cadrul derulérii
procesului respectiv.

Editie a unei proceduri

Forma initiald sau actualizati, dupd caz, a unei proceduri operationale,
aprobati si difuzata.

Revizia in cadrul editiei

Actiunile de modificare, addugare, actualizare, suprimare sau altele asemenea,
dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

Procedura de sistem

Proces

Proceduri care descrie un proces sau o activitate care se desfasoar la nivelul
tuturor compartimentelor/structurilor dinti-o entitale.

Un flux de activitafi sau o succesiune de activitati logic structurate, organizate
in scopul atingerii unor obiective definite, care utilizeazi resurse, adaugandu-
le valoare.

Responsabilitate

Obligatia de a findeplini sarcina atribuitd, a carei neindeplinire atrage
sanctiunea corespunzatoare tipului de raspundere juridica

10

Responsabilitate
manageriala

Definegte un raport juridic de obligatie a indeplinirit sarcinilor de ciue
managerul entitétii publice sau al unei structuri organizatorice a acesteia, care
presupune sa exercite managementul in limitele unor determiniri interne si
externe, in scopul realizérii eficace, eficiente si in conformitate cu dispozitiile
legale a obiectivelor stabilite, si comunice $i sd raspundd pentru
neindeplinirea obligatiilor manageriale in conformitate cu réspunderea
juridicd. Raspunderea manageriala deriva din responsabilitatea managerului
pentru toate cele cinci componente ale controlului intern managerial in
sectorul public: mediul de control; performante si managementul riscului;
activitati de control; informarea si comunicarea; evaluare si audit.

11

Resurse

Totalitatea elementelor de naturi fizicd, umana, informationald si financiara,
necesare ca input pentru ca strategiile si fie operationale.
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7.2.  Abrevieri ale termenilor utilizati
I;_rt Abrevierea | Termenul abreviat
1 PO, Proceduta opetaptonald
2 k. Elaborare
3 Av. Avizare
4 A. Aprobare
5 Ap. Aplicare
6 AL, Athivare
7 Lv. ’ Lividentd
8 IS Inspectoratul Scolar Judetean
9 My Muutstetul Educafie
10 MEN Ministerul Cducatiei Nationale
11 | ISG Inspector Scolar General
12 ISGA Inspector Scolar General Adjunct
13 lca Consiliul de Administratie
14 OM Ordinul Ministrului
MC Metodologia - cadru privind mobilitatea personalului didactic din invataméntul
15 preuniversitar in anul scolar 2024-2025 aprobata prin ordinul ministrului educatiei nr.
6877/2023.
16 IS Inspector scolar
17 IMRU Inspector scolar pentru managementul resurselor umane
18 CJIM Comisia de mobilitate judeteand de organizare si desfasurare a concursului constituiti
la nivelul Inspectoratului scolar judetean

8. DESCRIEREA procedurii operationale

8.1. (1) Concursul nafional consti in probd practicd sau inspectie spociald la clasa i profilul postului didactic
solicitat si proba scrisa, potrivit programelor specifice peutiu voucurs, aprobate prin ordin al ministrului educapier,
conform art. 248 din Legea nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare.

(£) Nota obyinuta la proba practica in profilul postului sau la inspectia speciala la clasd in profilul postului reprezinta
5% din media de repartizare.

8. 2. Proba practica in profilul postului sau inspectia speciald la clasd se sustine in fata unei comisii numite prin
decizia inspectorului scolar general, alcituita din:
a. Pregedinte — inspector gcolar general adjunct/inspector scolar;

b. Membri — cate doi profesori titulari, cu gradul didactic I sau II, cu specializarea in profilul postului/ inspectori
scolari cu specializarea in profilul postului/metodisti ai inspectoratului scolar cu special
pentru fiecare disciplini de concurs la care s-
se identifica profesori titulari cu gradul did

izarea 1n profilul postului,
au inscris candidatii. In mod exceptional, pentru disciplinele la care nu

actic T sau 1, inspectorul scolar general poate numi metnbii i comisia
pentru evaluarea probei practice/orale in profilul postului sau inspectiei speciale la clasa, profesori titulari din
invatdmantul preuniversitar care au dobandit definitivarea in invafimént sau cadre didactice din invatimantul
universitar.

¢. Secretari — inspectori scolari.
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8. 3. (1) Proba practica in profilul postului si inspectiile speciale la clasa se desfagoara in perioada 29 mai 28 iunie

2024 in unitiyl de invétimant din judetul Dambovita.

(2) Aligarca listei candidagilon wserigt ot a gralioulut prvind susfiuerea probel 1!1:1<=(l(=e/<uﬁle 1 a lu?’pm:[ulem speclile

la clusd se aligeazd pe data de 24 mai 2024 la sediul si pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Dambovita, precum

g1 L unitdfile de InvR@mant in cwe acesten se vor deslsura, ‘ . . .

(3) Candidatii se prezinta la unitatea de invafamant unde au fost repartizafi pentru sustmer?a probei Prac‘tlce/ orale si/

sau spectien lu clasd fn data de 27 mal 2024, ora 12,00, cdud, in prezenfu dilgg((;ﬂjltll{dlleulmuhu_udjluw( vi aved

loc tragerea la sorti a claselor la care se vor susfine iuspeciia/proba practica, lema, dala gi ora de dcgfa§L11'ax'c. :

(1) Tu situagia in cure cundidatii nu s prozintd la agerea la so1li, extiagelea se va lave de vilie du euluﬂlul{ dvuec:-lm Bl

adjunct, urménd ca tabclul centralizat al rezultatelor tragerii la sorfi s fie afisat la avizicrul unitétii de fvagEmant fn

ueeensl z1.

(5) Candidagii care nu s-au prezentat la traperea la sorti. programata conform procedurii, vor atla clasa la care se va

sustine inspectia, data de destagurare, fie de la avizicrul unitatii de invatimant, tic telefonic de la secretariatul ggohl

unde vor sustine inspectia. Telefonul fix/mobil al unitdii de fnvaamant va fi afisat in cadrul Graficului de

repartizare a candidatilor .

(6) Tu situafia in care, din motive bine intemeiate — spitalizare, deces in lamilie, accident sau suprapunerea datei de

sustinere a inspectiei la clasd/probei practicc/orale cu cea din alt judet, in care candidatul este tnscris lu Coucurs,

sustinere a unor examene/colocvii/verificari in calitate de student — candidatul nu se poate prezenta la sustinerea

probelor practice/orale in profilul postului si a inspectiilor speciale la clasd la data la care a fost proglamal, acesla se

adreseaza de urgentd, in scris, directorului unita(ii scolare in cadrul cireia se desfasoara aceste probe (anexa 1),

urmamd a fi transmisa cétre comisia judeteand, la care atageazd documentele doveditoare, solicitdnd reprogramarea

acesteia.

8. 4. (1) Membrii comisiei judetene de organizare si desfagurare a probelor practice in profilul postului si a

inspectiilor speciale la clasi nu pot avea in rAndul candidatilor rude sau afini pana la gradul IV inclusiv.

(2) Membrii comisiilor semneaz, in acest sens, cte o declaratie pe proprie raspundere (anexa 2).

(3) Declaratiile sunt predate presedintelui comisiei Jjudetene de organizare §i desfasurare a probelor practice in

profilul postului si a inspectiilor speciale la clasi si se pastreaz la inspectoratul scolar.

8. 5. (1) Atributiile membrilor comisiei judetene de organizare si desfésurare a probelor practice in profilul postului

si a inspectiilor speciale la clasa, stabilite in baza Melodologiei si a reglementarilor /notelor /precizarilor transmise
_ de Ministerul Educatiei, sunt precizate in Fisa de atributii (anexa 3).

= 7)) Figele de atributii sunt predate presedintelui comisiei Judetene de organizare si desfisurare a probelor practice in

profilul postului si a inspectiilor speciale la clasa $i se péstreaza la inspectoratul scolar.

8 6. (1) Inspectia specialii la clasa in profilul postulul se desligoatd pe durala unei ore de curs $i se cvalueaza prin

note de la 10 la 1, conform anexci nr. 5 la Metodologia-cadru.

(?) Rezultatele 1a aceastd probi se adue la cunogtinga candidalor fu ziua sustinerii probei. Candidalii semneazd

pentru luare la cunogtinga pe fisa de evaluare.

(3) Proba se uregistreazi audio.

(4) La aceste probe se admit contestatii.

(5) Nu pot f1 contestato probele sustinutc de al(i candidatl.

(6) Candidatii pot solicita unitatilor de invétdmént unde sustin inspecfia speciala la clasd material didactic necesar

desfasurdrii orei de curs.

8. 7. (1) Probele practice de profil / orale de cunoastere a limbii in care urmeazi si se facd predarea, pentru

posturile care sunt conditionate pentru ocupare de proba practicd, se desfisoara conform anexelor nr. 4 si 6-12 din
Metodologia-cadru si se evalueazi prin note de la 10 la 1.

(2) Rezultatele la aceste probe se aduc la cuno
pentru luare la cunostingi pe fisa de evaluare.

(3) Aceste probe se inregistreaza audio-video. Probel
(4) La aceste probe se admit contestatii.

(5) Nu pot fi contestate probele sustinute de alfi candidat;.
(6) Nota obtinuta la proba practicd in profil
pondere de 25% in media de repartizare.

stintd candidatilor in ziua sustinerii probelor. Candidatii semneaza

€ practice la care participa si elevi se inregistreaza numai audio.

ul postului sau la inspectia speciald la clasa in profilul postului are o
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8. 8. (1) Unitdfile de tnvagimant in cate se deslagoard inspectiile la clasd vor asigura accesul candidatilor la
documentele de planificare semestriald/anuala corespunzatoare claselor la care se va sustine proba. - |
(2) Unitagile de invafamant au oblipatia s4 pund la dispozifia candida(llor materialul didactic solicital, in indsura
care acestn existd in unitate. o .
(3) Dircctoril unitiitilor de inviitimént oortiflcl, dupli fiecare zi In care au loc probe practice in pxuﬁlu_l pt{slulul sau
inspectii speciale la clasi, prin semnidturd si stampila scolii, tabelul cu rezultatele obtinute de candidati la proba
practica §i inspectia speciald la clasa in profilul postului, in ziua respectiva, o o
8. 9. (1) Candidafir care nu obyin la mspectia speciald la clasd sau la proba practica minimumn nota 5 (¢inci) nu pot
patticipa li proba scrisa. o ‘
(2) Candidatii care nu obin la inspeciia speciald i profilul postului la clasa sau la proba practicd n profilul postulu?
minimum nota / (gaple) nu pot ocupa posturi didactice/catedre vacante publicale pentru angajare pe perioada
nedeterminati o
(3) Cadrul didactic care a obtinut cel putin media 8 (opt) la inspectiile la clasd in profilul postului, dgr nu mai pufin
de 7 (sapte) la fiecare dintre acestea, in cadrul examenului national de definitivare in invétﬁmént,'sesxunea 2024, pe
parcursul anului geolar 2023 2024, poate folosi acest rezultat si in cadrul coneursului national, sesiunea 2024, pentru
angajare pe perioada nedeterminati sau determinati.
(4) Cadrul didactic care a obtinut cel putin media 5 (cinci) la inspectiile la clasd in profilul postului, in cadrul
examenului national de definitivare in Invatiméant, sesiunea 2023, pe parcursul anului scolar 2023-2024, poate folosi
acest rezultat i In cadrul concursului national, sesiunca 2024, pentru angajarc pe pericadd determinatd, pentru
posturile didactice/catedrele care nu necesitd proba practici/orala.
(5) In situatia in care candidatul opteazd §i pentru sustinerea inspectiei speciale la clasd in cadrul concursului
national, sesiunea 2024, la media finala a concursului se ia in calcul nota obtinuti la inspectia speciald la clasi in
cadrul concursului. Media obtinutd la inspectiile la clasd in profilul postului, in cadrul examenului national de
definitivare in Invatimant, sesiunea 2024, pe parcursul anului scolar 2023-2024, se poate folosi numai pentru
ocuparea posturilor didactice/catedrelor in unitdtile de invatdmant din judetul in care candidatul este inscris la
examenul national de definitivare in invatimant.
8. 10. (1) Candidatii care solicita ocuparea, prin concurs, de posturi didactice/catedre vacante/rezervate la clase/grupe
cu predare in limbile minoritatilor nationale sustin o proba orald de cunoastere a limbii minoritatii in care urmeazi si
se faca predarea. Proba se desfisoara conform anexei nr. 4 .
(2) Fac exceptie cadrele didactice titulare pe posturi didactice/catedre similare, candidatii care sustin proba scrisd
pecificd pentru ocuparca unui post in invatimantul primar sau pregcolar cu predare in limba minorititii in care
urmeazd sa se faca predarea, candidatii care au finalizat cu diploma studii universitare cu specializarea in limba
minoritafii in carc wineazd s& se (acd predates, precumn i candidagii care au efectuat studiile in limba nuot iagn n
care urmeazd s se facd predarea.
(3) Proba se desfagoard conform anexei wr. 4 du Metodologia-cadiu.
(4) Rezultatul probei orale de cunoastere a limbii minoritétii in care urmeaza si se faca predarea se consemneazi prin
»admis” sau ,,respins”. Aceasti proba se inregistreazi audio-video. :
8. 11. (1) Candidatii care au efectuat studiile in Romania in limbile minoritétilor nationale sau in alte téri si solicit
ocupated, prin concus, de postuti didactice/catedre vacante/rezervate la clase/grupe cu predare in limba roméana,
sus(in o probd orald de cunoagtere a limbii roméne.

(2) Fac exceptie candidatii pe a caror diploma de studii este inscrisa specializarea ,,l.imba roméina” sau

»limba gi
literatura roméana”,

candidatii care au efectuat studiile in alte tiri in limba roméana si candidatii care sustin proba

scrisa specificd pentru ocuparea unui post in invatdmantul primar sau prescolar cu predare in limba romana ori a unei
catedre de limba si literatura romana.

(3) Proba se desfasoard conform anexei nr. 4 din Metodologia-cadru.

(4) Rezultatul probei orale de cunoastere a limbii romdne sc vousemnnedazd prin calificative
Aceastd proba se Inregistreazd audio-video.

8.12 (1) Directorul/directorul adjunct dupd preluarea tuturor documentelor completate de membrii
evaluatori si a fnregistririlor audio sau audio-video prin procesul-verbal de predare-primire conform
ANEXEI 4 la proceduri, le va preda presedintelui comisiei de organizare si desfisurare a probelor
practice/orale in profilul postului si a inspectiilor speciale, insotite de opisul suportului electronic (ANEXA 6),
a doua zi dupi preluare, prin procesul-verbal de predare-primire conform ANEXEI 5 la proceduri.

»Admis/Respins™.
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(2) Lista documentelor / dispozitivelor care se vor preda :

e Centalizator rezultate inspectii si/sau probe practice (printat, semnat gi stampilat gi transmis in format
electionic (Txeel) la adiesa de c-mail nuudisj-db ro)
Procese verbale predare-primire membrii evaluatori — director (originale) - Anexa 4
Fise de evaluare a inspectiilor speciale la clasd/ probelor practice (originale) - Anexa 5
Declaratii pe propria raspundere (originale) - Anexa 2
Iise de atiibutii - Aucxa 3
Procese  vetbale lectii

e Suport clectronic cu Inregistrérile audio / audio video (CD/DVD/Memorie USB)

e  OPIS cu continutul suportului electronic - Anexa 6
8.13 (1) Contestatille la probele practice/otale/inspectiile speciale la clasd T profilul postului se depun la
inspeclotatele scolate, i tetnen de 24 de ote de la comunicarea teeultatelor.
(2)Contestatiile la aceste probe se depun personal de citre candidafi sau prin imputernicifi, acestia din urma
prezentéind procurd notarial in original.
(3)Nu pot f1 contestate probele sustinute de alti candidati
8.14 Contestatiile la probele practice/orale/inspectiile speciale la clasd in profilul postului se solufioneazi de ctre o
colisie, nwnitd prin decizia inspectorului gcolar general, in urméatoarea componenté:
a) presedinte - inspector scolar general adjunct/inspector gcolar;
b) membri - céte doi profesori titulari, cu gradul didactic I, cu specializarea in profilul postului/inspectori scolari cu
specializarea in profilul postului/metodisti ai inspectoratului scolar cu specializarea in profilul postului, pentru
fiecare disciplind de concurs la care s-au depus contestatii, pentru cel mult 40 de candidati;
¢) secretari - inspectori scolari.
8.15 Solutionarea contestatiei se realizeaza prin reevaluarea probei practice/orale in profilul postului sau a inspectiei
speciale la clasa in profilul postului de citre membrii comisiei de solutionarea contestatiilor pe baza documentatiei
de la evaluarea initiald a probelor respective si a inregistrarilor audio sau audio-video, dupa caz.
8.16 (1) In registririle audio se vor realiza folosind utilitare ale sistemelor de operare (tip Voice recorder) sau
alte programe, la o calitate a sunetului ridicata.
(2) La probele practice, inregistririle audio-video se vor realiza procedind precum la examele nationale. Se
vor utiliza una sau mai multe camere video, astfel incAt captura si cuprindi toti candidatii cel putin frontal.

Probele practice la care participi si elevi se inregistreazi numai audio. Pentru probele practice Ia discipline
informatice se va realiza si captura ecranului.

(3) Se vor utiliza dispozitive tip Taptop / Desktop / sisteme centralizate,

(4) Inregistririle se vor salva pe medii de stocare (CD/DVD/MEMORIE USB/HDD...), in foldere pentru
fiecare probd, numite astfel : 7ZZ.IT1.AAAA NUMF_PRENUME CANDIDAT _DISCIPIINA (Fx.
27.05.2024 POPFSCU_ALINA INVATATOR , 03.06.2024_POPA_ION_MECANICA MAISTRI

INSTRUCTORI )- Pentru probele practice care se desfigoard in comun de cdtre mal multl candidati se vor
numi : ZZ.LL.AAAA_PROBA PRACTICA_DISCIPLINA.

8.17 (1) Profesorii evaluatori sunt desemnati de citre conducerile unitdtilor unde se sustin probe practice/orale

si inspectii speciale la clasa. In situatia in care nu existd in unitate suﬁccmtl evaluatori, conducerea unititilot
impreund cu inspectorii de specialitate selecteaza cadre didactice titulare, cu gradul didactic I sau II, din unitatile de
invatdmant din centrul metodic respectiv. Lista evaluatorilor va fi transmisi presedintelui comisiei de citre
directorul unitatii in care se organizeazi inspectiile la clasi/ probele practice, atdt in format letric dar si
electronic la adresa de mail: mru@isj-db.ro, conform machetei transmise.

(2) In mod exceptional, pentru dlsmphnele la care nu se identificd profesori titulari cu gradul didactic I,
inspectorul scolar general poate numi membri in comisia pentru evaluarea probei practice/orale in profilul
postului sau inspectiei speciale la clasa si de solutionare a contestatiilor, profesori titulari din invitimantul

preuniversitar care au dobandit gradul didactic I sau definitivarea in invatdmant ori cadre didactice din
invatdmantul universitar.
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12 RESPONSABILITATL si RASPUNDERI in derularea procedurii operationale

(N:t Cowmpartimentul (postul) / acfiunea (operatiunea) 1 | 11T IV \Y
' 0 L 2 3 4 1 5
Prof. Veronica Oprea - inspector gcolar pentru
| management resurse umane L
* | Inf. Nicolae Cristian MIHAI -- management resurse
imane o
) Prof. Dan Alexandru TICA inspeotor ool general v
" | adjunct
3 Prof. Adriana Magdalena Tudose - inspector gcolar A
"' | general
4. | Inspectori Scolari Ap
Cadrele didactice si directorii din unititiile de invatimant
5. | preuniversitar de toate categoriile din judetul DAmbovita, Ap
inspectori geolari din ISJ Ddmbovita
Persoana din unitatea de invdtimint, desemnati de
6. | director, respectiv persoana din ISJ Dadmbovita, desemnati Ah
de inspectorul scolar general

10. PERIODICITATE

Prezenta procedura se aplica pentru organizarea si desfdsurarea probelor practice/orale in profilul postului si a
inspectiilor speciale la clasd pentru candidafii inscrisi la concursul pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor vacante/rezervate din invatdmantul preuniversitar in anul scolar 2024-2025 si este supusa
revizuirii ori de cate ori prevederile legale o impun.

11. DIFUZARE

Prezenta procedurd se comunica tuturor persoanelor implicate in organizarea si desfagurarea concursului pentru

ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din invatiméntul preuniversitar in anul scolar 2024-
2025.

12. ANEXE

Anexa 1 ]a procedurd — Cerere pentru reprogramarea sustinerii probei practice/orale in profilul postului si a
inspectiei speciale la clasa in situatii speciale

Anexa 2 la procedurd — Declaratie pe proprie raspundere a membrilor comisiei

Anexa 3 la procedurd — Fisa de atributii pentru membrii comisiei

Anexa 4 la procedurd — Proces-verbal predare primire evaluatori - director/director adjunct

Anexa S la procedurd — Proces-verbal predare primire director/director adjunct - presedinte comisie
Anexa 6 la procedurd — Opis suport electronic
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Numarul

componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale
in cadrul
procedurii
operationale |
(Coperta ' .
1 [ista RESPONSABILITOR cu elaborarea, veriticarea gt aprobarea EDI[1EL suu o

REVIZIEL IN CADRUL EDITIE] procedurii operationale

2 Situatia LDITULOR i o REVIZHLOR IN CADRUL EDITHLOR procedurii
operationale

i [ista PERSOANELOR La caro se difuzcaza odifin / 1ovizia n cadrul admm procedurii
operationale

4 SCorul, pmoodum operationale
5 DOMENIUL DL APLICARL & procedutii operafionale

6 Documente de referintd (reglementari) aplicabile activitiii procedurale o
7 DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR utilizati in procedura operaponala
8

9

DESCRICREA procedurii operationale
RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea procedurii operationale

10 PERIODICITATE
11 DIFUZARE
12 Cuprins

1 Anexe
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ANFXA |
Aprobat,
Inspector scolar general adjunct,
Doamné / Domnule Director,
Subsemnatul/a o
. domiciliat/a in
o . judetul o . poscsor/posesoare
al/a B.1./C.1. seria , Ir. , CNP , telefon
fix/mobil . candidat inscris la Concursul de ocupare a posturilor

didactice/catedrelor declarate vacante/rezervate in unitifile de invatimant preuniversitar — 2024 in judetul
Dambovita, la disciplina

, solicit prin prezenta

reprogramarea

(probei

practice/orale in profilul postului/inspectiei speciale la clasd) din urmétoarele motive:

Anexez prezentei cereri, actele doveditoare, dupd cum urmeazi:

(Prezenta cerere completatd si semnatd de catre candidat se va transmite la |
sccretariat, pe fax la numarul 0245/613723, fie scanatd, pe adres
identitate)

nspectoratul Scolar Judetean Dambovita, la
a de c-mail titularizare@jsj-db.10, insolitd de copie a actului de

Data Semnétura

Catre Comisia judeteana de or

( ganizare si desfagurare a probelor practice/orale in profilul postului si a
inspectiilor speciale la clasi
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ANIXA ?

Subsemnatul(a)
, L.

DECLARATIE

7 posesor al BI/CI, seria
- cliberal  de , la data de

)

telelon o
Déambovita, avind specializarca
la unitatatca de invAAmanl

CNP o ,

. tuspector  geolar/metodist  al  Inspectoratului - Seolar  Judelean
, cadru didactic titular

, gradul didactic . avand

[unctia do membru al Comisiei judefene de organizare i desflsurare a probelor practice/orale Tn profilul postului §i
a inspectiilor speciale la clasd in cadrul Concursului de ocupare a posturilor didactice/catedrelor declarate
vacante/rezervate in unitdtile de invdtamant preuniversitar — 2024 in judetul Dambovita, declar pe propria
raspundere, in temeiul art. 79 alin. (1) din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic din
invagamdntul preuniversitar in anul scolar 2024 - 2025, aprobaté prin OME nr. 6877/22.12.2023, cu modificarile si
completarile ulterioare si cunoscand prevederile articolului 326 din Noul Cod Penal privind falsul in declaratii, c&:

- nu am sot/sotie, rude sau afini, pana la gradul IV inclusiv, printre candidatii care participa la Concursul de
ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate in unititile de invatimant preuniversitar, sesiunea 2024.

Data

Semnétura
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ANFXA 3

Concursul de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din unitatile de invdfdmint
preuniversitar, sesiunea 2024

FISA DIC ATRIBUTIT presedinte

Comisia judefeani de organizarc gi destigurare a probelor practice/orale in profilul postului i a inypectiilor
speciale la clasa

Preia de la presedintele Comisiei judetene de organizare si des[dguraie a concursului de ocupate a posturilor
didactice/catedrelor vacante/rezervate din unitatile de tnvatamant preuniversitar graticul de organizare si desfagurare
a probelor practice/orale in profilul postului gi a inspectiilor speciale la clasa.

2. Informeaz4 unitétile de invafamant sl membrii comisiei de organizate gi deslasutaie a probelor practice/orale in
protfilul postului si a inspectiilor speciale la clasd cu privire la atributiile ce le revin in vederea desfasurarii in bune
conditii a probelor practicc/orale in profilul postului si a inspectiilor speciale la clasa.

3. Monitorizeaza destasurarea probelor practice/orale in profilul postului si a inspectiilor speciale la clasd conformn
Graficului de inspectie speciala la clasa sau proba practicd/orala intocmit.

4. Preia de la directorul/directorul adjunct procesele-verbale datate si semnate, fisele de evaluare a lectiei in corelatie
cu disciplina de concurs pentru care au optat candidatii, completate cu toate datele necesare, tabelele cu rezultatele
obtinute de candidati in fiecare zi de sustinere a probelor practice/orale in profilul postului i a inspectiilor speciale la
clasa, inregistrarile audio sau audio-video, dupa caz si, totodatd, declaratiile pe propria raspundere si fisele de
atributii semnate de acestia.

5. Verifica procesele-verbale intocmite in urma sustinerii probelor practice/orale si inspectiilor speciale la clasa,
corectand, dupd caz, greselile constatate la calculul mediei aritmetice a punctajelor acordate de membrii comisiel, in
vederea stabilirii rezultatului final obtinut de cétre fiecare candidat.

6. Semneazi, Tmpreund cu secretarul Comisiei judetene de organizare si desfasurare a probelor practice/orale in
profilul postului si a inspectiilor speciale la clasa, procesele-verbale intocmite in urma sustinerii probelelor
practice/orale si inspectiilor speciale la clasa, cu privire la veridicitatea calculului mediei finale.

7. Monitorizeazd completarea corectd a mediilor obtinute de candidati la probele practice/orale n profilul postului i
la mspectiile speciale la clasa.

8. Nerespectarea prevederilor legale atrage dupa sine raspunderea disciplinara, conform Legii Invatamantului
Preuniversitar nr. 198/2023, cu moditicarile si completirile ulterioare, civila, potrivit dispozititlor Codulur civil sau
penald, conform dispozifulor Noului Cod Penal, in functie de gravitatea faptei.

Prezenta Fisd de post se completeazii cu orice alte prevederi ulterioare mentionate in actele normative,
adresele, notificiirile gi procedurile claborate gi emise de ME.

NUMELE 51 PRENUMELE
SEMNATURA
DATA
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Concutsul de ocupate a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din unitiitile de invi{Amin(
preuniversitar, sesiunea 2024

FISA DE ATRIBU 'L — secretar )
Comsia judetcani de organizare gl desliisurare a probelor practce/orale in p1 ofilul postului gi a inspectiilor
speciale la clasa

1. Informeazd unitdyile de invalmanl si webtii comisiei de organizaie gi desfigurare a probelor pmotica/oralle”'in
profilul postului si a inspectiilor speclale la clasd de attibutiile ve lo 1ovin in vedersa desliguranii iu bune condilii a
probelor practice/otale e profilal postului si a inspectiilor speciale la clasa.

2. Informeaza in permanentd presedintele comisiei de organizare g1 desldgurare a probelor practice/orale in profilul
postului gi a inspectiilor speciale la clasd despre evenimentele importante sau neprevazute care apar pe perioada
desfiiguriirii probelor practice/orale in profilul postului gi a inspectiilor speciale la clasa.

3. Preia, impreund cu presedintele comisiei de organizare si desfdgurare a probelor practice/orale in profilul postului
si a inspectiilor speciale la clasd, de la membrn comisier procesele-verbale datate §i semnate, fisele de evaluare a
lectiei completate cu toate datele necesare, tabelele cu rezultatele obinute de candidati in fiecare zi de susfinere a
probelor practice/orale in profilul postului si a inspeciiilor speciale la clasd, Tnregistrarile audio sau audio-
video, dupi caz si, totodats, declaratiile pe propria rispundere §i figele de atributii semnate de acestia.

4. Verific4, impreund cu presedintele comisiei de organizare si desfisurare a probelor practice/orale in profilul
postului si a inspectiilor speciale la clasi, procesele-verbale intocmite in urma sustinerii probelelor practice/orale si
inspectiilor speciale la clasd precum si calculul mediei aritmetice a punctajelor acordate de membrii comisiei.

5. Semneazi, impreund cu presedintele comisiei judetene de organizare si desfasurare a probelor practice/orale in
profilul postului si a inspectiilor speciale la clasd procesele-verbale intocmite in urma sustinerii probelelor
practice/orale i inspectiilor speciale la clasd, cu privire la veridicitatea calculului mediei finale

6. Arhiveazi toate documentele aferente probelor practice/orale in profilul postului si a inspectiilor speciale la clasa
pe discipline de concurs §i comisii nominalizate prin decizie.

7. Completeazi mediile obtinute de candidati la probele practice/orale in profilul postului i la inspectiile speciale la
clasa.

8. Nerespectarea prevederilor legale atrage dupa sine raspunderea disciplinard, conform Legii Educatiei Nationale nr.
1/2011, cu modificdrile §i completarile ulterioare, civil, potrivit dispozitiilor Codului civil sau penala, conform
dispozitiilor Noului Cod Penal, in functie de gravitatea faptei.

Prezenta Fisi de post se completeazi cu orice alte prevederi ulterioare mentionate in actele normative,
adresele, notificarile si procedurile elaborate si emise de ME.

NUMELE SI PRENUMELE
SEMNATURA
DATA
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Concursul de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din umtafile de Invatamént
preuniversitar, sesiunen 2024

FISA DE ATRIBUTII- membru evalualor
Comisia judeteani de organizare si desfisurare a probelor practice/orale in profilul postului si a inspectiilor
speciale la clasa

1. Coeleard sl are Tu vedete evaluatea candida(llor prn probid practcd/onald sau luspecile speclald la clasd u profilul postului
didactic solicitat si proba scrisa din didactica specialitatii, potrivit programelor specifice pentru concurs, aprobate prin ordm al
ministrului edueatiei, conform art. 248 din Legea nr. 198/2023 cu modificérile gi completiirile ulterioare.

2. Desfasoara activitatea de inspectie speciald la clasa in profilul postului pe durata unei ore de curs si evalueazi candidatii prin
note de la 10 la [, conlorm anexes ur. § la Metodologia-cadru i fnregistrezd audio activitatea Rezultatele la aceasta proba se
aduc [a cunogtintd candidatilor in ziua susfinerii probei, iar la aceastd probi se admit contestatii.

3. Desfisoard activitatea pentru probele practice de profil corelandu-le cu posturile care sunt conditionate pentru ocupare de
sustinerea probet practice/orale 1 evalueazd caudidatu conform anexelor w. 6-12 la Metodologia-cadru prin note de la 10 la 1 ;1
inregistrezi audio sau audio-video, dupa caz,activitatea. Rezultatele la aceste probe ge aduc la cunogtmti candidatilor in ziua
sustinerii probelor. Lu aceste probe se admit contesta(ii. Nola objinuld la proba practicd tu profilul postului sau la inspectia
speciali la clasd in profilul postului are o pondere de 25% In media de repartizare.

4. Informeaza candidatii cu privire la faptul ¢ dac3 nu obtin la inspectia speciali la clasa sau la proba practicd minimum nota 5
(cinc1) nu pot participa la proba scrisd. Candidatii care nu obtin la mspectia speciala in profilul postului la clasd sau la proba
practicd in profilul postului minimum nota 7 (sapte) nu pot ocupa posturi didactice/catedre vacante publicate pentru angajare pe
perioadd nedeterminat.

5. Membrii comisiei evalueazi candidatii repartizati in baza deciziei de numire emisa de inspectorul scolar general, conform
Graficului de inspectie speciald la clasd sau proba practicd/orald intocmit si afisat de Comisia de organizare a concursului.

6. Pentru inspectia speciali la clasi se compleazi un proces-verbal utilizAndu-se ca repere criteriile previzute in Fisa de
evaluare a lectiei: inspectia speciald la clasd in profilul postului/inspectia speciald la clasd pentru profesorii din centre si
cabinete de asistenfd psihopedagogicd/inspectia speciald la clasd pentru profesorii documentaristi, dupd caz, din Anexanr. 5 la
Metodologia-cadru de mobilitate a personalului didactic de predare din invafiméntul preuniversitar pentru anul scolar 2024-
2025, aprobatd prin OME nr. 6877/2023, cu modificdrile si completarile ulterioare. Procesul-verbal prevede desfisurarea
procesului didactic la clas3, urméarindu-se criteriile din fisa corelatd cu profilul postului didactic/catedrei, cu precizarea clard a
punctelor tari si slabe care vor sta la baza acordérii notei/membru al comisiei gi stabilirii mediei finale. Urmare a completérii, de
catre fiecare membru al comisiel, a Figei de evaluare a lectiei: inspectia speciald la clasd in profilul postului/inspectia speciald
lu clusd pentru profesorii din centre §i cabinele de asistentd psihopedagogicd/inspectia speciald lu clasd pentru profesorii
documentarigti, dupd caz, cu punctajul acordat candidatului, se va finaliza §i procesul-verbal prin Inscrierea punctajului fiecirui
wettbiu ol cowisiel i wedio teaultofd (edin atitwetici a punetgjelor aoordate de et ii comisiei). Remltatul mediei
aritmetice constituie punctajul/nota obtinut/4 de candidat la inspectia speciali la clasi.

Membrii comisiei afiseaza, dupd fiecare 7i in care se susfin probe practice/orale in profilul postului §i inspectii speciale la clas,
la unitatea de fnvifdmant tabelul cu rezultatele obtinute de candidati la proba practicd/orald §i inspectia speciald la clasd in
profilul postului, in ziua respectivi, certificate prin semndtura directorului gi gtampila gcolii gi inregistrate la unitatea de
inviitiméant.

Procesul-verbal datat gi semnat de ciitre membrii comisici, cele 2 fige completate cu toate datele necesare, precum si tabelele cu
rezultatele obtinute de candidati la proba practicd/orali si inspectia speciali la clasi in profilul postului si inregistririle audio
sau audio-video, dupi caz, aferente fiecdrei zi de proba, vor fi predate directorului unititii in maxim 24 de ore de la
finalizarea tuturor inspectiilor repartizate prin Graficul transmis de inspectoratul scolar. Totodatd, vor fi predate si
declaratia pe propria raspundere, dar si fisa de atributii semnate de cadrele didactice care au efectuat inspectiile la clas.

Pentru probele practice/orale in profilul postului didactic/catedrei, candidatii se vor prezenta la unitatea de Invafdmant in ziua
planificatd pentru sustinerea probelor. Membrii evaluatori desemnati pentru probele practice/orale sunt obligati, dupi caz,
conform coreldrii cu disciplina de concurs, si: afigeze cu 48 de ore inainte repertoriul elevului/elevilor, elaboreze bilete in
preziua examindrii sau In ziua examinirii care vor fi sigilate in plicuri pani la deschiderea lor in numirul corespunzitor precizat
in anexa aferentd, conformindu-se astfel prevederilor si cerintelor din Anexele 6-12 din Metodologia-cadru de mobilitate a
personalului didactic de predare din invafimantul preuniversitar pentru anul scolar 2024-2025, aprobatd prin OME nr.
6877/2023. Pentru probele practice/orale se va realiza un proces-verbal utilizAindu-se ca repere criteriile din anexa
corespunzitoare profilului postului didactic/catedrei aferent/e, cu precizarea clard a punctelor tari si slabe care vor sta la baza
acordirii notei/membru al comisiei i stabilirii mediei finale. Procesul-verbal se va finaliza prin inscrierea punctajului fiecirui
membru al comisiei §i media rezultati (media aritmeticd a punctajelor acordate de membrii comisiei). Rezultatul mediei
aritmetice constituie punctajul/nota obtinut/a de candidat la proba practicd/orala.
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Meinbiii cotuisiel afiseazd, dupd liscats 2i u cales se susjin probe practice/orale in profilul postulu, la umitatea de invatamant
tabelul cu rezultatele obynute de candidail la proba practic#/orald In profllul postulul in ziua respeclivd, cettilicale piin
semndtura dircotorulul i tampila seolii ¢i tnregistrate la unitalea de invdigméing

Procesul verbal datat sl semnat de céitre mombrll comislel precum sl tabelele cu rezultatele obtinute de condiduli 1o proba
practicd/orald In profilul postului pe fiecare zi sl Inreglstririle audlo, sau audlo-video dupd caz, vor [1 predate predate
directorului unitd(ii, in maxim 24 de o1e de la finalizarea tuturor probelor practice/orale repartizate prin Grafic.
Totodata, vor fi predate si declaratia pe propria raspundere, dar si fisa de atribugii semnate de cadrele didactice care au
efectuat probele practice/orale.

7. In comisiile implicate in organizarea si desfasurare a probelor practice/orale sau a mspectiel speciale la clasa nu pot participa
petsoanele cate concweazd sau care au I randul candidagllor rude sau afint pand la gradul 1V Inclusiv. Mewmbrll comislilor
seneasd, I acest sens, o declara(le pe proprie 1dspundere, care se predd directorulul unitigll de nvi{amant.

8. Nerespectarea prevederilor legale atrage dupa sine raspunderea disciplinari, conform Legu Educatier Nationale nr. 198/2023,
cu modificarile si completarile ulterioare, ¢ivild, potrivit dispozitiilor Codului civil sau penald, contorm dispozigiilor Noului Cod
‘enal, In funclie de gravitatea (apled

Prezenta Flgd de post se completeazd cu orice alte prevederi ulterioare mentionate in actele normative, adresele,
noliflcérile sl procedurile elaborate si emise de VK.

NUMELE ST PRENUMELE

SEMNATURA

DATA
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ANEXA 4
Unitates
Proces verbal,
Nr........ [ i,
Incheiat astizi, , cu prilejul predarii de catre membrii evaluatori gi primirii

de catre directorul unititii, a figelor de evaluare si a proceselor verbale ale inspectiilor speciale la

clas® / probelor practice, susfinute in cadrul Concursului pentru ocuparea posturilor

didactice/catedrelor vacante/rezervate in invagimantul preuniversitar, sesiunea 2024, la

disciplina

Nr. . . . Nota Nota Nota
Numele si prenumele candidatului Prof. 1 Prof. 1l finald

XX

Am predat,
P'rof. Kivaluator I

Numele si prenumele Am primit,

Dircctor,
(Numele, semndtura §i stampila)

......................................................

Prof. Evaluator II e

Numele si prenumele

...................................................................................................

..................................................
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ANEXA S
Pro¢es verbal,
Incheiat astizi, , cu prilejul predirii de citre directorul unititii de
invatimant, domnul/doamna si primirii

de ciitre pregedintele comisici de organizare gi desfigurare a prohelor practice/orale in profilul
postului gi a inspectiilor speciale la clasd, din cadrul concursului de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor didactice vacante/tezorvate in invagimintul preuniversita, sesiunea 2024, a
documentelor elaborate de comisia pentru inspectii speciale la clasii/probe practice in profilul
postului.

Nr. | . Nr. de

Denumire document Obs.
crt documente
Centralizalor rezultale inspeciii si/sau probe
1 praclice (printal, semnal i stampilat i transmis in

format electronic (Excel) la adresa de e-mail
mru(@isj-db ro)

) Procese-verbale predare-primire membrii evaluatori
' - director (originale)

3 Fise de evaluare a inspectiilor speciale la clas@/
' probelor practice (originale)

4. Declaratii pe propria raspundere (originale)

5. Fise de atributii

6. Procese - verbale lectii

" Suport electronic cu inregistrarile audio / audio-

vidco ( CQ{DVD/Memorie USB)

8. OPIS cu continutul suportului electronic

Am predat,

Director unitate,
(Numele, semndtura i stampila)

Am primit,
Presedinte comisie ,
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Nr. ert.

CONTINUYT

OBSERVATH

Director unitate,




