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1. Lista réépansabi[ilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa

Elemente
pavind i egicic S| Functia Data Semnatura
respansabiliif prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 Elaborat Céatalina HOMEGHIU IS 21.11.2017 |
Mirela MIHAESCU s/

1.2 Verificat | Elena Cristina STROE ISGA 24.11.2017 |  <Z#>
1.3 Avizat Tuder DUMITRESCU Membru SCIM 27.11.2017 Vi
1.4 Aprobat | Sorin ION ISG 28.11.2017 %’f?\\

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Edifia/ revizia in

Componenta revizuita

Modalitatea reviziei

Data de |a care se

aplica prevederile editiei

Eei eI sau reviziei ediiei
1 2 3 4
2.1 Editia | - - 26.10.2015
2.2 Revizia 1 Documente de referinta Actualizare 29.11.2017

(reglementari) aplicabile

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia
din cadrul editiei procedurii operationale

dslfiloz%L:lll E::!e;mplar Compartiment | Functia ;:Tfrfé Data primirii | Semnatura
1 2 3 4 5 6 o
3.1 Aprobare 1 1SJ ISG Sorin lon 28.11.2017 -ﬁu
3.2 | Verificare 1 1SJ ISGA | Elena Cristina | 24.11.2017 _
Stroe X £—5E~ '
33| Avizare 1 SCIM Membru Tudor 27.11.2017 Cf’
Dumitrescu =
3.4 | Informare/ 1 Management 1S u 29.11.2017 | Difuzare
aplicare Curriculum elecronica
3.5 | Informare/ 1 Unitati Directori - 29.11.2017 | Difuzare
aplicare scolare elecronica
3.6 | Inregistrare 2 SCIM Secretar Homeghiu 28.11.2017 %
arhivare Céatalina P

rezultatelor scolare ale elevilor.

4. Scopul procedurii operationale ,
Prezenta procedura reglementeaza procesul de monitorizare, de catre inspectqrii §cutar1,
a programelor de educatie remediald derulate de unitéfile de invatamant din J”duet."',!
Dambovita, in vederea asigurarii accesului egal la educatie de calitate si a imbunatatirii
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5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica de catre inspectorii gcolari, in cazul inspectiilor tematice/activitatilor
de monitorizare si control a programelor de educatie remediala/programelor de sprijin pentru
elevii aflati in situati de risc, in concordantd cu obiectivele specifice din Programul
managerial al ISJ Damboviia.

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurale

>

b

>

Legea educatiei nationale nr.1/05.01.2011, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Regulamentul de organizare si functionare a unitafilor de invatamant
preuniversitar, aprobat prin OMENCS nr. 5079/2016;

OMECTS nr. 5248/2011 privind aplicarea programului ,A doua sansa’, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Metodologia de organizare a programului ,Scoala dupa scoald”, anexa la
OMECTS nr. 5349/2011, cu modificarile si completérile ulterioare;
Metodologia-cadru privind scolarizarea la domiciliu, respectiv infiintarea de
grupe/clase in spitale, anexa la OMENCS nr. 5086/2016;

Metodologia de organizare si functionare a claselor cu frecventd redusa in
invatamantul preuniversitar obligatoriu, anexa la OMECTS nr. 5545/2011;
Regulamentul-cadru de organizare s§i functionare a inspectoratelor scolare,
aprobat prin OMECST nr. 5530/2015, cu modificarile si completarile ulterioare;
OSGG nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al
entitatilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

7. Definitii si prescurtari ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Er'; Termenul Definitia i/ sau daca este cazul, actul care defineste termenul
procedura prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie

1 operationala urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
(PO) vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual

9 E?;E‘,zju"rlinﬁ forma ?nitia]é sau actuvafi_zaté, dupa caz, a unei proceduri

: operationale, aprobata si difuzata
operationale
actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele

3 revizia in gadrul | asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente
unei editii ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost

- aprobate si difuzate

4 activitate activitate desfasurata cu elevi cu dificultati de invatare, in
remediala vederea imbunététirii rezultatelor scolare
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7.2. Abrevieri ale termenilor
Nr. 3 :
o Abrevierea | Termenul abreviat
1 PO Procedura operationald
2 MEN Ministerul Educatiei Nationale
3 1SJ Inspectoratul Scolar Judetean Dambovita
4 1SG Inspector scolar general
5 ISGA Inspectorul scolar general adjunct
5] IS Inspector scolar
[ D _| Directori
8 SCIM Comisia de monitorizare control managerial intern
9 Rl | Persoana responsabilad cu informarea/postarea procedurii

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalitafi

Prezenta procedurd reglementeazd procesul de monitorizare de catre inspectorii
scolari, a desfasurarii, in unitatile de invatdmant din judet, a activitatilor de educatie
remediald vizand elevi cu dificultati de invatare, elevi cu cerinte educationale speciale,
elevi cu risc ridicat de esec scolar/abandon, elevi scolarizati la domiciliu, elevii cupringi in
forma de invatdmant cu frecventd redusa, elevi veniti din strainatate sau elevi din cadrul
programelor A doua sansa si Scoald dupa scoald.

8.3. Documente utilizate
Fise de monitorizare

8.3. Resurse necesare
Legislatia specificd, conexiunea la Internet, site-ul ISJ Dambovita, registrul proceduri etc.

8.4. Modul de lucru
Precizari privind componentele PO:

Etapa 1 - Proiectarea, la nivelul inspectoratului scolar, a activitatilor de monitorizare
privind educatia remediala (actiuni cuprinse in planul operational al ISJ Dambovita).

s comunicarea informatiilor prin intermediul site-ului ISJ D&mbovita.
Termen: septembrie-octombrie

Etapa 2. Cuprinderea in graficul de inspectii al ISJ Dambovita si in graficul propriu
de inspectii al inspectorului scolar pentru monitorizarea programelor privind
accesul la educatie, a activitatilor de monitorizare a educatiei remediale desfasurate
in unitatile de invatamant

¢ comunicarea informatiilor prin intermediul site-ului ISJ Dambovita.
Termen: septembrie-octombrie
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Tf?apa 3. Verificarea stabilirii grupului tinta la nivelul unitatilor scolare (pe clase/
discipline de invatamant)

e centralizarea, la nivelul unitdtii de invatdmant, a numarului elevilor cuprinsi in
program (pe clase/discipline de invatamant)
Termen: cctombrie-noiembrie

Etapa 4. Verificarea elaborarii, de catre seful catedrei/responsabilului comisiei
metodice, a planurilor remediale, dupa consultarea cu membrii catedrei/fcomisiel
metodice

= realizarea planurilor remediale si a instrumentelor de lucru, in conformitate cu
prevederile Art. 67 lit. a) din Regulamentul de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin OMENCS nr. 5079/2016
Termen: octombrie-noiembrie

Etapa 5. Verificarea realizarii, fa nivelul unitatii scolare, a graficului/orarului de
desfasurare a activitdtilor de educatie remediala pentru elevii din grupul tinta,
comunicarea acestuia elevilor si parintilor si transmiterea catre ISJ Dambovita, in
atentia inspectorului scolar pentru monitorizarea programelor privind accesul la
educatie

Termen: noiembrie

Etapa 6. Monitorizarea, de catre inspectorii scolari, a desfasurdrii activitatilor
remediale conform graficului realizat Ia nivelul unitatii de invatamant, Anexa nr. 1 la
prezenta procedura

Termen: cu ocazia inspectiilor tematice/activititilor de monitorizare si control prevazute in
graficul de inspectie

Etapa 7. Completarea, de cdtre inspectorii scolari, a fisei de monitorizare, Anexa nr.
2 |a prezenta procedura

Termen: cu ocazia inspectiilor tematice/activitatilor de monitorizare si control prevazute in
graficul de inspectie

Etapa 8. Monitorizarea, de catre inspectorii scolari si directorii unitatilor de
invatamant a realizarii progresului scolar de catre elevii din grupul tinta , Anexa nr.
3 la prezenta procedura

« Se vor avea in vedere rezultatele obtinute la evaluarile curente, evaluarile finale
interne si externe
Termen: semestrial
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9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitagii
ISG - aproba: resursele necesare implementarii activitatii procedurale, analizeaza
eficienta sistemului de comunicare §i urmdareste implementarea masurilor de
imbunatatire a rezultatelor scolare ale elevilor;
Inspectorii scolari - raspund de aplicarea prevederilor prezentei proceduri;
Rl — posteaza, pe site-ul ISJ Dambovita
Directorii — rdspund de monitorizarea interna a programului, semestrial.

a.1.

9.2.
9.3.
9.4.

10. Anexe, inregistrari, arhivari

Mr. Denumirea | Elaborator | Aprobat Nr. de Difuzare Arhivare
anexa anexei exemplare I5E perioada
| O 1 2 3 4 5 6 7
| 1 Grafic Unitatea - - . =
activitate scolara
remediald
2 Fisa de Solicitantul 1ISG 2 IS/D 15J 2 ani
monitorizare
3 Fisa de Unitatea - - - - -
progres scolara
11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 5
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul ediiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2 |
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, 5
revizia din cadrul editiei procedurii operationale |
4 Scopul procedurii operationale 2
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6 Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale 3
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationale 4
8 Descrierea procedurii operationale 4 |
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 6 |
10 Anexe, inregistrari, arhivari 5]
11 Cuprins 5
12 Anexa nr. 1 — grafic activitate remediala (unitatea scolara) -
Anexa nr. 2 — fisa de monitorizare (ISJ)
13 Anexa nr. 3 - fisd de monitorizare a progresului (unitatea scolara) 8
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Grafic desfasurare activitate remediala
Unitatea de invatamant
Disciplina
Nr. elevi grup Interval
finta pe clase Ziua orar Cadru didactic
Clasa |
Clasaall-a
Clasaalll-a
Clasaalv-a
ClasaaV-a
Clasa a Vl-a
Clasa a Vll-a
Clasaa Vill-a
Clasa a lX-a
Clasa a X-a
Clasaa Xl-a
Clasa a Xll-a
Directar, Responsabil comisie metodica,
Anexanr, 2
Fisa de monitorizare activitate remediala
Desfasurarea
Rt ; = activitafi: — |
Unitatea de __ Nr. elevi grup tintd (pe clase) | conform graficului._| opservafii
invatamant 1 wlm o oVl [ vie vl X | X [ X1 [ XIl | Da | Partial | Nu

Data:

Inspector scolar,
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Unitatea de invatamant........c..oovviimiiianias

Anexanr. 3

Fisd de monitorizare a progresului pe grupe de participanti la

Semestrul ...... An scolar ......

Programul de educatie remediala

Nr. crt | Clasa

Nr. elevi
inscrisi
in
program

Nr. de elevi care
au progresat
(evaluare
initialal evaluare
intermediara/
evaluarea finald)

Nr. de elevi care au
obtinut rezultate
constante
(evaluarea initiala/
evaluare
intermediara/
evaluarea finald)

Mr. de elevi care
au regresat
( evaluare initiala/
evaluare
intermediara/
evaluarea finald)

Numele si
prenumele
cadrului
didactic

Clasa |

Clasaa
ll-a

Clasa a
-2

Clasa a
IV-a

Clasaa
-a

Clasa a
Vi-a

Clasaa
Wll-a

Clasa a
Vill-a

Clasaa
|X-a

Clasa a
X-3

Clasa a
Xl-3

Clasaa
Xll-a

Director,

Responsabil comisie metodica,




