MINISTERUL EDUCATIEI

Nr. 5134/21.05.2021

ANUNT

Inspectoratul Scolar Judetean Dambovita organizeazi concurs de recrutare, pentru ocuparea pe

perioadd nedeterminati, a functiilor contractuale vacante, dupa cum urmeaza.
» Referent IV S — 1 norma — Secretariat — Arhivi;
> Consilier I S — 1 norma — Financiar-contabil;
» Consilier I S — 0,5 norma — Informatizare.

Poate candida pentru ocuparea unui post contractual vacant persoana care indeplineste urmétoarele
conditii generale, conform art. 3 al Regulamentului-cadru aprobat prin Hotirarea Guvernului nr. 286 din
23 martie 201 1, cu moditicérile si completarile ulterioare:

a)  are cetifenia romAnd, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinind
Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b)  cunoagte limba roman4, scris si vorbit;

¢)  are varsta minimi reglementatd de prevederile legalc;

d)  are capacitate deplina de exercitiu;

e)  are o stare de sandtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitaile sanitare abilitate:

f) indeplinegte conditii de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs; ’

g)  nuafost condamnata defimtiv pentru sivarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori
contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals
ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sivérsite cu intentie, care ar face-o incompatibild
cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditiile specifice necesare in vederea participirii la concurs si a ocupérii functiei
contractuale sunt:

» REFERENT IV S - SECRETARIAT - ARHIVA;

Conditii specifice de participare la concurs:

Studii superioare absolvite cu diplomi de licenta;

Cunostinte privind intocmirea si administrarea corespondentei oficiale;

Cunostinte de comunicare si relatii publice;

Cunostinte de arhivare a documentelor;

Cunostinte de utilizare si operare PC: Windows, Microsoft Oficce Word, Excel, Internet
Explorer;

Abilitati de relationare, comunicare si munci in echipa;

Vechime in munca minimum 1 an.

v Tematica de concurs:
e Arhivarea si circuitul documentelor;
Organizarea si functionarea inspectoratelor scolare;
Protectia informatiilor clasificate, definitii, informatii cu caracter de secret de serviciu;
Cunostinte generale de gramatici si ortografie a limbii romane;
Disponibilitate pentru program prelungit.
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v BIBLIOGRAFIE COMPARTIMENT SECRETARIAT — ARHIVA:
Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificarile si completrile ulterioare ;
Regulamentul cadru de organizare si functionare al inspectoratelor scolare aprobat prin Ordinul
ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 5530/2011, cu modificdrile si
completirile ulterioare ;
Legea nr. 16/1996 — Legea Arhivelor Nationale cu modificarile i completirile ulterioare ;
Legea 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate ;
Legea 129/2018 pentru modificarea §i completarea Legii nr. 102/2005 privind infiintarea,
organizarea si functionarea Autoritétii Nationale de Supraveghere a Prelucriarii Datelor cu Caracter
Personal, precum si pentru abrogarea Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la
prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;

6. Regulamentul privind regimul stampilelor si sigiliilor (Hotararea nr. 544/2003) cu modificarile si

completarile ulterioare.
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» CONSILIER IS - FINANCIAR-CONTABIL;
Conditii specifice de participare la concurs:
> Studii superioare economice absolvite cu diploma de licentd
» Vechime in specialitatea studiilor necesare ocuparii postului minimum 5 an.

v BIBLIOGRAFIE COMPARTIMENT FINANCIAR- CONTABIL

1. Legea nr. 82/24.12.1991- Legea contabilitatii republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;

2. Ordonanta Guvernului nr.119/31.08.1999 — republicata, privind controlul intern/managerial si controlul
financiar preventiv cu modificarile si completarile ulterioare;

3. OMFP nr. 1792/24.12.2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, publicat in M.O. nr. 37/23.01.2003, cu modificarile si completirile
ulterioare;

4. Legea nr. 500/11.07.2002 a finantelor publice, publicatd in M.O. nr. 597/12.08.2002, cu modificarile si
completirile ulterioare;

5. Legea Lducatici Nationale nr.1/2011, cu modificatile si completitile ulterioate |

6. OMI'P nr. 2861/2009 pentru aprobarea normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor i capitalurilor proprii

7. OMECTS nr. 5530/2011 privind aprobarea Regulamentului cadru de organizare si functionare a
inspectoratelor scolare, cu modificarile si completarile ulterioare.

» CONSILIER I S — COMPARTIMENT INFORMATIZARE
Conditii specifice de participare la concurs:
» Studii superioare absolvite cu diploma de licentd, in una din specializirile: informatica,
calculatoare, tehnologia informatiei, automatica;
» Vechime in specialitatea studiilor necesare ocuparii postului minimum 5 ani.

v" Tematica de concurs:

Retele LAN, WAN, Internet, Intranet;

Modelul de referinta OSI si TCP/IP;

Arhitecturi, protocoale - Microsoft, Netware, TCP/IP;

Echipamente de retea si de comunicatie;

Instaldri si configurari de echipamente in Retele locale (switch-uri, routere);
Administrare retele;

Securitatea retelelor;

Instaldri, configurari statii de lucru, imprimante;
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e Calculatoare personale - arhitecturd, componente, caracteristici periferice,
diagnosticare defecte; '

Sistem de operare Windows XP, Vista, 7, 8, 10

Instalare si configurare,utilizare Microsoft Office 2007,2010, 2015, 2016, 2019
Instalare si configurare sistem de operare Linux;

Servicii (aplicatii) Internet si protocoale la nivel do aplicatie (mail, transfer de fisicte,
DNS, telnet etc);

Arhitecturi client-server; servere si programe client pentru serviciile Internet;
Administrare sistem Linux

v" BIBLIOGRAFIE COMPARTIMENT INFORMATIZARE.

- Retele de comunicatii intre calculatoare - Ion Banici

- Retele de calculatoare — depanare si modernizare - Terry Ogletree

- Retele de calculatoare - de la cablare la interconectare — Vasile Teodor Dadarlat

- Retele locale de calculatoare — proiectare si administrare - Adrian Munteanu, Valerica
Greavu Serban — EdituraTeora

- Administrarea sistemului Linux - Vicki Stanfield gi Roderick W. Smith

- Documentatia de pe site- urile hitp : /’'www .redhat.com, http://www.tldp.org

- Administrarea sistemului UNIX - Joan &Wiiliam Ray;

- Windows 7, 8, 10 — orice sursi de informare

- Microsoft Office 2007, 2010, 2013, 2016, 2019- orice sursi de informare

Dosarul de inscriere la concurs va contine, in conformitate cu prevederile art. 6 din H.G. nr.
286/2011 cu modificirile si completirile ulterioare, urmitoarele documente:

» Cerere de inscriere la concurs adresati conducitorului autoritdtii sau institutiei publice
organizatoare;
» Copia actului de identitate sau orice alt document carc atesti identitatea, poltrivit legii,
dupai caz;
> Copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea
unor specializdri, precum si copiile documentelor care atesti indeplinirea conditiilor
specifice ale postului solicitat de autoritatea sau institutia public;
» Carnetul de munci sau, dupi caz, adeverintele care atestd vechimea in muncé, in meserie
si/sau in specialitatea studiilor;
> Cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale care
sa-1 facd incompatibil cu functia pentru care candideazi;
»  Adeverinta medicali care si ateste starea de sinitate corespunzitoare eliberata cu cel mult
6 luni anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de
catre unitatile sanitare abilitate;
»  Curriculum vitac.
Adeverinta care atestd starea de sinitate contine, in clar, numirul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.
in cazul in care candidatul depune o declaratie pe proprie riaspundere ci nu are antecedente penale,
in cazul in care este declarat admis la selectia dosarelor, acesta are obligatia de a completa dosarul de
concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tirzi pand la data desfasurdrii primei probe a
concursului. '
Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si carnetul de muncd sau, dupi caz,
adeverintele care atesta vechimea vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformititii
copiilor cu acestea.
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SCOLAR JUDETEAN DS

Calendarul de desfasurare al concursului:

Concursul consti in parcurgerea urmitoarclor ctape:

Nr.crt. Etapa de concurs Data desfasuririi
Depunerea dosarelor 28.05.2021 - 17.06.2021
Selectia dosarelor de inscriere 18.06.2021 - incheiere

proces verbal; afisare
L rezultate
f?ontfestatii cu privire la rezultatul selectiei dosarelor de 2.06.2021
inscricre
Solutionarea contestatiilor — afisare 22.06.2021
Proba scrisa — afisarea rezultatelor pani la ora 16,30 23.06.2021 ora 10,00
2 Counleslalii cu privire la rezultatul probei scrise 24.06.2021
Solutionarea contestatiilor (afisare) 24.06.2021
Interviu - afisarea rezultatelor pani la ora 16,30 25.06.2021 ora 10,00
3 Contestatii cu privire la rezultatul interviului 28.06.2021
Solutionarea contestatiilor (afisare) 28.06.2021
4 Rezultatele finale 28.06.2021

Toate etapele de concurs se desfasoara la sediul Inspectoratului Scolar Judetean Dambovita, Calea
Domneasca nr. 127, Targoviste.

INSPECTOR SCOLAR GENERAL,
PROF. AURORX @ATXEINA. HOMEGHIU
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