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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
Nr. | Flemente Numele si | Functia Data Semnitura
ert. | privind prenumele
responsabilii/
operatiunea
1. 2. 3. 4. 8.
1.1. | Elaborat Mih&escu Mirela Inspector scolar | 08.06.2023 W
1.2. | Verificat Barbu Daniela — Inspector scolar | 09.06.2023 2%7/
Luminita
1.3. | Avizat Dumitrescu Tudor | Consilier juridic | 09.06.2023 m’
1.4. | Aprobat Ileana — Catdlina | Inspector scolar | 12.06.2023
Nicoldescu general ]
1l
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale /
Nr. | Editia / | Componenta revizuiti Modalitatea de | Data de la care se
crt. | revizia in revizuire aplicA  prevederile
cadrul editiei editiei / revizuirii
editiei
1. 2. 3. 4.
31 |Fditiaall-a |- - 30.05.2023
3.2. | Revizia 1 v’ documentele de referinti | Actualizare 12.06.2023
aplicabile activitatii
procedurate;
V' descrierea procedurii
operationale;

3. Lista cuprinzind persoancle la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din

Nr.
crt.

31

Scopul Ex.
| difuzarii | Nr.

L. 2,
aprobare | 1

cadrul cditici procedurii operationale

Compartiment | Functia Nume si | Data Semn.
prenume primirii
3, 4. S. 6. 7,
Conducere Inspector Ileana —
scolar Catalina 12.06.2023
general Nicolaescu
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3.2 . Secretariat | Dumitrescu
e L[ SCN tehnic Tudor 09.06.2023 (,
3.3. | verificare |2 Comisia Inspector Barbu Daniela
Judeteand scolar —~Luminita 09.06.2023 |
3.4. | elaborare/ | 2 Comisia lnspectot Mihdcescu
revizuire Judeteand gcolar Mirela 08.06.2023 "(@“0@7
3.5. | aplicare |3 Comisiile de | Inspectori | Unitétile 13.06.2023 | Difuzare
fuscriere In | scolati scolare si electronica
invatdmantul Directori Comisia
primar  pentru Judeteand de
anul scolar 2023 inscriere in
-2024 invatamantul
primar pentru
anul scolar
2023 - 2024

4. Scopul procedurii operationale
e Asigurd punerea in aplicare a prevederilor OME nr. 3445/2022.
e Stabileste modul in care unitatile de invitimant analizeaza si solutioneaza cererile pirintilor, in
etapa a doua de Inscriere a copiilor in clasa pregititoare.
e Asigurd consilierea Comisiilor de finscriere din unititile de invitimant, la cerere, in
implementarea procedurii.

S. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

e Dispozitiile procedurii se aplicd in unititile de Invatimant preuniversitar cu clase de nivel
primar din Judetul Dambovita in care sunt locuwti disponibile pentiu etapa a Il-a de fuscriere fu
invatamantul primar si vor fi indeplinite de citre membrii Comisiilor de inscriere din unititile
de invafimant, constituite conform Art.48 alin. (1) din Metodologia de inscriere a copiilor in
tnvatdmdntul primar

e Domeniile furnizoare de date si/sau beneficiare ale rezultatelor activititii procedurale, domenii
implicate in activitate sunt: inspectorii scolari din domeniul curriculum gi inspecfie gcolars,
inspectorii scolari din domeniul management, conducerea 1.S.J. Dambovita, directorii unitatilor
de inviitimént, membrii comisiilor de inscriere din cadrul unititilor de fnvitFmant.

e Procedura specifica se comunica in |2 iunie 2023 prin afisare la umtitile de invafimént si pe
sitc-ul Inspectoratului  $colar Judetean Dambovita, conform Calendarului inscrierii in
invdgamdntul primar penttu anul scolar 2023 2024 (Iuformare (11): Modilicatea calendarului
de Inscriere In Invatimantul primar 2023  2024)

6. Documente de referinti si reglementiri aplicabile activititii procedurate
e Legea Educatici Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completérile ulterioare.
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e Ordinul ME nr. 3445/2022 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in
invagdmaniul primar §i u Calendurului de fnscriere pentru unul scolur 2023-2024

e Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invitimant preuniversitar,
aprobat ptiu OMEC ur. 4183 din 4 iulic 2022

e  Regulaentului de organizare si [uncfionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin OMECTS
nr. 5530/2011, cu modificarile si completirile ulterioar

e Informare (11): Modificarea calendarului de inscriere in Invafimantul primar 2023 — 2024

7. Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationali

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.

ert Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul

Prezentarea in scris, a tututor pagilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat, necesare
indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avind in vedere asumarca
responsabilitatilor.

1. | Procedurad

g . . | Procedura care descrie o activitate sau un proces care se
Procedura Operationali

2. (PO) destdsoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente din
cadrul unitatii.
3 Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri

operafionale operationale, aprobata si difuzata.

.| Actiunile de modilicate, adaugare, suptimmate sau altele aseinenca,
Revizia in cadrul unei . . S e e
4. editii dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, acliuni care au fost aprobate si difuzate.

‘7.2. Abrevieri ale termenilor

:lt Abrevierea Termenul abrevial
1 PO Procedura operationali

4 L Lilaborare

3 Av Avizare

4 A Aprobare

S Ap. Aplicare
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6 Ah. Arhivare
Legea educatiei nationale ur. 1/ 2011, cu modificdrile si completiuile
7 LEN .
ulterioare
8 ME Ministerul lducatici
9 ISJ DB Inspectotatul Scolar Judefean Dambovifa
10/ CA Consiliul de administratie al unitafii de Invitdmant

8. Descrierea procedurii operationale

Art.1. fn 12 iunie 2023, pe site-ul unitétilor de invatamant si al Inspectoratului Scolar Judetean
Dambovita se afigeazd lista copiilor inmatriculati in prima etapi si numirul de locuri rimase
libere.

Art.2. n 12 junie 2023, Inspectoratul Scolar Judetean Dambovita va posta pe site procedura specifici
de repartizare a copiilor pe locurile disponibile pentru etapa a II-a; in 12 iunie 2023, procedura va fi
afisatd si la sediul unitatilor de invafimant si postatii pe site-ul acestora

Art.3. In perioada 13 iunie — 16 iunie 2023, périntii copiilor care nu au fost cuprinsi in nicio unitate
de invatdmant in prima etapd de inscriere sau care nu au participat la prima etapd de Inscriere:

(1) consulta lista scolilor care au locuri libere pentru a doua etapa si aleg trei unititi de
invatamant la care ar dori sa Isi inscrie copilul in a doua etapi;

(2) in cererea tip de Inscriere pentru ctapa a doua, pirintii completeazi, in ordinea
descrescatoare a preferintelor, maximum trei optiuni pentru unititi de invitimant la care mai existi
locuri disponibile;

(3) depun cererea tip la secretariatul unititii de inviatimant aflate pe prima pozitie dintre
cele trei opfiuni exprimate pentru a doua etapd, lusotiti de docwnentele de fuscricte, inclusiv de
documentele aferente criteriilor generale si specifice corespunzitoare celor trei unititi de invatimant
pentiu cate au fost exprimate opruntle pentiu elapa a H-a sl, dupi caz, de 1ecomandarea de inscriere
in clasa pregititoare a copiilor care implinesc vérsta de 6 ani in perioada 1 septembrie - 31 decembrie
2023.Documentele precizate pot fi trimise §i online, prin e-mail sau prin posta.

Art.4. (1) Completarea cererii-tip de Inscriere se face in perioada previzuti de Calendarul inscrierii
pentru etapa a doua, prin introducerea in aplicafia informaticai a datelor furnizate de pirinte/tutorele
legal instituit/reprezentantul legal.

(2) In situatia completarii online a ceretii de Tuscticie sau a Gaustnitetii prin e-tnail sau prin
posta, parintele/ tutorele legal instituil/ reprezentantul legal va transmite unititii de invitimant
declarafia-tip pe propric raspundere cu privire la veridicitatea informatiilor completate in cerere,
prevazuta in Anexa w. 3 din Owdinul ML e, 3445/2022,

Art.5. (1) In perioada 13 iunie — 16 iunie 2023, la unitatea de Invatdmant aflatd pe prima pozitie din
cele 3 optiuni exprimate pentru etapa a doua.
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e se va depune/transmite cererea — tip de inscriere, de citre périntii copiilor care nu au fost
ouptingi fu nicio unitate de uvandut ln clapa autetivatd sau cate uu au paiticipat la in prima
etapa;

¢ scva valida cererea-tip de inscriere la uivelul uniti(ii de invaEmant care se afld pe prima
pozitie in optiunile privind fusctieiea copiilol.

(2) Modalitatea de validare este cea prevazuti la Art. 15, alineatele (3), (4) si (5) din Ordinul
ME nr. 3445/2022 si consta in compararea datelor introduse in aplicatia informatici cu documentele
depuse/ tansmise de cdtie patinte/ (ulote legal nstituit/ reprezentant legal:

a) pentru validarea cererii-tip de inscriere, in situatia in care parintele depune direct

documentele la unitatea de invitimant, un membru al comisiei de inscriere din unitatea de

Invatamant tipareste fisa completatd in aplicatia informatica, in prezenta parintelui;

b) validarea fisei tiparite din aplicatia informaticd poate fi realizatd prin semnturd la sediul

unitdtii de invatdmant sau prin mijloace electronice, dupa caz.

¢) in situatia in care comisia de inscriere din unitatea de invitimant identifici erori sau

neclaritéti in completarea cererii-tip sau in documentele depuse/transmise, parintii/tutorii legal

instituiti/reprezentantii legali vor fi contactali de cilie comisia de tnsciiere i fnvaEmantul

primar din unitatea de invatimant in vederea remedierii acestora, iar procesul de validare se

reia in conformitate cu prevederile Art. 15, alin. (3) si (4) din OME nr. 3445/2022, cu incadrarea

in termenele previzute de Calendarul inscrierii in invatdmadntul primar.

Art.6. (1) In perioada 19 iunie — 10 iulie 2023, se vor procesa, la nivelul unititilor de invatimant,
cererile — tip depuse de parinti/tutori legal instituiti/reprezentanti legali, in limita locurilor rdmase
libere.

(2) Ocuparea locurilor disponibile la unitatea de invafimant la care a fost depusa cererea de
Inscriere se face, cu prioritate, de citre copiii care apartin circumscriptiei scolare respective; pentru
locurile rémase libere ocuparca acestora se face pe baza criteriilor generale i a celor specifice,
conform Art. 10 din Metodologia de inscriere a copiilor in invidmantul primar.

(3) In perioada 19 junie — 23 iunie 2023, unitdtile de invatamant care au avut locuri libere pentru
etapa a II-a vor solufiona solicitarile de inscriere pentru prima optiune, astfel:

e finperioada 19 iunie - 20 iunie pentru copiii care apartin circumscriptiei scolare;
 in perioada 21 — 23 iunie pentru ceilalti copii, in limita locurilor disponibile, pe baza
criterlilor generale si specifice.

(4) I 26 iunie 2023, [iecaie unitate de Invajamant care nu a solutionat toate solicitérile pentru
Inscriere in etapa a Il-a, conform primei optiuni, va depune cererile nesolutionate, impreund cu
documentele justificative ale: copiilor nefuscrisi, la unitifile de tnvafAmant ce reprezinti opfiunea a
doua, pe bazd de proces-verbal (Anexa 1). O copie a cererii nesolutionate va riméne in unitatea de
invatimant in carc copilul nu a fost admis.

Art. 7. (1) In porioada 26 - 30 iunie 2023, comisiile de Inscriete de la nivelul fiecdiel uniti(i de
invatamant vor analiza, pe baza documentelor depuse la dosar, indeplinirea criteriilor generale si/sau
a celor specifice, aprobate de Consiliul de administratie al scolii si avizate de Inspectoratul Scolar
Judetean Dambovita si vor solutiona solicitirile de inscriere pentru a doua optiune.

6



PROCEDURA OPERATIONALA | Lditia: IT
de Tnsetiere a copiilot in clasa pregltitoate | Ni. exewnplate. 3

etapa a Il — a de inscriere

INSPECTORATUL SCOLAR JUDEYTERN DAMBONVIIA

an scolar 2023-2024 Revizia -
Nr. exemplare -
Comisia Judeteand de Pac. 7/9
inscriere a  copiilor 1 ag.
,l\llstl iel eﬁ ] 1w-,iml¢01 in Cod:PO-CJiiP-09
invatdmintul primar Exemplar nr.3

(2) In 3 iulie 2023, fiecare unitate de invatdmant care nu a solutionat toate solicitérile pentru
inscriere in etapa a I1-a, conform celei de a doua opfiuni, va depune cererile nesolutionate, impreuns
cu documentele justificative ale copiilor neinscrisi, la unititile de invitimant ce reprezinti optiunea a
treia, pe bazd de proces-verbal (Anexa 1). O copie a cererii nesolutionate va rimane in unitatea de
invdtamant in care copilul nu a fost admis.

(3) In perioada 3 — 6 iulie 2023, comisiilc de inscriere de la nivelul ficcirei unitati de invatamant
vor analiza, pe baza documentelor depuse la dosar, indeplinirea criteriilor generale si/sau a celor
specifice, aprobate de Consiliul de administraie al gcolii §i avizate de Inspectoratul Scolar Judetean
Dambov1ta $i vor solutiona solicitarile de inscriere pentru a treia optiune.

(4) In 7 iulie 2023, fiecare unitate de Invatdmant care nu a solutionat toate solicitarile pentru
inscriere in etapa a Il-a, conform celei de a treia optiuni, va depune la ISJ Dambovita cererile
nesolutionate, impreund cu documentele justificative ale copiilor neinscrisi, pe bazi de proces-verbal
(Anexa 2). O copie a cererii nesolutionate va raimane in unitatea de invatimant in care copilul nu a fost
admis.

Art. 8. In 10 julie 2023, unitdtile de invitimant care au avut locuri libere pentru etapa a II-a vor afisa
la sediul unitatii si vor posta pe site lista finald a copiilor inscrisi in clasa pregititoare, la finalul etapei
a II-a, conform fiecdreia dintre cele trei optiuni.

Art. 9. (1) In penoada 1 — 8 septembrie 2023, IS] Ddmbovita va centraliza solicitarile pentru copiii
care nu au fost Inscrisi in nicio unitate de invatdmant si va face demersuri, impreuna cu unitatile de
Invatamant, pentru asigurarea dreptului la educatie al copiilor care trebuie sa fie scolarizati in anul
scolar 2023 —2024.

(2) in perioada 1- 8 septembrie 2023, IS] Dambovita va solutiona cererile parintilor/tutorilor
legal instituiti/reprezentantilor legali ai copiilor la scoala de circumscriptie sau la alti unitate de
invatamant, respectand interesul superior al copilului.

9. Responsabilitiiti

Comisia judeteand si comisiile de inscricre din unititile de invitimant isi desfisoard activitatea
conform atributiilor previzute la ait. 47- 48 din Metodologiu de inscriere a copiilor in invéitdmdntul
primar si a Calendarului de inscriere pentru anul scolar 2023 - 2024.

10. inrogistrari, arhivari
Prezenta proceduri se inregistreaza si arhiveazi conform prevederilor OSGG nr. 600/2018.
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PROCES - VERBAL

incheiat astazi , _ou prilejul predaii - primitii dosatelor nesolutionate
la unitatea scolara , In urma departajarii pe
criterii specifice in etapa a doua de Inscriere in invatdmantul primar, clasa pregititoare.

Au fost predate un numar de _ dosare nesolutionate (cererea tip* si documecntele
justificative) doamnei/domnului , presedinte/
membru in Comisia de inscriere in invatamantul primar din
scoala , conform
optiunii , pentru urmétorii copii:

L.
2.
3.
4.
A predal, Am primit,
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PROCES - VERBAL
Incheiat astazi cu prilejul predirii - primirii dosarelor nesolutionate
la unitatea scolarad , In urma departajarii pe
criterii specifice in etapa a doua de inscriere in invatimantul primar, clasa pregititoare.
Au fost predate un numair de dosare nesolutionate (cererea tip* si documentele
justificative) doamnei/domnului ,

presedinte/membru in Comisia judeteand de inscriere in invdgdmantul primar din ISJ Dambovita, la
finalul etapei a II-a, pentru urmatorii copii:

.

Am predat, Am primit,



