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PROCEDURA 7~ “bygo.

privind echivalarea §i'a:amda\r,ea unui numér de credite profesionale Eransfarabiie,
personalului didactic care a finalizat programe speciale

1, Scopul proeedurii

Scopiil prezentei proceduri este acela de a reglementa procesul de echivalare §i acordare a unui
winitr de credite profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale,
definite laart. 19 din Metodologia de acreditare si evaluare periodicd a furnizorilor de formare continud
si a programelor de formare oferite de acestia, aprobatd prin OMECTS nr. 5564/2011, cu modificarile §i
completarile ulterioars.

Procedura contribuie la:
e organizarea activititilor din cadrul procesului de echivalare §i acordare a unui numdr de credite
profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale;
% derularea activitatilor din cadrul procesului de echivalare §i acordare a wnui mandr de credite
profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale.

2. Domeniul de aplicare

Procedura se aplici de catre toate institutiile/persoanele cu atributii In . procesul de echivalare si
acordare a unui numdr de credite profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat
programe speciale, enumerate la punctul 3,

3.Documente de referinti;

s Legea educatiei nationale nr: /2011 cu modificarile §i completérile ulterioare;

o Strategia nationald de invarare pe tot parcursul vietii 2015-2020, aprobatd prin HG nr.
418/2015;

o Metodologia formérii continue a personalului didactic, de conducere, de indrumare i de
control, aprobatd prin OMECTS nr. 556172011 cu modificérile i completérile ulterioare;

o Metwodologia privind sistemul de acumulare, recunoastere §i echivalare a creditelor
profesionale transferabile, aprobatd prin OMECTS nr. $562/2011;

o Metodologia de acreditare §i evaluare periodicd a furnizorilor de formare continud i a
programelor de formare oferite de acestia, aprobatd prin OMECTS nr. 5564/2011 cu
modificarile si completarile ulterioare;

¢ Standardele profesionale de formare continud pentru functia didacticd profesor din
invétamantul preuniversitar, pe niveluri de invatamant - prescolar, primar, gimmazial i
liceal - §i pe etape de dezvoltare profesionald din cariera didacticd — gradul didactic 1,
gradul didactic I, formare continud o datd lu 5 uni, aprobate prin OMEN.CS.
4476/2016;

o Standardele profesionale de formare continud pentru functiile didactic-quxiliare  din
invétimeantul preuniversitar - secretar scolar, laborant gcolar, pedagog scolar, corepetitor,
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pe elape de formare continud - deburant si cu vechime mai mare de 5 ani/experimentat,
aprobate prin OMENCS nr. 4477/2016.

4. Definitii si abrevieri

4.1, Definitii

Grup tmta Cadre didactice din tnvitamantul preuniversitar, participante la programul
special

Comisia Specializati de | Organism consultativ, de nivel national, al MEN, cé functioneazi in subordines
Acreditare (CSA) DGISSEP, in conformitate cu prevederile Metodologiei de acreditare i
evaluare periodicd a furnizorilor de formare continud si a programelor de
formare oferite de acestia, aprobati prin OMECTS nr. 5564/2011, cu
modificirile i completirile ulterioare si cu Regulamentul - cadru de
organizare §i functionare a Comisiei specializate de acreditare a progremelor
de formare continud pentru personalul didactic din tavdtdmadntul preuniversitar

Competenta Capacitatea doveditd de a selecta, combina i utiliza adecvat cunostinte, abilitdfi
si alte achizitii consténd in valori si-atitudini, pentru rezolvarea cu succes a unei
anumite categorii de situatii de muncd sau de nvitare, precum §i pentru

a

dezvoltarea profesionali ori personald in condifii de eficacitate i eficientd

Competente Ansamblul unitar si dinamic de cunogtinte §i abilitati. Cunostintele se exprimd
profesionale prin urmétorii descriptori: cunoagtere, infelegere si utilizare a limbajului

specific, explicare §i interpretare. Abilitifile se exprimd prin urmétorii
descriptori: aplicare, transfer §i rezolvare de probleme, reflectie criticd §i
constructiv, creativitate gi inovare

| Competente Achizitii valorice §i atitudinale care depgesc un anumit domeniu/program de
transversale | studiu si se exprima prin urmatorii descriptori: autonomie si responsabilitate,

interactiune sociald, dezvoltare personald i profesionald

Evaluarea rezultatelor Procesul prin care se stabileste faptul ¢ o persoand a dobéndit anumite
| invatarii cunostinge, deprinderi §i competente

Rezultatele invatarii Reprezinti ceea ce o persoand infelege, cunoaste §i este capabild sa facd la
finalizarea unui proces de invitare. Rezultatele invitdrii se exprimé prin
cunogtinte, abilitati si competente dobandite pe parcursul diferitelor experiente
de invitare formald, nonformald gi informald

Validarea rezultatelor Procesul prin care se confirma ci rezultatele invatarii dobéndite de o persoan,
invatarii evaluate si certificate, corespund ceringelor specifice pentru o unitate sau o
calificare

Certificarea rezultatelor | Procesul prin care In urma unui proces de evaluare se confirmi In mod formal
Invatarit rezultatele Tviirii, dobéndite de persoana care invatd

: Sunt derulate de structuri  organizatorice/institufionale nafionale  sau
Programe speciale internationale in cadrul protectelor bilaterale, comunitare sau internafionale,
programe cu finanjare externd sau alte tipuri de activirdyi de formare continud
la care a participat personalul didactic din invatdmantul preuniversitar
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4.2, Abrevieri
ot |Abrevierca | Termenulabreviat s |
I MEN Ministerul Educatiei Nationale
2 DGISSEP Directia Generala Invatamént Secundar Superior §i Educatie Permanent
3 DITPY Directia fnvitare pe Tot Parcursul Vietii
4 |CSA Comisia Specializatd de Acreditare
5. |LEN - Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 cu modificirile si completirile ulterioare
6. OMECTS Ordin al ministrului educatiei, cercetfirii, tineretului si sportului
|OMENCS | Ordin al ministrului educatiei nationale si cercetiirii stiintifice
8 OMEN | Ordin al ministrului educatiei nationale
9. 181 Inspectorat -S-cdlar Judetean
10. |€CD Casa Corpului Didactic
1. juIp | Unitate de Invatamant preuniversitar

Agentia Nationald pentru Programe Cormunitare in Domeniul Educatief i Formdrii

12, 1 ANPCDEFP o
Profesionale

a) cadrul didactic beneficiar al activitatilor de formare din cadrul programului
special

b} unmitatea de invdrdmdnt, in situatia in care a derulat, in calitate de benefiaciar
direct sau de partener, activithti de formare in cadrul unui program special.

©) furnizorul activitdtilor de formare/furnizorul activitdtilor de formare
profesionald a adultilor din cadrul programului special (poate solicita echivalarea
pentry cadrele didactice beneficiare ale activitatilor de formare din cadrul
programului special)

13, | Solicitant

5. Desericred praceduri
5.1, Generallridgl

{n Metodologia de dereditare §i evaluare periodicd a furm’»'orzlor de formare continud si a programelor
de formare continud oferite de acestia, aprobatd prin OMECTS nr. 5564/2011 cu modificrile si
completérile ulterivare, este evidentiat procesul de echivalare §i acordare a wnd mumdr de credite
profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale,

5.2..Documente necesare completarii dosarului privind solicitarea de echivalare §i acordare a unui e

numdr de credite praofesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale “

A. Documente personale pentru fiecare cadru didactic participant la activititi in cadrul
;xmgmmulm special

, Cerere/adresa prin care solicitantul (cadrul didactic/unitated de invédmant!furnizorul

activitdpilor. de_formare/furnizorul activitdtilor de formare profesionald a adultilor)

solicitd echivalarea §i acordarea wnui numdr de credite profesionale transferabile

(anexa la/lb)y;

2. Adeverin{d eliberatd de unitatea de invatimant preuniversitar la care cadrul didactic este
incadrat la momentul solicitdrii, din care 53 rejasd functia §i specializarea (anexa 2);
3. Carte de identitate (copie);
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4, Document/documente justificative de schimbare a numelui, daca este cazul (copie);
5. Document justificativ de participare la  stagiul de formare (certificat

eutopass/adeverinti/diplomd/certificat de absolvire ete), cu precizarea perioadei §i a
duratei de desfigurare a activititilor de formare in cadrul stagiului (copie);

6. Declaratie pe propria raspundere privind conformitatea $i autenticitatea documentelor
depuse in dosar (anexa 3).

Documente specifice programului special

L. Document/documente privind aprobarea deruldrii activititilor de formare ~ HG, acord
bilateral, protocol de colaborare, contract de finantare ~ ANPCDEFP/Erasmus +, acord
comiunitar, -decizie de autorizare emisid de Comisia de autorizare a furnizorilor de
Jormare profesionald a adultilorste (copie);

2. Tema activitatii de formare si curricula activitdtilor desfdsurate in cadrul stagiului
prezentate in limba romand, indiferent de limba in care s-a desfigurat activitatea de
formare, cu precizarea obiectivelor programului;

3. Structura. planului cadru si/sau copie a calendarului de desfasurare a activitdtilor,
utilitatea si obiectivele, continuturile si competentele formate cu precizarea, dupd caz, a
modalitatii de evaluare a activitatilor de formare etc;

4, Copie a raportului de activitate depus de solicitant la autoritatea/furnizorul care a
coordonat respectivul program (dacd este cazul);
5 Planul activitatilor de diseminare §i documente justificative pentry minim doud activitati

de diseminare {daci este cazul).

§.3. Modul de lucru privind derularea activititilor aferente procesului de echivalare §i acordare a
unui numdr de credite profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe
speciale

5.3.1. 1n vederea echivaldrii, se vor analiza §i evalua numai acele activitdti care contribuie la
dezvoltarea competentei didactice si a competentei de management educational §i numai pentru

acele programe, care pe acelasi domeniu tematic, nu aveau corespondent un program furnizat

de citre CCD, Exceptie fac activititile derulate prin programe comunitare in domeniul
educatiei §i formdrii profesionale coordonate d¢ ANPCDEFP si cele derulate in baza
protocoalelor incheiate de MEN cu structuri organizatorice/institutionale nationale sau
internationale.

5.3.2, Solicitantul

Solicitantul poate fi:

cadrul didactic beneficiar al activitdtilor de formare din cadrul programului special;

Tn aceasts situatie; solicitantul:

» depune la unitatea de TnvitAmant preuniversitar la care are norma de bazd, solicitarea de
echivalare i acordare a unui numér de credite profesionale transferabile, personalului didactic
enre a finalizat programe opooiale (cerore vonform anovoi lo/lb gi dooarul ou dooumontelo
specificate la punctul 5.2);

* transmite, dupd caz, completdrile la dosar solicitate de unitatea de Invatamant, in maxim 30 de
sHe dea daia irssmilerdbnodieari de ¢hlre ateusia

unitatea de invigtmant, in situatia in care a derulat, in calitate de beneficiar direct sau de partener,
activitdfi de formare in cadrul unui program special;

&) furnizorul activitdyilor de formare/furnizorul activitdtilor de formare profesionald a adulfilor din

cadrul programului special (poate solicita echivalarea pentru cadrele didactice beneficiare ale
activitatilor de formare din-cadril programului special).

In situatiile b si ¢, solicitantul:
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» depune la sediul CCD din judetul in care solicitd echivalarea §i acordarea unui numdr de
credite profesionale transferabile (cerere/adresd conform amexei la/lb §i dosarul cu
documentele specificate la punctul 5.2);

« transmite, dupd caz, completarile la dosar solicitate de CCD la care a depus solicitarea, in
maxim 30 de zile de la data transmiterii notificarii de citre aceasta.

Dosarul va contine: opis cu specificarea documentelor depuse, pagini numerotate si asumate de
solicitant prin senmaturd.

Furnizorii care, in baza protocoalelor incheiate cu MEN, deruleazi activitdi de formare la care
participa concomitent cadre didactice din mai multe judete depun solicitarea de echivalare si acordare
de credite profesionale transferabile la casa corpului didactic din judeful/Municipiul Bucuresti in care
s-a organizat activitatea de formare.

5.3.3. Unitatea de invitimént preuniversitar
[nregistreazs cererea solicitantului (cadrul didactic), care are anexat dosarul.

Directorul ‘unititii de invitimant repartizeazi cererea §i dosarul responsabilului cu dezvoltarea
profesionald;

Responsabilul cu dezvoltarea profesionald si evolutia In cariera didacticd din unitatea de Invaamant
verifich documentatia conform fisei de verificare a solicitdrii de echivalare §i acordare a unui mandr
de credite profesionale transferabile (anexa 5), iar dacd aceasta este completd, elaboreazd un raport
de verificare a solicitdrii de echivalare si acordare a wnui numdr de credite profesionale
tranisferabile, pe care 1l prezintd conducerii unitdtii de invafimént, spre avizare in CA,

Daca documentatia nu este completd, in termen de maxim 30 zile calendaristice, de la data
inregistrdrii cererii, se va notifica solicitantul in vederea completérii dosarulul.

In situatia necompletirii dosarului de catre solicitant, in termen de 30 zile calendaristice de la data
transmiterii notificirii, se va intocmi un raport de respingere a solicitdrii de echivalare si-acordare a
wnui numér de credite profesionale transferabile, iar solicitarea de echivalare si acordare a unui
numdr de credite profesionale transferabile va fi clasatd, cu avizal conducerii unitatii de lnvaimant.
Unitatea de invatimént va instiinta in scris solieitantul,

Unitatea de invatamént transmite la CCD:
< adresd deinaintare;

- rapormul de verificare a solicitdvii de echivalare §i acordare a unui numdr de credite
prafesionale transferabile la care se anexeazd fisa de verificare (anexa 5);

- avizul CA al unitatii de invtamént (doar pentru solicitérile complete),
- cererea si dosarul solicitantului.

Unitatea de invitimént preuniversitar gestioneazd documentele solicitantilor privind echivalarea §i
acordarea unul numdr de credite profesionale transferabile, personalulu didactic care a finalizat
programe speciale, conform prevederilor legislatiei specifice domeniului educational si a Legii
arhivelor statului. :

5.3.4. CASA CORPULUI DIDACTIC
inregistreazi documentele primite de la:
- imitatea de Tnvaldmant;

- furnizorul activitdtilor de formare/furnizovul activitdtilor de formare profesionald a adulfilor
din cadrul programului specidl,
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aferente solicitdrii de echivalare si acordare a unui numér de credite profesionale transferabile,
personalului didactic care a finalizat programe speciale.

Constitule, prin decizia directorului CCD, o comisie de evaluare a dosarelor de echivalare §i
acordare a unwi numdr-de credite profesionale wransferabile, personalului didactic care a finalizat
programe speciale, alctuitd din:

A, presedinte (are i atributii de evaluare) — directorul CCD;

b. 2 miembri ~ 1 inspector scolar pentru dezvoltares resursei umane/inspector scolar pentru
programe §i proiecte educationale/inspector responsabil cu monitorizarea programelor
privind accesul la educafie, 1 profesor metodist al CCD sau 1 cadru didactic care are
calitatea de responsabil cu dezvoltarea profesionald si evolutia In carieta didactic dintr-o
unitate de invatimant, alta decit unitatea/unitdtile de Invatimant de provenientd ale cadrului
didactic/cadrelor didactice solicitant/solicitante;

2 membri supleanti ~ inspectori scolari de specialitate;

d. secretar ~ secretar/informatician/bibliotecar/profesor metodist din cadrul CCD (secretarul
nu areatibutii de evaluare).

Comisia de evaluare a dosarelor de echivalare §i acordare a unui numér de credite profesionale
transferabile, personglului didactic care a finalizat programe speciale, constituiti la nivelul CCD, se
intruneste periodie, 1n functie de numérul solicitarilor,

Comisia analizeazi si evalueazd documentatia aferentd solicitirilor, propune un numdir de credite
profesionale transferabile §i elaboreazi figa de evaluare si echivalare (anexa 6).

Evaluarea si ‘echivalarea se realizeazi wumai pentru programele de formare speciale derulate in
ultimii 2 ani scolari, anteriori celui In care se depune solicitarea, limita maxim# a numirului de
credite acordate fiind de 15 CPT/program special, in functie de criteriile specifice de evaluare ale
CSA.

CCD poate elabora instrumente proprii de aplicare a prevederilor prezentei proceduri, pe care le
comunica unitatilor de invatimant.

Tn'turma evalufirii Tn cadrul contisiel, se completeazii Raportul do ovaluare a solicitdrii do cohivalare
st acordare g wmui numdr-de credite profesionale transferabile, ciruia i-se-anexeazd fisa de evaluare
5t echivalare (anexa 6).

CCD transmite la MEN urmitoarele documente:

adresa de Inaintare;

raportul de evaluare a solicitarii de echivalare st acordare w unui numdr de credite profesionale
transferabile;

¢) Sfsa de evaluare st echivalare (anexa 6),
in vederea echivaldrii i acorddrii unwi numdr de credite profesionale transferabile, pentru personalul
didactic care a finalizat programe speciale.

o

Dup# primirea ordinului de ministru, transmite solicitantilor o copie a acestuia si solicitd la MEN
avizul pentru eliberarea atestatelor de formare continud.

Achm;wnesazé tipizatele atestatelor de formare continud de la Imprimeria Nationald, le mmp‘;ﬁt&azﬁ
si le elibereaza solicitantilor, precizati la punctul 5.3.2.

CCD gestioneazi documentele solicitantilor privind echivalarea si acordarea unui numdr de credite
profesionale transferabile, personalului didactic care @ finalizat programe speciale, conform
prevederilor legislatiet specifice domeniului educational 5ia Legii arhivelor statului.
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5.3.5. MEN - DGISSEP - DITPV - CSA

¢ DITPV preia i transmite citre CSA documentele depuse de CCD, privind solicitarea de echivalare gi
acordare a unui numdr de credite profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat
programe speciale (Raportul de evaluare a solicitdrii de echivalare §i acordare a unui numdr de
credite profesionale transferabile ciruia i se anexeazd fisa de evaluare §i echivalare, elaborate de
CED).

e (CSA analizeazi documentatia primitd si propune echivalarea gi acordarea unul numdr de credite
profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale; propunerea CSA
‘este fundamentats Tntr-un raport justificativ care std la baza propunerilor de echivalare.

» Evaluarea si echivalarea se fac numai pentru programele de formare speciale, derulate in ultimii 2 ani
scolari anteriori celui in care se depune solicitarca, limita maxima a numarului de credite acordat fiind

de 15 CPT/program special, in functie de criteriile specifice de evaluare ale CSA.

» DITPV, pe baza rgportului justificativ al CSA, prin care se propune echivalarea §i acordarea unui
imér de credite profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale,
elaboreaza propunerea de ordin de ministru privind -echivalarea si acordarea numdérului de credite
profesionale iransferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale $i, dupa aprobare,
il transmite la CCD.

e DGISSEP - DITPV acords, la solicitarea CCD, avizul privind eliberarea tipizatelor pentru atestatele
de formare continud.

ANEXE :

Anexa la - Cerere prin care solicitantul (cadrul didactic) solicitd echivalarea i decordarea unui
numdr de credite profesionale transferabile

Anexa 1b - Adresd prin care solicitantul (unitatea de invatdmant!furnizorul activitdfilor de
formare/furnizorul activitdtilor de formare profesionald a adultilor) solicitd echivalarea si
acordareq waui numdr de credite profesionale transferabile

Anexa 2 - Adeverinta eliberata de unitatea de invitamant preuniversitar la care cadrul didactic
este incadrat la momentul solicitirii, din care s¥ reiasi functia i specializarea

Anexa 3 - Declaratie pe propria raspundere privind conformitatea $i autenticitatea documentelor
depuse in dosar

Anexa 4 — Lista documentelor necesare depunerii solicitarii de echivale gi acordare o unui
numdr de eredite profesionale wansferabile, personalului didactic care a Jfinalizar programe
speciale

Anexa S — Fisa de verificare a documentatiei depuse de catre solicitant in vederea echivaldrii §i
dacordirii unui numdar de credite profesionale transferabile, personalului didactic care a Jfinalizat
programe speciale

Anexa 6 - Fisa de evaluare si echivalare (solicitare echivalare §i acordare a unui numdr de
credite profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale)

DIRECTOR GENERAL,
; Corina MARIN
DIRECTOR, ’
Anca-Denisa BE }'\RACHE
oW CONSILIER,
; ' Muzay MAFTEI
J}f«{%' ~
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KOS PEREL BDUCHNTIR NATIOMALE

Anexa la
Cerers prin care solicitantul {cadrul didactic)
solicith echivalares stacordarea wmd numdr de credite prafesionnie trangferabile

Doampd/Domnule Director,

SUBSEIMATIHAT. . s consoisitedis hisnies b s5iis b sav o3 8 evaron sy s ssss s b b8 g s i unitatea de
TRAVELINENE i Goak b aite i e rmee e et 1 JOCaTHALEA. vviv s JOE e i .
functia: didactict i specialitatea ... asoHeit
echivalaréa §i “acordarea wnui wumdr de credite profesionale transferabile, ~conform procedurii MEN nr.
.......... lownni2018;

M’enticnez ol am participat la programul special

........................ T AT RPN Fiaaseires ek OPERIIZEL QB iy Uk
perioads ominon " avénd duram de desfﬁwrare a activititilor de formare de .‘.‘orey. confirmat prin

documentul ju&tiﬁcatw de pammpare Is staginl de formare (certificat ewropassfadeverinid/diplom¥/certificat de
absolvire ete)yanexat

Anexez dosarut cu documentele-suport solicitate conform Procedurii operationale MEN 0. .../ v 2019
Nr. Decumentul Da Nu Obs.
=4

AL Dacﬁmeme perscmalc pentru “cadrul didactic participant la activitdti fn cadrul

|8 Adevemmé eliberata de unitatea de mvﬁ\;amzmt preuniversitar din care Sa reiasd

functia ¢i spec cialitatea

Carte de jdentitate (copie)

_Document/documente justificative de schimbare a mxmelm dacd este cazol (cople)

ot

Document justiicativ de participare la stagiul de formare (cemficat ‘
europass/adevering/diploma/certificat de:absolvire a.), cu pracmarea perivadei §i a
duratei de desfasurare a activitatilor de formare in cadrul stagiului (copie)

4:1;

‘Declaratie pe propria rAspundere privind conformitatea i autenticitatea
_documentelor depuse in dosar

1. Document/docuniente privind: aprobarea. 'derulaeii activitatilor de formare - HG,
acard bilateral, protocol decolaborare, contract de finanfare ~ ANPCDEFP/Erasmus
+, acord -comunitar, decizie de auterizare emish de Comisia- de autorizare a
Siraisorilor de formiare profosionald g adulpilor 0. {copis)

2. Tematica activititilor de formare desfisurate in cadrul stagiului, prezentate in limba
pomfnd, bndifaent Jde Ymba o ocwe s desfBswal activitatea de [otimare, cu
precizarea obiectivelor programului si a competentelor dobandite

3. Calendarul de desfisurare a activititilor, utilitatea i obiectivele, continuturile i
competentele formate cu precizarea modalititii de evaluare a activitdtilor de formare
eic;

4. | Copie a raportului de activitate depus de solicitant la autoritatea care a coordonat
rogram (dach este cazul)

5. | Planul activitatilor de diseminare 5i documente justificative pentru minim doud

1| activitatl de diseminare (dacs este cazul)

Dalh oonrereirenseosnsencerssenss

SEMNALUTA 2vorvrcimrrearverecrrisenssermvrss
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Anexa 1b

Adrest solieiunt (unitatea de irvégmentfiomizorutactivitdilor de formarefurnizorel activitdplor d formare profesionali a aetultilor)
echivalare st acordare 2 unuidumir de credite profesionale transferabile

N, de taregistrare solicitants ... Foiuusnns

Citre,

Casa Corpului Didactic

Prin. prezenta, SUBSCHSA woviiseriiosiseninsiisuiiinunmnstsbsarasssis st s iasessins , reprezentatd legal
15751, SRRSO RS TP in ccalitate  deeinonn sesvii s SR
solicitd enhwaiama §i acardarﬁa unui num"’ir dé credxte profesionale transferabile, conform procedurii
MEN I wossarssssastiioimisnsmsmenssn 3 UAME NUMAL de v, cadre didactice, nominalizate in taheiul anexat®, care
au finalizat a(;tmt&gt/pmgmmuimursul/pmwc:tulfstagml de fOrmare ..o derulat
Hesian FETpe— i s R e G B I PBHIOEAR. ccovviit st NPT
Anexim prezentei, dssaml cu documentele solicitate, conform Procedurii opera;mnale MEN
HEoscoonrenid svnssnrnns 2019,

Nr. et | Documentul Da | Na 1Obs,

1. Adevermga eliberata de umtataa de mvérﬁmﬁm preumvmnar Ia caré c:adml méactxc are
norma de bazd, la momentul solicitirii, dm care si rejasd functia i specializarea
2. 1"Carte de identitate (copie)
3. Document/documente justificative de schimbare a numelui, dacé este cazul (copie)
4, | Document 3usuf‘ jeativ. de participare la  stagiul de formare (certificat ‘

eumpassfadwerinté!d;plﬂméfmmf icat de absolvire s.a.), cu precizarea perioadei ¢i a duratei
de desfsurare a activittilor de formare tn cadrul stagiului (copie)

B, Declardtie pe propria taspunders re privind conformitatea si autenticitatea documentelor
depusé in dosar

1. Documentfdacumemes privind a;zmbarea derularti activititilor de formare - HG, acord
bilateral, protocol de colaborare, acord de parteneriat, contract de ﬁnanmm -
AMPCDEFP/Eracmivs +, #cord comunitar, decizie dv autorizare emied de Comisia do
autorizare a furnizorilor de Jormare profesionatd a adultilor s.a. (copie)

2. Tematica activitatilor de formare desfigurate in cadrul stagiului, prezentate in limba
romaia, indiferent de lmba by care s-a destasurar activitatea de formate, cu precizarea
obiectivelor pmmmulm

3. Calendarul  de degfﬁ@urare a actmté;ﬂcsr utilitated st obigctivele, conpinunile §i
competéntele formate cu precizarea modalititii de evaluare a activitatilor de formare etc

4. Copie a raportului de activitate depus de solicitant la autoritatea care a coordonat
respectivul program (dach este gazul)

A Planul 2 activitatilor de diseminare si documente justificative pentru minim doud activitati de

diseminare, pentru fiecare cadru didactic (dacdestecazul) . .
*Tabelul va confingurmatoarele date: ume §i i prentnve, tipul documentulus de abstivite eliberat, nnmérulfsem st data eliberdrii:
Roliciaren se rofirAIA .. (58 preciveada nr J.catie didadtice care au parcurs programiulispecial

Not#i: La punctele AL-AS 5i BS, solicitantul va depune documente pentra fiecare cursant

Reprezentant legal (nume si prenume, functie, semnitura §i tampild)

..................................
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Arnexa?2

Antet unitate de tnvdidmant

Nr. /
ADEVERINTA
Se adevereste prin prezenta faptul ¢ domnul/doamNa ... este
incadrat(@ In  anul  geolar e la  unitatea de  Invitimant
veerissasiiiisiisniny iR localltated  .cissnensioseiie i e judegul
v avénd  functia didacticd oo . si specialitatea

R T BE R S SRR K ok g v

Elibersim prezenta petru: completarea dosarului In vederea echivaldrii yi acorddrii unui

numdr de credite profesionale transferabile.

DIRECTOR, SECRETAR,

prof. ... s bbb Rt e e A

(nume, prenume, semndtwd si stampild) (nume, prenume si semndturd)
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Anexa 3
Declaratie pe propria raspundere privind conformitatea

si autenticitatea documentelor depuse in dosar

DECLARATIE
Subsemnatul/SUbSEmMnEIE. ...ooocomsieiemsirivesnseirsnsreess pevereraps s senens vy identificat/identificatd cu
actul deidentitate S8FE . .oiinns B s pavesnebare i e - BHBerat de ..o 18 data de
..... resiineny | CNPliisvismssiminsmnssiannesanaaimeeons G domiciliul  in. localitatea
i e e e m‘ S SRR B cerronans Ble ey 88 crvcrrny 8D rerereons s
sec:tmﬂ / jude:ml PRV . ¢ - &1dactxc fricadrat tn.anul %olarmw.‘ eeenmeneere 18 UNtATEA de
Invitamant ... v iivorersivirveniy 10CAHIATER v niinn .
Jud, = func;la dl&aettcé; spema}smtaa oS e

declar pe pe proprza rispundere cé datele, mfmnat;ule §1 documentele depuse in vade»rea ﬁckwaiarzz
§i acorddrii wnui nimdr de credite profesionale transferabile, conform procedurii MEN nr.
verinsssenod i s 2019, sunt conforme, autentice $i corespund realitdtii.

; Inteleg i orice omisiune sau incorectitudine in prezentarea datelor, informatiilor i documentelor
‘este pedepsita conform legii (Art. 292 privind falsul in declaratii din Codul Penal).

Sunt de acord cu aplicarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia
persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protecfia
datelor).

Date de contact:
Tel fix/fax: ...
Tel, mobil: ...
Eemails .

Data:

Numele i prenumele: SemBABIEL oo
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Anexa 4
LISTA DOCUMENTELOR

necesare depunerii Solicitdrii de echivale si acordare a unui numdr de credite profesionale transferabile,

personalului didactic care a finalizat programe speciale

I Cerere/Adresi prin care solicitantul (cadrul didactic/unitatea de frruccmant!furnizorul
activitdgilor de formare/furnizorul activitdtilor de formare profesionald a adulfilor) solicitd
echivalarea si acordares unui numir de credite profesionale transferabile (anexa la/1b), la care se
anexeazi urmitoarele;

1, Dosar e

A« Documente personale pentru fiecare cadru didactic participant la activitifi In cadrul
programului-special

I\(

Ealba

Adeverintd eliberatd de unitatea de invatimant preuniversitar la care cadrul didactic
este incadrat la momentul solicitarii, din care sa relasd functia si specializarea (anexa
2);

Carte de identitate (copie);

Document/documente justificative de schimbare a numelui, dacd este cazul (copie);
Document justificativ. de participare la stagiul de formare (certificat
europass/adeverint/diplom#/certificat de absolvire 3.a.), cu precizarea perioadei §i a
duratei de desfisurare a activitatilor de formare in cadrul stagiului (copie);
Declaratie pe propria rdspundere privind conformitatea §i autenticitatea
documentelor depuse in dosar (anexa 3).

A. Docrmente specifice programului special

L

Document/documente privind aprobarea dernlaril activitatilor de formare - HG,
acord bilateral, protocol de colaborare, contract de finantare ~ ANPCDEFP/Erasmus
+, ‘acord comunitar, decizie de autorizare emisi de Comisia de autorizare d
Sirnizorilor de formare profesionald a adulfilor .. (copie);

Tematica activititilor de formare desfsurate in cadrul stagiului, prezentate in limba
romand, indiferent de limba in care s-a desfisurat activitatea de formare, cu
precizarea obiectivelor programului si a competentelor dobandite;

Calendarul de dosfasurarc & activititilor, wtilitatea i obicctivele, continuturile gi
competentele formate cu precizarea modalitifii de evaluare a activitdtilor de formare
ete;

Copie a raportului de activitate depus de solicitant la autoritatea care a coordonat
respectivul program (dacd este cazul);

Planul activititilor de diseminate si documente justificative pentru minim doud
activitati de diseminare (dacd este cazul),




DIRECTIA GENERALA INVATAMANT
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Anexa §
Avizat,
Director

FISA DE VERIFICARE

a documentatiei depusd de citre solicitant in vederea
echivaldrii §i acorddrii unui numdr de credite profesionale transferabile, personalului didactic
care a finalizat programe speciale

1 Date de identificare solicitant
) Cadrul didactic din favtimantul preaniversitar beneficiar al programului special

L1, Nume si prenume solicitant

L2, Functia didacticd
1.3, Specialitate

L4, Unitatea | Denumire

de inviitimant | Localitatea
Judet

L5 Date de Localitatea

contact Tudet

solicitant Str,, nr.obl..ap,
Tel, fix

Tel. mobil

Fax

E-mail

b) Furnizor program special (unitatea de invitdmint/furnizorul activititilor de formare/

Sfurnizorul activitatilor de formare profesionald a adultilor)

L1, Denumire solicitant
L2. Datede | Localitatea
cantaet Indet
solicitant St
Yel fix
Tel. mobil
Fax
Eamail

‘Nome s prename Funetia Epecinlitaton Unitaten de inviatimint

| amaetica pentimire Lotallarea Judet

Notd: Se va completa dupd caz caseta a) sau b)
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II.  Date de identificare program special

IL1. Denumiréa programulul
specigl , '
T 1L2, Furaizor 8] programului
special
1.3, Locatin desfasurdrii Institutia
programulul special Localitate
' Judet
Tard
114, Durata programului special Nr. ore
| (ar. ore)
I3, Perioada formirii \
IL6. Documentul eliberat in urma | Denumire
participdrii Ia programul special | Seria/ nr 5i
data elibe-
tirit docu-
mentului

1. Date de identificare documentatie

“,
IL1.1. | Nr. inregistrare cerere/adresd solicitant
1.2 | Prezentare Nr. dosare/volume
documentatie Nr. total pagini
aferentd Numerotare pagini
sumare prin semnitura solicitantului (pe fiecare pagind)

rsolict

| Component3 dosa

A Documente personale pentru cadrul didactic participant la activitati in

cadrab programuluispecial
1. "Adeverintd. eliberats de unitatea de lnvatimént preuniversitar la care cadrul

didactic este incadrat la momentul solicitirii, din care si reiasd funcfia §i
spsdialitaten

2 Carte de identitate (copic)

3 Docnment/doenmente jnstifieative de schimbare 2 numelii, dach este cazl
(copie) | |

4, Document justificativ. de participare la stagiul de formare (certificat

europass/adeverintd/diploma/certificat de absolvire .2.), cu precizarea pericadei
si a duratei de desfasurare a activitatilor de formare in cadrul stagiului (copie)

8 ‘Declaratie pe propria rispundere privind conformitatea §i autenticitatea
documentelor depuse in dosar

B. Ducirmente specifice programului special

1. Document/documente privind aprobarea deruldrii activitdtilor de formare - HG,

acord  bilateral, protocol de colaborare, contract de finanfare -~
ANPCDEFP/Erasmus +, acord comunitar, decizie de autorizare emisd de
Comisia de-autorizare a furnizorilor de formare profesionald a adulfilor §.a.

{oopie)
2. Tematica activitatilor de formare desfSsurate fn cadrul stagiului, prezentate in

limba romans, indiferent de limba in care s-a desfagurat activitatea de formare,
; cu precizarea obiectivelor programului si a competentelor dobéndite ‘

k8 Calendarul de desfasurare a activitatilor, utilitatea i obiectivele, continuturile
si competentele formate cu precizaréa modalitajii de evaluare a activitdfilor de
formare etc.
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4, Cople a raportulul de activitate -depus de solisitant la autoritatea care a
goordonat respectivul program (dach este cazul)
5, Planui actmtﬁtalor de diseminare si documente justificative pentru minim doud

|6 | Adevering eliber aﬁ‘de unitatea de mV§$ﬁm§nt px‘eumvermtar dm care 35 mas& C ]

-funictia gi specialitatea

7 Carte de identitate (copie}

8 “Document/docimente justificative de schimbare & numelai; dacl este cazul
{copie)

9. Dosument justificativ de participare la stamui de formare (certificat

eurapassfadeverintd/diplom#/certificat de ahsolvn'e §.8.), cu precizavea pericadei
| i a duratei de desfasurare a activititilor de formare in cadrul stagiului (copie)
10. Daalamue pe. propria. raspundere privind conformitatea § dutenticitatea
depuse In dosar

6. Dmumentmocumanw privind apmbarea demiém actmtétﬂar de form&re HG,
acord bilateral, protocol de colaborare,. contract de  finantare -
| ANPCDEFP/Erasmus +, acord comunitar, decizie de autorizare emisd de
Comisia de antorizare a fwm arilor de formare profesionald a adulfilor §.3.
(copie)

A Tematica activititilor de formare desfasurate in cadrul staghulud, prezentate in
limba roméana, indiferent de limba In care s-a desfhgurat activitates de formare,
ou precizarea obiectivelor programului
8. | Calendarul de desfasurare a activitatilor, utilitatea si obiectivele, continuturile
si competentele formate cu precizares modalitatii de evaluare a activitétilor de
formareele

9 Copie a raportului de activitate depus la autoritatea care a coordenat respectivul
program (dacd este cazul)

1 Planul activititilor de diseminare st documente justificative pentru minim doud
activititi de diseminare; pentru fiecare cadru didactic (dacs este cazul)

Datar vrevmvirvayrsrvrnnnver

Responsabil cudezvoltarea profesionali,

-------- PR L TR

(nume §i prenume, semnituri)
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Arniexa 6

Avizat,
Director CCD

FISA DE EVALUARE SI ECHIVALARE

(solicitare echivalare §i acordare a unui numdr de credite profesionale transferabile,
personalului didactic care a finalizat programe speciale)

1V.  Date de identificare solicitant

¢) Cadru didactic din invatiméntul preuniversitar beneficiar al programului special

I.mF unctia xiidagﬂnﬁ

1.3. Speécialitatéa

1.4, Unitatea Denumire

delnvitimint | Localitates
Judet

1.5 Datede | Localitatea

contact Judet

solicitant Str., nr., bl ap,
Tel. fix
Tel. mobil
Fax
E-mail

d) Furnizor program special (unitatea de tnvatimant/furnizorul activitatilor de formare/

Jarnizorul activititilor de formare profesionalii a adultilor)

L1, Denumire zmhcmmt

1.2. Datede | Localitatea
contaet Judet
solicitant B, v
Tel. fix
Tel. mobil
Fax
B-mail

Nr. Nume 51' prenuma Functia Spec‘ialimtea Unitatea de inviitémﬁnt | -
ert, didactics Denumire | Localitatea | Judet
L

Notd: Se va comipleta dupd caz caseta a) sau b)
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V. Date de identificare program special

 FLL: Denumirea programului
special
H2. Furnizoral prografuhui
special
113 Locatia desfasurarii Instititia
programulul special Lotalitate
Judet
Tard
H4, Durata programului Nr, otg
special(nr. ore)
ILS, Perioada forméarii
IL6. Document eliberat in urma | Depumire
participdrii la programul Seria/ nrisi
special data elibe-
riril dogys
mentului
VI.  Date de identificare documentatie

TLLL | Ne i‘meg;ig«_trérec

arere sahmtam
1L1.2. | Prezentare Nr: dosare/volume
dovumentatie Nr. total pagini
afersntd Numerotare pagini

Asumare prin semndtira sehmtantulm (pe flecare pagma)

A, Imcu’meme persnnale ‘pentru cadml dxdamc partmpant Ia acthtét: in cadrul

v gmgmmuiui special ,
6. .Adeverintd eliberatd de unitatea de Invaimant preuniversitar la care cadrul didactic .
este incadrat la momentul solicitdrii, din care sa rexasé funetia'sispecialitaten:
7 Carte de identitate (copie)
8 ' Document/docurfiente justificative de schimbare a numelui, dacé este cazul (copie)
9% Document justificativ de participare la  stagiul de formare (certificat

europass/adeverintd/diploma/certificat de absolvire §.a.), cu precizarea perioadei i a
duratei de desfigurare a activitatilor de formare In cadrul stagiului (copie)

16, Declaratie pe propria raspundere privind conformitatea §i autenticitatea documentelor
«depuse in dosar

B. Documente specifice programului special

6. Document/documente privind aprobarea derulérii activitifilor de formare - HG, acord

bilateral, protocel de colaborare, contract de finantare ~ ANPCDEFP/Erasmus +, acord
comunitar, decizie de autorizare emisd de Comisia - de autorizare a fwmzar:lw de
Sormare profesionalit a edultilor sa. (copie)

% Tematica activititilor de formare desfasurate in cadrul stagiului, prezentate in limba
roménd, indiferent de limba in care s-a desfisurat activitatea de formare, cu precizarea
obiectivelor programului si a competentelor dobéndite

8. Calendarul de desfisurare a activitéfilor, utilitatea §i obiectivele, continuturile ¢i
competentele formate cu precizarea modalitatii de evaluare a activitifilor de formare
Bl

9, Copic a raportului de activitate depus de solicitant la autoritates: care- & coordonat
respectivul program

19 Planul activitifilor de diseminare §i documente justificative pentru minim_doua

activigii de disemingre (dacs este cazul)
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se fer&hz se precizeazd
o gmulspecial, . - o ' ,
“ La punctele 4145, BS, solicitantul va depune documente pentru fiecare
Cewrsant. s ' : : ' :

DIRECTIA GENERALA INVATAMANT
SECUNDAR SUPERIOR SI EDUCATIE

ocumente personale pentru fiecare cadru didactic participant la activititi in

;,.w«,www; e

cadru tamuluispecial ‘ ‘ : i

1L Adeverinti eliberati de unitatea de Invitimant preuniversitar din care 3 reiasé functia
si specialitatea

1% _Carte de identitate (copie) o

13. Document/documente justificative de schimbare a numelui, dacé este cazul (copie)

14. Document justificativ. de participare la  stagiul de formare (certificat
europass/adeverintd/diplomi/certificat de absolvire s.a.), cu precizarea perioadei si a
duratei de desfasurare a activitatilor de formare in cadrul stagiului (copie)

18 Declaratie pe propria raspundere privind conformitatea si autenticitatea documentelor

de use indo

Document/documente privind aprobarea deruldrii activitatilor de formare - HG, acord
bilateral, protocol de colaborare, contract de finantare — ANPCDEFP/Erasmus +, acord
comunitar, decizie de auntorizare emisi -de Comisia de aulorizare a furnizoriloy de
formare profesionald a adulfilor 3.a. (copie)

Tematica activitatilor de formare desfagurate In cadrul stagiului, prezentate in limba
roming, indiferent de limba In care s-a desfigurat activitatea de formare, cu precizarea
abiectivelor programului

13

Calendaryl de desfisurare a activitdfilor, utilitatea §i obiectivele, continuturile §i
competentele formate cu previzarea modalititii de evaluare a activitdfilor de formare
ciin

14,

Copie a raportului de activitate depus la autoritatea care a coordonat respectivul
program (dack este cazul)

Planul activitiilor de diseminare §i documente justificative pentru minim dous
apiivitat de diseminare, penitta fiecare cadri didactic (daca este cazul)

VIL. Competente asociate-numir de credite profesionale transferabile propus

Modul/ CNfoare N, credite profesioniale | Nr. total credite. profesionale
Disciplind/Temi * formare Competente asociate® transferabile propus transferabile propus
1.
I

*Be desoriu explicit
fn.vederea echivalar, se vor analizi §i evalug numal acele activitdli care contribule 1o dezvoltarea competentei didactice §i a
competentei de management educational §i numai pentru acele programe, care pe acelasi domeniu tematic, nu aveau
corespondent wi progrn fumizal de cllie CCD, Exceplie fae acuvitdile derulate prin programe comunitare in domeniul
gducatis i farmirii proferionale eoordonate de ANPODEEP i cole derulate tn bara protacnalelar ncheiate de MEN oo stmcturi
organizatorice/institutionale nitionalé sat intemationale,

Comisie evaluare

i

Functia tn comisie
resedinte - Eviluator 1
Evaluitor 2.

Evahuator 3

Semniiturd

Nume st prenume institutia de provenicath

. Secrefar




