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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente Semnatura
privind Numele si Functia Data
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
Elaborat lon Carmen Inspector scolar 03.09.2018
1.1. Barbu Daniela 09.09.2019 ~ /
Barbu Daniela 25.09.2020
Verificat Istrate Gabriela Inspector scolar 05.09.2018 -
1.2. Stroe Elena Cristina general adjunct 09.09.2019
Stroe Elena Cristina 25.09.2020 | 7
Avizat Homeghiu Catalina Inspector scolar, 10.09.2018 , )
1.3. secretar comisia | 11.09.2019 %
SCMI 29.09.2020
Aprobat lon Sorin. Presedinte CAal | 11.09.2018 i;c
1.4 Stroe Cristina Elena ISJ Dambovita 11.09.2019 A
o 29.09.2020 P
lon Sorin 30.09.2020 Z,}’C
2, Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Componenta revizuita Modalitatea aDaltiac:e ::v?;:rﬁg
Editial revizia in reviziei o iot ot revizial
cadrul editiei cpr
editiei
1 2 3 4
21, Editia | - - 19.09.2017
2.2, Revizia 1 Datele din calendarul Actualizare 12.09.2018
anului scolar 2018 -
2019
2.3. Revizia 2 Datele din calendarul Actualizare 12.09.2019
anului scolar 2019 -
2020 si 8.4 — Activitati
programate in vederea
_Inscrierii cadrelor
didactice la examenul
de acordare a gradului
didactic |l
24, Revizia 3 Actualizare conform Actualizare 30.09.2020
maodificarilor legislative
si metodologice
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia/revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Scopul Exemplar . . Nume si Data %
(.":lrrt difuzarii nr. Domeniul Functia prenume | primirii Semnitura
) 1 2 3 4 5 6 7
Conducerea | Inspector
3.1 Aprobare 1 1SJ Scolar lon Sorin
Dambovita General /
Conducerea In:gg:t?r Stroe
3.2. Verificare 1 1SJ gé neral Cristina
Dambovita adjunct Elena
ISGA, .
3.3. Avizare 2 SCMI Secretar Hg gt'éel?nh;u %
SCIM
Barbu
34. Aplicare 3 Management | - Inspector Daniela
- DRU scolar Luminita
Directorii
. Unitati de unitatilor Difuzare
3.5. Aplicare 3 invatamant de ) electronics
fnvatdmant
Dénﬂ'nsgvita In:C%eIg:‘i:’m Difuzare
36. Informare 3 Unitatile de dllj(-.\éc:’gcgl electronica
invatamant |  uniteti de
invatamant .
Inregistrare- Comisia Homeghiu :
38| " rhivare ! scMi Secretar | " cxtslina

4. Scopul procedurii operationale

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Descrie modul de realizare a inscrierii cadrelor didactice din judetul Dambovita la examenul
de acordare a gradului didactic Il, conform Metodologiei privind formarea continud a
personalului din invdtdmantul preuniversitar, aprobatd prin OMECTS nr. 5561/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare.
Asigurd existenta documentatiei necesare deruldrii inscrierii la gradul didactic Il, la nivelul
unitatilor de invatamant.
Sprijind conducerea unitatii de Tnvatdmant in aplicarea prevederilor Metodologiei privind
formarea continud a personalului din invatdméantul preuniversitar aprobatd prin OMECTS nr.
5561/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

Procedura se aplicd de cétre unitdtile de invitdmant, inspectorul scolar pentru dezvoltarea

resursei umane, inspectorul scolar general adjunct — responsabilul domeniului management, consiliul
de administratie al ISJ Dambovita.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale
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Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare,

Metodologia formarii continue a personalului didactic din invatdamantul preuniversitar aprobata
prin OMECTS nr. 5§561/07.10.2011, cu modificarile si completarile ulterioare,
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
OMECTS nr. 5530/2011, cu modificarile si completarile ulterioare,

OSGG nr. 600/2018.

7. Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationala
7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste
crt. Termenul termenul
Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
2 Procedura Operationald | urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
’ (PO) vederea realizdrii activitatii, cu privire la succesiunea
elementelor din cadrul derulrii procesului respectiv.
3 Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizata, dupd caz, a unei proceduri
operationale operationale, aprobate si difuzate.
Actiunile de modificare, adaugare, actualizare, suprimare sau
4 Revizia in cadrul unei altele asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai muitor
editii componente ale unei edifii a procedurii operationale, actiuni
care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

yr: Abrevierea Termenul abreviat
1 PO Procedura operationald
2 E Elaborare
3 Vv Verificare
4 A Aprobare
5 Ap. Aplicare
6 Ah. Arhivare
8 LEN Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificarile si
completdrile ulterioare
9 MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
10 ISJ DB Inspectoratul Scolar Judetean Dambovita
11 DM Domeniul Management
13 DRU Dezvoltarea Resursei Umane
14 SCMI Comisia SCMI
17 ISDRU Inspector Scolar Dezvoltare Resurse Umane
20 ISG inspector scolar general
21 ISGA inspectorul scolar general adjunct
22 1S inspector scolar
24 site www.isj-bd.ro
25 D/ DA Director/director adjunct
26 CD cadre didactice
27 POR procedurd operationald revizuitad
28 IC1/1C2 Inspectie curenta 1/ 2 de specialitate
29 IS Inspectie speciald de specialitate
Metodologia privind formarea continua a personalului din
30 Metodologie invatamantul preuniversitar aprobata prin OMECTS nr. 5561/2011,
cu modificarile si completarile ulterioare
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8. Descrierea procedurii operationale

8.1.indeplinirea de citre cadrele didactice a conditiilor de vechime necesare
inscrierii la examenul de acordare a gradului didactic I

In stabifirea vechimii efective la catedra pentru inscrierea la examenul de acordare a gradului
didactic Il, conform art. 242 alin. (4) si alin. (8) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, conform art.
1(d) din OMEC NR. 4303/25.05.2020, se vor avea in vedere urmatoarele:

a. conditiile de vechime necesare inscrierii la examenul de acordare a gradului didactic il se refera la
vechimea de predare efectiva la catedrd si nu se confunda cu vechimea in muncg, recunoscuté ca
vechime in invatamant In vederea stabilirii drepturilor salariale. Pentru vechimea la catedra se ia in
calcul perioada in care s-a prestat activitate efectiva de predare, ca personal didactic calificat,
respectiv studii de specialitate absolvite cu examen de diploma sau de licents, dupa caz, cu norma
fntreaga si cu Tndeplinirea conditiilor de formare initiald, conform legii;

b. cadrele didactice incadrate in invatdmantul preuniversitar particular beneficiaza de recunoasterea
vechimii la catedra, necesard pentru obtinerea gradului didactic Il, de la data obtinerii de catre
unitatea scolara respectiva a autorizatiei de functionare provizorie/ acreditare, conform legislatiei in
vigoare;

¢. perioada de suspendare a contractului individual de munca din inifiativa salariatului, conform
prevederilor legale Tn vigoare, nu se considerad vechime la catedra, ci doar vechime in invatdmant;
n aceasta perioada nu se efectueaz3 inspectii curente/ speciale si nu se sustin probe de examen;

d. perioada concediului de maternitate, precum si perioada de suspendare a cursurilor ca urmare a
declardrii starii de urgenta/ alerta sunt considerate vechime la catedr;

e. pentru personalul didactic calificat care nu a functionat cu o norma intreaga sau care a functionat
cu ore peste norma intreagd, se poate calcula un coeficient anual de vechime la catedrd prin
impartirea numarului de ore prestate de candidat Tn anul respectiv la numarul anual de ore
corespunzator functiei didactice cu norma intreagad din care a prestat ore, avandu-se in vedere
numarul de saptdmani de activitate didactica din structura anului scolar. Coeficientul se calculeaza
pentru fiecare dintre anii de functionare la catedrd dupd obtinerea definitivatului. Conditia de
vechime la catedra prevazuta se considerd indeplinitd atunci cand suma coeficientilor anuali astfel

calculati este de cel putin 4, respectiv 3, in cazul candidatilor care au obtinut media 10 la examenul
de definitivare tn Tnvatamant;

Pentru personalul didactic titular care ocupa functii cu drept de rezervare a postului didactic,
conform art. 255 alin (1) - (6) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, perioada de rezervare a
postului didactic se considerd vechime in inva{dmant. Cadrele didactice aflate in aceasts situatie
trebuie sa aib& cel putin 4 ore de predare saptdmanal din anul premergator inscrierii pan& in anul
sustinerii inspectiei speciale.

In toate cazurile, vechimea la catedra necesar3 inscrierii se calculeaza de la data obtinerii
definitivatului pana la data de 31 august a anului scolar in care se sustine examenul pentru gradul
didactic Il.

Pentru aprobarea inscrierii la examenul de obtinere a gradului didactic Il, candidatii trebuie s&
obtina calificativul cel putin "bine" la evaludrile anuale si la inspectiile scolare, dac acestea au avut
loc, din ultimii 2 ani scolari de activitate premergétori inscrierii.

Pentru aprobarea inscrierii la examenul de obtinere a gradului didactic Il, cadrul didactic trebuie
sa se remarce prin prestati didactice de calitate, prin conduita deontologica ireprosabild, prin
competenta didactica de inalt nivel doveditd prin rezultatele obtinute in procesul de invatimant.

Pentru aprobarea nscrierii la examenul de obtinere a gradului didactic I, candidatul trebuie s3
aibd recomandarea Consiliului profesoral al unitétii de invatamant in care este incadrat si/sau in care
si-a desfasurat activitatea in ultimii 2 ani scolari premergatori inscrierii.
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8.2.Probele de examen pentru acordarea gradului didactic 1l

Gradul didactic Il se obtine prin promovarea urmatoarelor probe:

a. cel putin doud inspectii scolare, care se pot realiza si prin intermediul tehnologiei si al
internetului; ‘

b. o probd scrisa, care confine elemente de. didactica specialitatii, precum si elemente de
pedagogie si de psihologie, cu abordari interdisciplinare si de creativitate, elaboratd pe baza
unor tematici si bibliografii aprobate de Ministerul Educatiei si Cercetarii

Personalul didactic care a obtinut definitivarea in inva{dmant cu media 10, se poate prezenta la
examenul pentru gradul Il cu un an mai devreme fatd de perioada prevazutd de Legea educatiei
nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

In cazul in care profesorii au dobandit dous sau mai multe specialitati, definitivarea in invatimant
si gradele didactice Il si | obtinute la una dintre acestea sunt recunoscute pentru oricare dintre
specialitdtile dobandite prin studii.

Gradele didactice se acorda prin ordin al ministrului educatiei si cercetarii.

Pentru indeplinirea conditiei legale privind vechimea efectivd la catedrd de minimum 4 ani,
acumulatd de la data obtinerii definitivatului pana la data de 31 august a anului in care se sustine
examenul pentru acordarea gradului didactic I, cadrele didactice pot solicita, cel mai devreme,
efectuarea primei inspectii gcolare curente dupa un an de vechime efectivd la catedra de la obtinerea
definitivatului. Exceptie face numai personalul didactic care a promovat examenul nafional de
definitivat cu media 10 si care poate solicita efectuarea primei inspectii curente in anul scolar urmator
celui in care a promovat definitivatul si pentru care vechimea efectiva la catedra se reduce cu un an.

De obicei, probele se desfagoara dupa cum urmeazi:

Ani scolari dupa | Candidati care au promovat | Candidati care au promovat

obtinerea examenul national de definitivare in | examenul national de definitivare in
definitivarii in | invatdmant cu medii intre 8,00 — 9,99 | inviatimant cu 10
invatamant Probe de examen pentru | Vechime | Probe de examen pentru | Vechime
gradul didactic Il efectiva | gradul didactic Il efectiva
la la
catedra catedra
(ani) (ani)
Primul an - 1 - Depunerea cererii pentru 1
IC1
- Sustinerea IC1
Al ll-lea an - Depunerea cererii pentru 1 - Depunerea dosarului de 1
IC1 inscriere
- Sustinera IC1 - Sustinerea I1C2
Allll-lea - Depunerea dosarului de 1 - Sustinerea IS 1
inscriere - Sustinerea probei scrise
- Sustinerea 1C2
Al{V-lea an - Sustinerea IS 1 - -
- Sustinerea probei scrise
TOTAL 4 ani 3 ani

Pentru anul scolar 2020 — 2021, inscrierea in vederea sustinerii examenului pentru acordarea
gradului didactic 1l se realizeazj astfel:
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a. Daca IC1 a fost realizatd in anul scolar 2019 — 2020, candidatul va depune dosarul de
inscriere conform termenelor prevazute in calendarul de mai jos.

b. Daca IC1 nu a fost realizatd in anul scolar 2019 — 2020, candidatul va fi programat si va
sustine aceastd inspectie Tn perioada octombrie — noiembrie 2020, dupa care va putea s3
depuna dosarul de inscriere, conform calendarului stabilit Ia nivelul 1SJ.

SESIUNEA 2020 - 2022
{cerere depusd in octombrie 2019, dosarul urmeaza a fi depus in 2020)

An scolar 2019 - 2020 2020 - 2021
IC1 a fost programata si Depunere dosar de inscriere Octombrie — noiembrie 2020
realizata Sustinere IC2 Decembrie 2020 — mai 2021
IC1 a fost programata, dar | Sustinere IC1 reprogramata Octombrie — noiembrie 2020
nu a fost nerealizata Depunere dosar de inscriere Octombrie — noiembrie 2020
Sustinere 1C2 Decembrie 2020 — mai 2021

8.3.Documentele necesare inscrierii la examenul de acordare a gradului
didactic il

8.3.1. Solicitare pentru efectuarea primei inspectii scolare curente in anul
scolar 2020 - 2021

In vederea inscrierii la examenul de acordare a gradului didactic 1l, sesiunea 2021 — 2023,
cadrele didactice completeazd o cerere pentru efectuarea primei inspectii curente adresata
conducerii unitatii scolare gi validatd de consiliul de administratie al unitdti de inva{amant unde
functioneaza cadrul didactic. (Anexa 1)

8.3.2. Inscrierea la examenul de acordare a gradului didactic ll, sesiunea 2020 —
2022

Candidatul depune la conducerea unititii de invatamant dosarul de inscriere, care

contine urmatoarele documente:

1. cerere de finscriere completatd cu majuscule, vizatd de director, adresatd® conducerii
Inspectoratului $colar Judefean Dambovita (Anexa 2);

2. figa de inscriere la probele pentru obtinerea gradul Il (in doud exemplare in original), tiparita
fatd-verso,completatd cu majuscule (Anexa 3);

3. copie de pe buletin/ carte de identitate, certificatd «conform cu originalul» de citre conducerea
unitatii de invatdmant unde candidatul are norma de baza;

4. copie de pe certificatul de nastere, certificatd «conform cu originalul» de catre conducerea
unitatii de fnvatamant unde candidatul are norma de baz;

5. copie de pe certificatul de casatorie, certificatd «conform cu originalul» de catre conducerea
unitatii de invatdmant unde candidatul are norma de baza;

6. copie de pe documentul privind schimbarea numelui - dupé caz (divort, recisitorie etc.),
certificatd «conform cu originalul» de cétre conducerea unitatii de invatimant unde candidatul are
norma de baza;

7. copie «conform cu originalul» a diplomei de studii si foii matricole/ suplimentul la diplomi;
Tn cazul schimbarii specialitdii fata de examenul de definitivare in invatamant, se vor depune in
copie «conform cu originalul», si diploma de licenta insoftita de suplimentul la diplomé pentru noua
specializare;

8. copia de pe certificatul de acordare a definitivirii in invitimant, (in doua
exemplare), semnatd pentru conformitate cu originalul de c#tre conducerea scolii;
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9. dovada privind calificativele acordate la evaludrile anuale din ultimii 2 ani scolari
(adeverintay,

10. dovada privind calificativele acordate la inspectiile gcolare din ultimii 2 ani gcolari, daca
acestea au avut loc in ultimii 2 ani scolari premergatori inscrierii, altele decat inspectiile curente de
specialitate (in cazul In care cadrul didactic nu a fost inspectat, se elibereazé o adeverinta in care
se specifica acest lucru);

11. recomandarea scrisd asupra activititii candidatului, din partea consiliului profesoral al unitatii
de Inva{@mant unde este incadrat si/ sau n care si-a desfagurat activitatea in ultimii 2 ani (Anexa
4);

12. copia raportului scris al inspectiei curente efectuate inainte de inscriere, de pe registrul de
inspectii al unitatii, certificatd pentru conformitate cu originalul de catre conducerea scolii, semnata
si stampilatd cu tug albastru pe fiecare paging, insotitd de copii conforme cu originalul de pe cele
patru fise de evaluare intocmite la IC1;

13. copia de pe autorizatia de functionare provizorie/ acreditarea scolii, pentru cadrele didactice
care functioneaza in unitatile de invatdmant particular, certificatd «conform cu originalul;

14. copiile deciziilor de acordare a concediilor pentru cresterea si ingrijirea copilului si a
concediilor fird platd, certificate pentru conformitate cu originalul de catre conducerea scolii
(pentru persoanele care au beneficiat de aceste concedii).

Se pot inscrie la gradul didactic Il si cadrele didactice care se afld in concediu de maternitate, cu
respectarea conditiilor legale.

Se vor utiliza numai formularele actualizate, conform legislatiei n vigoare, pentru anul scolar
2020 — 2021, anexe ale procedurii.

Numele si prenumele candidatului va fi identic in cerere, in figa de inscriere, pe coperta dosarului.

Pe coperta dosarului se specifica datele conform Anexei 6.

Indiferent de nivelul studiilor absolvite, cadrele didactice incadrate in fnvatdmantul primar sau

prescolar vor completa la specializarea de inscriere “Invatator”, respectiv “Educatoare” (cerere, fisa de
inscriere, dosar).

8.3.3. La primirea cererilor/ dosarelor de inscriere de catre conducerea unitatii
de invatamant, se vor avea in vedere urmatoarele:

— conducerile unitatilor de invatamant verifica existen{a si legalitatea documentelor din dosarele de
Inscriere si Indeplinirea conditiilor de inscriere;

- candidatii vor prezenta, pentru verificare, directorului, actele originale dupd care s-au conformat
copiile din dosar,;

-~ vechimea efectiva de predare, ca personal calificat, necesara inscrierii, se calculeazi de la data
acordarii definitivatului (1 septembrie a anului calendaristic obtinerii definitivatului) pana la data de
31 august a anului gcolar in care se sustine examenul pentru gradul didactic Il

- toate documentele vor fi completate integral, citet, fara stersaturi, fard acoperiri cu pasta
corectoare;

- se folosesc dosare mape de carton de catre candidatii care opteaza pentru Universitatea “Valahia”
din Targoviste;

- se folosesc dosare de carton cu sina de cétre candidatjii care opteaza pentru celelalte universitsti -
centre de perfectionare din {ara;

— dosarul va contine documentele doar in ordinea mentionat la punctul 8.3.2;

- pentru finalizarea primirii dosarelor, se va intocmi procesul verbal (Anexa 5), in doua exemplare, in
original.
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8.3.4. La depunerea cererilor/ dosarelor de inscriere la sediul I.S.J. Dambovita,
de catre directorii/ persoanele desemnate, se vor avea in vedere
urmatoarele:

- depunerea cererilor/ dosarelor la 1.S.J. Dambovita se va realiza in perioada din calendar;

— cererile/ dosarele vor fi insotite de procesul-verbal de predare-primire intocmit in scoald, tn doud
exemplare,

- nu este permisd completarea ulterioard a dosarelor depuse la 1.S.J. Dambovita, dosarele
incomplete sau eronat completate vor fi respinse;

- nu se depun cereri/ dosare [a 1.S.J. Dambovita dupa termenele mentionate in calendar.

8.4.Activitati programate in vederea inscrierii cadrelor didactice la examenul de
acordare a gradului didactic Il

inscrierile la examenul de acordare a gradului didactic Il se fac la unitétile de invatamant, iar
depunerea si inregistrarea cererilor pentru efectuarea primei inspectii scolare curente si a dosarelor
candidatilor se realizeaza la 1.S.J. Dambovita.

In perioada septembrie — decembrie 2020, se vor desfasura urmétoarele actiuni:

—_

Postarea, pe site-ul ISJ Dambovita, a informatiilor cu privire la inscrierea cadrelor didactice
la gradul didactic Il.

2. Inscrierea la gradul didactic Il in unitatea de invitidmant in perioada octombrie — noiembrie
2020:

- inregistrarea cererilor pentru efectuarea primei inspectii scolare curente;

- validarea iIn consiliul de administratie al unitdti de inva{dmant a cererilor pentru
efectuarea primei inspectii scolare curente;

- inregistrarea cererilor de fnscriere la examenul de acordare a gradelor didactice I,
sesiunea 2020 - 2022;

- verificarea, de cétre directorii unitatilor de invatdmant, a existentei si legalitafii tuturor
documentelor din dosarele de inscriere, precum si a indeplinirii conditiilor de inscriere;

3. Cadrele didactice, care au promovat examenul de acordare a definitivarii in invatamant cu nota 10
in sesiunea 2020, pot depune cereri pentru efectuarea primei inspectii scolare curente in anul
scolar 2020 - 2021, urmand a se inscrie in anul scolar urmator.

4. Transmiterea cererilor de inscriere, sesiunea 2020 — 2022, de catre inspectorul scolar pentru
dezvoltarea resursei umane la consiliul de administratie al ISJ Dambovita.

5. Solutionarea cererilor de inscriere de catre consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar
Judetean Dambovita.

8. Instiintarea candidatilor cu privire la aprobarea sau respingerea inscrierii se realizeazi prin
afisare la inspectoratul scolar si pe site-ul inspectoratului scolar. In caz de respingere a dosarului,
candidatul va fi instiintat si In scris, cu precizarea motivarii respingerii dosarului, pana la data de 1
decembrie a anului in care s-a facut inscrierea.

8.5.Responsabilititile cadrelor didactice inscrise la gradul didactic Ii

Candidatii c@rora li s-a aprobat inscrierea la examenul pentru acordarea gradului didactic 1l vor fi
planificati pentru efectuarea inspectiei curente 2, in anul scolar in care s-au inscris, iar in anul scolar
urmator, vor fi planificati in vederea efectudrii inspectiei speciale si vor sustine probele scrise si orale
aferente examenului de acordare a gradului didactic Ii.

La fiecare inspectie, candidatul are obligatia de a prezenta spre verificare mapa personal
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inspectorului scolar sau metodistului ISJ Dambovita. Mapa va contine copii ,conform cu originalul” ale
rapoartelor intocmite la inspeciiile curente anterioare si fisele de evaluare a activitatii de la inspectia
curentd, din cadrul aceleiagi sesiuni de examen.

Cadrele didactice inscrise la examenul pentru acordarea gradului didactic |l care, pana la
obtinerea acestui grad nu primesc calificativul de cel putin "bine" la evaluarile anuale si cel putin "bine"
la a doua inspectie scolara curentd, nu-pot finaliza examenul in sesiunea pentru care s-au inscris.

Pentru anul scolar 2020-2021, in caz de nepromovare a-unei probe din cadrul examenelor pentru
obtinerea gradelor didactice Il si |, aceasta poate fi repetata in anul scolar urmator.

Cadrele didactice inscrise la examenul pentru acordarea gradului didactic Il care, pana la
obtinerea acestui grad, au fost sanctionate disciplinar, conform art. 280 alin. (2) din Legea educatiei
nationale nr. 1/2011, nu pot finaliza examenul in sesiunea pentru care s-au inscris. Cadrele didactice
aflate in aceasta situatie isi pot finaliza obtinerea gradului didactic in anul scolar urmator, numai dupa
ridicarea sanctiunii, cu recomandarea Consiliului profesoral al unitatii de invatdmant unde sunt
incadrate si cu acordul inspectoratului scolar.

In cazul in care, pe parcursul anului de amanare, cadrul didactic nu intruneste conditile precizate
in acest articol, pierde dreptul de a se mai prezenta la examen in sesiunea pentru care a fost améanat.
El se poate reinscrie pentru o alt3 sesiune de examen cénd intruneste toate conditiile de inscriere.

Cadrele didactice inscrise la examenul de acordare a gradului didactic Il au obligatia de a informa,
in scris, Inspectoratul Scolar Judetean Dambovita, respectiv inspectorul scolar pentru dezvoltarea
resurselor umane, in urmatoarele situatii: se retrag de la gradul didactic I, sunt incadrate intr-o alta
unitate de Tnvdtamant, si-au schimbat numele, se afld in concediu pentru cresterea si ingrijirea
copilului sau concediu fard plata si solicitd aprobarea CA al 1SJ Dadmbovita pentru aménarea gradului
didactic, in baza deciziei de suspendare a contractului de muncé pentru efectuarea concediului si a
certificatului de nastere a copilului.

8.6.Responsabilitatile directorilor unitatilor de invatamant

Directorii unitatilor de Tnvatamant au obligatia s& monitorizeze si s& informeze inspectoratul scolar,
pana la sfarsitul anului scolar in care se sustine inspectia speciald, despre indeplinirea de catre
cadrele didactice inscrise la examenul de acordare a gradului didactic 1l a conditilor de vechime
efectivd la catedrd, precum si a conditiilor privind obtinerea calificativului de cel putin "bine" la
evaludrile anuale.

Directorii unitatilor de invat3mant au obligatia de a informa, in scris, 1SJ Dambovita/ inspectorul
scolar pentru dezvoltarea resurselor umane, cu privire la cadrele didactice inscrise la examenul de
acordare a gradului didactic Il aflate in urmatoarele situatii: au fost sanctionate in intervalul de timp de
la inscriere si pana la sustinerea examenului, nu indeplinesc conditia de vechime efectiva de predare
ca personal calificat necesarad pentru gradul didactic 1i; nu au obtinut calificativul corespunzator la

inspectiile curente, nu au obtinut notele corespunzatoare la inspectiile speciale, nu au promovat gradul
didactic II.

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea procedurii operationale

Directorii unitatilor de invatamant aplica, in procesul de inscriere a cadrelor didactice, prevederile
prezentei proceduri elaborate in conformitate cu Legea nr. 1/2011 cu modificarile si completirile
ulterioare si OMECTS nr. 5561/2011, cu modificdrile si completarile ulterioare.
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1 | Inspectori scolari : E
2 | Inspector scolar general ‘ v
Inspector scolar general adjunct
3 | Consiliul de administratie al 1SJ A
4 | Domeniul Management Domeniul Ap.
Curriculum si inspectie scolara
5 | Secretariat Ah,
6 | Informatizare Ah.
web

10. inregistriri, arhiviri, anexe

Procedura operationald se inregistreazé in Registrul special pentru proceduri al 1SJ Dambovita si
se arhiveaza in conformitate cu prevederile procedurii privind activitatea de arhivare a documentelor.

Anexa 1- Cerere - prima inspectie curenta in anul gcolar 2020 — 2021, gradul didactic il

Anexa 2 - Cerere de inscriere, grad didactic ll, sesiunea 2020 — 2022
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Anexa 4 — Model recomandare a consiliului profesoral

Anexa 5 — Model de completare a copertei dosarului de inscriere
Anexa 6 — Proces — verbal predare ~ primire




Anexa 1- Cerere — prima inspectie curentd, grad II, anul gcolar 2020 - 2021

Nr. inregistrare ISJ Dambovifa
/

Nr. inregistrare /
Unitatea de invdtimant
Localitatea

Telefon unitate de Invifiméant

E-mail unitate de invitdmant

Telefon candidat

E-mail candidat

Validata in sedinta Consiliului de Administratie din data_
Directorul unititii de invi{imant:

Numele §i prenumele
Semnitura gi stampila

DOAMNA/ DOMNULE DIRECTOR,

Subsemnatul(a), '

Numele de nastere, initialele prenumelui tatilui/ mamei, prenumele, (numele dupi ciisitorie) — cu majuscule
functia didactica

specializarea (de pe diploma)
incadrat in anul scolar 2020 — 2021, la specializarea
unitatea de invatdmant (PJ si structura arondat)

din localitatea , cu o vechime efectiva de predare, ca personal calificat,de la
acordarea definitivérii in invitiméant pina la 31.08.2023 de ani, luni, zile, vd
rog sd-mi aprobati efectuarea primei inspectii curente, in anul scolar 2020 — 2021, la specializarea

in vederea nscrierii la examenul de acordare a GRADULUI DIDACTIC II, sesiunea 2021 —2023.

Am promovat examenul de definitivare in invatimant in anul , cu media , la specializarea
si, In ultimii doi ani gcolari, am obtinut urmatoarele calificative:
- anul scolar calificativul:
- anul scolar calificativul:
In anul scolar 2020-2021, sunt incadrat(3) cu activitatea de bazi/ norma intreagd’ avand

ore/ siptamana, astfel:
ore la specializarea
ore la specializarea

si solicit efectuarea primei inspectii curente la unitatea scolara:

Data Semnaitura,

DOAMNEI/ DOMNULUI DIRECTOR AL

1 — Ex. POPESCU C. MARIA (cis. DUMITRU)

2 - se completeaza: In inviimant sau cadru didactic asociat cu ore/sdptimani




Anexa 2 - Cerere de inscriere, grad didactic II, sesiunea 2020 - 2022

Nr. inregistrare ISJ Dambovita
/

Aprobat in sedinta Consiliului de
Administratie al ISJ Dambovita din
data

Nr. inregistrare /
Unitatea de invitimant
Localitatea

Telefon unitate de invafimant
E-mail unitate de inva{imant
Telefon candidat

E-mail candidat

Viza directorului unititii de invitimént:
Numele §i prenumele
Semnitura si stampila

DOMNULE INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatul(a), '

Numele de nastere, initialele prenumelui tatitui/ mamei, prenumele, (numele dupi casitorie) — cu majuscule
functia didactica

specializarea (de pe diploma)
incadrat in anul scolar 2020 — 2021, la specializarea
unitatea de invitamant (PJ si structura arondatd)
din localitatea , cu 0 vechime efectivd de predare, ca personal calificat,de la
acordarea definitivirii in invifimant pani la 31.08.2022 de ani, funi, zile, va
rog si-mi aprobati inscrierea la examenul de acordare a GRADULUI DIDACTIC IJ, sesiunea 2020 -
2022, la specializarea

Am promovat examenul de definitivare in invataméant in anul , cu media , la specializarea
fn anul scolar 2020-2021, sunt incadrat() cu activitatea de bazd/ normd intreag’ avand

ore/ saptamand, astfel:
ore la specializarea
ore la specializarea

Centrul de perfectionare’ solicitat pentru sustinerea probelor de examen este
din

Data Semnatura,

DOMNULUI INSPECTOR SCOLAR GENERAL AL INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN DAMBOVITA

1 —Ex. POPESCU C. MARIA (cis. DUMITRU)

2 - se completeaza: In invatdmant sau cadru didactic asociat cu ore/siptimani

3~ institutia de invatamant acreditati la care candidatul va sustine probele de examen




Anexa 3 — Fisa de inscriere, gradul didactic 1, sesiunea 2020 - 2022

Nr. ‘inregistrare / INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN DAMBOVITA
Unitatea d,.e invifamant La 31 august 2022, candidatul(a) are o vechime efectivii in
Judetul DAMBOVITA activitatea de predare de ani, luni,
Localitatea zile, de 1a acordarea definitivirii in inviifimént,

: N R Inspector gcolar
Telefon unitate de invitdmant dezvoltarea resursei umane
E-mail unitate de inva{imant Numele si prenumele: Barbu Daniela Luminita
Telefon candidat Semndtura

Data

E-mail candidat (se completeazii de céitre inspectorul scolar)

FISA DE INSCRIERE

la probele pentru obfinerea GRADULUI DIDACTIC 1I , sesiunea 2020 — 2022, in functia didactica
specializarea1 (la care se solicitd inscrierea)

Numele si prenumele:
(numele de pe diploma de studii, initiala prenumelui tatalui, prenumele, numele dupd casitorie - cu majuscule)’

Institutia(ile) de invitamant absolvité(e):
cuduratade _ ani.

cu durata de ani.

Specializarile obtinute prin studii (inscrise pe diploma/diplome):

Anul obtinerii definitivatului , cu media:

Seriile in care s-a mai prezentat la probele pentru obtinerea gradului didactic II:

Optez pentru Centru de perfectionare de la Universitatea®:

din

M3 oblig ca pand la data de 03.06.2022 (anul finalizirii examenului) si completez dosarul cu:
raportul scris de la inspectia curentd 2, raportul scris de inspectie speciald §i adeverinta din care
rezulti vechimea la catedrd de la acordarea definitivarii in invitdmant si pand la 31 august 2022,
adeverinta din care si rezulte calificativele anuale pentru aceeasi perioada.

Imi asum raspunderea exactitatii datelor inscrise in prezenta figa.

Data: Semnitura candidatului:

T'_ Conform Legii educatiei nationale nr. 1/2011, art. 247
Z _ Ex. POPESCU C. MARIA (cis. DUMITRU)
3~ Institutia de invitimant la care candidatul va sustine probele de examen

Ambele pagini ale Figei de inscriere se tipdresc pe aceeasi foaie (fafi - verso)




Anexa 3 — Fisa de inscriere, gradul didactic I, sesiunea 2020 - 2022

Se certificd datele din prezenta figa de inscriere §i se adevereste ¢4, potrivit inscrisurilor din cartea de
muncd/ (REVISAL) dna/dl

a functionat in invatamant, de la data obtinerii examenului de definitivare in invi{imint pani in
prezent si va functiona in continuare pana la finalizarea examenului, dupd cum urmeaz:

Nr. Unitatea de Functia | Perioada de la (ziua, Vechimea efectivii la Obs.
crt. invitimant didactici | luna, anul) pani la catedri®

(31 august 2022) Ani Luni | Zile

TOTAL

In anul scolar 2020 — 2021, este incadrat in unitatea noastra in functia didactica de’

cu activitatea de bazd (norma intreagd)®

avand ore/ sdptamana.

Directorul unititii scolare isi asumi raspunderea exactititii datelor inscrise in prezenta fisa si
are obligatia de a urmari indeplinirea conditiilor de vechime efectiva la catedri pe care o va

acumula candidatul de la data inscrierii pani la data finalizirii examenului.

Director, Data:
(semnétura §i stampila in original)

*-Se completeazd vechimea efectivi de predare, calculati cu anticipatie, ca personal calificat, de la data acordarii

definitivatului pana la 31 august 2022. Se vor completa datele numai pentru perioadele de activitate efectivi.

5 — conform Legii educatiei nationale nr. 1/2011, art. 247.

§_ Se completeazi: In invitimant sau cadru didactic asociat cu ore/ s3ptimana.




Anexa 4

RECOMANDAREA'

consiliului profesoral asupra activititii cadrului didactic
pentru inscrierea la examenul de acordare a gradului didactic IT

Consiliul profesoral intrunit in sedinta din data de , a analizat activitatea desfisurata de
doamna/ domnul ,cadru
didactic cu specializarea §i apreciazi

cd sunt indeplinite conditiile legale de inscriere la examenul de acordare a GRADULUI DIDACTIC II,
sesiunea 2020 — 2022.

I. Calificativele la inspectiile scolare din ultimii doi ani de activitate

Anul gcolar calificativ inspector/ metodist data

Anul scolar calificativ inspector/ metodist data

II. Calificativul obfinut la prima inspectie curenti

Anul scolar calificativ inspector/ metodist data

I11. Calificative obtinute la evaluiirile anuale in ultimii doi ani de activitate

Sanctiuni disciplinare Mentiuni
conform art. 280 (2) Legea _ .
educatiei nationale nr. (se precizeaza daci n anii
12011 respectivi cadrul didactic

a fost incadrat cu normi
(Se completeazi DA/ NU) | intreagi sau fractiuni de
normi; €x: 0 norma sau

X/z norma)
Anul scolar calificativ
Anul scolar calificativ
IV. Activitati de perfectionare in ultimii S ani
Tipul perfectionarii’ anul notd/ calificativ
Tipul perfectiondrii anul notd/ calificativ
Tipul perfectionarii anul not#d/ calificativ

DIRECTOR,

1~ Recomandarea consiliului profesoral al unititii de invafamant in care este incadrat saw/ i in care si-a desfasurat
activitatea fn ultimii 2 ani premergitori inscrierii

2~ Definitivat/ Program de formare continu



Anexa 5

(Unitatea de invitidmant)
Nr. /

PROCES - VERBAL!

Incheiat astizi, , cu prilejul predérii — primirii dosarelor de inscriere

pentru gradul didactic II si a cererilor pentru efectuarea primei inspectii curente.

Subsemnata/ Subsemnatul, prof. , director/

persoand delegatd a unitdtii de invatdmant

din localitatea , am predat doamnei prof. Barbu Daniela

Luminita, inspector scolar, urméitoarele:

1. Dosare de inscriere pentru gradul didactic II ale urmétorilor candidati:

Nr., Numele §i prenumele Specializarea Semniitura Observatii

crt. candidatului

2. Cererile de inscriere pentru efectuarea primei inspectii curente in anul scolar 2020 —
2021, in vederea inscrierii la gradul didactic I1

Nr. Numele §i prenumele Specializarea Semnétura Observatii

crt. candidatului

Am verificat existenta si legalitatea documentelor din dosarele de inscriere si indeplinirea conditiilor de
inscriere. Dosarele contin toate documentele previzute de Metodologia privind formarea continui a
personalului din inviitimantul preuniversitar.

Director,

Am predat, Am primit,

| A - n ..
Procesul — verbal se intocmeeste in dous exemplare, in original



Anexa 6 — Model de completare a copertei dosarului

GRADUL DIDACTIC 11, SESIUNEA 2020 — 2022

DATE DE CONTACT:

UNITATEA DE INVATAMANT

(la care este incadrat candidatul in anul scolar 2020 - 2021)
Localitatea

Telefon unitate de invitimant
E-mail unitate de invitimant
Telefon candidat

E-mail candidat

NUMELE SI PRENUMELE CANDIDATULUI

Numele de nastere, inifialele prenumelui tatilui/ mamei, prenumele, (numele dup3 cisitorie) — cu majuscule

FUNCTIA DIDACTICA

SPECIALIZAREA PENTRU CARE SE SOLICITA INSCRIEREA

CENTRUL DE PERFECTIONARE PENTRU CARE OPTEAZA CANDIDATUL

(denumirea completi)

LOCALITATEA, JUDETUL

Coperta dosarului se completeazi numai cu majuscule, scrise cu mana. Nu se
lipeste acest model pe dosar!



