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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei, sau dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente Semnitura
privind Numele gi Functia Data
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
Revizuit lon Carmen Inspector scolar 03.09.2018 ‘
1.1. Barbu Daniela 09.09.2019 A/
Barbu Daniela 25.09.2020
Verificat Istrate Gabriela Inspector scolar 05.09.2018 v
1.2, Stroe Cristina general adjunct 09.09.2020 '
Stroe Cristina 28.09.2020 | 7=
Avizat Homeghiu Catalina ISGA, secretar 10.09.2018
1.3. comisia SCMI 11.09.2019 <%f
29.09.2020
Aprobat lon Sorin Presedinte CAal | 11.09.2018 z
1.4 Stroe Cristina Elena I1SJ Dambovita 11.09.2019
o 29.09.2020
lon Sorin 30.09.2020 X .
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
. : Data de la care se
Componenta revizuita Modalitatea - :
Editia/ revizia in reviziei ag.I:f:a_ prevedgrl.le.
cadrul editiei editiel sau reviziel
editiei
1 2 3 4
21. Editia | - - 19.09.2017
2.2, Revizia 1 Datele din calendarul Actualizare 12.09.2018
anului scolar 2018 -
2019
23. Revizia 2 Datele din calendarul Actualizare 12.09.2019
anului gcolar 2019 —
2020 si 8.4 — Activitati
programate in vederea
inscrierii cadrelor
didactice la examenul
de acordare a gradului
didactic Il
24, Revizia 3 Modificari realizate Actualizare 30.09.2020
conform actualiz&rii
metodologice si
legislative in domeniu

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editial revizia din cadrul
editiei procedurii operationale
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Scopul Exemplar : - Nume si Data x
grrt difuzdrii nr. Domeniul Functia prenume | primirii Semndtura
) 1 2 3 4 5 6 7
Conducerea | Inspector -
3.1. Aprobare 1 I1SJ Scolar lon Sorin
Dambovita General ~
Conducerea In:g;:tror Stroe
3.2, | Verificare 1 I1SJ ' géneral Cristina
Dambovita adjunct Elena
. Homeghiu
3.3. Avizare 2 SCMI Secretar Ct3lina %
. Management | Inspector Barbu
3.4, Aplicare 3 - DRU scolar Daniela
Directorii
. Unitati de unitatilor ) Difuzare
3.5. Aplicare 3 Tnvatdmant de electronica
fnvatamant
1S Inspectori
. scolari .
Dambovita, . ' Difuzare
36. Informare 3 Unit&tile de : r'}:g;g; electronica
invatdmant Tnvatsmant
Inregistrare- Comisia Homeghiu v
37| " Arhivare ! SCMI Secretar | cxtxlina N

4. Scopul procedurii operationale

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

de administratie al ISJ Dambovita.

Descrie modul de realizare a inscrierii cadrelor didactice din judetul Dambovita la examenul
de acordare a gradului didactic Il, conform Metodologiei privind formarea continud a
personalului din Tnva{dméntul preuniversitar aprobatd prin OMECTS nr. 5561/2011, cu
modificarile si completdrile ulterioare.

Asigura existenta documentatiei necesare derularii inscrierii la gradul didactic | la nivelul
unitatilor de Tnvatamant.
Sprijind conducerea unitatii de fnvatdmant in aplicarea prevederilor Metodologiei privind
formarea continud a personalului din invatdmantul preuniversitar aprobata prin OMECTS nr.
5561/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

Procedura se aplicd de cétre unitatile de invatamant, inspectorul scolar pentru dezvoltarea
resursei umane, inspectorul scolar general adjunct — responsabilul domeniului management, consiliul

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare,
Metodologia formérii continue a personalului didactic din inv&t&mantul preuniversitar aprobata
prin OMECTS nr. 5561/07.10.2011, cu modificarile si completarile ulterioare,
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
OMECTS nr. 5530/2011, cu modificarile si completarile ulterioare,
OSGG nr. 600/2018.
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7. Definitii i prescurtari ale termenilor utilizati in procedura operationala
7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste
crt. termenul
Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
2 Procedura Operationald | urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
) (PO) vederea realizdrii activitdti, cu privire la succesiunea
elementelor din cadrul derularii procesului respectiv.
3 Editie a unei proceduri | Forma inifiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
operationale operationale, aprobate si difuzate.
Actiunile de modificare, addugare, actualizare, suprimare sau
4 Revizia In cadrul unei altele asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor
editii componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni
care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.

crt. Abrevierea Termenul abreviat

1 PO Procedur3 operationald

2 E Elaborare

3 \' Verificare

4 A Aprobare

5 Ap. Aplicare

6 Ah, Arhivare

8 LEN Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificarile si

completéarile ulterioare

9 MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii

10 ISJ DB Inspectoratul Scolar Judetean Dambovita

1 DM Domeniul Management

13 DRU Dezvoltarea Resursei Umane

14 SCMI Comisia SCMI

17 ISDRU Inspector Scolar Dezvoltare Resurse Umane

20 ISG inspector gcolar general

21 ISGA inspectorul scolar general adjunct

22 ] inspector scolar

24 site www.isj-bd.ro

25 D/ DA Director/director adjunct

26 CD cadre didactice

27 POR procedurd operationald revizuita

28 IC1/1C2 Inspectie curenta 1/ 2 de specialitate

29 IS Inspectie speciald de specialitate

Metodologia privind formarea continua a personalului din

30 Metodologie invatamantul preuniversitar aprobat# prin OMECTS nr. 5561/2011,

cu modificarile si completarile ulterioare

8. Descrierea procedurii operationale
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8.1.inden|ini_rea de catre cadrele didactice a conditiilor de vechime necesare
inscrierii la examenul de acordare a gradului didactic |

Pentru inscrierea la examenul de acordare a gradului didactic |, candidaiii trebuie s&
indeplineasca conditiile privind vechimea la catedra, conform prevederilor art. 242 alin. (5) si alin. (8)
din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare si a celor .

in stabilirea vechimii efective la catedra pentru inscrierea la examenul de acordare a gradului
didactic |, se vor avea in vedere urméatoarele:

‘a. conditiile de vechime necesare inscrierii la examenul de acordare a gradului didactic | se refera la
vechimea de predare efectiva la catedra si nu se confunda cu vechimea in munca, recunoscuta ca
vechime In invatdmant in vederea stabilirii drepturilor salariale. Pentru vechimea la catedra se ia in
calcul perioada in care s-a prestat activitate efectivd de predare, ca personal didactic calificat,
respectiv studii de specialitate absolvite cu examen de diploma sau de licentd, dupa caz, cu norma
intreaga si cu indeplinirea conditiilor de formare initiald, conform legii;

b. cadrele didactice incadrate Tn invatdmantul preuniversitar particular beneficiazd de recunoasterea
vechimii la catedrd, necesard pentru obtinerea gradului didactic 1, de la data obtinerii de catre
unitatea scolara respectiva a autorizatiei de functionare provizorie/ acreditare, conform legislatiei in
vigoare;

c. perioada de suspendare a contractului individual de munc3 din initiativa salariatului, conform
prevederilor legale in vigoare, nu se considerd vechime la catedrd, ci doar vechime in invatamant;

d. perioada concediului de maternitate, precum si perioada de suspendare a cursurilor ca urmare a
declararii starii de urgentd/ alertd sunt considerate vechime la catedra;

e. pentru personalul didactic calificat care nu a functionat cu o norma intreagd sau care a functionat
cu ore peste norma intreagd, se poate calcula un coeficient anual de vechime la catedra prin
impartirea numarului de ore prestate de candidat in anul respectiv la numarul anual de ore
corespunzator functiei didactice cu norma intreaga din care a prestat ore, avandu-se in vedere
numarul de saptdmani de activitate didactica din structura anului scolar. Coeficientul se calculeaza
pentru fiecare dintre anii de functionare la catedrd dupa obtinerea gradului didactic 1l. Conditia de
vechime la catedrd prevazuta se considera indeplinitd atunci cand suma coeficientilor anuali astfel
calculati este de cel putin 4, respectiv 3, in cazul candidatilor care au obtinut media 10 la examenul
de acordare a gradului didactic Il

f. pentru cadrele didactice care dupa sustinerea inspectiei speciale si a lucrarii metodico — stiintifice
au beneficiat de concediu pentru ingrijirea copilului, respectiv au avut contractul de munca
suspendat si nu indeplinesc conditile de predare efectivd la catedra, validarea prin ordin al
ministrului educatiei si cercetdrii a rezultatelor probelor aferente examenului de acordare a gradului
didactic | se va face cu seria corespunzdtoare anului gcolar in care aceste cadre didactice si-au

reluat activitatea didactica, in conditiile indeplinirii prevederilor legale privind vechimea de predare
efectiva la catedra.

Pentru personalul didactic titular care ocupa functii cu drept de rezervare a postului didactic,
conform art. 255 alin (1) - (6) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, perioada de rezervare a
postului didactic se considerd vechime n invatdmant. Cadrele didactice aflate in aceasts situatie
trebuie sa aiba cel putin 4 ore de predare saptdmanal din anul premergétor inscrierii pana in anul
sustinerii inspectiei speciale,

In toate cazurile, vechimea la catedri necesar3 inscrierii se calculeaz de la data obtinerii
gradului didactic Il pané la data de 31 august a anului scolar in care se va sustine inspectia speciala si
lucrarea metodico — stiintifica.

Pentru aprobarea inscrierii la examenul de obtinere a gradului didactic 1, candidatji trebuie s&
obtina calificativul ,Foarte bine” la evaludrile anuale, la prima inspectie curenta si la inspectiile scolare,
daca acestea au avut loc, din ultimii 2 ani de activitate premergatori inscrierii.

Pentru aprobarea inscrierii la examenul de obtinere a gradului didactic |, candidatul trebuie s3
se remarce prin prestatii didactice de calitate, prin conduitd deontologica ireprosabil, prin competents
didactica de inalt nivel dovedité prin rezultatele obtinute in procesul de invatamant, prin preocupari i
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realizéri de cercetare si inovare a procesului de inva{amant, prin initiativd si responsabilitate in
dezvoltarea culturii calitétii in organizatia scolara, prin conduita etica si deontologica ireprosabila.

Pentru aprobarea inscrierii la examenul de obtinere a gradului didactic |, candidatul trebuie s
aiba recomandarea Consiliului profesoral al unitatii de invatdmant in care este incadrat sau in care si-
a desfasurat activitatea in ultimii 2 ani scolari premergétori inscrierii.

8.2.Probele de examen pentru acordarea gradului didactic |

Gradul didactic | se poate obtine de catre personalul didactic de predare care are o vechime la
catedr& de cel putin 4 ani, de la acordarea gradului didactic ll, pan3 la 31 august al anului scolar cand
se finalizeaza sustinerea probelor pentru obtinerea gradului didactic |, prin promovarea urméatoarelor
probe:

a. un colocviu de admitere, pe baza unei tematici si a unei bibliografii aprobate de Ministerul

Educatiei si Cercetarii, pentru fiecare specialitate in parte;

b. o inspectie scolara speciald, precedatd de doua inspectii scolare curente esalonate pe parcursul
celor 4 ani, toate apreciate cu calificativul maxim;

c. elaborarea unei lucrari metodico - stiintifice, sub indrumarea unui conducétor stiintific stabilit de
instituia cu competente in domeniu;

d. sustinerea lucrdrii metodico — stiintifice, in fata comisiei instituite, conform metodologiei MEC.

Personalul didactic care a obtinut gradul didactic 1l cu media 10, se poate prezenta la examenul
pentru gradul | cu un an mai devreme fatd de perioada prevdzutd de Legea educatiei nationale
nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulteriare.

In situatia limitarii sau suspendarii activitatilor didactice in unitstile de invatamant, pentru
obtinerea gradului didactic |, colocviul de admitere, inspectiile scolare, precum si sustinerea lucrarii
metodico — stiintifice se pot realiza si prin intermediul tehnologiei si al internetului.

De obicei, probele se desfisoara dupa cum urmeaza:

Ani gcolari dupa | Candidati care au promovat | Candidati care au promovat
obtinerea examenul pentru acordarea gradului | examenul pentru acordarea gradului
gradului didactic | didactic Il cu medii intre 8,00 - 9,99 | didactic Il cu 10

1 Probe de examen pentru | Vechime | Probe de examen pentru | Vechime

gradul didactic | efectivda | gradul didactic | efectiva
la la
catedra catedra
(ani) {ani)
Primul an - Depunerea cererii pentru 1 - Depunerea cererii pentru 1
1C1 IC1
- Sustinerea IC1 - Sustinerea IC1
- Depunerea dosarului de
inscriere

- Colocviul de admitere (15
ianuarie — 15 februarie)

- Inceperea elaborarii
lucrarii metodico - stiintifice

Alll-lea an - Depunerea dosarului de 1 - Sustinerea IC2 1
inscriere - Finalizarea lucrarii
- Colocviul de admitere (15 metodico - stiintifice

ianuarie — 15 februarie)

- Inceperea elaborarii
lucrarii metodico - stiintifice
Allll-lea an - Sustinerea IC2 1 - Sustinerea IS 1
- Finalizarea lucrarii - Sustinerea lucrdrii
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metodico - stiintifice metodico - stiintifice
Al IV-lea an - Sustinerea IS 1 - -
- Sustinerea lucrarii
metodico - stiintifice
TOTAL -4 anij 3 ani

Pentru anul scolar 2020 — 2021, inscrierea in vederea sustinerii examenului pentru acordarea

gradului didactic | se realizeaz astfel:

a. Daca IC1 a fost realizatd in anul scolar 2019 — 2020, candidatul va depune dosarul de
inscriere conform termenelor prevazute in calendarul de mai jos.

b. Dacd IC1 nu a fost realizatd in anul scolar 2019 — 2020, candidatul va fi programat si va
sustine aceasta inspectie in perioada octombrie — noiembrie 2020, dupé care va putea sa
depuna dosarul de inscriere, conform termenelor din calendarul de mai jos.

c. Pentru candidatii care au finalizat cu media 10 examenul pentru acordarea gradului didactic
Il, acestia vor depune cerere pentru realizarea IC1, conform calendarului de mai jos, iar
ulterior sustinerii IC1, vor depune dosar de inscriere.

SERIA 2020 - 2023

(cerere depusa in octombrie 2019, dosarul urmeaza a fi depus in 2020)

An scolar 2019 - 2020

2020 - 2021

IC1 programata si realizata

Depunere dosar de inscriere

QOctombrie — noiembrie 2020

Colocviu de admitere

15 ianuarie — 15 februarie 2021

Elaborarea lucrare metodico -
stiintifica

Dupa colocviu de admitere —~
31.08.2021 si pe parcursul
anului scolar 2021 - 2022

IC1 programata, dar
nerealizata

Sustinere IC1 reprogramata

Octombrie — noiembrie 2020

Depunere dosar de inscriere

Octombrie — noiembrie 2020

Colocviu de admitere

15 ianuarie ~ 15 februarie 2021

Elaborarea lucrare metodico -
stiintifica

Dupa colocviu de admitere —
31.08.2021 si pe parcursul
anului scolar 2021 — 2022

Finalizarea examenului
pentru acordarea gradului
didactic I, cu media 10

Depunere cerere pentru
realizarea IC1

Octombrie 2020
(conform model Anexa 2)

Sustinere IC1

Octombrie — noiembrie 2020

Depunere dosar de inscriere

Octombrie — noiembrie 2020

Colocviu de admitere

15 ianuarie — 15 februarie 2021

Elaborarea lucrare metodico -
stiintifica

Dupé colocviu de admitere —~
31.08.2021 si pe parcursul
anului scolar 2021 — 2022

In cazul in care profesorii au dobandit dous sau mai multe specialitati, definitivarea in invatdmant si

gradele didactice Il si | obtinute la una dintre acestea sunt recunoscute pentru oricare dintre
specialitatile dobandite prin studii.

Gradele didactice se acorda prin ordin al ministrului educatiei si cercetrii.

8.3.3%cmt1_1e||1tele necesare inscrierii la examenul de acordare a gradului
idactic



PROCEDURA OPERATIONALA Editia: |

PENTRU INSCRIEREA CADRELOR DIDACTICE | Nr.de ex.: 3
LA GRADUL DIDACTIC |

AN SCOLAR 2020 - 2021 Revizia: - 3

Nr.de ex.: -

NAGEM Page 8 of 12
DOMENIUL MANAGEMENT g
DEZVOLTAREA RESURSEI Cod: P.O. DRU-10
UMANE Exemplar nr. 3

8.3.1. Solicitare pentru efectuarea primei inspectii scolare curente in anul
scolar 2020 - 2021

In vederea inscrierii la examenul de acordare a gradului didactic |, seria 2021 — 2024, cadrele
didactice completeazd o cerere pentru efectuarea primei inspectii curente adresati conducerii

unitatii scolare si validatd de consiliul de administratie al unitatii de Tnvatamant unde functioneaza
cadrul didactic. (Anexa 1)

8.3.2. Solicitare pentru efectuarea primei inspectii scolare curente in octombrie
2020 (media 10 la gradul didactic Il)

Candidatii care au obtinut media 10,00 la examenul de acordare a gradului didactic |l
completeaza o cerere pentru efectuarea primei inspectii curente (Anexa 2) adresata conducerii unitatii
gcolare gi validatd de consiliul de administrafie al unit&tii de nvatamant unde functioneaza, o depun

personal la ISJ Dambovita Tn luna octombrie 2020 si sustin inspectia curent3 1, in perioada octombrie
- noiembrie 2020,

8.3.3. Inscrierea la examenul de acordare a gradului didactic |, seria 2020 -
2023

Candidatul depune la conducerea unititii de finvatimant dosarul de inscriere, care

contine urmatoarele documente:

1. cerere de inscriere completatd cu majuscule, vizatd de director, adresatd conducerii
Inspectoratului $colar Judetean Dambovita (Anexa 3);

2. fisa de inscriere la probele pentru obtinerea gradul | (in doud exemplare in original), tip&rit3
fata-verso,completatd cu majuscule (Anexa 4);

3. copie de pe buletin/ carte de identitate, certificatd «conform cu originalul» de catre conducerea
unitatii de invatdmant unde candidatul are norma de baza;

4. copie de pe certificatul de nastere, certificatd «conform cu originalul» de catre conducerea
unitatii de invatimant unde candidatul are norma de baz4;

5. copie de pe certificatul de casatorie, certificatd «conform cu originalul» de catre conducerea
unitétii de invatdmant unde candidatul are norma de bazj;

6. copie de pe documentul privind schimbarea numelui - dupé caz (divort, recisitorie etc.),
certificatd «conform cu originalul» de catre conducerea unitatii de invatamant unde candidatul are
norma de bazi;

7. copie «conform cu originalul» a diplomei de studii i foii matricole/ suplimentul la diplomi;
In cazul schimbarii specialitifii fatd de examenul de gradul Il, se vor depune in copie
«conform cu originalul», si diploma de licentd insotitd de suplimentul la diplom& pentru noua
specializare la care se solicita inscrierea;

8. copia de pe certificatul de acordare a gradului didactic Il, (in dous
exemplare) semnaté pentru conformitate cu originalul de citre conducerea scolii;

9. dovada privind calificativele acordate la evaludrile anuale din ultimii 2 ani scolari
(adeverinta);

10. dovada privind calificativele acordate la inspectiile gcolare din ultimii 2 ani scolari, dac
acestea au avut loc In ultimii 2 ani gcolari premergétori inscrierii, altele decat inspectiile curente de
specialitate (in cazul in care cadrul didactic nu a fost inspectat, se elibereaza o adeverinta in care
se specificd acest lucru);

11. recomandarea scrisd asupra activitatii candidatului, din partea consiliului profesoral al unitatii
de invatdmant unde este incadrat (Anexa 5):

12. copia raportului scris al inspectiei curente efectuate inainte de inscriere, de pe registrul de
inspectii al unitatii, certificatd pentru conformitate cu originalul de ctre conducerea scolii, semnata
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si stampilatd cu tus albastru pe fiecare pagina, insotit4 de copii conforme cu originalul de pe cele
patru fise de evaluare intocmite la IC1,

13. copia de pe autorizatia de functionare provizorie/ acreditarea scolii pentru cadrele didactice
care functioneaza in unitétile de invatamant particular, certificata «conform cu originalul»;

14. copiile deciziilor de acordare a concediilor pentru cresterea si ingrijirea copilului si a
concediilor fara platd, certificate pentru conformitate cu originalul de catre conducerea scolii
(pentru persoanele care au beneficiat de aceste concedii).

Se pot inscrie la gradul didactic | si cadrele didactice care se afld in concediu de maternitate, cu
respectarea conditiilor legale.

Se vor utiliza numai formularele actualizate, conform legislatiei in vigoare, pentru anul scolar
2020 - 2021, anexe ale procedurii.

Numele si prenumele candidatului va fi identic in cerere, in fisa de inscriere, pe coperta dosarului.

Pe coperta dosarului se specifica datele conform Anexei 6.

Indiferent de nivelu! studiilor absolvite, cadrele didactice incadrate in inva{admantul primar sau
prescolar vor completa la specializarea de inscriere “Invatator”, respectiv “Educatoare” (cerere, fisa de
inscriere, dosar).

8.3.4. La primirea cererilor/ dosarelor de inscriere de catre conducerea unitétii
de invatamant, se vor avea in vedere urmétoarele:

~ conducerile unitatilor de inva{dmant verificd existenta si legalitatea documentelor din dosarele de
inscriere si indeplinirea conditiilor de tnscriere;

~ candidatii vor prezenta, pentru verificare, directorului, actele originale dupa care s-au conformat
copiile din dosar;

- vechimea efectivd de predare, ca personal calificat, necesara inscrierii, se calculeaza de la data
acordérii gradului didactic Il (1 septembrie a anului calendaristic obtinerii gradului didactic Il) pana
la data de 31 august a anului scolar in care se sustine lucrarea metodico — stiintifici pentru gradul
didactic I;

— toate documentele vor fi completate integral, citef, far& stersaturi, fara acoperiri cu pasta
corectoare;

- se folosesc dosare mape de carton de citre candidatii care opteaza pentru Universitatea “Valahia”
din Targoviste;

~ se folosesc dosare de carton cu gind de catre candidatii care opteaza pentru celelalte universitati -
centre de perfectionare din targ;

- dosarul va contine documentele doar in ordinea mentionat la punctul 8.3.3;

- pentru finalizarea primirii dosarelor, se va intocmi procesul verbal (Anexa 7), in dous exemplare, in
original.

8.3.5. La depunerea cererilor/ dosarelor de inscriere la sediul 1.S.J. Dimbovita,
de catre directorii/ persoanele delegate din unitatea de inviatimant, se
vor avea in vedere urmatoarele:

- depunerea cererilor/ dosarelor la 1.S.J. Dambovita se va realiza in perioada din calendar;

— cererile/ dosarele vor fi insotite de procesul-verbal de predare-primire intocmit in scoald, in dous
exemplare;

- Nu este permiséd completarea ulterioard a dosarelor depuse la 1.S.J. Dambovita, dosarele
incomplete sau eronat completate vor fi respinse;

- nu se depun cereri/ dosare la 1.S.J. Dambovita dup# datele previzute in calendar.

8.4.Activitati programate in vederea inscrierii cadrelor didactice la examenul de
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acordare a gradului didactic |

Inscrierile la examenul de acordare a gradului didactic | se fac la unitatile de invatamant, iar
depunerea si inregistrarea cererilor pentru efectuarea primei inspectii scolare curente si a dosarelor
candidatilor se realizeaza la I.S.J. Dambovita.

In perioada septembrie — decembrie 2020, se vor desfésura urmatoarele actiuni:

1. Postarea, pe site-ul 1ISJ Dambovita, a informatiilor cu privire la inscrierea cadrelor didactice
la gradul didactic |.

2. inscrierea la gradul didactic | in unitatea de invitimént in perioada octombrie — noiembrie
2020:

- inregistrarea cererilor pentru efectuarea primei inspectii scolare curente;

- validarea in consiliul de administratie al unitati de invatamant a cererilor pentru
efectuarea primei inspectii scolare curente;

- Inregistrarea cererilor de inscriere la examenul de acordare a gradelor didactice |, seria
2020 - 2023;

- verificarea, de catre directorii unitdtilor de invatamant, a existentei si legalitatii tuturor
documentelor din dosarele de inscriere, precum si a indeplinirii condiiilor de nscriere;

3. Cadrele didactice, care au promovat examenul de acordare a gradului didactic Il cu nota 10 in
sesiunea 2020, vor depune personal cereri pentru efectuarea primei inspectii scolare curente, la
sediul 1SJ Dambovita, in luna octombrie 2020, vor fi planificati si li se va efectua prima inspectie
curenta In perioada octombrie — noiembrie 2020, urméand ca s& depuna si dosarele de inscriere la
1SJ Dambovita, pana la 01.12.2020.

4. Transmiterea/ inregistrarea cererilor pentru efectuarea primei inspectii scolare curente in
anul gcolar 2020 - 2021 si a dosarelor de inscriere a candidatilor la examenul de acordare a
gradului didactic |, seria 2020 — 2023, la Inspectoratul Scolar Judetean Dambovita, in perioada
octombrie ~ noiembrie 2020, de catre directorul/ persoana delegatd din fiecare unitate de
invatamant preuniversitar din judet. Vor fi transmise la 1SJ Dambovita numai dosarele care
fndeplinesc conditiile legale;

5. Transmiterea cererilor de inscriere, seria 2020 — 2023, de catre inspectorul scolar pentru
dezvoltarea resursei umane la consiliul de administratie al ISJ Dambovita;

6. Solutionarea cererilor de inscriere de cétre consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar
Judetean Dambovita;,

7. Insgtiintarea candidatilor cu privire la aprobarea sau respingerea inscrierii se realizeaza prin
afisare la inspectoratul scolar si pe site-ul inspectoratului scolar. In caz de respingere a dosarului,
candidatul va fi instiintat si in scris, cu precizarea motivarii respingerii dosarului, pan la data de 1
decembrie a anului Tn care s-a facut inscrierea.

8.5.Responsabilitatile cadrelor didactice inscrise la gradul didactic |

- Cadrele didactice nscrise la examenul pentru acordarea gradului didactic | care, pani la
obfinerea acestui grad nu au calificativul ,foarte bine” la evaluarile anuale i la a doua inspectie
scolard curentd, nu pot finaliza examenul in seria pentru care s-au inscris. Pentru cadrele didactice
aflate in aceastd situatie, probele si, dupa caz, finalizarea examenului pentru acordarea gradului
didactic | se amana cu un an. Inspectoratul gcolar reprogrameaza a doua inspectie scolars curent pe
parcursul anului de amanare.

Cadrele didactice inscrise la examenul pentru acordarea gradului didactic | care, pana la
obtinerea acestui grad, au fost sanctionate disciplinar, conform art. 280 alin. (2) din Legea educatiei
nationale nr. 1/2011, isi pot finaliza obfinerea gradului didactic |, numai dup4 ridicarea sanctiunii, cu

recomandarea Consiliului profesoral al unitétii de invatamant unde sunt incadrate si cu acordul
inspectoratului scolar.
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{n cazul in care, pe parcursul anului de amanare, cadrul didactic nu reuseste s& obtin calificativul
,foarte bine” sau este din nou sanctionat disciplinar, pierde examenul de acordare a gradului didactic |,
inclusiv in situatia 'n care a sustinut si a promovat inspectia speciala si lucrarea metodico — stiintifica.
El se poate reinscrie pentru o alta serie de examen cand intruneste toate conditiile de inscriere.

Cadrele didactice inscrise la examenul de acordare a gradului didactic | au obligatia de a informa,
in scris, Inspectoratul Scolar Judetean Dambovita, respectiv inspectorul scolar pentru dezvoltarea
resurselor umane, in urmatoarele situatii: se retrag de la gradu! didactic |, sunt incadrate intr-o alta
unitate de invatdmant, si-au schimbat numele, se afld in concediu pentru cregterea si ingrijirea
copilului sau concediu fara plata si solicitd aprobarea CA al ISJ Dambovifa pentru aménarea gradului
didactic, in baza deciziei de suspendare a contractului de munca pentru efectuarea concediului si a
certificatului de nastere a copilului, alte situatii.

La fiecare inspectie, candidatul are obligatia de a prezenta spre verificare mapa personals,
inspectorului scolar sau metodistului 1ISJ Dambovita. Mapa va contine copii conform cu originalul ale
rapoartelor intocmite la inspectiile curente anterioare gi fisele de evaluare a activitatii de la inspectiile
curente, din cadrul aceleiasi serii de examen.

8.6.Responsabilititile directorilor unitatilor de invatamant

Directorii unitatilor de invadtdmant au obligatia s& monitorizeze, pana la sfarsitul anului scolar in
care se sustin inspectia speciald si lucrarea metodico - stiinifica, indeplinirea de catre cadrele
didactice inscrise la examenul de acordare a gradului didactic | a condiiilor de vechime efectiva la
catedrd, precum si a conditiilor privind obfinerea calificativului "foarte bine" la evaludrile anuale sila a
doua inspectie curenta.

Directorii unitatilor de inva{dmant au obligatia de a informa, in scris, ISJ Da&mbovita/ inspectorul
scolar pentru dezvoltarea resurselor umane, cu privire la cadrele didactice inscrise la examenul de
acordare a gradului didactic | aflate In urmatoarele situatii: au fost sanctionate in intervalul de timp de
la fnscriere §i pana la sustinerea examenului, nu indeplinesc conditia de vechime efectivd de predare
ca personal calificat necesara pentru gradul didactic I; nu au obtinut calificativul corespunzator la
inspectiile curente, nu au obtinut notele corespunzatoare la inspectiile speciale, nu au promovat gradul
didactic 1, au schimbat unitatea de fnvatamant, alte situatii.

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea procedurii operationale
Directorii unitatilor de Tnvatdamant aplicd, in procesul de inscriere a cadrelor didactice, prevederile

prezentei proceduri elaborate in conformitate cu Legea nr. 1/2011 cu modificarile si completarile
ulterioare si OMECTS nr. 5561/2011, cu modificérile si completarile ulterioare.

Nr. | Domeniul (postul) / actiunea I | ]| v Vv
crt. | (operatiunea) ‘
0 1 2 3 4 5
1 | Inspectori scolari E
2 | Inspector scolar general Vv
Inspector_scolar general adjunct
3 | Consiliul de administratie al ISJ A
4 | Domeniul Management Domeniul Ap.
Curriculum si inspectie scolara
5 | Secretariat Ah.
6 | Informatizare Ah.
web
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10. Inregistriri, arhiviri, anexe

Procedura operationald se inregistreaza in Registrul special pentru proceduri al ISJ Dambovita si se
arhiveaza in conformitate cu prevederile procedurii privind activitatea de arhivare a documentelor.

Anexe:

Anexa 1- Cerere — prima inspectie curenta In anul gcolar 2020 — 2021, gradul didactic |

Anexa 2 - Cerere de inscriere, prima inspeciie curenta octombrie 2020, grad didactic |, media 10 la
grad didactic |l

Anexa 3 - Cerere de inscriere, grad didactic 1, seria 2020 — 2023

Anexa 4 - Fisa de inscriere, gradul didactic |, seria 2020 - 2023

Anexa 5 — Model recomandare a consiliului profesoral

Anexa 6 — Model de completare a copertei dosarului de inscriere

Anexa 7 - Proces - verbal predare — primire




Anexa 1- Cerere — prima inspectie curentd in anul gcolar 2020 — 2021, gradul didactic 1

Nr. inregistrare ISJ Dambovita
/

Nr. inregistrare /
Unitatea de invitimant
Localitatea

Telefon unitate de invitdmant

E-mail unitate de invatimant

Telefon candidat

E-mail candidat

Validat# in sedinta Consiliului de Administratie din data
Directorul unititii de invitimant:

Numele §i prenumele
Semnitura si stampila

DOAMNA/ DOMNULE DIRECTOR,

Subsemnatul(a), |

Numele de nagtere, initialele prenumelui tatilui/ mamei, prenumele, (numele dupi ciisitorie) — cu majuscule
functia didactica

specializarea (de pe diploma)
incadrat in anul scolar 2020 — 2021, la specializarea
unitatea de invatdmant (PJ si structura arondati)

din localitatea , cu o vechime efectivd de predare, ca personal calificat,de la
acordarea gradului didactic IT pini la 31.08.2024 de ani, luni, zile, v rog sd-mi
aprobati efectuarea primei inspectii  curente, in anul scolar 2020 - 2021, la specializarea

b

in vederea inscrierii la examenul de acordare a GRADULUI DIDACTIC I, seria 2021 - 2024.

Am obtinut gradul didactic I in anul , cu media , la specializarea
si, in ultimii doi ani scolari, am obtinut urmitoarele calificative:
- anul scolar calificativul:
- anul gcolar calificativul:
fn anul scolar 2020-2021, sunt incadrat(3) cu activitatea de bazd/ norma intreags’ avand

ore/ saptamana, astfel:
ore la specializarea
ore la specializarea

si solicit efectuarea primei inspectii curente la unitatea gcolara:

Data Semnitura,

DOAMNEI/ DOMNULUI DIRECTOR AL

1~ Ex. POPESCU C. MARIA (c#s. DUMITRU)

2 - se completeaza: In invatamant sau cadru didactic asociat cu ore/s3ptamana




Anexa 2 - Cerere de inscriere, prima inspectie curentd octombrie 2020, grad didactic I, media 10 la grad
didactic 11

Nr. inregistrare ISJ Didmbovita

/

Nr. inregistrare /
Unitatea de invitimant
Localitatea

Telefon unitate de Inva{imant
E-mail unitate de inviitimant
Telefon candidat

E-mail candidat

Validata in sedinfa Consiliului de Administratie din data
Directorul unitiitii de inviitimant:

Numele si prenumele
Semnitura si stampila

DOAMNA/ DOMNULE DIRECTOR,

Subsemnatul(a), '

Numele de nagtere, initialele prenumelui tatilui/ mamei, prenumele, (numele dupa cisitorie) — cu majuscule
functia didactica

specializarea (de pe diploma)
incadrat in anul gcolar 2020 — 2021, la specializarea
unitatea de invafdmant (PJ si structura arondati)
din localitatea , cu o vechime efectiva de predare, ca personal calificat,de la
acordarea gradului didactic II pana la 31.08.2023 de ani, luni, zile, va rog sa-mi
aprobati efectuarea primei inspectii curente, in perioada octombrie — noiembrie a anului gcolar 2020 —
2021, la specializarea

in vederea inscrierii la examenul de acordare a GRADULUI DIDACTIC 1, seria 2020 - 2023.
Am promovat gradul didactic II in anul 2020, cu media 10 (zece), la specializarea

fn anul scolar 2020-2021, sunt incadrat(3) cu activitatea de bazi/ norma intreagd’ avand
ore/ sdptdmana, astfel:

ore la specializarea

ore la specializarea

2

si solicit efectuarea primei inspectii curente la unitatea scolara:

Data Semnétura,

DOAMNEI/ DOMNULUI DIRECTOR AL

1 — Ex. POPESCU C. MARIA (c#s. DUMITRU)

2 - se completeaza: In invatamant sau cadru didactic asociat cu ore/sdptimani




Anexa 3 - Cerere de inscriere, grad didactic I, seria 2020 - 2023

Nr. inregistrare ISJ Diambovita
/

Aprobat in sedinta Consiliului de
Administratie al ISJ Dambovita din

data

Nr. inregistrare /
Unitatea de inviifimant
Localitatea

Telefon unitate de Invi{imant
E-mail unitate de inva{imant
Telefon candidat

E-mail candidat

Viza directorului unitifii de inviitimant:
Numele si prenumele
Semnitura si stampila

DOMNULE INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatul(a), '

Numele de nagtere, initialele prenumelui tatdlui/ mamei, prenumele, (numele dupi cisitorie) — cu majuscule
functia didactica

specializarea (de pe diploma)

incadrat in anul scolar 2020 — 2021, la specializarea
unitatea de invatdmant (PJ si structura arondata)
din localitatea , cu o vechime efectivd de predare, ca personal calificat,de la
obtinerea gradului didactic II pand la 31.08.2023 de ani, luni, zile, va rog sa-mi

aprobati inscrierea la examenul de acordare a GRADULUI DIDACTIC I, seria 2020 - 2023, la
specializarea

Am promovat gradul didactic II 1n anul , cu media , la specializarea .
in anul scolar 2020-2021, sunt incadrat(3) cu activitatea de bazi/ norm3 intreags’ avand

ore/ siptdmana, astfel:
ore la specializarea
ore la specializarea

Centrul de perfec ionare3 solicitat pentru sustinerea probelor de examen este
p p P
din

Data Semnitura,

DOMNULUT INSPECTOR SCOLAR GENERAL AL INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN
DAMBOVITA

1 — Ex. POPESCU C., MARIA (c#s. DUMITRU)

2 - se completeazi: in invatimant sau cadru didactic asociat cu ore/siptamani

3~ institutia de invatimant acreditat3 la care candidatul va sustine probele de examen




Anexa 4 — Fisa de inscriere, gradul didactic I, seria 2020 - 2023

Nr. inregistrare /
Unitatea de Invii{imint

Judetul DAMBOVITA
Localitatea

Telefon unitate de invatdmant

E-mail unitate de invi{iméant

Telefon candidat

E-mail candidat

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN DAMBOVITA

La 31 august 2023, candidatul(a) are o vechime efectivi in
activitatea de predare de ani, luni,
zile, de la acordarea gradului didactic I

Inspector scolar
dezvoltarea resursei umane
Numele §i prenumele: Barbu Daniela Luminita
Semnitura
Data
(se completeazd de cétre inspectorul scolar)

FISA DE INSCRIERE

la probele pentru obtinerea GRADULUI DIDACTIC I, seria 2020 — 2023, in functia didactica’

specializarea (la care se solicitd inscrierea)

Numele gi prenumele:

(numele de pe diploma de studii, initiala prenumelui tatilui, prenumele, numele dup3 cisatorie - cu majuscule)2

Institutia(ile) de invatimant absolviti(e):
1.

cu durata de ani.

2.

cu durata de ani.

Specializarile obtinute prin studii (inscrise pe diplomé/diplome):

Anul obtinerii gradului didactic II

sesiunea

, cu media:

Seriile 1n care s-a mai prezentat la probele pentru obtinerea gradului didactic I:

Optez pentru Centru de perfectionare de la Universitatea®:

din

Mi oblig ca pand la data de 02.06.2023 (anul finalizrii examenului) si completez dosarul cu:
raportul scris de la inspectia curentd 2, raportul scris de inspectie speciald, adeverinta din care rezulti
vechimea la catedri de la acordarea gradului didactic II si pana la 31 august 2023 si adeverintd din
care si rezulte calificativele anuale pentru aceeasi perioada.

Imi asum raspunderea exactitatii datelor inscrise in prezenta figa.

Data:

Semndétura candidatului:

'~ Conform Legii educatiei nationale nr. 1/2011, art. 247
?_Ex. POPESCU C. MARIA (cis. DUMITRU)

>~ Institutia de inviimant la care candidatul va sustine probele de examen

Ambele pagini ale Fisei de inscriere se tipiresc pe aceeasi foaie (fati - verso)




Anexa 4 — Fisa de inscriere, gradul didactic I, seria 2020 - 2023

Se certificd datele din prezenta fisd de inscriere si se adevereste c8, potrivit inscrisurilor din cartea de
munc#/ (REVISAL) dna/dl

a functionat in invidtdméint, de la data acordirii gradului didactic II pAnd in prezent si va
functiona in continuare péni la finalizarea examenului, dupi cum urmeaza:

Nr. Unitatea de Functia | Perioada de la (ziua, Vechimea efectiva la Obs.
crt. invatimant didacticd | luna, anul) piani la catedri’

(31 august 2023) Ani Luni | Zile

TOTAL

In anul scolar 2020 — 2021, este incadrat in unitatea noastr3 in functia didactica de’

cu activitatea de baza (norma intreaga?t)6

avand ore/ saptdmana.

Directorul unititii gcolare igi asumi rispunderea exactititii datelor inscrise in prezenta fisi i
are obligatia de a urmaéri indeplinirea conditiilor de vechime efectiva la catedri pe care o va

acumula candidatul de la data inscrierii pani la data finaliziirii examenului.

Director, Data:
(semnatura §i stampila in original)

“-Ge completeazd vechimea efectiva de predare, calculati cu anticipatie, ca personal calificat, de la data acordirii

gradului didactic II pand la 31 august 2023. Se vor completa datele numai pentru perioadele de activitate efectiva.

5 _ conform Legii educatiei nationale nr. 1/2011, art. 247.

8_ Se completeazi: in invagamant sau cadru didactic asociat cu ore/ s3ptimani.




Anexa 5

RECOMANDAREA!

consiliului profesoral asupra activititii cadrului didactic
pentru inscrierea la examenul de acordare a gradului didactic I

Consiliul profesoral intrunit in sedinta din data de , a analizat activitatea desfigurati de
doamna/ domnul ,cadru
didactic cu specializarea si apreciazi

cd sunt indeplinite conditiile legale de inscriere la examenul de acordare a GRADULUI DIDACTIC I, seria
2020 - 2023.

1. Calificativele la inspectiile scolare din ultimii doi ani de activitate

Anul scolar calificativ inspector/ metodist . data

Anul gcolar calificativ inspector/ metodist data

II. Calificativul obtinut la prima inspectie curenti

Anul scolar calificativ inspector/ metodist data

IIL. Calificative obtinute la evaluirile anuale in ultimii doi ani de activitate

Sanctiuni disciplinare Mentiuni
conform art. 280 (2) Legea ) .
educatiei nationale nr. (se precizeazd daci n anii
12011 respectivi cadrul didactic

a fost incadrat cu norma
(Se completeazi DA/ NU) | intreagd sau fractiuni de
norma; ex: 0 norma sau

x/y norma)
Anul gcolar calificativ
Anul scolar calificativ
IV. Activititi de perfectionare in ultimii 5 ani
Tipul perfectionirii* anul notd/ calificativ
Tipul perfectiondrii anul notd/ calificativ
Tipul perfectionarii anul notd/ calificativ

DIRECTOR,

1- oy . tewgss . A s A . . .
Recomandarea consiliului profesoral al unitiii de invatdmant in care este incadrat saw/ si in care gi-a desfisurat
activitatea n ultimii 2 ani premergatori inscrierii

>~ Grad didactic II/ Program de formare continu



Anexa 6 — Model de completare a copertei dosarului

GRADUL DIDACTIC 1, SERIA 2020 - 2023

DATE DE CONTACT:

UNITATEA DE INVATAMANT

(la care este incadrat candidatul in anul scolar 2020 - 2021)
Localitatea

Telefon unitate de invatimant
E-mail unitate de Invatimant
Telefon candidat

E-mail candidat

NUMELE SI PRENUMELE CANDIDATULUI

Numele de nastere, initialele prenumelui tatilui/ mamei, prenumele, (numele dupi casitorie) — cu majuscule

FUNCTIA DIDACTICA

SPECIALIZAREA PENTRU CARE SE SOLICITA INSCRIEREA

CENTRUL DE PERFECTIONARE PENTRU CARE OPTEAZA CANDIDATUL

(denumirea completi)

LOCALITATEA, JUDETUL

Coperta dosarului se completeazi numai cu majuscule, scrise cu mana. Nu se
lipeste acest model pe dosar!



Anexa 7

(Unitatea de invitimant)
Nr. /

PROCES — VERBAL!

Incheiat astizi, , cu prilejul predirii — primirii dosarelor de inscriere
pentru gradul didactic I si a cererilor pentru efectuarea primei inspectii curente.

Subsemnata/ Subsemnatul, prof. , director/

persoand delegatd a unitdtii de nvatdmant

din localitatea , am predat doamnei prof. Barbu Daniela

Luminita, inspector gcolar, urmétoarele:

1. Dosare de inscriere pentru gradul didactic I ale urmétorilor candidati:

Nr. Numele si prenumele Specializarea Semnitura Observatii

crt. candidatului

2. Cererile de inscriere pentru efectuarea primei inspectii curente in anul scolar 2020 -
2021, in vederea inscrierii la gradul didactic I

Nr. Numele §i prenumele Specializarea Semnitura Observatii

crt, candidatului

Am verificat existenta si legalitatea documentelor din dosarele de inscriere si indeplinirea conditiilor de
inscriere. Dosarele contin toate documentele previzute de Metodologia privind formarea continui a
personalului din inviifimantul preuniversitar.

Director,
(semnituri, stampili)

Am predat, Am primit,

- N N o ..
Procesul — verbal se intocmeeste in doud exemplare, in original




