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1.

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente Semnéatura
privind Numele si Functia Data
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Stanculete Maria Teodora 10.03.2021
Barbu Daniela Luminita Inspector scolar
1.2. Verificat Stroe Elena Cristina ISGA 22.03.2021 [Y &7
1.3. Avizat Dumitrescu Tudor CJ-SCIM 22.03.2021 (’ =
1.4. Aprobat Homeghiu Catalina ISG 22.03.2021 A
Presedinte CA C%@L——

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

2.1.

Cor:\v;:;:i:;ta Modalitatea Data de la care se aplica
Editia/ revizia in reviziei prevederile editiei sau reviziei
cadrul editiei editiei
1 2 3 4
Editia | - -

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din

cadrul editiei procedurii operationale

Exemplar . . Nume si Data x
Scopul Domeniul Functia A Semnatura
difuzirii nr. prenume primirii
Homeghiu &
31, Aprobare 1 Conducere ISG Catalina 22.03.2021 __%_w
Curriculum si ISGA Stroe Elena ]
3.2, Verificare 1 inspectie Cristina 22.03.2021 eﬁ@
scolara
3.3. . Secretariat Dumitrescu :
Avizare 1 ScMI tehe Tudor 22.03.2021 qf/
Management - N
. Curriculum si Inspectori Inspectori . -
34. Aplicare 2 inspectie scolari scolari Difuzare electronica
scolard
3.5. Informare 1 Unitati scolare Directori, cadre didactice Difuzare electronica
Tnregistrare- Secretariat Dumitrescu
3.6. Arhivare 3 SCMI Secretar Tudor 22.03.2021

4. Scopul procedurii operationale
Prezenta procedura reglementeazad modul de organizare si desfasurare a examenului de atestare a
competentelor profesionale a absolventilor claselor de matematica-informatica si matematica-informatica,

activitatilor didactice care presupun prezenta fizica in scoala.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
Procedura se aplica la nivelul unitatilor de invatdmant din judet, care au clase cu profil matematica-
informatica si matematica-informatica, intensiv informatica.

6. Documente de referinta si reglementari aplicabile activitatii procedurate
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Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare,

intensiv informatica, in cazul instituirii la nivelul unitatii/funitatilor de invatdmant a masurii de suspendare a




Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin OMECTS nr.
5530/2011, cu modificarile si completarile ulterioare,

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar, aprobat
prin OMEC nr. 5447/31.08.2020,

ORDIN Nr.4843/27.08.2009 privind aprobarea Metodologiei de organizare si desfasurare a
examenului de atestare a competentelor profesionale a absolventilor claselor de matematica-
informatica si matematica-informatica, intensiv informatica,

ORDIN Nr.3009 pentru modificarea si completarea Metodologiei de organizare si desfasurare a
examenului de atestare a competentelor profesionale ale absolventilor claselor de matematica-
informaticd si matematica-informatica, intensiv informatica, aprobatd prin Ordinul ministrului
educatiei, cercetarii si inovarii nr. 4.843/2009,

Ordinul  5487/1494/2020 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitdti in cadrul
unitafilor/institutilor de fnvaidmant in conditi de sigurantd epidemiologicd pentru prevenirea
imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2,

ORDIN Nr. 5545 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind desfasurarea activitatilor didactice prin
intermediul tehnologiei si al internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu caracter personal,
din 11.09.2020,

OSGG nr. 600/2018.

7. Definitii si prescurtari ale termenilor utilizati in procedura operationali
7.1. Definitii ale termenilor

:; Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
Prezentarea in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
1. Procedura lucru stabilite si a regulilor de aplicat, necesare indeplinirii atribufiilor si
sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilitatilor.
2 Procedura Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfagoara la
) Operationald (PO) nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul unitatii.
Editie a unei Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri operationale,
3. proceduri aprobata si difuzata.
operationale
. . | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa
Revizia in cadrul unei : ; s o
4. caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii

edifl operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

c':rrt Abrevierea Termenul abreviat
1 PO Procedura operationala
2 E Elaborare
3 Vv Verificare
4 A Aprobare
5 Ap. Aplicare
6 Ah. Arhivare
7 LEN Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificarile si completdrile ulterioare
8 ME Ministerul Educatiei
9 ISJ DB Inspectoratul Scolar Judetean Dambovita
10 DM Domeniul Management
11 DCIS Domeniul Curriculum si inspectie scolara
12 SCIM Comisia SCIM
13 1ISG Inspector scolar general
14 ISGA Inspectorul scolar general adjunct
15 D/ DA Director/director adjunct
16 CA Consiliul de administratie

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Stabilirea graficului de desfasurare

Examenul se desfagoara in perioada 1-30 mai 2021.
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Graficul propriu de desfagurare a examenului de atestare a competentelor profesionale se
elaboreaza de catre Comisia de examen din fiecare unitate scolara, conform Metodologiei de
organizare si desfasurare a examenului de atestare a competentelor profesionale ale absolventilor
claselor de matematica-informatica si matematica-informatica, intensiv informatica.

Termen: in cel mult doua zile dupa constituirea Comisiei de examen
Responsabil: Comisia de examen

8.2. Informarea candidatilor la examen

Modalitatea de comunicare a informatiilor aferente desfasurarii examenului se va realiza exclusiv
online, prin intermediul site-ului scolii si al platformei educationale, folositd pentru desfasurarea
activitatilor didactice exclusiv online

Termen: in cel mult doua zile dupa realizarea graficului de desfasurare a examenului
Responsabil: Comisia de examen

8.2.1. inscrierea candidatilor

In cazul instituirii la nivelul unitatii/unittilor de invatdmant a masurii de suspendare a activitatilor
didactice care presupun prezenta fizica in scoald, inscrierea candidatilor la examenul de atestare a
competentelor profesionale se va realiza exclusiv on-line.

Perioada pentru inscrierea candidatilor si depunerea proiectelor se stabileste cu 10 zile inainte de
data desfasurarii examenului, conform graficului propriu de desfasurare a examenului de atestare a
competentelor profesionale, elaborat de Comisia de examen din fiecare unitate scolara.

Cererea de inscriere si proiectul elaborat de candidat, insotit de de un referat intocmit de
profesorul indrumator, cu privire la modul de realizare a acestuia, continand si rezultatul
preliminar al evaluarii proiectului de catre profesor, consemnat prin Admis/Respins se transmite
catre secretariatul scolii, exclusiv online.

Termen: conform graficului propriu
Responsabil: Compartimentul secretariat al unitatii scolare

8.2.2. Structura probei de specialitate

Atestatul se obtine dupa sustinerea si promovarea de catre candidati a unei probe de specialitate
care consta in:

PROBA PRACTICA:

Realizarea practica pe calculator a cerintelor din biletul extras in ziua probei. Biletul va cuprinde trei
subiecte:
a) Un subiect privind Sistemele de Gestiune a bazelor de date.
b) Un subiect de programare.
¢) Un subiect vizand Sisteme de Operare sau abilitati de tehnoredactare, calcul tabelar
sau prezentari PowerPoint.
PROIECT:

Prezentarea si motivarea teoreticd a unui proiect (produs soft) realizat in timpul orelor de
laborator, al ultimului an de studiu; produsele pot fi realizate si in echipa (2-3 elevi) in functie de
complexitatea proiectului.

Termen: conform graficului propriu
Responsabil: Profesorul de informatica



8.2.3. Organizarea si desfasurarea probei in sistem on-line

Probele de examen se vor desfasura in sistem de videoconferintd folosind platforma
educationala a unitatii scolare, conform graficului propriu al unitatii de invatamant.

La ora stabilita, toti elevii participanti se vor conecta la videoconferinta. Biletele pentru proba
practica se vor numerota cu numere de la 1 la 30 si, pentru fiecare elev, unul din profesorii
examinatori va extrage in direct un bilet si va comunica elevului numérul acesta. Membrii comisiei
de evaluare vor completa in borderoul de evaluare, numarul corespunzator fiecarui candidat.
Durata probei de specialitate se adapteaza la conditiile de activitate in sistem online.

a)Proba practica - Candidatii rezolva practic subiectele din biletul extras, apoi prezinta
rezolvarea acestora prin partajare ecran si incarca rezolvarea acestora pe platforma educationala
a unitatii scolare, intr-un spatiu rezervat examenului (pachetul cu fisierele de lucru,
corespunzatoare biletului extras). Membrii comisiei evalueaza rezolvarea propusa de candidati
din punct de vedere al continutului stiintific si al cursivitatii prezentarii si acorda o nota fiecarui
candidat, pentru fiecare subiect in parte;

b)Sustinerea proiectului - Candidatii prezintd in fata comisiei de examen proiectul
corespunzator instruirii profesionale si stiintifice. Membrii comisiei pot adresa candidatului
intrebari.

Termen: conform graficului propriu
Responsabil: Comisia de examen

8.2.4. Evaluarea probei de specialitate
a) Proba de specialitate va fi evaluatid separat de cei doi membri ai comisiei, stabiliti conform

Art.9;

b) La proba practica, nota acordata de catre fiecare evaluator va fi calculatd ca medie aritmetica
cu doua zecimale, fara rotunjire, a notelor obtinute la cele trei subiecte din biletul extras in ziua
probei. Nota finala pentru proba practica se calculeaza ca medie aritmeticd cu doud zecimale,
fara rotunjire, a notelor acordate de fiecare evaluator. Nota finala pentru proba practica trebuie s3
fie minim 6(sase) pentru promovarea examenului;

¢) La prezentarea si motivarea proiectului fiecare evaluator va acorda cate o notd conform
criteriilor stabilite de comisia de examinare. Nota finald pentru proiect se calculeazd ca medie
aritmetica cu doua zecimale, fara rotunjire, a notelor acordate de fiecare evaluator. Nota finala
pentru proiect trebuie sa fie minim 7(sapte) pentru promovarea examenului;

d) n situatia in care diferenta dintre notele acordate de membrii comisiei, la oricare dintre probe,
este mai mare de un punct, vicepresedintele va stabili nota finala, prin reevaluarea probei
conform Art.15. Media finala este media aritmetica, cu doud zecimale, fara rotunjire, a notelor
finale pe fiecare proba.

e) Examenul se considera promovat daca media finald este cel putin 7(sapte).

Termen: in ziua desfasurarii examenului, conform graficului propriu
Responsabil: Comisia de examen

8.2.5 Afigsarea rezultatelor

Rezultatele examenului de atestare a competentelor profesionale se afiseaza online, pe site-ul
unitatii scolare cu maximum doua zile inaintea sustinerii primei probe a examenului de
bacalaureat.

Termen: conform graficului propriu
Responsabil: Comisia de examen



8.2.6. Realizarea si transmiterea citre Comisia judeteana, a raportului privind desfiasurarea
examenului

Comisia din unitatea de invatamant realizeaza si inainteaza Comisiei Judetene, in termen de trei
zile de la incheierea examenului, un raport asupra modului de desfasurare a examenului, care sa
contina si propuneri cu privire la optimizarea desfasurarii examenului pentru obtinerea atestatului.

Termen: conform graficului propriu
Responsabil: Comisia de examen

9. Responsabilitati

Nr. | Domeniul (postul) / actiunea I il ]| v v
crt. | (operatiunea)
0 1 2 3 4 5
1 Inspectori scolari E
2 Inspector gcolar general \'
Inspector_scolar general adjunct
3 | Consiliul de administratie al ISJ A
4 Domeniul Management Domeniul Ap.
Curriculum si inspectie scolaré
5 Secretariat Ah.
6 Informatizare Ah,
web

10. inregistrari, arhivari
Prezenta procedura se inregistreaza si arhiveaza conform prevederilor OSGG nr. 600/2018

Anexe

Nr. anexa Denumire document

Anexa nr. 1 Programul de desfésurare a examenului (Calendar propriu al unitétii de invatamant)

Anexanr. 2 Tabel nominal cu elevii participanti

Anexa nr. 3 Tabel nominal cu rezultatele elevilor

Anexa nr. 4 RAPORT privind rezultatele examenului de atestare a competentelor profesionale a
absolventilor claselor de matematica-informaticd si matematica-informatica, intensiv
informatica




